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CIRCULAR No. 003/2022

A TODO EL PERSONAL
PRESENTES.

Debido al incremento de casos de COVID-19 a nivel institucional y con fines de control e
interrupcion de las cadenas de transmision entre el personal de salud del Instituto, asi como
consecuencia de la racionalidad que debemos observar con los recursos disponibles,
mediante el presente se establece el procedimiento a seguir, con el fin de determinar si el

' servidor publico es candidato a toma de muestra para el diagndstico de la enfermedad, cita
para la toma de muestra, notificacion del resultado y en caso necesario la indicacion de
aislamiento domiciliario.

1. Si un servidor publico, presenta sintomas de enfermedad respiratoria, debera natificar a
su jefe inmediato superior de la forma més rapida posible (inmediatamente al ingresar a la
unidad, incluso antes; por cualquier via), quién debera enviarle el formulario “Estudio de
Cas0’, y se valorara mediante esté, si el servidor publico es 0 no candidato a toma de
muestra.

2. En caso de no ser candidato a toma de muestra, cada Unidad de Vigilancia
Epidemioldgica Hospitalaria (UVEH) responderé al servidor publico y jefe inmediato, QUE
NO ES CANDIDATO POR EL MOMENTO A TOMA DE MUESTRA y que puede continuar

‘ sus actividades normales, ademas de indicaciones a segulr.

3. En caso de que el servidor publico sea candidato, la UVEH realizard el estudio
epidemiolégico y notificara a la Direccion del Hospital, quien a su vez tramitara cCita para la
toma de muestra.

4, |Las citas serdn programadas por personal de la Direccién de Servicios Médicos dgl
IMIEM:; las pruebas se realizaran en el edificio de oficinas centrales.

5. Una vez gue se obtenga la cita, se le comunicara al servidor plblico la fecha, hora y lugar

donde debera presentarse a la toma.
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6. El personal que realice la toma de muestras notificara a cada director de unidad médico

administrativa los resultados de las pruebas rapidas, desde donde se notificara a UVEH
de estos.

7. El personal de la UVEH notificara el resultado al servidor publico y en caso de salir positivo
a COVID-9, elaborara el documento en el que especificara el periodo de aislamiento (7
dias a partir del inicio de los sintomas), con las fechas de inicio y de termino, tras las
cuales, en caso de no presentar complicaciones, el servidor publico debera acudir a
laborar en el dia inmediato (habil o de la jomada correspondiente) siguiente a la fecha de
cumplimiento del aislamiento. En caso de salir negativo a COVID-19 y tener malestar para
continuar laborando o complicaciones de la infeccion, debera acudir a consulta a
ISSEMyM para tratamiento y en caso que lo requiera, le emitan su incapacidad.

8. El documento elaborado por la UVEH, debera ir acompanado de la evidencia de la

: enfermedad confirmada o descartada mediante la cédula de la plataforma SISVER
(plataforma de registro de enfermedad respiratoria viral aguda Nacional) y enviada a los
directores de las unidades médico administrativas para su validacion.

9. Una vez validado del documento, la UVEH lo entregara a la Subdireccion Administrativa
comespondiente y al Servidor publico.

10. Todo servidor publico esta obligado a cumplir los lineamientos emitidos en la Circular
01/2022 de la Direccion de Administracion y Finanzas y Direccion de Servicios Médicos.

Agradeciendo la atencion que le brinden al presente, les reitero las muestras de mi

consideracion distinguida.

Y FINANZAS
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