GOBIER‘E\IO DEL GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA

ESTADO DE MEXICO GRANDE
CATALOGO GENERAL DE PUESTOS lo]1 [7|p|plo]s5 |4]

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTOS OPERATIVOS DEL SECTOR AUXILIAR

TITULO DEL PUESTO: INTENDENTE |
TIPO

GENERAL CONFIANZA [ ]

GRUPO RAMA NIVEL
PUESTO SALARIAL

#

MISION: Realizar un eficiente servicio de limpieza general conforme a las normas establecidas, a fin de mantener en
oOptimas condiciones las instalaciones

FINALIDADES PRINCIPALES:

Realizar la limpieza y desinfeccion de las instalaciones, con el fin de mantener en 6ptimas condiciones los servicios.

Recolectar la basura municipal y R.P.B.I., realizando la clasificacién en base a la norma oficial mexicana.
Elaborar requisiciones de utensilios y materiales de limpieza.

Cuidar los Utiles y material de aseo necesarios para su servicio.
Reportar oportunamente las eventualidades de limpieza.
. Y de mas actividades inherentes al puesto.

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:

18 AKIOS MASCULINO [_] FEMENINO [_| INDISTINTO INDISTINTO

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:

SECUNDARIA

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: S| [ ] NO
NO SI[__]ANOS OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE [ ]

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
AYUDANTE GENERAL DE SERVICIOS

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
SUSTITUYE:

DGP-DPS-SA



