
 
 

 

 
 

 

  

 

 

 

DGP-DPS-SA 

  

 Realizar entradas y salidas de los materiales,  verificando que sean en la cantidad y con la calidad requerida. 

 Verificar los “stocks” de mínimos y máximos y en su caso dar aviso preventivo sobre el abastecimiento.  

 Registrar los movimientos de almacén en el sistema, para el control de existencias. 

 Apoyar en la elaboración y actualización del catálogo de bienes del Organismo. 

 Mantener en orden el almacén, mediante la clasificación de materiales y artículos de entrada.  

 Apoyar en la realización de inventarios físicos del almacén.  

 Surtir el material de almacén que requieran las áreas. 

 Operar montacargas, patines hidráulicos y/o diablos en la recepción, acomodo y salida de los materiales del almacén. 

 Y demás actividades inherentes al puesto.


