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2021. "Afo de la Consumkacidn de la Independencia y la Grandeza de México”.

Toluca de Lerdo México

AREA DE DESARROLLO Y CALIDAD
Oficio No. 208C301020200L-043/2021
25 DE MARZO DE 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRETOR ADMINISTRATIVO DEL HGO DEL IMIEM

PRESENTE:

At'n. C. JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES
JEFE DE SERVICIOS GENERALES
DEL HGO DEL IMIEM

Por este medio hago la llamada de atencidén hacia el personal de intendencia del drea de
la unidad toco quirdrgica ya que en un recorrido que se realizé por todo el Hospital el dia
12 de marzo:
e Eneldreade tococirugia en el cuartito donde se encuentra el ducto de ropa sucia
y contaminada se encontrd al personal de intendencia (cinco personas) en ese
espacio tan pequefio comiendo y tomando refresco.

Por lo anterior se le solicita se tomen las medidas correctivas necesarias para que dicha
accion no vuelva a ocurrir ya que esta prohibido introducir alimentos en las areas con el
objetivo de minimizar el riesgo de IAAS e infeccion por SARS-CoV-2 evitando
aglomeraciones en un drea cerrada sin mantener la sana distancia, solo se podra consumir
liquidos, o debera salir al comedor. ‘

Continuar con el lavado de manos o la higiene de manos segln los cinco momentos
establecidos por la O.M.S. y respetando la NORMA OFICIAL Mexicana NOM -045-SSA-

2005, para la vigilancia epidemioldgica, prevencion, vigilancia y control de las infecciones
_~ nosocomiales
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DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA - Subdirector Médico del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del IMIEM
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2021. “Afio de la Consumbkacidn de la Independencia y la Grandeza de México”.

Toluca de Lerdo México

AREA DE DESARROLLO Y CALIDAD
Oficio No. 208C3010202000L-038/2021
25 DE MARZO DE 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRETOR ADMINISTRATIVO DEL HGO DEL IMIEM

PRESENTE

En atencion a su circular No. 208C0301020202L/002/2021, en donde solicita se le
-~ informe si el Dr. Ernesto Escobar Prado tiene algiin adeudo en este departamento, se informa
que NO TIENE ADEUDO.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion enviarle un cordial saludo
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FARMACIA HOSPITALARIA DEL H.G.O
OFICIO NO. 208C03010202021./015/2021
MARZO 31 DEL 2021

C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ
SUB.DIR.ADMVO.DEL H.G.O.
PRESENTE:

POR ESTE CONDUCTO ME DIRIJO A USTED, PARA HACER DE SU
CONOCIMIENTO QUE DURANTE MI PERIODO VACACIONAL QUE CONSTA DEL
05 AL 09 DE ABRIL DEL ANO EN CURSO, QUEDA COMO RESPONSABLE
INTERINO EL C.ROGELIO BENITEZ HERNANDEZ, HASTA EL TERMINO
DE MI PERIODO.

SIN MAS POR EL. MOMENTO, QUEDA DE USTED
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C.C.P.-MARIA INES JUAREZ JIMENEZ. -JEFE DE RECURSOS HUMANOS DEL H.G. 0.

C.C.P.-C.ROGELIO BENITEZ HERNANDEZ. -DISPENSADOR DE FARMACIA T. MATUTINO
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FARMACIA HOSPITALARIA DEL H.G.O
OFICIO NO. 208C03010202021./014/2021
MARZO 24 DEL 2021

C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ
SUB.DIR.ADMVO.DEL H.G.O.
PRESENTE:;

POR ESTE MEDIO INFORMO A USTED, QUE EL C. ERNESTO ESCOBAR

PRADO NO TIENE NINGUN ADEUDO CON ESTE SERVICIO, POR LO QUE NO
HAY INCONVENIENTE A REALIZAR EL TRAMITE CORRESPONDIENTE.

SIN MAS POR EL MOMENTO, QUEDA DE USTED

ATENTAMENTE.
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FARMACIA HOSPITALARIA DEL H.G.O
OFICIO NO. 208C0301020202L/002/2020
EBNERO 29 DEL 2021

C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ
SUB.DIR.ADMVO.DEL H.G.0.
PRESENTE:

EN RELACION AL OFICIO 208C03010202021./146/2021, GIRADO A ESTE
SERVICIO EL DIA 28 DE ENERO DEL PRESENTE, LE COMENTO QUE LA
EMPRESA DIO CUMPLIMIENTO CON LOS CONTRATOS RESPECTIVOS, ESTO
PARA LOS TRAMITES CORREPONDIENTES.

SIN MAS POR EL MOMENTO, QUEDA DE USTED

ATENTAMENTE.

TEODOR# PENA ORTIZ '«-%-11
HCSPITAL EGINE OLocm
YOBSTETRICIA L‘
S’fu

!
SUBDIRECICIgﬁ .
\ ADMINISTRATIVA

C.CP.ARCHIVO.




12"5 _ Mot
! cosemno S EDOAMEX
’ (EBETEIAEDO D[E}%éXICO M OECISIONES FIAMES, RESULTADGS FUE
mmwm

2021 “Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

Toluca, Méx., a 23 de Marzo de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
PRESENTE

A través de este medio, solicito a usted, el siguiente material, necesario para realizar los
trabajos de desasolve de tuberia y drenaje de los diferentes servicios del Hospital, los cuales
como usted, sabe, debido a la temporada de lluvias, estos se encuentran tapados, siendo
necesaria su reaparicion para evitar el acumulamiento de agua, basura u otros residuos que
generan la obstruccion del paso de agua hacia el carcamo, lo que puede originar un foco de
infeccion, que ponga en riesgo la salud de los pacientes y el personal empleado. Se anexa
cotizacion correspondiente. Asi mismo se adjunta evidencia (impreso) del estado actual de
dicho drenaje, asi como de los residuos que se han encontrado en el mismo.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted para cualquier duda o comentario al
respecto.

ATENTAMENTE
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GIMECOLOGIA Y CBSTETRICIA
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] RECURSOs FINANCIEROS DEL H.G.O.
Oficio Nimero 20800301020202-A03!015!2021

_‘ Toluca México, 22 de Enero de 2021
CAJERO IMIEM~ )
C.LETIC AN.}ARREZE"CARBAJAL
PER

Con fundamento en las funcion stablecidas en el Capitulo VI. Responsabilidades del Personal
de Cuentas Corrientes Y‘CéffﬁiNUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO
INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos Financieros,
i~ €s la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados

¥ Elaborar el estado de cuenta, de acuerdo a la nota de admisién remitid

v Actualizar diariamente el estado de cuenta de los Pacientes hospitalizados, de acuerdo a la clasificacion
establecida por el personal de Trabajo Social,

v Informar al familiar del paciente el monto de
solicite y/o en el momento de alta del paciente.

¥ Llevara cabg gl control de los pagos parciales realizados por el familiar.

v’ Elaborar el reporte mensual de ingreses por servicio y remitirle a la Subdireceion Administrativa de la Unidad
Medica.

los servicios que le hayan sido proporcionados el momento que lo

¥ Notificar los costos de Ios servicios subrogados oforgados.

¥ Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica.

v" Realizar el corte de Ia caja al finalizar su turno, conforme a Ia tira que emite la caja registradora, asi como
machimbrar y elaborar la ficha de depésito bancario ¥ el comprobante de traslado de valores,

v Efectuar el depésito de los importes recatudados por concepto de Cuotas de Recuperacién, en las fechas y
horarios establecidos por la empresa contratada para el traslado de valores, obteniendo Ia ficha de deposito
respectiva,

v Enviar diariamente el corte de caja en original dos copias a el Area de Recursos Financieros y/o Subdireccién
Administrativa de las Unidades Médicas para su visto bueno y remitir el original del corte al Departamento de
contabilidad, anexando copia del comprobante de traslado de valores.

¥ Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de Pago y formas valoradas.

- v" Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Sin ofro particular por el momento, no me queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con Ia
honestidad, profesionalismo y eficacia.
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México” .

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.O.
Oficio Numero 208C0301020202-A03/014/2021

Toluca México, 22 de Enero de 2021
i
C. MIGUEL ANGEL DE JESUS SOTELO JUAREZ

PERSONAL ASIGNADO A CUENTAS CORRIENTES Y CAJA
PRESENTE. \___,/"’I

Con fundamento en las funciones establecidas en el Capitulo VI. Responsabilidades del Personal
de Cuentas Corrientes y Caja; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO
INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos Financieros,

~~ es la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados y obtenidos por la prestacion de
servicios en el Hospital, asi como llevar el control de los egresos y elaborar los reportes
correspondientes para la entrega a las instancias respectivas; instruyo a usted las actividades que
desarrollara a partir de la presente fecha en el servicio de Cuentas Corrientes y Caja:

¥ Elaborar el estado de cuenta, de acuerdo a 1a nota de admisién remitida por el Personal de Trabajo Social,
v" Actualizar diariamente el estado de cuentz de los pacientes hospitalizados, de acuerdo a la clasificacién
establecida por el personal de Trabajo Social.

¥ Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que le hayan sido proporcionados el momento que lo
solicite y/o en el momento de alta del paciente.

¥ Llevar a cabo el control de los pagos parciales realizados por el familiar.
v" Elaborar el reporte mensual de ingresos por servicio y remitirlo a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Médica.
" ¥ Nofificar los costos de los servicios subrogados otorgados.
¥ Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica.
v

Realizar el corte de la caja al finalizar su turno, conforme a la tira que emite la caja registradora, asi como
machimbrar y elaborar la ficha de depdsito bancario y el comprobante de traslado de valores,
¥ Efectuar el depésito de los importes recaudados por concepto de Cuotas de Recuperacién, en
horarios establecidos por Ia empresa contratada para el traslado de valores, obteniendo |
respectiva, " -
¥ Enviar diariamente el corte de caja en original dos copias a el Area d
Administrativa de las Unidades Médicas para su visto bueno y remitir
contabilidad, anexando copia del comprobante de traslado de valores,
¥ Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de pago y formas valoradas,
-~ ¥ Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,

las fechas y
a ficha de depésito

e Recursos Financieros y/o Subdireccion
el original del corie al Departamento de

Sin otro particular por el momento, no me queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.

e

LALLE.2S
= & B iivdy

HOSPITAL pE GINECCLOGIA
5 Y OBSTETRICIA

\ 4] Q:" "3
SUBIREE TN *O
ABMINISTRATIVA

|
ﬁé.u\.n ID H. TABACO OROZCO
: _ - | RESPONSABLE DEL AREA .
“eeip .. DERECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.O.

MANDO
MANGOS

-P. Alicia Toledo Pérez.-Subdireclor Administrativo del H.G.0.
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“2021. Afio de 1a Consumacion de 1a Independencia y Ia Grandeza de México”,

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.0.
“Oficio Ntimero 20800301020202-A03m13!2021
Toluca México, 22 de Enero de 2021

ERCADO GARCIA
SIGNAD® A CUENTAS CORRIENTES Y CAJA

i establecidas en gl Capitulo VI, Responsabilidades de| Personal

de Cuentas Corrientes y Caja; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE

CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO

INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos Financieros,

~ es la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados y obtenidos por Ig prestacion de

servicios en el Hospital, asf como llevar el control de los egresos y elaborar |os reportes

correspondientes para la entrega a las instancias respectivas; instruyo a usted las actividades que
desarrollara a partir de Ia presente fecha en el servicio de Cuentas Corrientes y Caja:

v Elaborar el estado de cuenta, Ide acuerdo a la nota de admisisn remitida por el Personal de Trabajo Social,
¥ Actualizar diariamente el estado de cuenta de los pacientes hospitalizadas, de acuerdo a la clasificacién
establecida por el personal de Trabajo Social,

v Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que le hayan sido proporcionados el momento que lo
solicite y/o en el momento de alta del paciente.

¥" Llevar a cabo el control de los pagos parciales realizados por el familiar.

¥ Elaborar gl reporte mensual de ingresos por servicio y remitirlo a la Subdireccién Administrativa de la Unidad
Médica.

¥ Notificar los costos de los servicios subrogados otorgados.

¥ Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica

v" Realizar el corte de |a caja al finalizar su turno, conforme a la tira que emite Ia Caja registradora, asf como
machimbrar y elaborar Ia ficha de depésito bancario ¥ el comprobante de traslado de valores

v

¥ Enviar diariamente el corte de caja en original dos copias a el Area de Recursos Financieros ylo Subdireccion
Administrativa de las Unidades Médicas para su visto bueno y remitir el original del corte a Departamento de
contabilidad, anexando copia del comprobante de traslado de valores,
¥ Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de Pago y formas valoradas,
N ¥ Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Sin ofro particular por e momento, no me queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.
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-P. Alicia Toledo Pérez.-Subdirector Administrativo del H.G.0.

P.L.A. Maria Inés Jusrez Jiménez.-Responsable del Area de Recursos Humanes
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“2021. Afio de Ia Consumacién de Ia Independencia ¥ 1a Grandeza de México”,

) RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.0.
Oficio Ntimero 20800301020202~A03!ﬂ12!2021
Toluca México, 22 de Enero de 2021

CAJERO IMIEM N
C. ALFONSO AVA /

PERSON SCRITO AL AREA DE REGURSOS FINANCIEROS
PRESENTE. L/_’,‘ _

V' Vigilar que e cobro y registro de |as Cuotas se realice de conformida
materia.

v" Supervisar que se expidan los o
proporcionados por la unidad médica,

¥ Elaborar y enviar Para revision y autorizacion del Director y
informes mensuales de ingresos por Cuotas de Recuperacion.

¥ Revisar los cories de caja de los cajeros, por concepto de Cuotas de Recuperacion,

v" Desarrollar |as demas funciones inherentes al drea de sU competencia.

d con los lineamientos, vigentes en Ia

mprobantes de €aja, por cada cobro que se realice de los servicios

Subdirector Administrativo de |a unidad médica, los

Sin otro particular por el memento, no me Queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.

ATENTAMENTE

= | P-L.A. DAVISH. TABACO OROZCO NOSPIT -
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C.e.p. émicia Toledo Pérez.-Subdiractar Adminislrativo del H.G.0,
P.L.A. Maria Inés Juaroz Jiménez.-Responsabla da| Area de Recursos Humanas
Expediente Personal 1
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#2021, Afio de la Consumacion de Ia Independencia y 1a Grandeza de México”,

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.0.
Oficio Numero 20800301020202-A03!ﬂ1 112021
Toluca México, 22 de Enero de 2021

ANALISTA C -

C. JOSELYN TAEIA LOPEZ ARENAS -

PMCRIT@ AL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS
P ENTE \

-

b eI
Por medio del presente, in§’£ruyo a usted las actividades de control que desarrollara a partir de la
presente fecha:

¥" Recibir mensualmente Estados de Cuentas por parte del servicio de Cuentas Corrientes y
o~ Caja para verificar el diagnostico.

~v" Capturar los siguientes datos: (Nombre, Edad, CURP, IMI, Municipio, Referencia,

Diagnostico, Fecha de Ingreso, Egreso, Motivo de Alta, Servicio de Hospitalizacion), para
el reporte de los casos atendidos en este nosocomio. ' '

v" Recibir del Area de Jefatura Medica copias de Notas de Ingreso para el respaldo del

reporte de los casos atendidos en este nosocomio. (Sacar datos de la fecha y el municipio
de referencia).

v" Recibir del Area de Trabajo Social copias para el .respaldo del reporte de los casos

atendidos en este nosocomio (CURP, Credencial de Elector del paciente y familiar
responsable).

Armar el respaldo con todas las Nojas antes mencionadas.

v Enviar reporte mensual de los casos atendidos en este nosocomio,, los primeros cinco dias
habiles posteriores al tltimo dia de mes que se reporta (Via Electronica) para su revision.

Sin otro particular por el momento, no me queda mas que exhortarle a realizar Sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.
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#2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.O.
Oficio Niimero 208C0301020202-A03/010/2021
Toluca México, 22 de Enero de 2021

CAJERO r;FuEﬁn

Con fundamento en las funciones establecidas en el Capitulo VI. Responsabilidades de! Personal
de Cuentas Corrientes vy Caja;, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO
INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos Financieros,
es la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados y obtenidos por la prestacion de

- servicios en el Hospital, asi como llevar el control de los egresos y elaborar los reportes
correspondientes para la entrega a las instancias respectivas; instruyo a usted las actividades que
desarrollaré a partir de la presente fecha en el servicio de Cuentas Corrientes y Caja:

¥ Elaborar el estado de cuenta, de acuerdo a la nota de admisién remitida por el Personal de Trabajo Social.

¥ Actualizar diariamente el estado de cuenla de los pacientes hospitalizados, de acuerdo a Ia clasificacion
establecida por el personal de Trabajo Social.

Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que le hayan sido proporcionados el momento que lo

salicite y/o en el momento de alta del paciente.

Llevar a cabo el control de los pagos parciales realizados por el familiar,

Elaborar el reporte mensual de ingresos por servicio y remitiflo a la Subdireccién Administrativa de la Unidad
Médica.

Notificar los costos de los servicios subrogados otorgados.
Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica.
Realizar el corte de Ia caja al finalizar su turno, conforme a la

LEN AN X

\

Efectuar el depésito de los importes recaudados por concepto de Cuotas de Recuperacién, en las fechas ¥

horarios establecidos por Ia empresa contratada para el traslado de valores, obteniendo la ficha de depdsito
respectiva.

¥ Enviar diariamente el corte de caja en original dos copias a el Area de Recursos Financieros y/o Subdireccién
Administrativa de las Unidades Médicas para su visto bueno y remitir e original del corte al Departamento de
contabilidad, anexando copia del comprobante de traslado de valores,

v Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de pago y formas valoradas,

v" Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia,

Sin otro particular por el momento, no me queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.O.
Oficio Namero 208C0301020202-A03/008/2021
Toluca México, 22 de Enero de 2021

PERSONAL ADSCRITO A CUENTAS CORRIENTES Y CAJA
PR ENTE.

Con fundamento en las ones establecidas en el Capitulo VI. Responsabilidades del Personal
de Cuentas Corrientes y Caja; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO
INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos F inancieros,
es la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados y obtenidos por la prestacion de

o ¥ servicios en el Hospital, asi como llevar el control de los egresos y elaborar los reportes
correspondientes para la entrega a las instancias respectivas; instruyo a usted las actividades que
desarrollaré a partir de la presente fecha en el servicio de Cuentas Corrientes y Caja:

¥ Elaborar el estado de cuenta, de acuerdo a la nota de admision remitida por el Personal de Trabajo Social,

v" Actualizar diarimente el estado de cuenta de los pacientes hospitalizados, de acuerdo a |g clasificacion
establecida por el personal de Trabajo Social.

" Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que le hayan sido proporcionados el momento que lo
solicite y/o en el momento de alta del paciente.

v" Llevar a cabo el control de los pagos parciales realizados por el familiar.

v' Elaborar el reporte mensual de ingresos por servicio y remitirlo a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Médica.

¥ Notificar los costos de los servicios subrogados otorgados.

v Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica.

¥" Realizar el corte de |a caja al finalizar su turne, conforme a la tira que emite la caja registradora, asi como
machimbrar y elaborar Ia ficha de depdsito bancario y el comprobante de traslado de valores.

v' Efectuar el depésito de los importes recaudados por concepto de Cuotas de Recuperacion, en las fechas ¥
horarios establecidos por la empresa contratada para el traslado de valores, obteniendo la ficha de depdsito
respectiva.

nviar diariamente el corte de caja en original dos copias a el Area de Recursos Financieros yfo Subdireccion

E

Administrativa de las Unidades Médicas para su visto bueno y remitir el original del corte al Departamento de
contabilidad, anexando copia del comprobante de fraslado de valores,
¥ Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de Pago y formas valoradas.
¥" Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Sin otro particular por el momento, no me queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.
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#2021. Aiio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.O.
Oficio Niimero 208C0301 020202-A03/007/2021
Toluca México, 22 de Enero de 2021

CAJERO IMIEM -

C. JONATHAN N QUINTERO RAMIREZ
PERSONAL

Con fundamento en Eas\qgcﬂg_s_gﬂablecidas en el Capitulo VI. Responsabilidades del Personal
de Cuentas Corrientes y Cajg, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO
INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos Financieros,
es la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados y obtenidos por la prestacion de

~ servicios en el Hospital, asi como llevar el control de los egresos y elaborar los reportes
correspondientes para la entrega a las instancias respectivas; instruyo a usted las actividades que
desarrollara a partir de la presente fecha en el servicio de Cuentas Corrientes y Caja;

¥ Elaborar el estado de cuenta, de acuerdo a la nota de admisién remitida por el Personal de Trabajo Social.
¥ Actualizar diariamente el estado de cuenta de los pacientes hospitalizados, de acuerde a la clasificacién
establecida por el personal de Trabajo Social.

v" Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que le hayan sido proporcionados el maomento que lo
salicite y/o en el momento de alta del paciente.

¥ Llevar a cabo el control de los pagos parciales realizados por el familiar,

¥ Elaborar el reporie mensual de ingresos por servicio y remitirlo a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Meédica,

¥ Notificar los costos de los servicios subrogados otorgados.

¥ Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica.

¥" Realizar el corte de |a caja al finalizar su turno, conforme a la tira que emite Ia caja registradora, asi como
machimbrar y elaborar |a ficha de depésito bancario y el comprobante de traslado de valores.

g

Efectuar el deposito de |os importes recaudados por concepto de Cuotas de Recuperacion, en las fechas y

horarios establecidos por la empresa contratada para el fraslado de valores, obteniendo la ficha de depdsito

respectiva.

v’ Enviar diariamente el corte de caja en original dos copias a el Area de Recursos Financieros v/o Subdireccicn -

* Administrativa de las Unidades Médicas para su visto bueno y remitir el original del corle al Departamento de
contabilidad, anexando copia del comprobante de traslado de valores.

v Llevar sl correcto resguardo de los comprobantes de pago y formas valoradas.

v" Desarrollar las deméas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

Sin otro particular por el momento, no me queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con Ia
honestidad, profesionalismo y eficacia.
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y 1a Grandeza de México”,

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.0.
Oficio Niimero 208C0301 020202-A03/004/2021
Toluca México, 22 de Enero de 2021

¥ Elaborar el estado de cuenta, de acuerdo a la nota de admisién remitida por el Personal de Trabajo Social.

v Actualizar diariamente el estado de cuenta de los pacientes hospitalizades, de acuerdo a la clasificacion
establecida por el personal de Trabajo Social.

¥ Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que le hayan sido proporcionados el momento que lo
solicite y/o en el momento de alta del paciente.

¥ Llevar a cabo el control de los pagos parciales realizados por el familiar,

¥" Elaborar el reporte mensual de ingresos por servicio y remitirlo a |a Subdireccién Administrativa de la Unidad
Medica.

¥ Notificar los costos de los servicios subrogados otorgados.

¥ Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica,

v" Realizar el corte de |a caja al finalizar sy turno, conforme a Ia tira que emite la caja registradora, asi como
machimbrar y elaborar la ficha de depdsito bancario Y el comprobante de traslado de valores.

v' Efectuar el depdsito de los importes recaudados por concepto de Cuotas de Recuperacién, en las fechas y
horarios establecidos por la empresa contratada para el traslado de valores, obteniendo la ficha de deposito
respectiva. - g

v" Enviar diariamente el corte de caja en original dos capias a el Area de Recursos Financieros y/o Subdireccion
Administrativa de las Unidades Médicas para su visto bueno y remitir el original del corte al Departamento de
contabilidad, anexando copia del comprobante de traslado de valores,

¥ Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de Pago y formas valoradas.

m~~ ¥" Desarrollar las demas funciones inherentes al area de Su competencia.

Sin otro particular por el momento, no me queda mas que exhortarle a realizar sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.

ATENTAMENTE
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“2021. Aiio de Ia Consumacién de Ia Independencia y la Grandeza de México”,

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.0,
Oficio Ntimero 20800301020202-}-\03!006!2021

Toluca México, 22 de Enero de 2021

ANALISTAD
C. MIGUEL SAMOZA SANCHEZ

PERSONAL ADSCRITO A CUENTAS CORRIENTES Y CAJA
PRESENTE.

Con fundamento en las funciones establecidas en e Capitulo VI. Responsabilidades del Personal
de Cuentas Corrientes y Caja; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO
INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos Financieros,
&s la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados y obtenidos por la prestacién de

N servicios en el Hospital, asi como llevar el control de los egresos y elaborar los reportes
correspondientes para g entrega a las instancias respectivas; instruyo a usted las actividades que
desarrollara a partir de |a presente fecha en el servicio de Cuentas Corrientes y Caja;

establecida por el personal de Trabajo Social,

v Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que le hayan sido Proporcionados el momento que lo
solicite y/o en el momento de alta del paciente,

¥ Llevar a cabo e control de los pagos parciales realizados por el familiar,

¥ Elaborar el reporte mensual de ingreses por servicio Yy remitirlo a l2 Subdireccion Administrativa de |a Unidad
Médica.

v Notificar los costos de los servicios subrogados otorgados,

¥ Realizar el cobro de los servicios otorgados en la Unidad Médica.

v

Realizar el corte de |3 caja al finalizar su turno, conforme a Ia tira que emite la caja registradora, as! como

machimbrar y elaborar la ficha de depésito bancario Y el comprobante de trasiado de valores.

v Efectuar e] depdsito de los importes recaudados por concepto de Cuotas de Recuperacion, en las fechas y
horarios establecidos por la empresa contratada para el traslado de valores, obteniendo Ia ficha de depésito

C
v" Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de pago y formas valoradas,
v Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

Sin otro particular por el momento, no me Queda mas que exhortarle 3 realizar sus actividades con |a
honestidad, profesionalismo y eficacia.

ATENTAMENTE
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“2021. Afio de 1a Consumacién de la Independencia y Ia Grandeza de México”,

RECURSOS FINANCIEROS DEL H.G.0.
Oficio Niimero 20800301020202—A03I005!2021
. Toluca México, 22 de Enero de 2021

JEFE DE ALMACEN
C. ESTHELA GUTIERREZ DELGADO

PERSONAL ADSCRITO A CUENTAS CORRIENTES Y CAJA
PRESENTE.

Con fundamento en |as funciones establecidas en el Capitulo VI. Responsabilidades del Personal
de Cuentas Corrientes y Caja; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
CUOTAS DE RECUPERACION EN UNIDADES MEDICAS DEL INSTITUTO MATERNO

INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO, en donde se instituye que el Area de Recursos Financieros,
es la instancia responsable de: administrar los ingresos, asignados Y obtenidos por Ia prestacion de
servicios en el Hospital, asi como llevar el control de los egresos y elaborar ‘los reportes
correspondientes para Ia entrega a las instancias respectivas; instruyo a usted |as actividades que
desarrollara a partir de |a presente fecha en el servicio de Cuentas Corrientes y Caja:
v laborar el estado de cuenta, de acuerdo a Ia nots de admision remitida por el Personal de Trabajo Social.
v

E
Actualizar diariamente el estado de cuenta de los pacientes hospitalizados, de acuerdo a la clasificacién
establecida por gl personal de Trabajo Secial,

¥ Informar al familiar del paciente el monto de los servicios que e hayan sido prop
solicite y/o en el momento de alta del paciente

Llevar a cabo el control de los pagos parciales realizados por el familiar,
rte mensual de ingresos por servicio y remitirlo a |a Subdireccion Administrativa de Ia Unidad
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Notificar los costos de los servicios subrogados otorgados,

Realizar el cobro de Jog Servicios otorgados en la Un idad Médica,

Realizar el corte de |a caja al finalizar sy turno, conforme a Ia tira que emite la caja registradora, asi como
machimbrar y elaborar la ficha de depésito bancario y g| comprobante de traslade de valores.

Efectuar el depdsito de los importes recaudados Por concepto de Cuotas de Recuperacion, en [ag fechas y

RN

]
respectiva,

v’ Enviar diariamente el corte de caja en original dos copias a el Area de Recursos Financieros y/o Subdireccion
Administrativa de |as Unidades Médicas para su visto bueno Y remitir el original del corte al Departamento de

¥ Llevar el correcto resguardo de los comprobantes de pago y formas valoradas.
v" Desarrollar |as demas funciones inherentes al 4rea de sy competencia.

Sin otro particular por el momento, no me queda més que exhortarle a realizar sus actividades con la
honestidad, profesionalismo y eficacia.

e ATENTAMENTE g ?
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“2021, Ao de la Consumacion de la Independencia y la grandeza de México”

Oficio No. 217D12202/005/2021
Toluca de Lerdo, México a

- 22 enero de 2020
C. CRISTAL GO ZROMAN )
PERSONALY ITO AL AREA DE RECURSOS HUMANOS
DEL HOSPITALWE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

En atencién al oficio No. 2080030102022021.!083!2021, signado por la C.P. Alicia Toledo Pérez
Subdirectora Administrativa de este nosocomio y con fundamento legal en el articulo 21, del
Manual de General de Organizacion del Instituto Materno Infantil del Estado de México, publicado
en el periddico oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México de fecha 19 de marzo de 2013,
instruyo a usted las funciones que desarrollara a partir de esta fecha siendo las siguientes:

*  Cumplir estrictamente con lo establecido en el Reglamento de Condiciones Generales
de Trabajo del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

 Capturar la huella dactilar y/o al personal de nuevo ingreso en el lector digital para el
registro de sus asistencias,

* Registrar la asistencia del personal del turno asignado.

* Actualizar de forma permanente la plantilla de personal adscrito y/o eventuales a la
unidad médica. :

* Registrar debidamente en el kardex de personal todas las eventualidades tales como
incapacidades médicas, comisiones, oficios de resguardo, etc.

* Registrar en el kardex del personal los permisos referidos tales como: econdmicos,
pases de salida, quinquenios, vacaciones, cambios de guardia, etc.

* Llevar a cabo en el kardex el registro de las incidencias como son: retardos, faltas y
omisiones del personal asignado. ‘ '

* Entregar oficios al personal adscrito cuando asi lo solicite el Area de Gobierno o la
Direccién de Administracion.

7~ * Realizar el pago de la némina quincenalmente.

* Entregar los dias 1°, 2,16 y 17 de cada mes a mas tardar a las 13:00 horas, en forma
escrita los reportes de las incidencias detectadas del personal, para que sean
remitidos al Departamento de Recurso Humanos para su aplicacién en ndmina.

* Resguardar y enviar cada quincena a la direccion de correo de la C.P. Alicia Toledo
Pérez Subdirectora Administrativa los listados de asistencia, alitoledoimi@gmail.com

* Realizar cada mes el listado de boletos de comedor y entregar al personal que tiene
derecho al servicio.

» Entregar dentro de los tres primeros tres dias de inicio de cada mes el reporte de
puntualidad, prima dominical, festivo, econémico segln sea el caso del personal
adscrito; con base a la revision de asistencias que arroja el checador digital y kardex.

* Y de mas actividades inherentes al servicio.

) : .."E'.."' - \i -‘ LOGIA
Sin méas por el momente-reciba un cordial saludo. .
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“2021, Afio de la Consumacion de la Independencia y la grandeza de México”

ATENTAMENTE

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

C.c.p. - DR, GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del al de Ginecologia y Obslelricia.
C.P. ALICIA TOLEDQ, BEREZ=Subdireatsraaatimstral 25 e
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“2021, Afio de la Consumacién de la Independencia y Ia grandeza de México”

Oficic No. 217D12202/006/2021
e Toluca de Lerdo, México a
22 enero de 2021

A A DE RECURSOS HUMANOS
IECOLOGIA Y OBSTETRICIA

58| oficio No. 208C03010202202L/083/2021, signado por la C.P. Alicia Toledo Pérez
Subdirectora Administrativa de este nosocomio y con fundamento legal en el articulo 21, del
Manual de General de Organizacion del Instituto Materno Infantil del Estado de México, publicado
en el periodico oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México de fecha 19 de marzo de 2013,
instruyo a usted las funciones que desarrollara a partir de esta fecha siendo las siguientes:

¢ Cumplir estrictamente con lo establecido en el Reglamento de Condiciones Generales
de Trabajo del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

o Capturar la huella dactilar al personal de nuevo ingreso en el lector digital para el
registro de sus asistencias.

* Registrar la asistencia del personal del turno asignado.

* Actualizar de forma permanente la plantilla de personal adscrito y/o eventuales a la
unidad médica.

* Registrar debidamente en el kardex de personal todas las eventualidades tales como
incapacidades médicas, comisiones, oficios de resguardo, etc.

* Registrar en el kardex del personal los permisos referidos tales como: econémicos,
pases de salida, quinquenios, vacaciones, cambios de guardia, etc. -

* Llevar a cabo en el kardex el registro de las incidencias como son: retardos, faltas y
omisiones del personal asignado.

—~ * Entregar oficios al personal adscrito cuando asi lo solicite el Area de Gobierno o la
Direccién de Administracion.

* Realizar el pago de la némina quincenaimente.

* Entregar los dias 1°, 2,16 y 17 de cada mes a més tardar a las 13:00 horas, en forma
escrita los reportes de las incidencias detectadas del personal, para que sean
remitidos al Departamento de Recurso Humanos para su aplicacion en némina.

* Resguardar y enviar cada quincena a la direccién de correo de la C.P. Alicia Toledo
Pérez Subdirectora Administrativa los listados de asistencia alitoledoimi@amail.com.

* Realizar cada mes el listado de boletos de comedor y entregar al personal que tiene
derecho al servicio.

* Entregar dentro de los tres primeros tres dias de inicio de cada mes el reporte de
puntualidad, prima dominical, festivo, econémico del personal; con base a la revision
de asistencias que arroja el checador digital y kardex. . L

* Y de mas actividades-inherentes-al servicio. _ 3 R
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2021, Afio de la Consumacion de la Independencia y la grandeza de México”

ATENTAMENTE

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

C.c.p. — DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL -Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia.
C.P. ALICIA TOLEDQ PEREZ.- Subdireclora-administrativa del H.G.0.
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2021, Afio de la Consumacion de la Independencia y la grandeza de México”

AT

e il

P Oficio No. 217D12202/007/2021
™ Toluca de Lerdo, México a
> 4 £ 22 enero de 2021
C. MARCOS URIEL ANGELES AVILA :
PERSONAL ADSCRITO ALAREA DE RECURSOS HUMANOS
DEL HOSPITAL DE/GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PRESENT

{
En atencion al oficio No. 208C03010202202L/083/2021, signado por la C.P. Alicia Toledo Pérez
- Subdirectora Administrativa de este nosocomio y con fundamento legal en el articulo 21, del
Manual de General de Organizacion del Instituto Materno Infantil del Estado de México, publicado
en el periédico oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México de fecha 19 de marzo de 2013,
instruyo a usted las funciones que desarrollara a partir de esta fecha siendo las siguientes:

¢ Cumplir estrictamente con lo establecido en el Reglamento de Condiciones Generales
de Trabajo del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

* Capturar la huella dactilar al personal de nuevo ingreso en el lector digital para el
registro de sus asistencias.

Registrar la asistencia del personal del turno asignado.

* Actualizar de forma permanente la plantilla de personal adscrito ylo eventuales a Ig
unidad médica.

* Registrar debidamente en el kardex de personal todas las eventualidades tales como
incapacidades médicas, comisiones, oficios de resguardo, etc.

* Registrar en el kardex del personal los permisos referidos tales como: economicos,
pases de salida, quinquenios, vacaciones, cambios de guardia, etc.

e Llevar a cabo en el kardex el registro de las incidencias como son: retardos, faltas y
omisiones del personal asignado,

* Entregar oficios al personal adscrito cuando asi lo solicite el Area de Gobierno o Ia
Direccién de Administracion.

™S e Realizar el pago de la némina quincenalmente.

» Entregar los dias 1°, 2,16 y 17 de cada mes a més tardar a las 13:00 horas, en forma
escrita los reportes de las incidencias detectadas del personal, para que sean
remitidos al Departamento de Recurso Humanos para su aplicacién en némina.

» Entregar dentro de los tres primeros tres dias de inicio de cada mes el reporte de
puntualidad, prima dominical, festivo, econdémico del personal; con base a la revision
de asistencias que arroja el checador digital v kardex.

* Resguardar y enviar cada quincena a la direccion de correo de la C.P. Alicia Toledo
Pérez Subdirectora Administrativa los listados de asistencia alitoledoimi@gmail.com

* Realizar cada mes el listado de boletos de comedor y entregar al personal que tiene
derecho al servicio.

* Y de mas actividades inherentes al servicio.
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“2021, Ao de la Consumacion de la Independencia y la grandeza de México'

ATENTAMENTE

4>

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

C.c.p. - DR 'GERARBEEFRAINTEREEHOECERRI:DIresicnsdpkiiospital de Ginecologia y Obsletricia.
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora administrativa del H.G.O.
ARCHIVO.
EXPEDIENTE DE PERSONAL,
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‘2021, Afio de la Consumacion de Ia Independencia y la grandeza de México”

Oficio No. 217D12202/008/2021
Toluca de Lerdo, México a
-22 enero de 2021

i o i S
r gy

. & g
C. DOLORES;ETJY;DQEUP .RUBI MORENO
PERSONAL’ADSCRITOAL AREA DE RECURSOS HUMANOS
DEL HOSPITAL DE

ECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESE N

En atencion al oficio No. 208C030102022021/083/2021, signado por la C.P. Alicia Toledo Pérez

~ Subdirectora Administrativa de este nosocomio y con fundamento legal en el articulo 21, del
Manual de General de Organizacion del Instituto Materno Infantil del Estado de México, publicado
en el periddico oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México de fecha 19 de marzo de 2013,
instruyo a usted las funciones que desarrollara a partir de esta fecha siendo las siguientes:

*  Cumplir estrictamente con lo establecido en el Reglamento de Condiciones Generales
de Trabajo del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

e Capturar la huella dactilar al personal de nuevo ingreso en el lector digital para el
registro de sus asistencias.

e Registrar la asistencia del personal del turno asignado.

* Actualizar de forma permanente la plantilla de personal adscrito y/o eventuales a la
unidad medica.

* Registrar debidamente en el kardex de personal todas las eventualidades tales como
incapacidades médicas, comisiones, oficios de resguardo, etc.

* Registrar en el kardex del personal los permisos referidos tales como: economicos,
pases de salida, quinquenios, vacaciones, cambios de guardia, etc.

* Llevar a cabo en el kardex el registro de las incidencias como son: retardos, faltas y
omisiones del personal asignado

* Entregar oficios al personal adscrito cuando asi lo solicite el Area de Gobierno o la

- Direccién de Administracién.
} * Realizar el pago de la némina quincenalmente.

* Entregar los dias 1°, 2,16 y 17 de cada mes a mas tardar a las 13-00 horas, en forma
escrita los reportes de las incidencias detectadas del personal, para que sean
remitidos al Departamento de Recurso Humanos para su aplicacion en nomina.

* Entregar dentro de los tres primeros tres dias de inicio de cada mes el reporte de
puntualidad, prima dominical, festivo, econémico del personal; con base a la revisidn
de asistencias que arroja el checador digital y kardex.

* Resguardar y enviar cada quincena a la direccion de correo de la C.P. Alicia Toledo
Pérez Subdirectora Administrativa los listados de asistencia alitoledoimi@gmail.com

* Realizar cada mes el listado de boletos de comedor y entregar al personal que tiene
derecho al servicio.

* Y de mas actividades inherentes al servicio. (‘ ?
e e e oo :
e N Y ] | ‘%;ﬁki W E E &ﬁ 1
Sin més por el momento reciba un cordial saludo. Yat s gn ab=mallio |
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‘2021, Afio de la Consumacién de la Independencia y la grandeza de México”

ATENTAM;ENTE

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

Ceop. -DR, MS EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Direclor del Hospital de Ginecologia y Obstelricia.
C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora administrativa del H.G.O.
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“2021, Afio de la Consumacion de la Independencia y la grandeza de México”

Oficio No. 217D12202/009/2021
Toluca de Lerdo, México a

22 enero de 2021
SRETE ARIAS
ADSCRITO AL AREA DE RECURSOS HUMANOS
RITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
ENTE
—_— En atencion al oficio No. 208C03010202202L/083/2021, signado por la C.P. Alicia Toledo Pérez

Subdirectora Administrativa de este nosocomio y con fundamento legal en el articulo 21, del
Manual de General de Organizacion del Instituto Materno Infantil del Estado de México, publicado
en el periédico oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México de fecha 19 de marzo de 2013,
instruye a usted las funciones que desarrollara a partir de esta fecha siendo las siguientes:

* Apoyar en recibir, registrar, distribuir y archivar correspondencia y documentacién en
general, cuando le sea requerido.

Elaborar, revisar y actualizar directorios.
Apoyar en compaginar, integrar y formar documentos.
Guardar y buscar archivos y documentos.

Apoyar en la contestacion de llamadas telefénicas, asi como en la atencién vy
orientacion a los usuarios de los servicios.

* Apoyar al personal del area, en el desarrollc de las actividades que tiene
encomendadas.

»  Operar fotocopiadoras, computadoras, fax y demés maquinas de oficina, cuando le sea
requerido. :

Realizar las’ actualizaciones de plantillas de personal.
Apoyar en el aprovisionamiento del material, equipo y papeleria requeridos en el area.

Apoyar a las areas administrativas en sus funciones cuando se requiera.
Realizar funciones secretariales.

Proteger la confidencialidad de la documentacién de su area.

Informar a su jefe inmediato las con claridad y oportunidad las contingencias que se
presenten.

* Y demas actividades inherentes al servicio.

Sin méas por el momento reciba un cordial saludo.

LRLLE M. |
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“2021, Afio de la Consumacién de la Independencia y la grandeza de México”

ATENTAMENTE

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

—
C.c.p##DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del Hospital de Gingcologia y Obstetricia.
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora administrativa del H.G.0,

ARCHIVQ.
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2021, Aho de la Consumacién de la Independencia y la grandeza de México”

Oficio No. 217D12202/010/2021
Toluca de Lerdo, México a
22 enero de 2021

SERITO AL AREA DE RECURSOS HUMANOS
«f’ DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
NTE

En atencion al oficio No. 208C030102022021/083/2021, signado por la C.P. Alicia Toledo Pérez

“ Subdirectora Administrativa de este nosocomio y con fundamento legal en el articulo 21, del
Manual de General de Organizacién del Instituto Materno Infantil del Estado de México, publicado
en el periddico oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México de fecha 19 de marzo de 2013,
instruyo a usted las funciones que desarrollara a partir de esta fecha siendo las siguientes:

* Apoyar en recibir, registrar, distribuir y archivar correspondencia y documentacién en
general, cuando le sea requerido.

Apoyar en la entrega de uniformes al personal
¢ Elaborar los movimientos de almacén para retiro de los uniformes del personal
* Actualizar los listados del personal de las tallas de roperia y calzado para la requisicién de
uniformes.
* Realizar los reportes del comedor cada quincena para el célculo de 3% asi como para el
pago de la factura correspondiente.
Dotar de boletos al personal que tiene derecho al servicio de comedor.
Elaborar, revisar y actualizar directorios.
Apoyar en compaginar, integrar y formar documentos.
Guardar y buscar archivos y documentos.
Apoyar en la contestacion de llamadas telefonicas, asi como en la atencién y orientacion a
los usuarios de los servicios.
. * Apoyar al personal del rea, en el desarrollo de las actividades que tiene encomendadas.
* Operar fotocopiadoras, computadoras, fax y demés magquinas de oficina, cuando le sea
requerido,
* Apoyar en el aprovisionamiento del material, equipo y papeleria requeridos en el area.

* Apoyar a las areas administrativas en sus funciones cuando se requiera.
Y demas actividades inherentes al puesto.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo z

O, .
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“2021, Afic de la Consumacion de la Independencia y la grandeza de México”

ATENTAMENTE

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS

C.c.p. — DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL -Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia,
CR.p OLEQCL.REREZ=Subdiractoraradminsitativa del H.G.0.

ARCHIVO.
EXPEDIENTE DE PERSONAL.




C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.

PRESENTE.

TOLUCA DE LERDO, MEXICO ENERO 28 DEL 2021.

Por medio del presente informo a usted el Rol de guardias del personal de Recursos Humanos, que

estd programado para el mes de febrero del afic 2021.

Nembre No. Del1al5 Del 8al 12 Del 15 al 19 Del 22 al 26
empleado

Entrada Salida Entrada Salida Entrada Salida | Entrada Salida
Ma. Inés Judrez Jiménez 50881 9:00 . | 16:00 11:00 | 18:00 9:00 16:00 | 11:00 18:00
Esperanza Negrete Arias 50139 9:00 14:00 11:00 16:00 5:00 14:00 11:00 16:00
Erick Arce Gonzalez 50646 11:00 | 18:00 9:00 16:00 | 11:00 | 18:00 | 9:00 16:00
Salomé Adriana Munguia Diaz 50443 7:00 14:00 9:00 16:00 | 7:00 14:00 | 9:00 16:00
Marcos Uriel Angeles Avila 51917 11:00 | 18:00 9:00 | 16:00 | 11:00 | 18:00 | 9:00 16:00
Cristal Gonzélez Roman 51987 14:00 21:00 12:00 | 19:00 14:00 | 21:00 | 12:00 19:00
Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE p

P.L.A.'MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS

HUMANOS DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA

Y OBSTETRICIA.

C.c.p. Archivo
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"“2020. Ano de Laura Méndez de Cuenca; Emblema de la Mujer Mexiquense”

Recursos Humanos
Oficio No. 018/03/2021
Toluca de Lerdo, México a
23 marzo de 2021
C. P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

Por medio del presente envid a usted el rol de vacaciones del personal a mi cargo en el area de
Recursos Humanos de este Nosocomio de acuerdo a lo siguiente; no omito mencionar que la
persona responsable durante mi ausencia sera el C. Erik Arce Gonzélez.

Judrez Jiménez Maria Inés

Responsabie

29,30,31/03/2021 (1er, Periodo 2020)

"Resta 10 dias zdo, Periodo |

50881
R.H. 2020
50139 Megrete Arias Esperanza Jf biblicteca 2,56,7,8,8,12,13,14,15/04/2021 (1er. Resta 10 dias 2do. Periodo
Periodo 2020) 2020
50546 Arce Gonzalez Erik Aux Admuo 22/D312021 (2°, Periodo 2020) Resta & dias 1er. Periodo
23,24,25 26/03/2021(1er. Periodo 2021) 2021
51917 Angeles Avila Marcos Uniel Op comp 5,6,7,8,9/04/2021 (2do. Periodo 2020) y Resta 5 dias 1er. Periodo
12,13,14,15,16/04/2021(1er, Periodo 2021
2021)
50443 Munguia Diaz Salome Secrataria D 22,23,24,25.26/03/2021 (2do. Pericdo Resta 7 dias 1er. Periodo
Adriana 2020) 2021
28,30,31/03/2021(1er. Periodo 2021)
50586 Majia Rossane Maria Analista D RESGUARDO
Dolores .
11523 Dolores Guadalupe Rubi Aux Admve 5,7,13,14,20,21,27 y 28/03/2021 Resla 2do. Periodo 2021
Moreno.
51987 Cnstal Gonzalez Roman Intendente 18,19/03/2021 y 21,22 23/04/2021 Resta 5 dias 1er. Periodo
2021
383 Flores Hernandez Edgar Tec mantto Personal Eventual sin derecho a
vacaciones
a7 Echeverria Salgado Aldo Lavandero Personal Eventual sin derecho a
Imanal vacaciones

Sin mas por el momento, quedo de usted.

LM.LEM,

HOSPFITAL DE GIHNECOLOGIA |
¥ NEesTE mtum '

RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS 2 3 MAR 20 1
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA. " 43 41 J
SUBDIRECCIDN i

ADMINISTRATIVE !

SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Pasun Cn:tabal Cciun sin 8sq. Geners! Fehpe Ang=t&s ("ol Villa Hogar, Toluca, Estado de Meylcc CE. 501?0
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

RECURSOS HUMANOS
OFICIO No. 217D12202-A01/0018/2021
TOLUCA, MEXICO; MARZO 16 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.

PRESENTE.
Por medio del presente envié a usted oficios del personal que se encuentra en resguardo domiciliario
—_ corresponsable debidamente requisitados para el tramite correspondiente.
' No. NOMBRE MES
T GOMEZ GAMA LUZ CARMEN MARZO, PERMISO
PREJUBILATORIO

2 GONZALEZ RAMIREZ LUCIA PATRICIA MARZO

3 PLATA DELGADO MARGARITA MARZQO

4 GASPAR RAMIREZ EULALIA MARZO

5 FUENTES BELLO MARIA GUADALUPE MARZO

6 PANTQJA MARTINEZ JUDITH ELISA MARZQ

7 ESQUIVEL RIVERA ROGELIO MARZO

8 CASTILLD ROJAS PATRICIA MARZO

9 FLORES CASTANEDA MARIA ISABEL MARZO

10 MENDOZA GARCIA BELINDA MARZO

11 ESQUIVEL ESTRADA VICTOR MANUEL MARZO

12 RENEDO OROZCO JUANA MARZO

13 SANTAMARIA SEGURA MARIA MARCELA ENE. MARZO

14 DIAZ MORENO ISRAEL FEB. MARZO

15 VALENCIA LOPEZ MARIA DEL CARMEN FEB, MARZO

16 LEGORRETA GRDUNO PASCUAL HECTOR ENE. FEBE. MAR.

~ 17 AYALA MUNOZ ROBERTO MARZO ]

Sin otro particular, se despide cordialmente.

ATENTAMENTE

L.M.LE.M.
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/nesq.
Tels.: 72217 82 80

General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170,
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i ESTADO DE MEXICO @[a T srwines | | PECISION
“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".
RECURSOS MATERIALES DEL H.G.O.

Oficio No. 208CD301020202L-AD2/023/2021
29 DE MARZO DE 2021

P.L.A. DAVID H. TABACO OROZCO
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE.

Por medio del presente solicito g usted de la manera mds atenta, recursos

N _ o . p
presupuestarios de |gs siguientes partidas de gasto, asi como proyecto que
afectara Ig adquisicion de cada und. PARTIDAS QUE SE DECLARARON
DESIERTAS MEDIANTE LA INVITACION RESTRINGIDA NUMERO IMIEM-IR-001-
2021.
PARTIDA CONCEPTO -~ Importe
MEDICINAS Y OTROS PRODUCTOS FARMACEUTICOS $10°109,611.07
- MEDICAMENTOS i
MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS $1°927.776.49 |
- MATERIAL DE CURACIGN e
-~ -
Sin otro particular, le envio un cordial saludo, B e
L.M.ILE.M, |
Y HOSPITAL e FINECOLOGHA |
* A Bt s .'
ATENTA ]
! [_ 219 MAR 2071
L 10:30ms
S
JOSE JUAN/JIMENEZ SANCHEZ RECIBioe

A SUBD&RECC!SN‘
RESPONSABLE DEL AREA D 7ECURSOS MATERIAL ﬁEﬂiL@éﬁ.&?_’iﬂﬁf._h_.

DEL HOSPITAL DE GINE OLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p.- C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.“Subdirectorg Administrativa del H.G.O.
_ ARCHIVO. : _
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

RECURSOS MATERIALES DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301 020202L-A02/0022/2021
25 DE MARZO DE 2021

P.LA. DAVID H. TABACO OROZCO

JEFE DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE.

Solicito a usted de la manera mas atenta, recursos presupuestarios de |as
n siguientes partidas de gasto, con el fin de llevar a cabo Ig adquisicién de
Suturas, Material de Curacion para el lavado de manos, sanitizacién de
superficies vy la esterilizacion de material e instrumental médico

para el ejercicio fiscal 2021, para lo cual se adjuntan solicitudes de
adquisicion de bienes y servicios en original.

PARTIDA CONCEPTO K - IMPORTE

MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS.
- MATERIAL DE CURACION $873,941.40
(Sistema Recolector de Fluidos)

MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS.
- MATERIAL DE CURACION PARA EL LAVADO DE MANOS $83,375.00
(Higienika Espuma)

MATERIALES, ACC ESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS.

2541 - MATERIAL DE CURACION PARA LA SANITIZACION DE SUPERFICIES Y $618,956.00
N LA ESTERILIZACION DE MATERIAL E INSTRUMENTAL MEDICO

{Bactium) o]

2541

2541

Sin ofro particular, le envio un cordial saludo.

B SN

LM.LEm,

: | oy HBSPIIA‘;‘QE;GNHEcmasm
. et o STRICEA

{ = o

! ,f’; .'"‘ Z T K‘al_‘_ S
JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ R E ¢

RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES 555,48 1 D ©
DEL HOSPITAL DE GINEGOLOGIA Y OBSTETRIC ABMINISTRAT) Yy

—————

C.c.p.- C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectorq Administrativa del H.G.O.
ARCHIVO. _

60 Colén s/oesq.
2280 9211
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

RECURSOS MATERIALES DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L-A02/0021 /2021
22 DE MARZO DE 2021

P.LLA. DAVID H. TABACO OROZICO
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS

PRESENTE.
N
En alcance a mi similar Oficio No. 208C0301020202L-A02/0020/2020, solicito
a usted de la manera mds atenta, recursos presupuestarios de las
siguientes  partidas de gasto, asi como proyecto que afectara g
adquisiciéon de cada una. Siendo adicional a lo antes solicitado.
PARTIDA CONCEPTO
2531 MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS $ 6.834.00
= MEDICAMENTOS
Sin ofro particular, le envio un cordial saludo.
Y

- . I

LAMLE M. |
HQSP'TA,, D‘ : 1:;.;2‘,,061;4

25 WARILZ! |

‘ q. qz Wl _

RECIBIDQC | JOSE JUAKF I
i i,‘kgcmu RESPONSABLE DELARFA DE RECURSOS MATERIALES

LoWM ISTRATIVA HOSPITA b0

C.c.p.- C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora Administrativa del H.G.O.
ARCHIVO.
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

RECURSOS MATERIALES DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L-A02/005/2021
27 DE ENERO DE 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL

) HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE.

En seguimiento a su oficio Oficio No. 208C0301020202L/0120/2021, le informo q
usted que estos insumos si estdn contemplados en el anexo que el drea de
farmacia eloboro/ para el pfoceso adquisitivo 2021, que con fecha
catorce del mes y afo en curso se envié a la titular y al coordinador del
Departamento de Recursos Materiales del Instituto Materno Infantil del Estado
de Mexico, para que lleve a cabo el estudio de mercado correspondiente y

con este estar en la disposicidon de elaborar el requerimiento

~
Sin ofro particular, le envio un cordial saludo. y
. .(1:? & NgEiT
oal HOSPITAL DE GINECOLOGIA
¥y vaasTF'ijaicm Vst
t 1200 IN3 6 7 1aon. 23 a2 0]
| o CHEZ SURBIRECCION

C.c.p.- ARCHIVO.

Paseo Colén s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Mexico, C. P. 50170.

Tels. 722 280 92 11 Y 722 280 92 13
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AREA DE RECURSOS MATERIALES DEL H.G.O.
Oficio No. 217D12202/002/2021
21 de Enero del 2021

MAYRA LISSETTE PEREZ COLIN
ASIGNADO AL AREA DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE.
A\
Con fundamento en las funciones establecidas en el Manual de Organizacién del Hospital de Ginecologia y
Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de Meéxico, en donde se instaura que el Area de Recursos
Materiales de este Nosocomio, es la instancia responsable de planear y gestionar el abastecimiento de los
recursos materiales necesarios para el desarrollo de las actividades del hospital, asf como garantizar su entrega
oportuna a los servicios médicos y administrativos, por lo que doy a conocer sus funciones que debers
realizar a partir de esta fecha, como Secretaria y Apoyo Administrativo,
e  Controlar y distribuir la papeleria diariamente a los diferentes servicios
® Ordenar y clasificar papeleria, material de limpieza, y de mas insumos susceptibles de
al macenamiento.
Responder llamadas telefonicas
Participar en los inventarios fisicos de acuerdo a la norma (Junio y Diciembre)
*  Sacar copias fotostaticas de documentos que requieren los diferentes servicios.
®  Archivar la documentacion de esta area.
*  Realizar tirajes de formatos de este nosocomio
= Elaborar oficios
*  Tramitar correspondencia
N ® Realizar compras de insumos

Asi mismo, desarrollara todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

Sin ofro particular, no m
profesionalismo y eﬁ?nc' :

/
/s

ATENTAME
V& i

C. JOSE JUAN fIMENEZ SANCHEZ,

RESPONSABLE DEL/AREA DE RECURSOS MATERIALES

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA.,

queda mds que exhortarle a realizar sus actividades con la honestidad,

.= P ,% Bg i E” L3 HSP!TALBDSET Ee;:f'clgmem
cep.  CP ALICIA TOLE PEREz,-‘_Su;g-p«__. Admninistitivo def H. (G0 ¥ =
R Py ?jaw D\ Gfasiaecion’
1. HOSPITAL BE GHECOLOGIA | ADMINISTRATIVA |

Y GBSTETRICIA
CONTRC!L 5E
371¥0

Eelipe A
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“2021. Afio de la consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

QOFICIO No. 208C0301020202L-A04/47/2021
30 de marzo del 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.

PRESENTE
N
En atencién y seguimiento al No. de oficio 208C0301020000L/095/2021, en donde
se solicitan las cantidades de residuos especiales, las cantidades a continuacion
fueron generadas en el mes de marzo del 2021.
»Papel y cartén 830.000 kg
> Ropa clinica 53.300 kg
» Plastico 494.000 kg
»Madera 0
#Vidrio 0 kg
Sin otro particular, por el momento reciba un cordial saludo.
! Emigﬂzi Lss.ﬂsl- I
| ESN B B e e T ‘
ATENTAMENTE e S
{30 MAR 2021
1z24hs
’ RECIE | 1
JOSE ANGEL NGUEZ JAIMES b %“;L,,;;},f;‘f e
JEFE DE SER NERALES H.G.0 ADMINISTRATI
C.CP ARCHIVO
SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Hogar, Toluca, Estado de M
- 80621113y 16
imiem.hnsubadmon@gmail.com




AN STTUR

i &
S GOBIERNO DEL | 2 (Hat 207 05952; EB &%EX
il ESTADO DE ME){'CO J MATERN;_JNFANTIL

& —_— | DECTSIOMES FRMES, RESULTADDS FUBSTES
EsTano 08 Mewico

“2021. Afio de la consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”,

Toluca de Lerdo, Estado de México
25 de Marzo del 2021
OFICIO No. 208C0301020202L-A04/46/2021

L DE INTENDENCIA
AD TOCO-QUIRURGICA DE H.G:0.

En atencion al No. de oficio 208C301020200L-043/2021 en donde se le hace una
llamada de atencién al personal de intendencia, en comento se les hace un
exhorto a no ingresar alimentos, el permanecer en el septico donde esta el ducto
de la ropa sucia por lo que queda estrictamente prohibido el consumir alimentos
asi como de permanecer en espacios reducidos no autorizados, lo anterior con la
finalidad de minimizar el riesgos de IAAS e infeccién por SARS-COV2, caso omiso
a la indicacion sera de su mas estricta responsabilidad.
Sin otro particular, por el momento reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE
,‘\ !EfvilIIEIM’ |
JOSE ANGEL DQM{NGUEZ JAIMES N
JEFE DE SERVIGIOS\GENERALES H.G.O. ) _-
26 MAR 2021 | -
..._.m".Q; 2 ,h':ﬁ |
RECiIBiDoO
SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

C.CP.  DR.GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL- Director del H.G.O.
M.E.P.y N. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA — Subdirectora Médico del H.G.0.
(CIR-ALICIATOLEDOREREZ =S ubdirectora Administrativa del H,G.O.
MTRA. JACQUELINE MARTINEZ GALVAN — Gestor de Calidad y Secretario Técnico del COCASEP
ARCHIVO

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

. Col. Villa Hogar, Toluea, Estada de :I'IU':_E.KI{_::. o
Tels. 72228092 1143y 16~
m:insubadmon@arnaileom
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"2021. Afio de la consumacion de la Independencia y la Grandeza de México™.

Toluca de Lerdo, Estado de México

25 de Marzo del 2021
OFICIO No. 208C0301020202L-A04/45/2021

PRE s&?ﬁ*‘r'e _

En atencion y seguimiento al cuerdo del comité de I.A.S.S. de este nosocomio
anexo a usted copia simple de las bitacoras del servicio de neonatologia en el cual
se manifiestan los lavados exhaustivos programados asi como los extraordinarios,
lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento a lo ya establecido

Sin otro particular, por el momento reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

JEFE DE SERVICIOS GENERALES H.G.O.

452 B |
C.C.P.  DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL- Dirsctor del H.G.0. e L., i.E. M. {
M.EP.y N LIDIA ESTELA GARCIA SOSA Subdirectora Médico del H.G.0. HOSPITAL DE GINECOLOGHA | |
PLALICIA T ra Administrativa del H.G.0. paad gy TRICIA
[ %HAR Z 21 |
susamaccmn ‘
DM HISTRATIVA I

SEGRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

~ Paseo Colénsin e e
e il : - “25092111av1b
iIrniem. fin.subadmon@gmail com
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*2021. Afio de Ia consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”,

Toluca de Lerdo, Estado de México

25 de Marzo del 2021
OFICIO No. 20800301020202L-AD4!44!2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.

PRESENTE
-~
En atencion y seguimiento a la peticion de la subdireccion médica del hospital, en
donde se solicitan las cantidades de residuos especiales en las areas
administrativas, las cantidades a continuacion fueron generadas del dia 17 de
marzo al 24 de marzo del 2021.
»Papel y cartén 66.000 kg
Sin otro particular, por el momento reciba un cordial saludo.
ok MLEM, ]
T HOSPITAL DE £y ;
- ATENTAMENTE ,_,%E.;.fégf?ggtaemi
ﬁ [15 MR |
L joaeh/y]
JOSE ANGELOM{NGUEZJaMEs | REC i & jp g !
JEFE DE SERWCIOS GENERALES H.G.0. SUBDIRECCION |
i LOMINISTRATIVA

i S

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL- Director dal H.G.O.

M.EP.y N. LIDIA ESTELA GARCIA 50SA — Subdirectora Médico del H.G.0.
ARCHIVO

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

 Villa Hogar, Talica, Estado «.ieMéx; '
2228092 11,13
.subadmo_n@grr_:
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“2021. Afio de la consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

)

Toluca de Lerdo, Estado de México
23 de Marzo del 2021
OFICIO No. 208C0301020202L-A04/42/2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

Por la presente para informarle, en los Gltimos dias se ha presentado intercambio
de comentarios entre el personal de traslado en el sentido que las camilla de la
unidad es alta o baja y que la plataforma esta alta Yy que no saben ingresar la
camilla con paciente a la ambulancia, argumentan que se les tiene que capacitar
cuando en realidad por los afios de servicio tienen la experiencia suficiente para
saber el manejo de una camilla de traslado alta o baja, acenso y descenso de
pacientes en cualquier area del Hospital, por otro lado el personal que esta adjunto
a servicios generales no se ha negado a realizar actividades inherentes a las
funciones del personal de traslado derivado a que cuando solicitan sus derechos
el personal a mi cargo los cubre en el area de quiréfano con todas la funciones a
realizar, en comento no omito que se refleja ya la incongruencia entre un apoyo y
una obligacion.
ARTICULO 17. Son obligaciones de los Servidores Publicos del Instituto las siguientes:

I. Desempefiar sus labores con la intensidad, cuidado y esmero apropiado en la forma,

tiempo y lugar convenidos, sujetdndose a las indicaciones de sus superiores;

XXVII. Cumplir con las demds obligaciones que les imponga la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado
de México y Municipio y demas disposiciones del presente Reglamento.

Sin otro particular, por el momento reciba un cordial saludo.

———

E B M lﬁ ¥ EI Ml
HOSPITAL DE GINECOLOGIA
v ORSTETRICIA

23 AR 2071
JOSE A MINGUEZ JAIMES, 1220
JEEE DE IGJIOSGENERALES] RECIBIiD O

SUBDIRECCION
| ADMINISTRATIVA

ATENTAMENTE

C.CP DR GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL- Director del H.G.0.
M.E.P.y N. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA - Subdirectora Médico del H.G.0.

MTRA. JACQUELINE MARTINEZ GALVAN — Gestor de Calidad y Secretario Técnico del COCASEP
ARCHIVO

SECRETARIA DE 8aL UD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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"2021. Afio de la consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

= vy

-

W

Toluca de Lerdo, Estado de México

A 26 de Enero del 2021
OFICIO No. 208C0301020202L-A04/07/2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

En atencion al oficio No. 208C0301030103L/047/2020, anexo envié a usted copia
simple de licencias de conducir vigentes de los CC EDUARDO MARTINEZ
TORRES, GUILLERMO TORRES MARTINEZ choferes de ambulancia asi como
de los C.C. JUAN CARLOS OSORNIO MARURI, GREGORIO ZAPI ENGODO,
SERGIO MONDRAGON GRANADOS, ISRAEL PRISCILIANO BECERRIL,
EDGAR MARTIN GONZALEZ NAVA, JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES
personal que brinda el apoyo al manejo del parque vehicular de este nosocomio.

Sin otro particular, por el momento reciba un cordial saludo.

‘.'

TENTAMENTE
N HGSPITAL DE GINECOLOGIA

D Y OBST TR CiA
O ' ‘Q?Bimm Q@N eyl
JOSE ANGEL ROMINGUEZ JAIMES | A”MinisTraTiva
JEFE DE SERVI ENERALES DEL H.G.O.

Ly

C.C.P. ARCHIVO

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

V:l!a Houar ' stado de M__
: 722280021118y jg e
rm:em hn. subadmon(ﬁgma:i /Com
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"2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México".

OFICIO No. 208C0301020202L-A04/11/2021
25 de Enero del 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

Por medio de la presente, remito a usted el reporte del Servicio Subrogado de recoleccién
R.P.B.l. de la empresa denominada “Recolectora y Tratadora Garbage”, con numero de
contrato DAF!SNDRM!DSGIHN-HGO-CEOILP-013-2020!CA-001-2021, correspondiente
del 1 al 15 de Enero del 2021, cumpliendo en tiempo y en forma, lo anterior con la
finalidad de dar cumplimiento a los contratos establecidos y seguimiento a las normas del
Comité de Adquisiciones y Servicios de éste instituto en su parrafo X en cuanto a las
funciones del representante del area usuaria.

ATENTAMENTE e _P

Sl 5w o ;
OEB il ilalakee 2

JOSE ANGEL OMINGUEZ JAIMES HOSPITAL DF GINECOLOGIA

JEFE DE SERVICIDS GENERALES H.G.O. 15:{:%5.'%:%:& ,
SUED:RECCION |

L ADMINISYRATIVA J

L)

C.C.P. JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ — Jefe del Area de Recursos Materiales del H.G.O 1
ARCHIVO/IAD)
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

fado de Meéxico, C.P.

* Paseg Calén s/n esq. General Felipe Ang_el_es. Col. Villa Hogar, Toluca, Es
: ; - Tels, 722 28092 11,13 ¥y 16
imiem hn.subadmon@gmail.com
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

OFICIO No. 208C0301020202L-A04/1 0/2021
25 de Enero del 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

Por medio de la presente, remito a usted el reporte del Servicio Subrogado de agua

& purificada, sin nimero de contrato correspondiente del 1 al 15 de Enero de| 2021,
cumpliendo en tiempo y en forma, lo anterior con |a finalidad de dar cumplimiento a los
contratos establecidos y seguimiento a las normas del Comité de Adquisiciones y
Servicios de éste instituto en su parrafo X en cuanto a las funciones del representante del
area usuaria.
Fo o
Ly Raldizlumaniiie
ATENTAMENTE HOSPITAL DE GINECOLDGIA
YOBSTETRICi(}A e
O\O QE (of (2
SUBDIRECCION
ADMINISTRATH/A
JOSE AN NGUEZ JAIMES
i~ JEFE DE SERWCIOS GENERALES H.G.O.

i ‘?’.- .'a-éf I lived plad ko es 13, o
| BAEEE HOGPITAL DIE GINGOOILGS -
Y CRETETRIIA
. BRIy
-l

C.CP. JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ — Jefa del Area de Recurses Materisies del HG.O
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; SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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"2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

OFICIO No. 208C0301020202L-A04/09/2021
25 de Enero 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

& Por medio de la presente, remito a usted el reporte de inasistencias del Servicio
Subrogado de Limpieza de la Empresa “ROYAL LIM”, S.A. de C.V. con nlimero contrato
vigente DAF/SA/DRM/DSG/HN-HGO-0OIC-CEO-OC-AG/LP- 011-2020/003-2021,
correspondientes a la primera quincena del mes de Enero del 2021, cumpliendo en tiempo
y no en forma, lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento a los contratos establecidos
y seguimiento a las normas del Comité de Adquisiciones y Servicios de éste instituto en
su parrafo X en cuanto a las funciones del representante del 4rea usuaria.

TURNO: INASISTENCIAS:

MATUTINO 9
VESPERTINO 10

NOCTURNO 8 | Wik

HOSPITAL DE GINECOLOGIA
a Y OBSTE A
TOTAL INASISTENCIAS Qﬂe’f -2y
SUBD
27 § ADMINISTRATIVA
[

y HOSPITAL DE GINECOL (i

JOSE INGUEZ JAIMES |, " —YOPSTETRICA |
JEFE DE SERVICIQS GENERALES H.G Ci:;,;: 5 ENE 2021 f
¥ ‘9
= Area de BCUrsos iales del H.G, 2 :
C.CP. JA(;S(I:EHJ‘ld%J‘LﬁE'IENEZ SANCHEZ - Jefe del Area de R les del H.G.O | Ry E {; E 7
« ' RECUR

/ l%RETARiA DE SALUD

NO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

INSTITUTO MATER

-Baseo Colon sinesg. | ral Felipe Angeles, Col. Villa Hoaar Toluc.a Eatado e Mem
T K i “Tels. 722 280 92 11 A3y 18 :
; 1m|c~m hn.subadmon@amail.com
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*2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

OFICIO No. 208C0301020202L-A04/08/2021
25 de Enero del 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

Por medio de la presente, remito a usted el reporte de inasistencias del Servicio

M Subrogado de seguridad y vigilancia con el nombre de “FACTOR DE RIESGO”, S.A. de
C.V., de acuerdo al nimero de contrato vigente DAF/SA/DRM/DSG/HN-HGO-CEQ-OC-
OIC-AG/LP-010-2020/00202021, del 1 al 15 de Enero del 2021, cumpliendo en tiempo y
no forma, lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento a los contratos establecidos y
seguimiento a las normas del Comité de Adquisiciones y Servicios de éste instituto en su
parrafo X en cuanto a las funciones del representante del area usuaria.
TOTAL INASISTENCIAS g sy
13 \
= |MALE.,
ATENTAMENTE HOSPITAL BE GINRCCLOGIA
A neh BRI |2k
\‘DI%‘UBDIR cion '
\ ADMINISTRATIVA J
JOSE ANGEL\DONINGUEZ JAMIES  \ -
JEFE DE SE ENERALES H.G.O.
R SQQPE\; Jﬁg%?g& ; }
R e :
i ;- |28 ENE 200 :
. f.,.,._..,-_—-.-—---.---—-v“—-“ 'E

C.C.P. JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ — Jefe del Area de Recursos Materiales del H.G.O
ARCHIVOLAD)

SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNQC INFANTIL DEL ES TADO DE MEXICD

. Paseo Colonsin aéq.,_ General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca. Esta _'o de México, &

Tels. 722 280 92 1113 y 16
imEem_nn.subadmdn@gma_il.com
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“2021. Aho de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”
Toluca de Lerdo, México a
23 de Marzo de 2021
208G0301030202L/07 7 /2021 I

DR. GERARDO/EFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR/DEL HOSPITAL DE GINECO OBSTETRICIA
Presedt

Por medio Presente, le notific a usted que ha sido enviado a la direccidn de correo electionico *

imiem.hgo.slUbadva@gomail.com, &l Avance Financiero Mensual por Proyecto y Objeto del Gasto (PPP- *
-~ 128), que corresponde al cierrs de Diciembre da 2020, de la Unidad Médica que administra. As’ mismo

le solicito la confirmacién de recibido,

Atendiendo a la observacion de mejora por parte del Crgano de Control Intemno, “sean analizadas las
disponibilidades de recursos con el objeto de realizar en tiempo y forma sus requerimientos de
bienes y servicios"; considerando o siguiente;

* Elercer el Presupuesto de Egresas conforme a lo calendarizado mensuaimente.

e Vigilar que el gjercicio del presupuesto sea congruente con el avance de metas fisicas.

o bvitar el subejercicio de recursos,

Asf mismo, envié a este Departamento er un término de cinco dias habiles la justificacién del subejercicio
por capitulo de gasto con diferencias de +/- 10%.

Lo anterior, con fundamento en el Art. 21 fraccién IV del Menual de Normas y Polfticas para‘el Gasto
Publico del Gobiemo del Estado de México, Art. 321 fraccion |l y  327-A primer péarafo del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, v & las funciones especificas en el Manual General de
Organizacion del Instituto Matemo Infantil del Estado de Mexico, publicado en “Gaceta de Goblerno” del
Estade de México, el 13 de Agosto de 2015,

» e
Sin atro particular, le envid un cordial saludo. . I,M.‘.EaMK ‘l
g M HOSPITAL DE GINEGDLOGIA |
ILivi.EE. . ' <= S
& HOSPITAL DE GINECOLOG!, ATENTAN = - :
. Y OBSTETRICIA T ; : 2 5 WAR 2021 g
J th 10295 el i
3 - £ - @ ¥
'- — RECIiBIDG
Y E S DB R A - SUBDIRECCION
RECIBIiD CO\LAE. JOSE SOCORRO ROJAS CRUZ e HATIVA
RE CUREBEESDEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPI e
']
C.C.0. M.C.E. en P. y M.A.D. Monica Pérez Santin. — Directara General del IMIEM
L.A{. José Ricardo Mondragon Tapia - Director de Administracion y Finanzas
. José Rubén Alcantara Diaz - Director de servicios Médicos ;
@. Alicia Toledo Pérez - Subdirector Administrativo del Hospital de Cinecologia y Obstetricia . 3
tra. Maria Julia Alarcon Juarez - Subairectora de Finanzas SECRETARIA DE SALUD

Archivo.

INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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*2021. Afo de la Consumacian de la Independencia vy la Grandeza de México”

DR. JOSE RUBEN REGINALDO ALCANTARA
DIiAZ
DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS

P.L.D. EDUARDO JAVIER RODRIGUEZ LENZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

DEL CENTRO DE ESPECIALIDADES
ODONTOLOGICAS

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

P.L.D. JUAN JOSE GONZALEZ MORQUECHO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
GENERALES

PHESENTE

OFICIO NUMERD QSSCJUN 030101L./146/20
Juca de Lerdo, México a
25 da marzo de 2021

DR. VICTOR MANUEL GUTIERREZ GOMEZ
DIRECTOR DE ENSENANZA E
INVESTIGACION

P.L.A. VICENTE ESCOBAR LOPEZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL PARA EL NINO

C.P. NORBERTO ANGELES REYES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES COMES

Siva sl presents para hacerle liegar un cordial saludo, al fiempo qus anexa oficios de comisién de los servidores puUblicos

Que se encusniran bajo su cargo que son mayores de 65 afios, que se encuentran embarazadas, en lactarcia ma‘:erna, con

Y

enfermedades crénicas v comorbifidad gue por la contingencia sanitaria deberén realizar actividades er ”’de ubrr"o medida

e control de la pandemia del nuevo coronavirus (covio-19) del 01 al 30 de abril del afio en cursa, dememdo entregar un

aficio original para el trabajador y un oficio original para este Departamento de Recursos Humanos, o

Sin otro particular, le reftero las muestras de mi consideracion distinguida.

i

ATENTAMENT

JE & —j
[3 0 MAR 2021, j

Raamm_@

SUBBIRECTION
L ADMINISTRATIVA,

.l ne

L. C. P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LIC. JORGE SILVA PRIEGO.- Sutdrestor de Acminstacion,
Archive Consecutiva:

VPRt

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles.

Tels.: 722 280 92 11 Y 722 280 92 13

L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA, - Drscior oe Adminisiracién y Finanzas,

T N A T RA
i. .E.'Via e Eus LV a5
CONTROL DE TARJET*
2 2
REGILAD_ CC;\_\L 0 -605- (\
SECRETARIA DE SALUD
INSTI‘FU:I‘O MATEFINO INFAN'HL DEL E EXICO

Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Mexico, C.B. 50170.



poz? 50855 | ALVAREZ COLIN ADRIAMA ZigliMicc, HOSPITAL DE GINECOLOBIA Y OBSTETRIGIA | 01 de abiil
008 7994 | ARRIOLA AGUILERA SILVIA _2|MDESPAG  |HOSPITAL DE GINEGOLOGIA Y.OBSTETAIGIA 01 de abiil
009 S701| AVILA ESQUIVEL JOSE FERNANDO SIMDESPAG |HOSPITAL DE GINEGOLOGIA Y. OESTETRICIA D1 de abrij:
010 3543 | AYALA MUNOZ ROBERTO _8IMDJEDIVI  HOSPITAL DE GINEGOLOGIA Y. OBSTETRICIA 01 de abrif
011 1187/ BENITEZ HERNANDEZROGELID 2(POESFARM | HOSFITALDE GINECOLOGIA Y. OBSTETRIGIA 01 da abril
012 8075 | CASTILLO RGJAS PATRICIA. __ 2[ENFGRALC  [HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y. ORSTETRICIA 01 de abrl
013 7953 |CONTRERAS AVALA RODOLFO) 2|IFALMACEN  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 01 de abril|:
014 || 8424 [CRUZ SANTAMARIA MARIO EPIFANIO ESTEBAN 2MDESPAG. |HOSPITAL DE GINEGOLOGIA Y OBSTETRICIA 01 de abril
018 51362 | DAVILA MARQUEZ MANUEL JAIME SIMDESEAG  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OESTETRICIA |01 de abri.
016 08338 | DIAZ MORENOISRAEL SBIMDESPAE  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 01 deabri|
017 7302 | ELIZALDE VALDES VICTOR MANUEL 2IMDESFAG  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OBSTETRICIA Dideabri |30
018 7541|ESCOBAR ALARCON ANGELICA 2|ENFSUP HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA. |01 danbril 30
015 | 08062|ESPINOSAMIRANDA SOCORRO GUADALUPE _2|LAVANDERA  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y. ORSTETRIGIA| Jo1daabril
020 8431 FSOUIVEL RIVERA ROGELIO 2|TECMANTTO. [HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA 01de abril
021 09633 | FERNANDEZ LOPEZ MIGLIEL _ 2|MDESPAS  |HOSFITAL DEGINECOLOGIA Y.ORSTETRICIA O1'de abril
022 1541 |FLORES CASTANEDA MARIA [SABEL 2]LAVANDERO  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 01 de abri]
023 8239|FLORES MEDINA ELVIA. 2|MOESEAS HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 01 da =kl
024 11211 {FUENTES BELLO MARIA GUADALUPE 2|ENFGRALC  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y ORSTETRICIA 01 de abril
025 10879 GARCIA VACA ANA MA. 2|ENF GRALB HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Oideabil |30deabril
026 7257 |GASPAR RAMIREZ EULALIA 2Z/INTENDENTE __|HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 01 deabril |30 de 2Bl
027 7988|GOMEZ GAMA LUZ CARMEN 2IMDESPAG  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OBSTETRICIA 01 de abri|
028 7286 | GUNZAIEZ HIDALGO MARIA LUISA 2|ENEGRALC  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 01 dsabril
073 9256| GONZALEZ LONGARES MARIA DEL CARMEN _zim_ GRALA'  [HOSPITAL Dz'e_msmLcsm'\f'oasT'Er_m@:m 01dsab

030 [\ 1736|GONZALEZ LOPEZBENITO. 2|{CAMILLERG HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ ORSTETRICIA 01 da abril.
031 50854 | GONZALEZ RAMIREZ LUCIA PATRICIA BlaUIMICE HOSPITAL DE GINECOLOGIAY OBSTETRICIA 01 de abril
032 7020 |SONZALEZ VARGAS ANGEL BIMDJFAREA  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y DESTETRICIA 01 deabril
033 8539 |HERNANDEZ CASTILD MARIA ELVIA _ 2{ENFGRALE  |HOSPITAL DE GINECDLOGIA Y OBSTETRICIA |0t de kil
034 07754| HERNANDEZ CRUZ ROSA ISELA 2|ENFESEA HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OBSTEIRICIA o1 deahrﬂ
035 11333|HERNANDEZ GUTIERREZ ROBERTO. 8|MDESPAG  |HOSPITAL BE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA : .

036 9315 [HERRERA SANCHEZ MARITZA 2ioUiMico e |HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OESTETRIGIA 01 de abril.
037 50408 FGORRETA GARDUND FASCUAL HECTOR ‘2[CAMILLERO [HOSPITALDE GINECOLOGIA ¥ DBSTETRICIA. 1 de ab

038 7736/ LIRA ALCANTARA ALICIA _2IMDJFAREA  |HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y. (OBSTETRICIA

038 2075|MACEDD HERNANDEZ NIEVES _2/INTENDENTE _|HOSFITALDE GINECOLOGIAY OBSTETRICIA 02 de ahril -
040 | 56016|MARTINEZ ALANIS LISBETH. 2 ENFGRALA GIN ; 'ETRIC |01 deabrii
051 | o7504| MARTINEZ LEGN vskcmu:n 2[TECLAB B Hcs mmL DE GINEOO GIA ¥ OBSTETRICIA £ hm 4
042 11254| MENDOZA GARC 2|ENF GRALB { OOGIAY OBSTETRICIA. tij-
044 50827 | MIRANDA CLEMENTE MARICELA _ 2JENFGRALR’ HCISP{TAL DE GINECOLOGIA ¥ ORSTETRICIA.

035 | 7991 {MORENG COLIN ANGEL IMD JFAREAL [HOSPITAL DE GINECOLOGIAY OBSTETRICIA

046 50565 NAVA ESTRADA ARTURG 2|ENFCRALA ' [HOSPITAL DE E GINECOLOGIA Y. CBSTETRICIA

047 50412 | NAVARRO GOMEZ ILEANA ROSALIA 21 INTENDENTE Hds ITAL DE;(;ENECEILG : i

048 | 51535/OSORNI0 SANDOVALSILIA NEETALL 8[MDESPAB HOSPITA i,

043 10300 | PANTOIA MARTINEZ JUDITH ELISA . v 'rc RAD7HRS

050 4537 |PERDOMO LOPEZ MARIA DE LA LUZ ;

051 7€03| PEREZ CASTELAN MALFIDEL 01 42

052 6762 | PLATA DELGADOD MARGARITA 01de abril.
053 2508 |RENECO OROZE0 JUANA. 01 de abril
054 6026 |RITO GARCIA ROSA MARIA HDSPITAL DE GfNECQLﬂGIAYOB\S'EI‘RICls [ de =

055 4050 | RIVERAFLORES JOSE LUIS. 2|MD ESP A6 |HOSPITALDE GIN Ecomsm Y OBSTETRICA

056 10800 |RIVERA GUADARRAMA JDCARE ] HOSPITAL DE GINECOLOGI TRic

057 8815|ROBLES: LES BAUTISTA MARTIN __[HospiTat

058 8508| RODRIGUEZ AGUINIGAGERARDO _ |HOSPITAL D

053 8832/ROIAS ALEARRAN MARIBEL i

060 | 50824 |ROJAS MARTINEE MAGDALENA.

061 3946/ ROMERD ALAMG JULIA -

052 7463 | ROMERC MANJARREZ CATALINA BERTHA

063 7700 RUIZ GARCIA. mMm =

064
065

065 | 51335 TELLEZSALAZAR FIDELHUGO

067 8273|TORRES GUAD ARAAMA PETRA

063 97843 [URBINA LOFEZ SILVIA

063 {09306 |VALENCIA CRUZIAIME

a70 8294 |VALL ARTA IMENEZ FRANCISCO LEOBARDO.

071 50245 |VANEGAS GARCIA BRUNG. j )

072 50859 |VARGAS VALENZUELA MARISGL GASRIELA

073 51445 |VELAZOUEZ GONZALEZ ELVIA i

074 | 51092 \.'ELAZIIUEZGUTIERREZANTDNIA [OSPITAL DE GINECOLOG ¥ Dasrmlcm
075 7601 vmzo.u»zz LOPEZ LUCIA__ {HOSPITALBE GINE

078 07647 ABA BARIA FAmItIA 8

077 |- 6632|VILCHIS QUIROZ LUCINA ANDREA.

002 | 11156[CAIDERON MIRANDA MARGARITA .

003 3811 ESQUIVEL ESTRADAVIGTOR MANUEL

004 5| GARCIA MUNGUIA CARLOS DEJESUS. g Fi TALDE CINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
005 153|LEGORRETA CASTREION ARMINDA ISABEL 2|CAJERDIMIEM. |HOSEITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
005 ! MANIARREZ CARBAJAL LETICIA | _ 2|CAJERO IMIEM |HOSPITAL BE GINECOLOGIAY.0 BSTETRICIA
007 ? 11|\."ALENCIA LOPEZ MARIA DEL CARMEN 2[ENFGRALE  [HOSPITALDE GINECOLOGIAY OBSTETRICIA

LG
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“2021. Afio de la Consumacian de la Independencia y la Grandeza de México”

OFICIO NUMERO 208C03010301 O1L/095-C/2021
Toluca de Lerdo, México a
22 de marzo de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Siva el presente para hacerle llegar un cordial seludo, y en atencién a sus oficios No.
-~ 2-88{30301020202J875 y 419/2021 asi como al Oficio No. 208C0301020000L/0114/2021
gnaao por el Dr. José Rubén Regineldo Alcéntara Diaz por medio del cual remite los formatos

(ﬂ

del andlisis de vulneratilidad, derivado de la contingencia ocasionada por la ernermedaﬁ' del =
virus COVID-19 y de acuerdo con el “TAMIZAJE DE VULNERABILIDAD Y
CRITERIOS PARA EL RETORNO SEGURO”, por lo que en tal sentido se anexan 3
oficios de comision pendientes del personal que estara en resguardo domiciliario, dsbiendo entregar un

oficio original para el trabajador y el otro original para este Departamento de Recurso Humanos.

! édéérro Guadalupe Espinosa Miranda 8062

Lorena Migugl Zalazar 507565
Israel Diaz Moreno 8939
_— Sin otro particular, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida. PR ¥
9 i-M.0.E.M,
HOSPITAL DE GINECTLOGIA
i 0 Afpg‘rt"ﬁi}‘!h
EE! MAR 2021 |
B:38h0)
RECIERIiDOC
L.C, A RICO suaquREccm!N i.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOE 51" STS-TM?M’W-”&
1MLLEM.

HOSPITAL DE GINECDLOGIA *
)/ 0’*‘6"’!:"'?3! iA

. 6@ T
b | U.‘—'»mn,}; o . i

W @ saHETARIA DE SALUD
FE! gnL DEL ESTADO DE MEXICO

fe AP

gh%a Gs

Paseo Colon s/n esq. General Felipe ﬁl‘iql les, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170.
Tels.: 722 280 92 11 Y 722 280 9213
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2021, Affo de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México'",

OFICIO NUMERO 208C0301030101 L/0043/2021
Taluca de Lerdo, México a
28 de ensro de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTFIATI}IA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PRESENTE

En atencién a sus oficios nimeros 208C03010202021/1874/2020 y 0036-0067/2021 donde
solicita el pago de vidticos al C. Guilermo Torres Martinez en base a la cldusula 4@ dsl
Convenio Sindical vigente; al respecto informo a usted Que se aplicara en la guincena 3 con
cargo &l pasivo 2020. Asl mismo remito a usted dos solicitudes de pago de viticos, las cuales
o Se encuentran totalmente requisitadas, haciendo falta el sello de la dependencia a la que
acudic el servidor publico.

BN mas por el momento, le reitero las muestras de mi congsideracion distinguida.

ATENT / EM ! E i,
; Sy fEANASSaky Vig |
SF';%BIQE SINECOLOGA |
T
[ Liana ETHICM
& L.C.P. y F. VALENTIN‘PEDR
' JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS

C.cp L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracidn,
Archivo
VPR /dfcg.

. _,._,____b}/_&j’_ﬁ‘_/

SECRETARIA DE saLuD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Colén s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Mexico, G.P.50170.
Tels.: 722 280 92 11 v 722 2809213
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*2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandsza de México”,

OFICIO NUMERQ 208C03010301 O1L/0037/2021
Toluca de Lerdo, Méxica a
25 de enero de 2021

C.P. NORBERTO ANGELES REYES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
PRESENTE

En atencicn al oficio nUmero 20860301020202L/0071/2021s:gnad0 por la C.P. Alicia Toledo
-~ Pérez Subdirectora Administrativa el Hospital de Ginecologia y Obstetricia, dirigido al L A. Jose
. Ficardo Mondragén Tapia Director de Administracion y Finanzas de este Instituto, donde remite
&l Chque ndmero 0014791 a favor de la G. Norma Ortencia Rojas Pérez; por la cantidad de $
3,131.48 (tres mil ciento treinta Y Un pescs 48/100 m.n.) correspondiente a la primera uincena

del mes de enero del afo en curso, en razén de oue la senvidora publica referida fen é%ro pIL;“El 8 ;
de enero del ano en curso; al respecto envio a usted el chegue en comento para su

- cancelacion, informéndole que seré repusstos a los beneficiarios en el finiquito correspondiente,

* Sin mas por el momento, le reitero las musstras de mi consideracion distinguida,

/
A!,?I'ENT?/M EN“"I'E

/
L.C.P. F. VA ENTI PEDR
JEFE DEL/DEPTO. DE RECURSOS

N
M.LEM.
Ccp. LA. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA.- Dirsctor de Adrminisiracion y Finanzas, HOSFITAL DE GWECEL@GU‘S,
L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirecior de Administracian YO BSTE RICIA E
M. MARIA JULIA ALARCON JUAREZ.- Subdirsciora de Finanzas, Dlon 281657 WIS :
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdireciora Administrativa del H, G.O. r\aBDIRE [T 30 1
L.A.E. J. SOCORRO ROJAS CRUZ.- Jela del De;,arﬁmen o de Control Presupuestal ADMINIST RAT!
M.A. REVERIANO EMMANUEL MARTINEZ CHAVEZ.- Jeie del Departamento de Tesoraria, ATIVA
Cantrol: 036/2021
Archivo
VFR dec%}?
SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Coldn s/n esq. General Fehpe Angeles Ccl Yilla Hogar To!uca,
Tels:; 722 280 9211 Y-722 280 92 13

Estadb_ de Mexico, C.P.50170;
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia Y la Grandeza de México"

OFICIO NO 208C0301030103LA133/2021.
TOLUCA DE LERDO, MEXICO, A
25 DE MARZO DE 2021.

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, asf mismo, me permito solicitar a usted,

N justifigue el motivo de la disposicién a o Que se refiere a los vehiculos: Toyota, con No.
economico 08, Tipo Hilux DC SR, modelo 2011, placas NGH-7310 asf como de la
Ambulancia Ford, No. econémico 16, Tipo F350 austera, placa LD-08131; asignadas a la
Subdireccion Administrativa a su digno cargo.

Lo antes expuesto, es por motivo de la primera etapa del primer periodo vacacional 2021,
con verificativo del 29 de marzo al 02 de abril del afio en curso.

Sin mas por el momento, le reitero las muestras gé mi consideracion distinguidia.

P.L.D. JUAN/JOSE/GONZALEZ MORQUECHO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

e

LMLLE.M,

3 HDQWIAL DE uI’J’:COLC‘G!A
: _%El QIC'ﬁ

21 MAR w0

] o .

C.C.P. ARCHVO/CONSECUTIVO A% g a E&,
JIGM/acl. i F?P‘I'R C--l ON G
| : JMIN H\'r«. ATiVA

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNC INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
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*2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandsza de México”,

OFICIO NUMERQ 208C03010301 O1L/0037/2021
Toluca de Lerdo, Méxica a
25 de enero de 2021

C.P. NORBERTO ANGELES REYES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
PRESENTE

En atencicn al oficio nUmero 20860301020202L/0071/2021s:gnad0 por la C.P. Alicia Toledo
-~ Pérez Subdirectora Administrativa el Hospital de Ginecologia y Obstetricia, dirigido al L A. Jose
. Ficardo Mondragén Tapia Director de Administracion y Finanzas de este Instituto, donde remite
&l Chque ndmero 0014791 a favor de la G. Norma Ortencia Rojas Pérez; por la cantidad de $
3,131.48 (tres mil ciento treinta Y Un pescs 48/100 m.n.) correspondiente a la primera uincena

del mes de enero del afo en curso, en razén de oue la senvidora publica referida fen é%ro pIL;“El 8 ;
de enero del ano en curso; al respecto envio a usted el chegue en comento para su

- cancelacion, informéndole que seré repusstos a los beneficiarios en el finiquito correspondiente,

* Sin mas por el momento, le reitero las musstras de mi consideracion distinguida,

/
A!,?I'ENT?/M EN“"I'E

/
L.C.P. F. VA ENTI PEDR
JEFE DEL/DEPTO. DE RECURSOS

N
M.LEM.
Ccp. LA. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA.- Dirsctor de Adrminisiracion y Finanzas, HOSFITAL DE GWECEL@GU‘S,
L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirecior de Administracian YO BSTE RICIA E
M. MARIA JULIA ALARCON JUAREZ.- Subdirsciora de Finanzas, Dlon 281657 WIS :
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdireciora Administrativa del H, G.O. r\aBDIRE [T 30 1
L.A.E. J. SOCORRO ROJAS CRUZ.- Jela del De;,arﬁmen o de Control Presupuestal ADMINIST RAT!
M.A. REVERIANO EMMANUEL MARTINEZ CHAVEZ.- Jeie del Departamento de Tesoraria, ATIVA
Cantrol: 036/2021
Archivo
VFR dec%}?
SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Coldn s/n esq. General Fehpe Angeles Ccl Yilla Hogar To!uca,
Tels:; 722 280 9211 Y-722 280 92 13

Estadb_ de Mexico, C.P.50170;
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“2021. Afo de la Consumacion de la Independencia y Grandeza de México™

Oficio 208C0301030000/0363/2021
Toluca de Lerdo, México a
30 de marzo de 2021

DR. LENIN ORTIZ ORTEGA B
DIRECTOR DEL HOSPITAL PARA EL NINO

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA

PRESENTE.

~
Por este medio, me permito hacer de su conocimiento gue el jueves 1y viernes 2 de abril
del ano en curso, solo se presentara a laborar e personal de Jormada Acumulada.
Sin mas por el momento, les reitero las muestras de mi consideracion distinguida.
[ &5l HosPITAL D:
| et Y GESTETRICIA
T =
ATENTAMENTE 30 MAR 2071 |
- 11 193¢ he |

o

//////L.f LE oy

e

DIRECTO}

Y FINANZAS /

» Ccp.  DRA. MONICA PEREZ SANTIN, Directora General del IVIEM.
L, L.D. JORGE SILVA PRIEGO, Subdirector de Administracion, o
L.C.P. ¥ F. VALENTIN PEDRAZA RICO, Jsfe del Departamento da Recursos Humanos' - ¢
Archiva,

JRMT/clgu
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

Oficio Numero 208C0301030000L/0355/2021
Toluca de Lerdo México, a
26 de marzo de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Derivado de la contratacion de persona con caracter de eventual, comunico a usted
gue se han registrago los movimientog iniciales de los C.C. Tania Lizeth ‘Rakian
Marin, Carmen Hernandez Diaz, Mario Guadarrama Mondragdn y
Adriana Salgado Sanchez en el Padrén de Servidores Publicos Obl‘lbéd@s
a presentar su Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses; 2
respecto solicito a usted informe a los Servidores Plblicos que deben de obtener su Cédula de
Identificacion de Servidor Pdblico (NIP), ingresando a la siguiente direccion electronica
www.secogem.gob.mx/declaranet, y remitir al Cepartamento de Recursos Humanos
copia del acuse de recibo de la presentacion de la manifestacion de bienes y/o Declaracion de
Situacién Patrimonial y de Intereses de dichos Servidores Publicos para ser integrado en su
expediente personal.

Asimisma, remito a usted los oficios dirigidos a los Servidores PUblicos para conocimieria:gessy
obligacion, en el cual oebera de firmar de recibido y entregaric al Departamento de Recursos
Humanos. S R

5 i

Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

|

oCniT
|

"’!‘ =' =y ?;_5: ;
Whobaeldl, |
E GINECOLOGIA

ETRICIA

/

I

C.c.p. DR, GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Direcior dal Hospital de Ginecologia y Qusfeticia. &

; ACT. MARIA FERNANDA CUENCA REYES.- Tiular cel Organo Interno de Control -
=3 L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirecior de Administracion,

/ L.C.P.y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- _gfe dal Depariamento de Recursos Humanos,

Archiva SECHETAR[A DE SALUD

AT/ JSBAPR casr INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

iy

Paseo Colén s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Meéxico, C.P. 50170.

Tels.: 722 280 92 11 ¥ 722 280 92 13
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“2021. * Ao de la iCDnsumacibn de la Independencia y la Grandeza de México”.

Oficio No. 208C0301030000L/0353/2021
Toluca de Lerdo, México
26 de marzo de 2021

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERIL,

DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
Y VOCAL SUPLENTE DEL COMITE

PRESENTE.

™ Con fundamento en lo dispuesto en los Articulos: 23 de la Ley de Contratacién Piblica del Estado de México
y Municipios y, 46 fraccion | v 48 fracciones Il y IV de su Reglamento, me permito convocarlo atentamente a
las Sesiones Extraordinarias niimeros 011/2021 y 012/2021 del Comité de Adquisiciones y Servicios,
que se llevaran a cabo en el Saldn de Usos Multiples de este Instituto, bajo el siguiente:
NO. DE PROCESO SESION EXTRAORDINARA FECHA HORARIO
AD-007-2021 011/2021 06/04/2021 11:00 HORAS
AD-008-2021 012/2021 06/04/2021 12:00 HORAS
ORDEN DEL DIA fay L
LVLLEM.
1. Usta de Asistencia y Declaratoria de Quorum % 1 "HOITALUE GIRERELOGIA
2. Aprobacién del Orden del Dia. | Cemd S
3. Asuntos que se someten a consideracién del Comité. ; ! 11 \H AR 7071 ;l
- { Lo Noa ke
ASUNTO 01, Lista de asistencia y Declaratoria de Quorum. _ ,i 5
RECIBIDC
ASUNTO 02. Aprobacién de orden del dia, SUBDIRECCION
) EOMIMISTRATIVA
-~ ASUNTO 03. Andalisis y Evaluacién Cualitativa de Ia Adjudicacion Directa No. AD-007-2021 relativo a la

Adquisicién de Materiales, Accesorios y Suministros Médicos (kit de sonda urinaria de circuito cerrada) del
Hospital para el Nifio.

ASUNTO 03, Andlisls y Bvaluacién Cualitativa de la Adjudicacion Directa No. AD-008-2021 relativo a la
Adauisicion de Materiales, Accescrios y Suministros Médicos (Bombas de infusién) del Hospital para el Nifio
y Hospital de Ginecologfa y Obstetricia. _

Por lo anterior, me permito solicitar muy atentamente nos confirme la asistencia y nos proporcione el nombre
y cargo de los servidores publicos que asistan a dicho evento.

| _. . 5.?‘ﬁ.§.f§.ﬁ.&_
B8 HOSPITAL DE Giuziry ey |
; Y OBSTE _rm‘b"'ti!-%ﬂ.

J U § ABR 201

%4 CRETARIA DE SALUD
ing r{mgz_ ESTADO DE MEXICO
WMEFGOERECURSOS MATERIALES
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ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRRES, A

SESION EXTHAOF!DINAFIIA NUMERO 008/2021
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIA 26 DE MARZO DE 2021

No. UNDAD

ADMINISTRATIVA ORDEN DEL Dia
" SOLICITANTE

1 DIRECCIONDE | LISTA DE ASISTENGIA

ADMINISTRACION
Y FINANZAS
2 DIRECCION DE
" ADMINISTRACION | DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL,
Y FINANZAS
3 | DIRECCIONDE | OBJETO DELACTO
ADMINISTRACION '
Y FINANZAS ;
4 ASUNTOS QUE SE SOMETEN
ASUNfO NO. 1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM
HOSPITAL PARA )
EL NINO ASUNTO No. 2.- APROBACION DE ORDEN DEL DIA.
ASUNTO 03.  Andlisis y Evaluacién Cualitativa de la Adjudicacion Directa No.
AD-006-2021 relativo a la Adquisicion de Medicinas y Productos
Farmacéuticos (fideicomiso) del Hospital para el Nifio.
(REA)
-~ " /
: AHDO MONDHAG O TAPIA
% DIR ' A CRACION. ANZAS
Y PRESIDE DEL (2 OMITE DE ADQUISI

lONES Y SERVICIOSﬂ/
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DECISIONES FIRMES, HESULTADGE SUERTES,

SESION EXTRAORDINARIA NUMERO 009/2021
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIA 26 DE MARZO DE 2021

NO.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA,
SOLICITANTE

ORDEN DEL Dia

DIRECCION DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

LISTA DE ASISTENCIA

DIRECCION DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DECLARATORIA DEL. QUORUM LEGAL,

DIRECCION DE
ADMINISTRACION
Y FAINANZAS

OBJETO DEL ACTO

HOSPITAL PARA
EL NINO

ASUNTOS QUE SE SOMETEN

ASUNTO No. 1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM .
ASUNTO No. 2.- APROBACION DE ORDEN DEL DIA.

ASUNTO 03.  Dictamen de Procedencia para la Adjudicacién Directa relativo a
la Adauisicién de Materiales, Accesorios y Suministros Médicos (kit de sonda

urinaria de circuito cerrado) del Hospital para el Nifio.
(REA) .

LI

A. JOSE RICA
TOR DEA
DEL G¢

Y PRESIDEN

DIR
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& ESTADO DEMEXICO i = Y. saEX
- _EemmoorMerco | DECISIONES FIRMES, BESULTADOS FUSHTES,

SESION EXTRAORDINARIA NUMERO 010/2021
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIA 26 DE MARZO DE 2021

NO. UNIDAD
ADMNISTRATIVA ORDEN DEL Dia
SOLICITANTE
1 DIRECCIONDE | LISTA DE ASISTENCIA
ADMINISTRACION 5
Y FINANZAS ;
2 DIRECCION DE -
ADMINISTRACION | DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL .
N Y FINANZAS
3 DIRECCIONDE | OBJETO DEL ACTO
ADMINISTRACION X
Y FINANZAS
4 ASUNTOS QUE SE SOMETEN
ASUNTO No. 1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DFE QUORUM
HOSPITAL PARA )
EL NINO ASUNTO No. 2.- APROBACION DE ORDEN DEL DIA.
HOSFITAL DE _
GINECOLOGIAY | ASUNTO 03. Dictamen de Procedencia para la Adjudicacion Directa relativo a
OBSTETRICIA la Adquisicién de Materlales, Accesorios y Suministros Médicos (bombas de
infusion) del Hospital para el Nifio y Hospital de Ginecologia y Obstetricia.
(REA) -
/\

,Z ﬁ/// (007

/ L.AJOSERI ARD N TAPIA,

DIRECTOR BE ADMINISTRACION Y-FINANZAS
Y PRESIDENTE DEL ICIQONES Y SERVICIOS
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MATERNO INFANTIL DECGISIONES FIRMES, AEBULTADOS FUERTES.

P, \J(‘/ ESTADO DE MEXICO

#2021. Aho de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

OFICIO NUMERQ 208C0301030000L/0342/2021, i
Toluca de Lerdo, México a- ;
24 de marzo de 2021

CONTADORA PUBLICA

ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

— E
En alcance a mi similar 208C0301080000L/0266/2021 2 través del se autoriza NG
- parala C. Martha Tayde Albarran Almazan; al respecto comunico & usted que
- para no verse afectada la servidora publica por parte del ISSEMyM en la fecha de alta por -a '
este Organismo, la licencia quedtar I
_ por lo que debera informarle a la C. Albarran Aimazén, asi mismo tendra que sefalarse el periodo de.
u:ucro y termino en la Constancla de Nombramiento de la trabajadora.
8inmas por el momento, le reiterc las muestras de mi consideracion distinguida,
| fesiBle e
ATEI\?'AMENTE/ |
- i'
s yams
= ! 1 . -
= L.A. JOSE RICARDO.M ON TAPIA

DIFIE?‘I“OR :7'/AEMINISTRAC|071 Y FINANZAS®
Lz B¢

c.cp. _L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Sundreclor de Administracion.
$5. 2y L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe del Departamanta de Becureos Humanos
Archivo/Consecutivo

: Jﬁwms<43mcuy

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Mexico, C.P. 50170.
Tels.: 722 28092 11 Y 722 280 92 13
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“2021. Ano de la Consumacion de Ia Independencia y Grandeza de México”

Oficio 208C0301030000L/0341/2021
Toluca de Lerdo, México a
24\de marzo de 2021

DIRECTORA GENERAL, JEFES DE UNIDAD,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL,
DIRECTORES Y SUBDIRECTORES DE UNIDADES
MEDICO ADMINISTRATIVAS Y JEFES DE DEPARTAMENTO

PRESENTES.

Por medio del presente, me permito  envier copia del la Circular
208C01010005005/144/2021, signada por el Lic. Fuad A. |saac Nal me, Jefe de la
Unidad de Comunicacion Social del Instituto de Salud del Estado de México, en la cual
da a conocer la carpsta denominada “Que si y que no durante las campafnas
electorales”, misma que se remitié via correo electrénico: 1o anterior para §u conocimiento
y debido cumplimiento.

Sin mas por el momento, les reitero las muestras de mi consideracion distinguida.
i .

ATENTAMENTE /

A /

L.A. JOSE R

' DE ADMINISTR CION

Y FINANZAS i, ﬁ, %‘f_", i
LR I =S

|
| HO ISPITAL DE GiNECO uaml Jl
f ki ETEIRICIA !
| [oowgmn | |
. i - !. .CDhIS 4

RECIB: DO

81 PBIRECC ]
ADMIVISTRATIVA |
Archivo, - s
JRMT/clgu
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ESTADO DEMEXICO

“2021, Ao de la Consumacion de |a Independencia y la Grandeza de Méxica”, |

Toluca, México a 19 de marzo de 2021
Oficio No. 208C01010005005/144/2021

CIRCULAR

CC. ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
Y ORGANOS DESCONCENTRADOS
PRESENTE

Con el gusto de saludarle y por medio de la presente con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 20 y 21, fracciones I, I, V, VIl y X de la Ley Organica
de la Administracién Publica del Estado de México, me permito remitir a usted en
archivo electrénico, la carpeta denominada “Que si y que no durante las
campaias electorales”, que establece las acciones y conductas que deberan
suspenderse durante el proceso electoral, asi como aquellas que podran
ejecutarse, lo anterior para su debido complimiento, siendo la veda electoral del 4
de abril al 6 de junio de 2021. r
' |

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o arjlaracién.

IMIEM
g JANIIPNITEN
23MAR 201 Al |E
LIMREL- D)

; STRACLO
DIRECCION DE ADMINIETRALY
Y FINANEAS

ATENTA 5 =

3
\\._E‘ \\\\
Fuad A. Isaac Naime .
Jefe de la Unidad de Comunicacion Social

| o |

¢.c.p.: Dr. Gavriel O'Shea Cuevas.- Secretario de Salud y Director General del ISEM.
Archive/Minutario 3 ‘
& FINfigr.

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL
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“2021. Afo de la Consumacioén de la Independencia y la Grandeza de México”.

~OFEICIO NUME%@'E@B"*@% OSOOOOL/O337/2021
=, Toluga de Lerdo, Mexico
LOGIA ?d de marzo de 202|

CONTADORA PUBLICA
ALICIA TOLEDO PEREZ !
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL | . .
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PRESENTE IRS0S
HUMANDOS

En atencidn a su oficio No. 208C0301020202L/18056/2020, a fravés derw_aTTohorta autorizacion para
promover al personal de Enfermeria de ese Nosocomio, derivado de la plaza vacente de Enfermera
General "A” que se genera I | 1cspecto
comunico a usted gue con base a lo sefialado en los oficios 20341A-1524 y 1558/2018, que firma.el
Mtro. Oscar Guzmén Aragdn Director General de Personal donde informa gue por tratarse de plazas
sustantivas con funciones del érea médica pueden ser ocupadas, -asl como a la Norma No. DAP-0G9
delAcuerdo por el gue se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes
y.oenvicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares y Fideicomisos Pdblicos del Poder Ejecutivo
Estatdl pdblicado en Gaceta de Gobiemo con fecha 24 de febrero del 2005, esta Direccion a mi
B&rgo NG tiene ningun inconveniente en autorizar la promocion requerida siempre y cuando cumpla
con los fequisitos establecidos en la Cédula de Identificacion del Puesto, a partir del 1°
de abril del ario 2021, 0 en su caso, al dia habil sigulente cuando los dias serfialados correspondan a
dias inhablles, de acuerdo a lo siguiente; if

LUL

Categoria Enfermera F’asan‘re Categoria Erfermera (‘enerai Al
No. de Plaza 0770 | No. de Plaza _ 2329 |
i Sueldo Base $9,160.80 | Sueldo Base : 89*253:-'-30..
Gratificacion Medica $7,122.70 | Gratificacion Medica $7,435.00
Despensa 3320.70 | Despensa $204.80
Ayuda Materlal Didéctico $441 50 | Ayuda Material Didéctico $401.40

Asirisio, < iguamento so autorz [ <=  cUardo
cumpla con los requisitos establecidos en la Cédula de Identificacion del Puesto, conforme al
siguiente cuadro:

Sieido Bas &;9 160 80
Gratificacion Area Médica §7,122.70
Despensa $320.70
A Ayuda Material Didéctico $447:50 |

L.M.IL.E.M.

HOSPITAL DE CINECOLOGIA
¥ ORETETRICIA

Enfermera Pasante

L_ﬂ.ﬂliﬂ(ﬁj SECRETARIA Dﬁ QALun

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Tolueca, Estado de México, C.P. 50170.
Tels.: 7222809211 Y 722 28092 13
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#“2021. “ Afio de la Cunsumacién‘da la Independencia y la Grandeza de México”.

Cficio No. 208C0301030000L/0344./2021
Toluca de Lerdo, México
24 de marzo de 2021

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERIL,

DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
Y VOCAL SUPLENTE DEL COMITE

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto en los Articulos; 23, 48 fraccién IX de la Ley de Contratacion Publica del

“N Estado de México y Municipics y, 46 fraccion | y 48 fracciones Il y IV de su Reglamento, me permito
convocario atentamente a las Sesiones Extraordinarias néimeros 008/2021, 009/2021 y 010/2021 del
Comité de Adquisiciones y Senvicios, que se llevaran a cabo en el Salén de Usos Mltiples de este Instituto,
bajo el siguients: '

NO. DE PROCESO SESION EXTRAORDINARIA FECHA HORARIO
AD-D06-2021 0082021 26/03/2021 13:00 HORAS
Dictamen de Procedencia Q0g/2021 26/03/2021 11:00 HORAS
Dictaman de Procedancia 010/2021 26/03/2021 ___12:00HORAS

ORDEN DEL DIA wden  LM.LE.M.
- | T7 & HosPaL DE GiNECOLOGIA
1. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quorum Can (S bl -
2 Aprobacién del Orden del Dia. o ) i 76 AR 021
8. Asuntos que se someten a consideracion del Comité. - [~ WS,
ASUNTO 01. Lista de asistericia y Declaratoria de Quorum. RECIBIDO
SQ&DiRECC!lEN
ASUNTO 02. Aprobacién de ordsn del dia. ADM:NISTRATIVA
~ ASUNTO 083. Andlisis y Evaluacion Cualitativa ds |a Adjudicacion Directa No. AD-006-2021 relativo a la

Adquisicion de Medicines y Productos Farmacéuticos (fideicomiso) del Hospital para el Nifio.

ASUNTO 03. Dictamen de Procedencia para la Adjudicacién Directa relativo a la Adaguisicién de Materiales,
Accesorios y Suministros Médicos (Kit de sonda urinaria de dircuito cerrado) del Hospital para el Nifio. .

ASUNTO 03. Dictamen de Procedencia para la Adjudicacién Directa relativo a la Adguisicion de Materiales,
Accesorios y Suministros Médicos (Bombas de infusién) del Hospital para el Nifio y Hospital de Ginecologia y
Cbstetricia.

me b 88 steizidil nos proporcione el nombre

HOSPITAL DE GINECOLDGIA |

Y ORSTETRICIA [
e —

E?TMAR uu
i o

RECI]

ﬁ .:.'.'-,_(méf_

Por lo anterior, me permito solicitar muy atentamente ng
Yy cargo de los servidores publicos que asistan & dicho

cHoR SECRETARIA DE SALUD
ATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
:PARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
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SESION EXTRAORDINARIA NUMERO 008/2021
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIA 26 DE MARZO DE 2021
NO. UNDAD
ADMNISTRATIVA ORDEN DEL Dia
" SOLICITANTE
1 | DIRECCIONDE | LISTA DEASISTENCIA
ADMINISTRACION
Y FINANZAS _
2 DIRECCION DE
ADMINISTRACION | DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL.
N Y FINANZAS
3 | DIRECCIONDE | OBJETQ DELACTO
ADMINISTRACION :
Y FINANZAS 3
4 ASUNTOS QUE SE SOMETEN
ASUNTO NO. 1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM
HOSPITAL PARA :
EL NINO ASUNTO No. 2.- APROBACION DE ORDEN DEL DiA.
ASUNTO 03. Andlisis v Evaluacién Cualitativa de Ia Adjudicacién Directa No,
AD-006-2021 relatvo a la Adauisiciéon  de  Medicinas y Productos
Farmacéuticos (fideicomiso) del Hospital para el Nifio,
(REA) _
A\

L.A.
% DIR
Y PRESIDE

%
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SESION EXTRAORDINARIA NUMERO 009/2021
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIiA 26 DE MARZO DE 2021

No. UNIDAD

ADMINISTRATIVA ORDEN DeL Dia
SOLICITANTE

1 DRECCION DE | LISTADE ASISTENCIA
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

2 DIRECCION DE '
ADMINISTRACION | DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL.

™ Y FINANZAS
8 | DRECCIONDE | OBJETODELACTO
ADMINISTRACION ’
Y FINANZAS
4 ASUNTOS QUE SE SOMETEN
h ASUNTO NO. 1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM
HOSPITAL PARA _.
EL NINO ASUNTO No. 2.- APROBACION DE ORDEN DEL DIA,
ASUNTO 03. Dictamen de Procedencia para la Adjudicacién Directa relativo a
la Adguisicién de Materiales, Accescrios y Suministros Médicos (kit de sonda
urinaria de circuite cerrado) del Hospital para el Nifio.
(REA) -
-~
LIAI
DIR

Y PRESIDE




SESION EXTRAORDINARIA NUMERO O1 0/2021
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERvVICIOS
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIA 26 DE MARZO DE 2021
NO. UNDAD
ADMINISTRATIVA ORDEN DEL Dia
SOLICITANTE
1 DIRECCIONDE | LUSTADE ASISTENCIA
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
2 DIRECCION DE
ADMINISTRACION | DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL .
- Y FINANZAS
8 | DRECCIONDE | OBJETODELACTO
ADMINISTRACION £
Y FINANZAS
4 ASUNTOS QUE SE SOMETEN
ASUNTO No. 1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM
HOSPITAL PARA
EL NINO ASUNTO No. 2.- APROBACION DE ORDEN DEL DiA.
HOSPITAL DE _
GINECOLOGIAY | ASUNTO 03. Dictarmen de Procedencia para la Adjudicacién Directa relativo a
OBSTETRICIA la Adquisicion de Materiales, Accesorios y Suministros Médicos (bombas de
infusion) del Hospital para el Nifio y Hospital de Ginecologfa y Obstetricia.
(REA) -
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*2021. Afo de la Consumacion de la Independencia v la Grandeza de México”

CIRCULAR No. 208C03010300001L/0330/2021
; Toluca de Lerdo, Mexicoa
23 marzc de 2021

L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO ,C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS | SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HUMANOS HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

P.L.D. EDUARDO JAVIER RODRIGUEZ LENZ P.L.A. VICENTE ESCOBAR LOPEZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
CENTRO DE ESPECIALIDADES SUBDIRECCION DEL HOSPITAL PARA EL NINO

ODONTOLOGICAS

PRESENTE

En atencion a la Circular No CASS/0026/2021, de fecha 10 de marzo del afic 2021, enviada por el Miro,
Oscar Sergio Salgade Soto, Coordinador Administrative de la Secretaria de Salud, donde hace referencia
al "Decreto por el que se establece el horario estacional que se aplicara en los Estados Unidos
Mexicanos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacian en fecha 1 de marzo de 2002, Que en su
Articilo Unico, donde sefala que la aplicacion del horario estacional ser4 a partir de las dos horas del

pricrer dormingo de abril de cada ano.

B ¢ohfortiidad con lo anterior, se les hace de su conocimiento que el préximo domingo 4 de abril, a las
2:00 a.m,, todos los relojes y controles de horaric existentes deberan adelantarse una hora, para sefialar

las 03:00 am.

En virtud de lo anterior le solicito girar sus instrucciones a quien comesponda, para gue se tomen las
medidas administrativas procedentes v se de una amplia difusién al cambio de horario, entre los .
servidores publicos adscritos y eventuales a sus respectivas areas de responsabilidad, con el objeto de

- que dicha situacion no afecte la aperacion de los servicios que se prestan a la ciudadania, asf como a la
asistencia y puntualidad de los senvidores plblicos.

Sin miés par el momento, le reftero las muestras de mi consideracion distinguida.

i.' ECOLOGIA
bllo: ”" FTRICIA

: -v
75 MAR 2071
L 1043 h

ATENTAMENT

C.c.p. DRA. MONICA PEREZ SANTIN.- Directora Gareral.

Y L.0. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracion.
JHMT SPJ’VPR.'JV‘I"I

Arf‘hl

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Co!on s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toiuca Estado da Me C.P. 5017
Tels.: 7222809211 Y 722280 92 13 xico, rD
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“2021. Afo de la Consumacidn de la Independencia y la Grandeza de Méxicao"

Oficio No. 208C03071030000L/0310/2021
Toluca de Lerdo, México, a
18 de marzo de 2027,

LICENCIADO

JUAN RODOLFO SANCHEZ GOMEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TOLUCA
PRESENTE

Sirva el presente, para enviarle un cordial saludo, asf mismo, me permito distraerlo de
—~ sus multiples occupaciones, solicitando su invaluable apoyo a efecto de girar sus
apreciables instrucciones a quien corresponda; con el proposito de que se realice un
operativo permanente para €l retiro de "vendedores ambulantes” gue se sncuentran
ubicados en la Calle Puerto de Palos; Av. Paseo Tollocan, entre Puerio de Palos vy
Paseo Coldn:; y Av. Paseo Colon, entre Av. Pasec Tollocan y Av. Boulevard Las Torres.

Lo anterior, con el objetivo de combatir la inseguridad, evitar aglomeraciones, ¢
coadyuvar con la limpieza de la via publica; asi mismo con la finalidad de tener libre
acceso &l érea de ambulancias, dando una mejor imagen a las Unidades Médicas de
éste Instituto; pero primordialmente, como medida de control y mitigacicn de la
pandemia del nuevo coronavirus SARS CoVZ que genera la enfermedad denominada
COVID-19.

Finalmente, designo como enlace de comunicacion a P.L.D. Juan José Gonzalez
Morguecho, Jefe del Departamento de Servicios Generales de este Instituto, con
numero telefonico 72-25-45-09-65.

“N Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

r LMLEM,
2 QSFITAL DE g !H&:CD&OGM

ATENJAMENTE" e

Z/ //////N

e

LIC ..JOFIGE SILVA PRIEGO.-= imrirar
P.L.A. VICENTE ESCOBAR LOPEZ.-Ei

”i?’CP ALICIA TOLEDO PEREZ. - tirors A s e =y
P.L.D. JUAN JOSE GONZALEZ MORQUECHO.-. wc o ¥
Archivo
L.A.JRMT/JSP/JJGM/igm ’

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTG MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICS
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
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2021.” Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

OFICIO NUMERO 208C0301030000_/0328/2021
Toluca de Lerdo, México a
23 de marzo de 2021

CONTADORA PUBLICA

ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

—
Fn atencion a su oficio 208C03010202021/0429/2021, a través del cual solicita constancia de no
nhabiliecien de los C.C. |
I < son candidatos para integrarse en ese Nosocomio; al respecto le
envio a Usted en original la informacion requerida.
Sin més por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.
S LMJLEM, |
ATENTAMENTE =3 HOSPITAL DE GINECDLOGIA
3 £ i gy SR r"’ﬂgc“\, ’
™) [ 24 MAR 2071 | i-
F . 130 hy| |
P E’:ﬁ E E g év}" il ;.v'yr _i_‘\;' '
E Z/ ///////\, SUBDIRECCION
|___ADMINISTRATIVA

L.A. AOSE CARDO-MONDR

__  DIREGTORDE ADMINISTRACION

/ E LI
| 53| HOSPITAL
- i Y 0F
,,,,, == |
cep. L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- ul "sreotor d% ﬁgmknléh‘amn [ )
L.C.P. y F. VALENTIN PEDR/ Co. -dgf% de, e@a;zamento de Recursos Huiﬂanos. P = :
Nimero de contral 0166/2021 , HOSPITAL B rmiciA ;
Archivo i ﬁ E N 8w § OB &
JRMT/AJSP/VPR/cedv Z, RECURSOS
/ZV HUMANDS
LU SECRETARIA DE SALUD
<0 S INSTmJTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Coldn s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Ho
ogar, Tuluca Estad
Tels.: 722 280 92 11 Y 722 280 92 13 - AN
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

OFICIO NUMERO 208C0301030000L/0327/2021
Toluca de Lerdo, México a
23 de marzo de 2021
CONTADORA PUBLICA
ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Anexo al presente envio a usted 4 originales de los movimientos gue fueron remitidos al
Departarrento de Recursos Humanos, los cuales fueron aplicados en ndmina, solicitando a usted
_ amablemente su apoyo para que un original del formato “Constancia de Nombramiento Baja o
Movimiento de Personal”, se entregue al servidor plblico firmando de recibido en el otro original,

el cual debe ser integrado al expediente personal del trabajador.

Nombre e T movimiento

- Folio

Sin'mas por el momento, reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE

- Vg
Y Z Z///////z» _/

.

IMAEM,

| HOSPITAL l‘!? &

) :r
cco./7/ L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- SubdiectordeAsminstagn | Zh *.ip mn | !
; Sarfimento de Riecursos Humanos Q0 iy | i‘
Arﬁh «o i = LOGIA | 7 q  pm gm |
'15 R E f iBIiD O |

i

JRMTAISPAYPR/cda '

| 292
-:-"'3} I-

_ ﬂ L9 SECRETARIA DE SALUD
2 INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, G.P. 50170.
Tels.: 722 280 9211 Y 722 28092 13
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2021. “Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

Oficio 208C0301030000L/0325/2021
Toluca de Lerdo, México a
23 de marzo de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE.

""\
Por medio del presente, me permito solicitar a usted muy atentamente remitir una relacion
de las plazas eventuales (administrativas) que a la fecha se tienen, detallando el nombre,
estatus de las mismas v las vacantes que existen.
Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.
ATENTAMENTE
-~

PIA——
IlMIi-ENMI
TEan I,Fé’i i E M ,- = 2 HOSPITAL DE GIZECOLOGIA
B | HOSPITAL DE GINECOLOGIA & ¥ voenrrnriGlA

Y QBRTETR! "'i&

AR 201
r /l &5] szzﬂmw
RECiIiBIiDO

st et # E
Cop.  DRA. MONICA PEREZ SANTIN, Dfrectzﬂaga E 508 :&é&‘&%&i‘%ﬁ i
f Archivo. HUMANOS i J N

JRMT/ v SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNG INFANTIL Dl::L ._SI ‘QDO DE MEKFL-’J
Uireceion de Administracion v Fin
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2021. “Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México®. 9.2

OFICIO NUMERQ 208C0301030000L/047/2021
Toluca de Lerdo, Mexico a
14 de enero de 2021

C. PATRICIA MENDOZA VALENCIA
SECRETARIA “C”
PRESENTE

Por medio del presente le informo que a partir del dia 18 de enero del afio 2021, estara
adscrito en forma definitiva al Almacén General dependiente del Departamento de Becursos
Materiales de este Instituto, de acuerdo a lo que establece el articulo 35 fraccion V del
Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo del Instituto Materno Infantil del Eszadc'- de
México, debiéndose presentar con la L.D. Suhaila Ramirez Sayun Jefa del Departamento de
Recursos Materigles quien quedara como su Jefa Inmediata para gue le indigue sus
funciones a realizar, exhortdndola para que ponga toda su dedicacion y sentido de
responsapilidad, con esto estoy seguro que se vera reflejado lo mejor de su esfuerzo v
capacidad en beneficio de la Institucion, no omito mencionar que debera de presemtase al
Departamento de Recursos Humanos con el fin de firmar la Constancia de nomboramiento de

cambio de adscripcion.

Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

-.lcm P lo; }al 5;.295'

325 BYLLER ¢

ESQL{)’CE"
o LG OBSTETRIC A
1 % hae ) i SUBBIREccma th
L o ]F55 f: s E——““———x—_.____
GG L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracian, 49

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia.
/ L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe dal Departamento de Recursos Humanos.

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdireciora Adminisirativa del Hospital de Ginecologia y Obstetricia.
L.D. SUHAILA RAMIREZ SAYUN.- Jefa dal Departamento de Recursos Matarialss.
L.D. ROSA MARIA SANCHEZ ARRIAGA.- Sacretara General de la Sacoion Sindical DIFEM, IMIEM ¥ JAPEM ANTE EL SUTEYM.
ARCHIVO
'F{MTEJSQNPRI;\,GC

% SECRETARIA DE SALUD -
VU INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Colén s/n esq; General Felipe Angeles Cnl \nlla Hogar, Toluca
.Telsz 722 280 92 11Y 722 280.92.13 -

Es’t_ado de México, C.P. 50170,
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de Meéxico™”.

OFICIO NUMERO 208C0301030000L/097/2021
Toluca de Lerdo, México a
27 de enero de 2021
CONTADORA PUBLICA
ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

En atencion a su oficio No. 208C0301020202L/076/2021, a través del cual solicita autorizacion para gue la C.

, Cubra la plaza vacante de Médico Especialista “A* 6 horas, que por

» @l respecto comunico a usted que con base a lo safialado

en los oficios 20341A-1624 y 15658/2018, gque fima el Miro. Oscar Guzmén Aragon Director General de

Personal donde informa que por tratarse de plazas sustantivas con funciones del area médica puedsn ser

N ocupadas, asl como a la Norma No, DAP-009 del Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas

para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares y- Fideicomisos

Plblicos del Poder Ejecutivo Estatal publicado en Gaceta de Gobiemo con fecha 24 de febrero del 2005, esta
Direccion & mi cargo autoriza la ocupacion de acuerdo a lo siguiente:

No. de Folio Plaza No. de Empleado Categoria Percepciones Mensuales
Sueldo Basa $14,320.00
PRTI = g WA I TS Iy i o WA 11|r 5,3
00BA 1597 51712 Médico Ear_:a:|?lasta A'6 | Gratificacion Area Médica $13,445.3
Foras Despensa $302.50
Ayuda Materal Didactico $530.20

Por lo anterior, le comento que este movimiento sera con efectividad a pertir del 12 de febrero del afio en Curso,
por lo gue deberé de remitir &l Departamento de Recursos Humanos el movimiento coresoondiente, asf como la
documentacion establecida en la “Cedula de Integracion de Expedientes de Personal” de la
I - = fecha que se encuentra establecida para entrega de movimientos, con'la finalidad de
gue sea activada en ndmina, caso de no entregar oportunamente se pospondra su ingreso a la fecha inmediata y
asi sucesivamente hasta que entregue en tiempo v forma el movimiento ya gque se pretende no realizar el pago
de muttas y actualizaciones ante el ISSEMyM. Reiterando que la candidata propuesta debe contar con fa
documentacion estipulada en la cedula de identificacion del Pussto, para ocupar dicha categorfa, aunado a
o lo anterior debera informarte al servidor plblico de nuevo ingreso gue debe de asistir al Departamento de
' Recursos Humanos de este Organismo para el trémite del Gafete Institucional en un lapso no mayer a 5 dias
habiles, contados a partir de recibir su primer comprobante de pago quincenal.
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: SUZDIRECCION
ssimne) . EZ SANTIN - Directora General, AINISTRATIVA
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del Hospital de Ginecologia v Obé&r&é
: / L.D. JORGE SILVA PRIEGO - Subdirector de Administracién.

/4 L.C.P.yF. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe del Departamento de Recursos Humanos.
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Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170.
Tels.: 722 280 92 y 722 280 9213
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2021. “Afo de la Consumacion de la independencia y la Grandeza de Mexico”. {

OFICIO NUMERO 208C0301030000L/085/2021
Toluca de Lerdo, Mexico a
21ce snero as 2027

DR. JOSE RUBEN REGINALDO ALCANTARA DIAZ DR. VICTOR MANUEL GUTIERREZ GOMEZ

-
L

DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS DIRECTOR DE ENSENANZA E INVESTIGACION
ACT. MARIA FERNANDA CUENCA REYES LIC. ILIANA GRISEL GARCIA VILCHIS
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL JEFA DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA ,
#
MTRA. MARIA JULIA ALARCON JUAREZ L.C. JORGE SILVA PRIEGO
SUBDIRECTORA DE FINANZAS SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION
L.A. MONICA GRISEL CHICO MUCINO P.L.A. VICENTE ESCOBAR LOPEZ
JEFA DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DESARROLLO INSTITUCIONAL SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL HOSPITAL
PARA EL NINO
“™ C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ P.L.D. EDUARDO JAVIER RODRIGUEZ LENZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL HOSPITAL  SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA ESPECIALIDADES ODONTOLAOGICAS
PRESENTE : .
Con la finalidad de dar cumplimiento al aficio nimero 20708004A-0010/2021, signado por &l Masstro Oscar Guzman
Aragon Director General de Personal y Presidente del Jurado Calificador de la Pressa “Gustavo Baz: Prada” v Alfredo
Carbajal Quintero Secretario del Jurado Calificador de la Presea "Gustavo Baz Prada"; le solcito de la manera mas
atenta sean &l conducto para difundir entre los senvidores publicos de este Instituto sobre Ia convocatoria para otorgar
la Presea a la Perseverancia en el Servicio a la Sociedad "Gustavo Baz Prada 2020" v de existir candidatos se
podran registrar hasta el 31 de enero gg 2021 en el sitio; hitp/Awww.edomex.gob-mx/regisire prasea, debiendo dar
cumplimiento a tados Ios requisitos senaledos en &l oficio en comento v del cual se anexa copla. I
?
Sin otro particular por el momento vy seguras de contar con su apoya, reciba un cordial saludo. e Fi £ )
;-n..\ I_.:_','] o h
: fan bl
ATENTAMENTE S
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G.G.p. DRA. MONICA PEREZ SANTIM.- Diremé'{ﬁer.eral.

L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jafe cel Depanamento de Racursas Humanos. t .
Archive
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. SECRETARIA DE SALUD °
§ INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO -

Paseo Colon s/n esq, General Felipe An
Tels.: 722 2809211 Y 7222809213

geles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México; C.P, 50170,
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| Oficio Nim. 20706004A-0040/2021 $
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DOCTORA EN ALTA DIRECCION

MONICA PEREZ SANTIR R e N A
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO MATERNG.C 17 T - ATLALCILN
INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO TG, ) i

PRESENTE

En el marco de la Presea Estado de México, que se instituyd como el mayor galardon que entrega el Gobieino del
Estado de Mexico para reconecer a los mexiguenses destacados, se abre la convocataria para otorgar a los servidores
publicos adseritos a las dependencias del Poder Ejecutivo y Organismos Auxiliares, a los Poderes Legislativo y Judicial, asi
como a los de Municipios, la modalidad de la Presea a la Perseverancia en el Servicio a la Sociedad “Gustavo Baz
Prada 2020 a aquellos que se hayan distinguido per su constancia y firme permanencia en el servicio a traves de su
conducta, actos u obras que se hayan realizado.

Por tal motive nos penmitimos hacerle llegar via correo electrnica a la direccion imiemn.direcciongeneral@griail.com
el presente oficio y hoja en la que se describen las caracteristicas y requisitos para la presentacion de candidatos, solicitando
su valiosa colaboracion para difundir entre los servidores piblicos que laboran en ese organismo a su cargo, y de exisiir
candidatos registrarios a partir de esta fecha y hasta el 31 de enero de 2021, El registro debera realizarsa en linez en el
sitia http//www.edomex.gob.mx/registro_presea, llenando todos los apartados del formato de registro [seleccionando en &l
apartado del nombre de la Presea, la opcién X. A la Perseverancia en el Servicio a la Sociedad “Gustavo Baz Prada’) y
adjuntando en archivas electrénicos en formatos doe, pdf o jpg, los siguientes documentos:

a) Copia del acta de nacimiento;

b) Curriculum vitae;

c) Comprobante domiciliario; )

d) Comprobante de antigiiedad expedido por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Mexico, ISSE! Ay
0 por la Direccicn de Administracién o cquivalents, en el cual haga constar que se ha estado en acrtivo
ininterrumpidamente por 30 0 mas afios de senvicio;

e) Documentos probatorios que se consideren pertinentes, incluyendo notas de mérito ¢ antecedenles de
reconocimiento, que prueban fehacientemente sus méritos en el servicio, memorias fotograficas y/o
documentales; y

) Una fotogratia tamafo infantil en formato ipg para la licha de registro.

Cabe meneionar que es de suma imporiancia Gue, con la finalidad de enriquacer sus expedientes, los aspirantes
presenten nolas de mérito o antecedentes de reconocimiento que prueben fehacientemente sus méritos en el servicio, asi
cemo testimonios expedidos por sus jeles inmediatos, companeros de trabajo o integrantes de su comunidad.

Sin otro particular por ¢l momento, y seguros de contar con su apoyo, le refteramos la conviceién de nuestra
consideracion distinguida.

ATENTAMENTE

e ot <l ]
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MAESTRO.QSCAR GUZWMAN ARAGON ALFREDO CARABAJAL QUINTERO
DIRECTOR CENERAL DE PERSONAL SECRETARIO DEL JURADD CALIFICAROR DE.L

Y PRESIDENTE DEL JURADO CALIFICADOR DE LA PRESEA “G i 7

PRESEA “GUSTAVO BAZ PRADA”

“oepe Lie Ernesto Nemer Alyvarez, Scoretanio General de Gobior no y Prasidents dal Consejo de Pramiacion

Lie. Gerirdo Monroy Serrano, Secrwtario de Educacidn y Sacrstario del Consejo do Premiacian

Lic. Redrige Jarque Lira, Socratario de Finanzas =

Lic. Victor Rodrigo Gurioca Ramirez, Subsecretario de Administracion bt — ™

Lie. Naver Millan Gonzdlez, Jafz de fa Unided de Politicas to Desaralio y Administracidn do Parsonal de Iz Dirsccion &an B C{’
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Presea a la Perseverancia en el Servicio a la Sociedad
“Gustavo Baz Prada” 2020

Requisitos:

a) Loscandidatos a obtener esta presea deben ser originarios o vecinos del Estado de
México.

b) Antigledad minima de 30 afios de servicio ininterrumpidos, en cualquier
dependencia de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado de México,
asi como en los ayuntamientos, organismos auxiliares y fideicomisos publicos de
caracter municipal y estatal.

¢) Para comprobar la antigliedad debera presentar constancia expedida el Organo
Superior de Fiscalizacién o por el ISSEMYM.

d) Estar en servicio activo.

e) No tener notas de demérito en su expediente personal.

f) Contar con aportaciones para el mejoramiento del servicio a la sociedad.
g) Haberse distinguido por su atencién a la ciudadania.

h) Poseer notas de mérito o antecedentes de reconocimiento que prueben
fehacientemente sus méritos en el servicio (pueden adjuntarse testimonios escritos
de jefes actuales o anteriores, compafieros de trabajo, o de la ciudadania que den
fe de lo anterior).

i) Copia del acta de nacimiento.
J)  Llenar ficha de registro y adjuntar la documentacion probatoria.

Las propuestas se dirigiran al Jurado Calificador de la Presea a la Perseverancia en el
Servicio a la Sociedad "Gustavo Baz Prada”, el registro de candidatos sera en |linea en el
sitio  http://www.edomex.gob.mx/registro presea o al correo  electronico
n.millan@edomex.gob.mx llenando todos los apartados del formato de registro
(seleccionando en el apartado del nombre de la Presea, la opcion X. A la Perseverancia en el
Servicio a la Sociedad “"Gustavo Baz Prada”) y adjuntando en archivos electrénicos en formatos
doc, pdf 0 jpg.

Mayores informes: Unidad de Politicas de Desarrollo y Administracién de Personal de la
Direceién General de Personal Tel.: 7222 76 00 94, Ext.7347

RECUERDA

Tienes hasta ¢l

&

2l de Enero de 2t




PRESEA “ESTADO DE MEXICO” 2020
FICHA DE REGISTRO

R.F.C.del candidato (a) = OraT
| e
Correo electronica: _ | i
—— a7 S i G i .L_ ._'__'J 5

. |-.-'nsﬁq;m.ug;id_l_;u'nsmme;ssn : ;% i
e
| Nombre de |z Preses |
| o T

; I T R T 1. DATOS GENERALES DEL CANDIDATO.
|

' Mombre o razén social del candidato |

(a

' . S
|
Domicilio laboral o particular f
1 Calle, nimere, colania, localidad ,
M !
r Municipio T ‘E;Jo Teléfonas ’ o |:;
|
|

|

. W LUGARY FECHA DE NACIMIENTD, DE CONSTITUCION EN CASO DE PERSONA mor R J

! LLJgaI'

i Fecha No. acta constituiiva

~IV. DATOS DE QUIEN PROPORE

Nombre de guien propone

-_———— RS e — et —-l
Domicilio Iaboral o particular J

|l Calle, numerp, colonia, localidad & _\

Municipin Estade Telefonos Corrao electrénice

V. MERECIRIENTOS DEL CARDIBATO

Sintesis curricular candidato(a) {(Maximo 600 caracteres, contando log espacios)

e P SRS oh U s O T
| _ R

(Maximo GUU--c_aracteres, contando los espacios)

[ R s o
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e e G et = S e N R e - e S — _'ll
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BT e VI, DOCUMENTOS A ERVIAR EN VERSION ELECTRONICA




Acla de nacimiento
Curriculum vitae

Copia de identificacion

persanal
Comprobante de Kesidencia

en el Extranjero para Presea
“lose Maria Heredia"

Otros

Acta constitutiva
Comprobante domiciliaria

Fotografia tamano infantil forrato
PG

Constancia de Antiguedad en el
Servicio para Presea “Gustavo Baz
Prada”
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2021, Ano oe la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México'.

Oficio Numero 208C0301030000L/0088/202
Toluca de Lerdo Mex:uo. a
25 de enero de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

En alcance a mis similares Numeros 208C0301030000L/1343 y 1483/2020, a través d
—_ cual comunico a usted gue se realizo el registro [ lllce ios C.C.

en e Padrédn de
Servidores Publicos Obligados a presentar su Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses; al respecto le reitero que debe remitir al Departamento de
Recursos Humanos copia de los acuses de recibo de la presentacion de la manifestacion de
bienes y/o Declaracion de Situacién Patrimonial y de Intereses de dichos servidores publicos
para ser integrados en su expediente personal, toda vez que no han realizado la declaracion y
gQue tiene como fecha limite el dia 22 de enero del afc en curso.

Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

o .:€ \ ATENTAMENTE i
i
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SUBDIR"CCION
ADMINISTRAYTIVA

ACT. MARIA FERNANDA CUENCA REYES.- |\
.~ L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Sucdrssior gz Adrmir n,
7/ L.C.P.yF.VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jcic g2 Deparamernto 08 Securens Hu
Archivo

1T P

IRMT/USPAVPS ez

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Coldn s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Tolut:a Estado de Mexico, C.P. 50170.
Tels.: 722 280 92 11 Y 72228092 13
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2021. “Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de Meéxico”.

Oficio 208C0301030000L/077 /2021
Toluca de Lerdo, México a
18 de enero de 2021

CONTADORA PUBLICA

ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA.

PRESENTE.

-~ En atencién a su oficio ndmero 208C0301020202L./033/2021,  por medio del cual solicita
autorizacion para cubrir la plaza nimero 2544 de Asesor Médico de Direccién General en favor
del Dr. Cesar Sanchez Acosta; al respecto le informo que no es posible acceder a su peticion, en
virtud de que dicha plaza sera ocupada por candidato propuesto por la Direccidn General. no
obstante podré considerar al Dr. Sénchez Acosta dentro de los contratos eventuales que recién

se autorizaron a partir del dia de la fecha.

Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE

HOSPITAL DE GINECOLOSIA
Y OBSTETRICIA
1320

§""DIRECCION
PR INIT T ATIVA

=y

)

C.c.p.  DRA. MONICA PEREZ SANTIN.- Directora General, .’f[/ "4‘1

DR. JOSE RUBEN R. ALCANTARA DIAZ.- Director de Servicios Médicos, HOSP!TAL IHECCLOG! Ai
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia. ’

/ L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirecior de Administracién. Y GBSTETNgéA :
L.C.P.y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefz del Departamento de Recursos Humanos. 1
Centrol 08/2021 } ¢ _‘ & CGMROL
Archivo i PERSUNAL
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Colon s/n esqg. General Felipe Anqplr—m Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Mexico, C.P. 50170.
Tels.: 722 280 92 11 Y 722 280 92 13
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*2021. Afo de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”,

Toluca de Lerdo, Meéxico a
21 de enero de 2021

CIRCULAR No. 208C0301030000L/002/2021

A TODO EL PERSONAL SINDICALIZADO
PRESENTE

Con la finglidad de dar cumplimiento a lo que establece la clausula 272 del Convenio Sindical
vigente, que se refiere al otorgamiento de becas para hijos de los servidores publicos
sindicalizados y a servidores piblicos sindicalizados; hago de su conocimiento que ios dias 8, 9
y 10 de febrero del afo en curso, en un horario de 9:00 a 18:00 horas, debera enviar al correo

electronico imiem.becas.2021@gmail.com en un solo archivo pdf especificando el nimero de

empieado las constancias de calificaciones y de inscripcion debidamente selladas y fimadas ¢
por la Institucion Educativa de los niveles de: Preparatoria, Licenciatura, Maestria y Doctorado,
con el propdsito de verificar si siguen estudiande y alcanzan el promedio Que se requiere para

continuar con la beca.

Es importante sefglar gue en caso de no enviar la documentacidn va menconada sa

desactivera la beca en némina.

Sin atro particular por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE
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“2021. Afio de I3 Consumacion de |a Independencia y la Grandeza de México”.

DIRECCION H.G.0.
OFICIO No. 208C03010202001/476/2021
31 DE MARZO DE 2021

DR. JOSE RUBEN-R. ALCANTARA DIAZ
DIRECF¥OR DESERVICIOS MEDICOS

PRESENTE
~ o~ _pxo al presente 09 incapacidades madi

cas originales emitidas por el ISSEMYM, del
pondiente al mes Marzo del afio 2021, misma
realice las gestiones correspondientes.

g#* personal adscrito a este nosocomio. corres
que a continuacion se describe para que se

-

NOMBRE DEL
SERVIDOR
PUBLICO

NO.DE
EMPLEADD

CLAVE DE
ISSEMYM

FOLIODE LA
INCAPACIDAD.

PERIODO DE LA
INCAPACIDAD

- Dias
OTORGADOS

DIAGNOSTICO EMITIDO
POR EL ISSEMYHM

Marlinez Arias Adriana

Cuali Miranda fsrap!

Guzman Canuto
Magdalena

e

Sanchez Sanchez
Josié Salvador

—_—

Calzada Mancilla Abril

| Calzada Mancilla Abril

Calzada Mancilla Abrii

Solis Rodriguez Victor
Daniel

Lépez Poblane Luisa

{31 MAR 2021

[
L. 3 he
e 4 .
MANOD .
P G ALCIATOLEDO PEREZ, - Sudireclora Administrativa del Hospital de Ginecologia y Obstctricia g SECRETARIA DE sSALUD
Archive/Consecufiva, e
C.P. ATP{P.LA, MIL1{ ena,

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Hogar, Toluca, Estado'de Mexico, C.P. 501
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México

TOLUCA DE LERDO, EDO MEX
DIRECCION DEL HOSPITAL DE G.O.
OFICIO No. 208008010202001/475/2 021

Marzo 31, 2021

DR. JOSE RUBEN R. ALCANTARA DIAZ
DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS

PRESENTE

Anticipindole  un  cordial saludo, en contestacién a su  atento  oficio nimero
208C03010200001/095/2021, me permito informar a usted que segin el reporle de la C.P. Alicia
Toledo Pérez, Subdirectora Administrativa, con oficio ntimero 208C03010202021/546/2021 la
informacién de los residuos especiales generados en esta Unidad Médica de los meses de enero y
febrero de 2021, no se llevaron a cabo, sin cmbargo, a partir de este mes se implementaran las accioncs
necesarias para gererarlo mes con mes. Anéxo reporte del mes de marzo.

Marzo 2021
Descripcion Cantidad
Papel y cartén - 830.000 kg
Ropa clinica 53.300 kg
Plastico 494.000 Kg
Madera 0.0 Kg
Vidrio 0.0 Kg

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

—ESTADDDEMENSS (RN FRIES, RESULTAD0S FURTES,

CCP, A DRA. MONICA PEREZ SANTIN.-Director General del mum»r/ SECRETA RjA DE SALUD

“ G.P. ALICIA TOLEDO PEREEZ.- Subdirectora Administrativa

hive

J 1 MAR 2071 |
B 32his]

LM.LE.M.
HOSPITAL DE GINECOLOGIA
¥ OITTTRICHA
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DRA LIDIA ESTELA GARCIA SOSA C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ Jeibs .
SUBDIRECTORA MEDICO SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA o 2
DR. ALEJANDRO HINOJOSA VELASCO DR. B. RICARDO VALLEJO VALDES
JEFE DE LA DIVISION DE NEONATOLOGIA JEFE DE DIVISION DE SERV, AUX. DE DX. Y TX.
DR. GILBERTO L. RAMIREZ LOPEZ _ " DRA. ARACELI ESPINOSA GUERRERO
JEFE DE DIVISION DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA JEFA DE LA DIVISION ENSENANZA E INVESTIGACION
L.E.O. GLORIA DIAZ MARTINEZ, DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA ORTEGA
JEFA DE ENFERMERIA ENCARGADA DE LA DIVISION DE APOYO ‘A LA ATENCION
DR. ENRIQUE HECTOR ORTIZ RAMOS DR. EDUARDO CARLOS RAMIREZ CALLARDO
ASISTENTE DE DIRECCION GUARDIA NOCTURNA “B* ASISTENTE DE DIRECCION TURNO VESPERTING
™ DR. OSBALDO ALVIRDE ALVARO DR. AGUSTIN GERARDO REYES ARISTA
ASISTENTE DE DIRECCION JORNADA ESPECIAL ASISTENTE DE DIRECCION TURNO
DIURNA NOCTURNO GUARDIA “A”

DRA. VERONICA RAMIREZ JARAMILLO
ASISTENTE DE DIRECCION JORNADA
_ ESPECIAL NOCTUENA

PRESENTE

Derivado del oficio 208C03010202011-402/024/2021 signado por la Dra. Marfa del Socorro
Guadarrama Ortega, Responsable del Servicio de Estadistica y Archivo Clinico, (anexo copia).

referente al cxtravio del lesaio de documentos en el expediente clinico de la pacient:
I - . de—

Solicito a ustedes realizar una bisqueda exhaustiva en su respectiva 4rea de trabajo para la localizacién

de la documentacién extraviada y enviar un reporte a ésta direccion a mi cargo a mds tardar el dia 7 de
abril del presente ano.

- No omito comentarles, que la inobservancia o incumplimiento de lo antes solicitado 1no les exime de
futuras observaciones y/o responsabilidad.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

BECERRIL, -4t |
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBS CIA

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL § STADO DE MEXICO
DIRECCION DEL H.G.0O.
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TOLUCA DELERDO, ESTADO DI MEXICO
DIRECCION DEL BOSPI'TAL DE Gy O.
OFICIO Wo. 208CU301020200L /68/4081
MARZO 30, 2021

DOCTORA :
DUILCE ALEJANBIRA ALONSO LOZANO )
MEDICO DEEFTOSPITAL DE GINECOLOGIA.

Y OBSLRERIC

PRESENTE

Anticipindole un cordial satido, me permito mnformar a usted qgue ha sido
COMISIONADA para participar en el Curso Taller, “COVID-19 EN EL
EMBARAZO?, ¢l dia 80 de marzo del presente ano en un horario de 10:00 a

16:00 hrs; en las oficinas de la Jurisdiccion Toluca

LM.EL.EM,

. ADSPITAL DE GINECOLOGIA
y ¥ ORSTETRICIA

Sin otro particnlar, quedo de usted.
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G DIA. LTIDIA KSTELA GARCLA SOSA-SUBDIRECTORA MEDICA DELTLG.0.
C. ALICIA TOLEDC PEREY.- hnlnim:lmi\dmu'nm—lbw
PLA. INVS JUARNZ JIMIZNEZE. Res) de R 11

. CARCTIIVO

SECRETARIA DE SALUD
MNSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO 1M MEXICO
DIRECCION DEL HL.G.G.
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) DIRECCION H.G.0.
OFICIO No. 208€0301020200L/0459/2021
26 DE MARZO DEL 2021

o ) - 27
DR. JOSE RUBENR. AL Ntw*’
DIRECTO SERVIETOS MED
PRESENTE

Anexo al presente cuatro Incapacidades médicas originales emitidas por el ISSEMYM, del
personal adscrito a este nosocomio, correspondientes al mes de marzo del afio 2021,
mismas que a continuacién s€ describen para que se realicen las gestiones
correspondientes

: HO. DE PERIODODE LAZ, 0 142 i g et ASTICO ERTIOS
- EMPLEADO |* CLAVEDE | FOLIODELA INCAPACIDAD™% 2| ‘plas_ | DIAGNOSTICO EMTIDD.
NOMBRE DEL SERVIDOR ISSEMYM™ | INCAPACIDAD | . - . /) OTORGADOS - | PORELISSEMYM “* =
Ho. - PUBLIGO S = | L SR G
PROG. ' ; = : _
1o
PAREDES MARQUEZ
JUAN JOSE
2= [
VILLALVA PIRA
ESMERALDA
3
FLORES ZEPEDA
JORGE ALBERTQ
A
NORIA LINARES ANA
LiLIA
|___=—-_____,__J__
— Sin otro particular, se despide cordialmente.

ATENTAMENTE

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL )
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRI\CIA

Cep. C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ Subdirectora Administrativa dal Hospital de Ginecologia y Obstelriciayu ™

ATERivo/Consac
C.F. ATF/PLA,

Q.

SECRETARIA DE sALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXIGO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA

Mexico, C.P. 50170,
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DIRECCION DEL HOSPITAL DE
OFICIO N®, 208003010200 835
24 DE RA

LIC. RICARDO MONDRAGON TAPIA

THRECTOR DE ADMINISTRACION 'Y FINANZAS

Y COORDINADOR DE LA COMISION DE SEGURIDAD
E HIGIENE DEL LM.LEM.

PREBENTE

Por medic del presents envio 3 usied copia dei Acta informativa del Accidente que

sufrieron los C.C. Edgar Hernandez Fernandez v José Alfredo Veldzguerz Jiménaz,

parsoral aascritc al servicio de manienimianto, de ests Hospital de Ginscologia y

Sin otro particular por 2l momento, envid un cordial saludo.

JFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINE i"‘@ MGIA Y
OBSTETRICIA DEL LVLLE.M.

IIM]IIEIMI

Z HOSPITAL DE RINECOLUGIA
; ¥ ONFTETRICIA
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DEL HOSPITAL DE G.O.
OFICIO No. 208C03010202001/452/2021

Marzo 25, 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ,
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

PRESENTE

Derivado del oficio nimero 208C0301032021,/077/2021 signado por el LA.E.
José Socorro Rojas Cruz, Jefe del departamento de Control Presupuestal,
referente a el Avance Financiero Mensual por Proyecto y Objeto de Gasto (PPP-
12#%), correspondiente al cierre de Diciembre de 2020, solicito a usted darle
cumplimiento en tiempo y forma y reportarlo a esta direccién a mi cargo.
(anexo copia del oficio en mencién)

No omito comentarle, que la inobservancia o incumplimiento de lo antes
solicitado no le exime de futuras observaciones y/o responsabilidad.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

i L E
HOSPITAL OE GINECOLOG
Y OBSTETR A

_ ATENTAMENTE
RECIBID
~RECURSOS
BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA B LMAEm
€5 Hoseman: SINECoL 06
o
1015 hes)

C.C.P. DRA, MONICA PEREZ SANTIN. Directora General

DR.JOSE RUBEN R. ALCANTARA DIAZ.- Director de Servicios Médicos

L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAFIA.- Director de Administracion y Finanzas
MTRA. MARIA JULLA ALARCON JUAREZ.- Subdirectora de Finanzas

PAB JORESO00IC Relley CRE7 e il 2 Conted Fronce SECRETARIA DE SALUD
GETB/shg INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DEL H.G.O.
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DIRECCION DEL HOSPITAL DE G.0.
OFICIO No. 208C03010202001 /430/2041
MARZO 95, , 2021

LAJ. JOSE SOCORRO REJAS CRUZ
JERE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL
PRESUPUESTAL

PRESE?

En respuesia a su atento oficio no., 20860301032021!065/2021, se envia la justificacidn del
subgjercicio por partida de gasto correspendiente al clerre finandiero del mes de febrero

2021 (Apexo 1)

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

AT TAMENTE

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE. GINECOLOGTA
~ | Y OBSTETRICIA.

'lM:E.aEarﬂn ;": 2
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RECIBiDQO-
SURDIRECCION -

: ; ; ADMIMISTRATIVA
COP. MOE EN PY MAD. MONICA PEREZ SANTIN -DIREGTORA GENERAL DEL LM.LIEM.
: DR, JOSE RUBEN R, ALCANTARA DIAZ -DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS
L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA-DIRECTOR DI ADMINISTRACION Y FINANZAS

MTRA. JULIA ALARCON JUAREZ.- §U SDIRECTORA DE FINANZAS
Gy ALICIA TOLEDO PEREY,.- SUBDIECTORA ADMINISTRATIVA
ARCHIVO
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DIRECCION DEL HOSFITAL DE Gy O,
OFICIO No. 208 1020200L/442/2021

Marzo 24,2021
DRA LIDIA ESTELA GARCIA SOSA C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA MEDICO SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DR. ALEJANDRO HINOJOSA VELASCO DR. B. RICARDO VALLEJO VALDES
JEFE DE LA DIVISION DE NEONATOLOGIA JEFE DE DIVISION DE SERV, AUX. DEDX. Y TX.
DR. GILBERTO L. RAMIREZ LOPEZ DRA. ARACELI ESPINOSA GUERRERO 2
JEFE DE DIVISION DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA JEFA DE LA DIVISION ENSENANZA E INVESTICACION
LE.O. GLORIA DIAZ MARTINEZ DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA ORTEGA
JEFA DE ENFERMERIA ENCARGADA DE LA DIVISION DE APOYO A LA ATENCION
DR. ENRIQUE HECTOR ORTIZ RAMOS DR. EDUARDO CARLOS RAMIREZ GALLARDO
ASISTENTE DE DIRECCION GUARDIA NOCTURNA “B* ASISTENTE DE DIRECCION TURNO VESPERTING
DR. OSBALDO ALVIRDE ALVARO DR. AGUSTIN GERARDO REYES ARISTA
ASISTENTE DE DIRECCION JORNADA ESPECIAL ASISTENTE DE DIRECCION TURNO
DIURNA NOCTURNO GUARDIA “A”
DRA. VERONICA RAMIREZ JARAMILLO
ASISTENTE DE DIRECCION JORNADA
ESPECIAL NOCTURNA
PRESENTE

El Dr. Jos¢é Rubén R. Alciantara Diaz, Director de Servicios Médicos, nos comparte el
decdlogo de las VACACIONES SEGURAS que emitié el Dr. Hugo Lépez Gatell Ramirez,
Subsecretario de Prevencién y Promocion de la Salud de la Secretaria de Salud Federal, esto
con la finalidad de darle difusién con el personal a su cargo.

1. Disfrutar el paseo en un sitio cercano al domicilio, “que esto no sea una celebracién”,
que nos haga concurrir con otras personas fuera de nuestro circulo cernano.

2. Aprovechar para pasar el tiempo con la familia cercana, para que haya menos
intercambio entre distintas familias. '

3. Asistir a lugares con poca gente.

4. 8i salen, que el grupo sea méximo de 5 personas en lugares al aire libre, “ahf es
menor la probabilidad de contagio”

5. Procurar salir en horarios donde hay menos gente, buscar donde haya menos
personas y regresar a dormir a casa.

6. Con familiares o amistades tener encuentros seguros, limitar el nimero de personas
con sana distancia.

7. Si participas en los cventos religiosos haccrlos dosde casa.

8. Protegerse del calor, usar ropa ligera, lentes, hidratarse, consumir 8 vasos de agua

simple al dia.
9. I\d.a.tﬁgcner medidas bdsicas de sana distancia, el uso de cu #‘.Q ? hv?mﬁ?m
Jjaun. _ . | [ETAE HosPITAL DE SINECOLOGIA
10. Quédate en casa para evitar los contagios. } - ¥ A TTETRICIA
25 wmmn |
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Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

NTAMENTE

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE, GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA

CCP. DRA. MONICA PEREZ SANTIN.-Director General del IMIEM.
DR. JOSE RUBEN R, ALCANTARA DIAZ.- Divector de Scr\'luos Médicos

Archivo
GETB/sbg

SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DEL H.G.Q.
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DIRECCION H.G.O. _
OFICIO No. 208C0301020200L/0441/2021
24 DE MARZO DEL 2021

DR. JOSE RUBEN R. ALCANTARA D{AZ"]
DIREGTOR DE SERVICIOS MEDICOS |
PRESENTE™ e

Anexo al presente ocho Incapacidades médicas originales emitidas por el ISSEMYM, del
— personal adscrito a este nosocomio, correspondientes al mes de marzo del afio 2021,

mismas que a continuacién se describen para que se realicen las gestiones
correspondientes,

~ NO. DE: ; ‘ ; PERIODODELA
3 EOLL 1 i
_| NOMBRE DEL SERVIDOR |- EHPLEADG [ CLAVE DE FOLIODELA .0 INCAPACIDAD

b blas - | DIAGNGSTICO EMiTiDO
ISSEMYM: | . [NCAPACIDAD
Ho: PUBLICO ‘

“oToRcapos | POREL ISSEHYH
[ ;

PROG.

7

RAMIREZ JARAMILLO
VERONICA

VICTORIA MERCADO
ARACELI

SANCHEZ SANCHEZ
JOSE SALVADOR

——,——— = 13

MEDINA DIAZ
| ELIZABETH

BARON BOBADILLA
ROSA

NAVA GARCIA ANA
EEATRIZ

FLORES ZEPEDA
JORGE ALBERTO

GARCIA FLORES REINA

Sin otro particular, se despide cordialmente. T | 15

fﬁ; iy v
LL ECERRIL 1

 DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGTA'.
),..‘:"‘\\\Y OBSTETRICIA

{ £cp. CP.ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora Administrativa dol Hospital do Ginecolofita y- Obstbiricig gimmmsme™
y fik T\\ Archive/Conseculivo, " a1y gy
Pores 8 C.P.ATP/P.LA, MUJ/ ena®

: SECRETARIA DE saLup
INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA
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TOLUCA DE LERDO, ESTADQ DEMEXICO
DIRECCION DISL HOSPTPAL DE .0, )
GINCIO No. 208C08010902001 /426/2091 -

MARXC) 23, 2021

DRA. MONICA PEREZ SANTIN
DIRECTORA GENERAL DEL LM.LEM.
..,31'3 "

PRESE
’-‘\
Anficipandole  un  cordial saludo, en  contestacion a  su alento  obeio  ntmero
205C0301000000L/217/2021, me permito cnviar a usted relacion del personal de mandos
medios que disltard de vacaciones del periodo que (‘,omprl'cu(k: del 29 de marzo al 2 de
abril 2021, ast como ¢l personal que permanecerd de guardia,
Sin otro partieular, quedo a sus drdenes, o AT, -
% & al E:MuiaEuM! o
| : SINECOLOG
% Rdiheberie
ATENT i | = N
L Toewmam .
L. A0aR
 RECIBIDO
- | SUBDIRECCION
N : DR. GERARDO 9"4 INVRLILEZ, BECERRIT| LOMINISTRATIVA
DIRECTOR DELHAOSPNAL DE GINECOLOGIA
Y OBS UCIA

C.op,

DR, JOSE RUBEN R, ALCANTARA DIAZ ~DIRECTOR DI SERVICIOS MEDICOS
LA JOSE RICARD O MONDRAGON TAPLA -DIRECTOR DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DRA. TIDIA ESTELA GARCIA. SOSA-SUBDIRECTORA MEDICA DET, 1 LG O™

CI. ALICIA TOLEDO PERIEZ,. -SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

1IC. VATENTIN PEDRAZA RICO-EFE DEL DEFTO DE RECURSOS TTMANOS
P. LA MARTA TRYES TUARI,

JIMENEZ - RESPONSABLE DEL AREA DERECURSOS HUMANOQOS
CONSECUTIVO
CETD/SBG

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

[HRECCION DEL 1.G.0.
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MANDOS MEDIOS
NOMBRE CARGO VACACIONES GUARDIAS
[ DR. GERARDO TFRATN DIRECTOR 99 DE MARZO AL S
TELLEZ BECERRII, DE ABRIL
DRA. LIDIAE. GARCIA |~ SUBDIRECTOR | IER PRRIODO 5050 | 99 DR MATIS
N SOSA MEDICO DEL5ALSDE | A2 DEABRIL
ABRIL
9DO PERIODO 2020
DEL 9 AL 14 DE
ABRIL
C.P. ALICIA TOLEDO SUBDIRECTOR 29 DE MARZO
PEREZ ADMINISTRATIVO AL 2 DE ABRIL

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL BS FADO DE MEXICO
INRECCION DEL H.G.0.
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DIRECCION H.G.0, "

OFICIO No. 208C0301020200L/0419/2021
19 DE MARZO DEL 2021

DR. JOSE-RUBEN R. ALCANTARA DiAZ~" ™
DIREETOR DE SERV)€IOS Msnzcos"’
PRESENTE/

Anexo al presente dos Incapacidades médicas originales emitidas por el ISSEMYM, del
— personal adscrito a este nosocomio, correspondientes al mes de marzo del afio 202‘1,

mismas que a continuacion se describen para que se realicen las gestiones
correspondientes.

s : o e | e e 2 : ﬁéﬁ[bnﬁuéﬁ Sl PRl Sl
S EMPLEADO | CLAVEDE /|  FOLIODELA | ‘NCAPACIDAD:' | = plas - | DIAGNOSTICO 00N
. NUMHREEB%SSNDOR. ISSEMYA .| INcAPAGIDAD |5 SRR [ 0TORGADOS |- FOREL ISSEMYM.
PROG,: | ! 3 z =% ik aale
1= | GARATACHIA
ESQUIVEL MARIA
CONCEPCION
2
NORIA LINARES ANA
LILIA
Sin otro particular, se despide cordialmente.
ATENTAMENTE
‘—n\\ %

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA

C.c.p. C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ Subclrrectura Adminisirativa dal Hospital de Ginecalogia y Obstetricia e
~ArehVEf Cansaetiva. : =

C.P. ATP/P.LA. MUY/ ena®

secnsmnh DE SALUD
INSTITUTO MATEHNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

o Paseo Colén s/n esq. Ge ral Felipe Ang ;Col. V:Ila Hcgar, Toluca, Estado de Mexaco,CP 501?0
Tels. 722078280 - =
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“2021. Afio de la Consumacién de la tndependencia y la Grandeza de iéxico”

TOLUCA DI LERDO, ESTADO DI MEXICO
DIRECCION DEL HOSPITAL DE G.0), -
OFICIO No. 205C03010902001 4414/2041

MARZO 18, 2021

ACY. MARTA RERNANDA€UENCA REYES
TITULAR DEL ORGANG INTERNO DE CONTROL

PRESENTE
Con ¢l préposito de dar confestacion al oficio nimero 208C03010002008/0144/2091

referente a la denuncia registrada con ntimero de folio 135922020, en el Sistema de
Atencién Mexiquense (SAM) de la Sceretaria de Ia Contralorfa del Gobierno del Estado de

México, bajp _ el nimero de . cxpedicnic
OIC/INVESTEGAC}[ON/HVHEM/DENUNCIA/O26/2021, mformo a usted los siguicntes
hechos.

RL. Y R2- En el mes de septiembre de 2020, ST se realizs la circular mimero 028/20, de
fecha 01 de septiembre de 2020, Gnexo copia), a través de Ia cual se solicita Ta INE, signada
por el C. Fduardo Javier Rodrignez Lenz, Subdirector Admipistrativo en turno, siguiendo Jas
mstrucciones del L.C.P y K. Valentin- Pedraza Rico, Jele del Depto. De Recursos Humanos,
IMIEM, asi mismo, anexo copia del oficio 208(303010202021/463‘/2021 signado por la C.P,
Alicia Toledo Pérez, Subdirectora Administrativa, como soporle documental

R3.- El fundamento Jegal para Ja cnirega del bono por la contingencia COVID-19 consta en
N el acuerdo nmimero CIHMIEM-011E-001-001-2020 del Acta niimero IMIEM 11/2020
Extraordinaria en Ia. Décima Primer, Sesion Extraordinara 2090 del Consgjo Interno del
LM.LE.M. por atencién dirccta a pacientes con COVID-19. (No se cuenta con la copia)

¢ Se anexa copia del oficio ntimero 208C03010202021 /453/2091 signado por la C.P.

Alicia. Toledo Pérez, asi como copia de los oficios 208C0301 0202021/1086, 1194,
1131 y 1144/2020), como soporte documental

@ Se anexa copia del oficio ntmero 208@03010202201M00/065)/2021 signade por la
LEO. y MAJXL Gloria Diaz Martinez, Jefa de Enfermerfa, con ol soporfe
documental correspondiente - %

&*-;i"* i inMﬂauﬁuMn
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“2021. Ao de fa Cansumacién de la ndependencia v [z Grandeza de Miéxica”

Ré.- Xl personat SI ha recibido material de proteccién. para la atencién directa a pacientes
con COVID-19.

¢ Sc anexa copia del oficio ntimero 208C03010202021 /458/2021 sigoada por Ja C.P.
Alcia Foledo Pérez, Subdirectora Administrativa. anexando bitdcoras alcatortas (5
fojas).

° Se anexa copia del oficio ntmero 208C0301020201L/ 100/020/2021 signado por o}
Dr. Gilberto Ramfres Lépez, asi como copia del rol de programacién de los
servicios, asf como copia de la libreta de registro del drea de CEVE .

¢ Se anexa copia del oficio ntimero 208C08010202201L-500/069/9091 signado por la

' LEO y MAH Gloria Diaz Martinez, Jefa de Enfermerfa, asi como del soporte
documental.

Sin otro particnlar, le envio un cordial saludo,

ATENTAMENTE

"

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA

corp. DRA. LIDIA FSTELA GARCIA SO8A-Subdirectora Médica del HLG.OL J’f
C.IL ALICIA TOLEDO 1'1?11115[*2.-\‘5111}1)1!{1101'01{1\ ADMINISTRATIVA
LIC. XN ENF. GLORIA DIAS MARTINEZ.. Jef de Fnfermera
DR, GILBERTO RAMIREZ LOPIZ.-Jefo de Divisién de Ginccolofly y Obstetriea
CONSECUTTIVO
GIT by

érscrer;m.m’_x-. DE SALUD
INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL 8STADO DE MEXICO
DIRECCION DEL 11.G.0,
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2071 Kfio de fa Consumastin de | Yndeprodencia vl Brandeza de Maxien”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
DIREGCION DEL HOSPITAL DE G.O.
QFICIO No. 208C03010202001./423/2021

19 DE MARZO DEL 2021

INTEGRANTES DEL COMITE DE .«
ADQUISICIONES DEL INSTIEPWTO MATERNO
INFANTIL DEL stmaj}wﬁmﬁ«:mc@

¥

PRESENT

'
Por este medio, me permito solicitarles muy atentamente, la compra URGENTE de
FENTANIL, lo anterior derivado de que la partida quedo desierta mediante la licitacién
publica nimero IMIEM-LP-002-2021.
No omito comentarle que el medicamento mencionado es indispensable para el manejo
anestésico de las pacientes que requieren procedimientos quirtirgicos. Y no menos
importante es utilizado en las pacientes de Terapia Intensiva que ameritan ventilacién
mecanica.
W ey . ’ - s
| wisgin ot B BE1RE, les reitero mi agradecimiento. dalsnlila
iaf TOSPITAL DE Giyscoy oo JIRECOLOGIA
' Y OBSTETRICIA ©o, ICIA
. l ll !
vive g 3 HAR } 1
3 2021 i
. - B
IRECTBTD iDO
- .RECURsHs
F T e \ RATIVA

IRECTOR _
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.ep.  DRA. MONICA PEREZ SANTIN - Directora General del | M. EM.
LIC. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA.- Director de Administracion v Finanzas del LM.LE.M.
DR. JOSE RUBEN R. ALCANTARA DIAZ.- Director de Servicios Médicos del LMLLE.M.

DRA. LIDIA ESTELA GARCIA S0SA - Subdirectora Médica del H.G.0. _ d
C.P. ALICIA TOLEDO PIEREZ.- Subdirectora Administrativa del GOm0
MINUTARIO i ¢

SECRETARIA DE SALUD
MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DEL H.G.0.
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“2020. Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiguense®

TOLUCA DE LERDO, FSTADO DE MEXTCO
DIRFCCION DEL HOSPITAL DE Gy O.
OFICIO No. 208C03010202001 /15512021

P Eaere 29, 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

| ¥ GRSTETRICIA € )\
PRESENTE . "CONTROLOE

4 B
PERSONAL ;.ayﬁz/rf

Anticipandole un cordial saludo, solicito a usted realizar los tramm:s correspondientes para

llevar a cabo el movimiento del signiente personal de enfermeria.

~ NOMBRE

KARINA
PANIAGUA

" | U0 INGRESO AUXILIAR DE ENFERMERIA

AUXILIAR DE ENFERMERIA PASANTE DE ENFERME

Sin ofro particular, quedo de usted. (

ATENTAMENTE

MK' KOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y osszg%cn’% i

DR. GERARDO N TELLEZ BECERRIL | = SUBbIRECSIon! P49
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE (,INECOLO(,I& ADMINISTRATIVA
Y OBSTETRICIA %

Cep.-  DRA LA ESTELA GARCIA SOSA - Subsdirector Médico
LIE. EN ENF. CLORIA DIAS MAI'{‘I“fNE{xera de Enfermmcras
P.LA. INES TUAREZ [IMENEZ. Respansable. de Reenrsos Himanios
Archivo
GEBT/shg

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERMO INFANTH. DEL ESTADO DE MEXICO
IHRECCION BEL HAGO,
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“2020. Afio de Liure Méndes de Cuenen; cmblema de Jy mujer Mexiquense”

TOLUCA DETERDO, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DEL ITOSPETAL Die GyQ.
OQFICIC No. 208C08010209001 /1 52/2021

Faera 209, 4021
DRA LIDIA ESTELA GARCEA SOSA : - =
SUBDIRECTORA MEDICO | e v w & |
5 r"”»- g i§E¢E'¢EE ¢ i
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ, e S
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA HOSFIIAL DE GIRECORS
Y OBSTETRICIA
PRESENTE CORTROLDE ), e[ 21
PERSONAL ,
——g

Anticipandoles un cordial saludo, me permito ancxar 2 wstedes “Formato de Consentimiento
mformado para la NO Vacunacién frente al Covid-19 en ¢l marco de Ia Polftica Nacional
rectora de vacunacién contra cl SARS-Co-V-2 para la prevencion de la Covid-19 en México”
teniendo cardicler de requisitado obligatorio a todo el personal del Institito gue no acepte la
aplicacién de Ia vacuna para. SARS-Co.V-2, debicndo ancxar el presente documento al
cxpediente  personal de cada trabajador y girar una copia al Departamento de Recursos
Humanos del Instituto,

& LM.LE. 7

TAMENTE HOSPITAL DE GINECOLOGIA
=Y Y OBST TRTIA

' |24
DiogUasir Egh

; 5 ADMINISTRATIVA
DR. GERARDO RERATN TELLEZ BECERRIE
DIRECTOR DEL BOSPITAL DR GINECOLOGIA
¥ OBSTETRICIA

Sin ofro particular, quedo de ustedes,

ATE

e

cop, DRA. MONICA PEREZ SANTIN. Directon General
DR.JOSE RUBEN R ALCANTARA DIAY Discetor de Semicos Mddicas
Archiva
GIB T shyr

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNG INFANTIL DE] £ TALO DE MEXICO
DIRECCION DEL 1.G.0.
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MATERNO INFANTIL DECISIONES FIRMES, AESULTADOS FUEATES
ESTADO DE México
—=STADODEMExico

- Toluca, México a los dias del mes de del afio 2021

POR EL PERSONAL DE SALUD:
Manifiesto en pleno uso de mis facultades, libre y voluntariamente que las autoridades del Hospital

, me han informado que enviaron mi nombre a las autoridadas
correspondientes para considerarme dentro de los trabajadores para la salud propuestos para recibir la
vacunacion contra COVID-19,

Con pleno conocimiento de los riesgos y posibles complicaciones de la ENFERMEDAD COVID-19; de igual

manera de los riesgos y consecuencias de no recibir dicha VACUNA contra esta enfermedad, por lo que por
este medio, libremente y sin presién alguna, yo: )

&

Con CURP

Con ndmero de empleado

Adscrito al servicio de del Hospital

NO ACEPTO la vacunacién contra COVID 18 vy soy consciente de los riesgos que implica para mi salud, la de

mis compafieros v familia asumiendo toda la responsabilidad personal que implica la no aceptacion.

POR EL INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO:

El consentimiento que ahora se |e solicita, Y QUE USTED RECHAZA, - se hace al amparo de lo dispuesto en el
articulo 135 de |3 Ley General de Salud, el cual sefiala “La Secretaria de Salud elaborard y llevard o cabo, en

Trabajador de la Salud candidato a recibir la Autoridad que otorga la informacion;
vacunacidn:
Nombre cargo y firma . Nombre cargo y firma
Testigo Testigo
Nombre y firma r Nombre y firma .

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeies, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170,
Tels.: 720980 9211 ¥ 7222809213 : : 5

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

DIRECCION H.G.0.
OFICIO No. 208C0301020200L/00128/2021
25 DE ENERO DE 2021

DR. JOSE RUBEN R. ALCANTARADIAZ:
DIRECTOR DE SERVICIOS-MEDICOS
PRESENTE

Anexo al presente 13 incapacidades médicas originales emitidas por el ISSEMYM, del
personal adscrito a este nosocomio, correspondiente al mes Enero del afio 2021, misma
que a continuacién se describe para que se realice las gestiones correspondientes.

o [alRdfo (G ol GoRte | o | emmaee
SERVIDOR PUBLICO : fhTein ; . § i :
SANDOVAL

BOBADILLA NADIA

GUADALUFE

VICTORIAND ORTEGA
ARACEL|

DE JESUS DE JESUS
AZUCENA

VALLEJO VALDES
BERNAEE RICARDO

VELAZQUEZ TORRES |
CLAUDIA

SALGADO OVANDO
PATRICIA

ZAMORA TADED
JAZIMIN

WMORALES MENDOZA |
JUANA

TUDON ALMENDRA
FRANCISCO

| ALVARADO VAZQUEZ
MARIA DE LOS
ANGELES

AYALA GARCIA Sl
TERESA ALEJANDRA

| ARZATE VELAZQUEZ
KARINAA

GONZALEZ LOPEZ
EMMA BEATRIZ

Sin otro particulas, se despide cordialmente.

- S MLEM
DR. GERARDOFERY FRIRILRA F o ong | g J R

DIRECTOR COLOGIAS L, V] 24!:%";‘5_@1.&6!&
Y OBSTETRICIA 51

SUBDIRECCICN
AGMINISTRATIVA

& :
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C.P. ATP/P.LANALY ena, COnT Ral po
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“2020. Afio de Lanra Méndez de Crenca; emblema de la mujer Mexiquense”

EsTano oE MEzico g
e e e

HIEE, BESIATADOR FUSHTER,

DIRECCION DEL HOSPITAL DE G.Q.
OFICIO No. 208C03010202001./129/2021
ENERO 25,2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREEZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

PRESENTE

Me permito enviar a usted 28 oficios originales de los Servidores Piiblicos de la lista anexa al
presente, que estaran bajo RESGUARDO DOMICILIARIO. lo anterior para su

conocimicnto y tramite procedente.

Sin ofro particular, quedo de usted.

y

DIRECTOR DEL HYSPITAL DE GINECOLOGIA
~ Y OBSTETRICIA

B Ak
I iy
TR

HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y c.a%‘sn}lf:m i
Dagmpeceion '

ADMINISTRATIVA

2| l
BLMLEM. =
HﬁSP;’E&lfgﬁg{gf‘é%géiﬁi
Y UBSTETRICH
(250 CONTROL DE 7
"I+ PERSONAL(T A

SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADC DE MEXICO
DIRECCION DEL H.G.O,

C.OF Archivo
LEPshg
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SERVIDORES PUBLICOS CON RESGUARDO DOMICILIARIO POR
CONTINGENCIA POR EL VIRUS SARS-COV2 COVID-19)

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

NP NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO FECHAS DE LA COMISION
1 | ALVARADEJO GALVAN ALFONSO 10-23 JUNIO 2020
2 | ANGELES AVILA MARCOS URIEL 22-26 JUNIO 2020
3 | APARICIO FABILA JOSE ANTONIO 10-23 DICIEMBRE 2020
4 | BOBADILLA MONTES DE OCA PALOMA VALERIA | 18-31 DICIEMBRE 2020
5 | CARRILLO LUNA PAULETTE 8-21 DICIEMBRE 2020
6 | CORDERO GALERA CESAR AUGUSTO 2 -17 ENERO 2021
7 | CORIA GUERRERO JOSE ANTONIO 10-23 DICIEMBRE 2020
™ 8 | DIAZ ASTIVIA ARTURD 17.19,22 JUNIO 2020
9 | DIAZ BELTRAN ANA CECILIA 3 -16 DICIEMBRE 2020
10 |ESPINOSA ARELLANO MAYRA SUGGEITH 14-27 DICIEMBRE 2020
11 | FRANCO GARCIA VIANEY 3 -16 ENERO 2021
12 | GUTIERREZ JIMENEZ YESSICA 4 -17 DICIEMBRE 2020
13 | HERNANDEZ CRUZ VERONICA SOCORRQ 16-18 DICIEMBRE 2020
14 | JIMENEZ CASTELLANOS PRISCILA MAGALI 11-13 DICIEMBRE 2020
15 | LUNA GARCIA NATIVIDAD 17-22 JUNIO 2020
16 | NAVA GONZALEZ CAROLINA 9-22 DICIEMBRE 2020
17 | PORTUGAL GARCIA JOSE RAFAEL 16 -29 DICIEMBRE 2020
18 | POSADAS GARCIA MARIA DE JESUS 19-22 JUNIO 2020
19 | RAMIREZ JARAMILLO VERONICA 5-6 DICIEMBRE 2020
20 | REYES MARTINEZ JUANA 22 JUNIO- 5 JULIC 2020
21 | ROJAS PEREZ NORMA ORTENCIA 19-22 JUNIC 2020
. 22 |ROJO FLORES EDGAR ADRIAN 3-16 ENERO 2021
| 23 | SANCHEZ HERNANDEZ JORGE 17-30 DICIEMBRE 2020
24 | SANTINI DELGADO MARIA GLORIA 15-18 DICIEMBRE 2020
25 | TOLEDO FRIAS ALEJANDRA 19-22 JUNIO 2020
26 | VALLEJO VALDES BERNABE RICARDO 18-31 DICIEMBRE 2020
27 | VARGAS MONDRAGON GRACIELA 17-22 JUNIO 2020
28 |VERDEJA PLATA ANA KAREN 21-22 DICIEMBRE 2020

RA. EMMA SONIA

L1

-

SO
TRRADG D

IMIEM [S]

SALUC EN EL TRABAJO

DINA SAN MARTIN
SALUD EN EL TRABAJO

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Coldn s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Meéxico, C.P. 50170.

Tels. 72228092 11,13y 16
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y Ia Grandeza de México”

DIRECCION H.G.0.
OFICIO No. 208C03010202001/00110/2021

20 DE ENERO DE 2021

DR. JOSE'RUBEN-R-ALCANTARA DiAZ .
DIRECTOR DE'SERVC|OS MEDICOS

PRESENTE e

Anexo al presente 12 incapacidades médicas originales emitidas por el ISSEMYM, del
personal adscrito a este nosocomio, correspondiente al mes Enero del afio 2021, misma
que a continuacion se describe para que se realice las gestiones correspondientes.

e o oo | (et ORI ERRS | we semmonnd
SERVIDOR PUBLICO |- EMP |- ! | Rl = i
|

SIERRA GARCIA
GRACIELA JANET

PENA FLORES NORMA

CUALI MIRANDA
ISRAEL
et T el

ROJAS SERENO
MARIA ADRIANA

MILLAN RODEA ROCIO
NEFTALY
MILLAN RODEA ROCIO
NEFTALY

| HERNANDEZ JOSE DE
JESUS

LOPEZ FOELANO
LuIsA

| VANEGAS GARCIA |
BRUNO

“AZUARA MOLINA 3
SANTOS GIOVANNI

CORTES OSORIO
MARIA INES

| BALBUENA
GONZALEZ TULIA
IVETH

Sin otro particular, se despide cordialmente.

ATENT

o L MLLE
' 23/Cne//
HOSPITAL DE GINECOLOGIA

DR. GERARPO EFRAIN-TELLEZ BECERRI —
DIRECTOR DEL HOSPITAIl DEGINECO OGIA. o g | Y OBSTETRICIA

Y OBSTETRICIA %@ ,}i ‘Qﬁ 7 %« B | SD s

1z ol ey SUBBIRECCION .-

e LT - RATIVA .

[ (e ﬁﬁfeéﬁswjpwﬁ ARnIt )

b C.cp. C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdiracto
Archive/Consedlifivo.
C.F. ATP/P.L.A, M1/ ena.

Pifat pEe
Y 0BSTETRICIA

HOS
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

DIRECCION H.G.0.
OFICIO No. 208C0301020200L/0086/2021
15 DE ENERO DE 2021

DR. JOSE'RUBEN R. ALCANTARA-DIAZ
DIRECTOR DE %RV!@S%EDICOS
PRWESENT,
y, / -’r.f
~ Anexo al presente 07 incapacidades médicas originales emitidas por el ISSEMYM, del
personal adscrito a este nosocomio, correspondiente al mes Enero del afio 2021, misma
s que a continuacién se describe para que se realice las gestiones correspondientes.

oDl 0.0 N ICUE D FOUGPETA Gty | jons[0NRTo D
SERVIDOR PUBLICO | © g gt : S o | Al

BALBUENA
GONZALEZ TULIA
IVETH

TUDON ALMENDRA
FRANCISCO

ARZATE VELAZQUEZ
KRINAA

HORTA VALDEZ
KARLA ANABEL

PINON ESPINCSA
SANTIAGO ANTONIO

ALVARADO VAZQUEZ
MARIA DE LOS
ANGELES

MORALES SANCHEZ
JACQUELINE

Sin otro particular, se despide cordialmente.

ATENTAMENTE

DR. GERARDE EFRAIN TELLEZ BECERRIL _
DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA

. . N

el 4
C.ep. C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirsctora Administrativa del Hospital de Ginecologia y Obstetricia / &: i 1 v

Archive/Conseculivo. L‘_wﬂ;J 51
7
, | HOSMAL DE

c.P, AT?;P.L.A.@_f;ena
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HOSPITAL DE GINECOLOGIA |
Y OBSTETRICIA 15! |

Diang.. 2310112 DIRECCION H.G.0,
%{}[}M_RECUIO OFICIO No. 208C0301020200L/0057/2021
L ADMINISTRATIVA 12 DE ENERO DE 2021

-

DR. JOSE RUBEN R: ALCANTARADIAZ
DIRECTOR DE-SERVICIOS-MEDICOS
PRESENTE

—~ Anexo al presente 30 incapacidades médicas originales emitidas por el ISSEMYM, del
personal adscrito a este nosocomio, correspondiente al mes Enero del afio 2021, misma
que a continuacién se describe para que se realice las gestiones correspondientes.

NOMBREDEL | JhoE ot |;8|E~{|§)A?:?DLA%5 ﬁﬁﬁf’?’%ﬁ;"g | omgig,qsnos D]AEON*?SL“'%;MM\?E‘D%
SERVIDOR PUBLICO ' I : : !

SILVIA UREINA LOPEZ

ARZATE VELAZQUEZ
KARINA

| LUCERD
GUADARRAMA
GUADARRAMA
RUIZ ROMERO
SANDRA

ALVAREZ CUADROS
GUADALUPE

DE JESUS
HERNANDEZ JOSE

PERA DAVILA LETICIA
- ELOISA

GARCIA DE LA CRUZ
JERONIMO

|
PENA FLORES NORMA

DAVILA ZACARIAS
FLOR LORENA

ALCANTARA GOMEZ
SERGIO

SIERRA GARGIA |
GRACIELA JANET

REYES DE LA TORRE |
AURCRA

VALLEJO VALDES
BERNABE RICARDO

PATRON MUNOZ T
ELVIRA

SILVA [BARRA
VERONICA

A% | REYES MEJIA MARIA
£ ESTHELA
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NAVA RAMIREZ
MARIA TERESA

NAVA RAMIREZ
MARIA TERESA

HUERTA MERCADOQ
MARIA FERNANDA

PENA DAVILALETICIA
ELQISA

PEREZ SOTELO
MARIA GUADALUPE

VELAZQUEZ TORRES
CLAUDIA

RIVAS ANTONIO JUAN
ANGEL

| RAMIREZ JARAMILLO |
VERONICA

—~—— MORAN BERNAL ANA |
LILIA

DIAZ MORENO ISRAEL

GONZALEZ
HERNANDEZ KARINA

CASAS VIVEROS
LAURA LOURDES

LOPEZ POBLAND
LUISA

Sin otro particular, se despide cordialmente.

ATENTAMENTE

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL

DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA L
Y OBSTETRICIA il

Archivo/Corsgcutiva,
C.P, r\TPfl”.L‘.. 14/ ena.

/

i

Cep. G.P.ALICIA tOirEDO PEREZ. Subdirectora Adminislrativa del Hesgital de Ginecologia y Clbskc'.n'c‘é;"‘e;
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JEFATURA NF LA DIVISION DE APOYO A LA ATENCION DEL HEO
OFICIO N*. 208C0301020201L-400 027/ 2021
25 DE MARZQ DEL, 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA.
PRESENTE

Anexo para su conocimiento, copia simple del oficio nimero 208C0301020201L-
403/07/2021. de fecha 23 de marzo del afo en curso, signado por la Dra. Maria Terasa
Espinosa Martinez Responsable del Servicio de Epidemiolecgia, donde notifica el incidente
ocurrido el dia 16 de marzo en las instalaciones del Servicio a su cargo.

Sin otro particular, quedo en espera de o gue indigue como procede.

ATENTAMENTE

NHDARRAMA ORTEGA
RRVWED O A La ATENCION
Y RESPONSABLE DE ESTADNWRCA Y ARCHIVO CLINICO

S..

-
i

ITUTO MATERAND INFANTIL DEL ESTADO DE

4 4

9 .
DEL HOSPITAL DE GINECO GIA Y OBSTETRICIA. ’— .
; '1 IlM_ﬂ'uE:M!
¥4 HOSPITAL DE GINECOLOGHA
e BESTETRICIA
[z 5 MAR 2071
SUBDIRECCION
.p. DR GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.» Dirscior el Hnsoial ¢e Ginetelagia ¥ Onsletiicia i ADMINISTRATIVA
W 'A.EN. Y P. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA - Subdiracter Medice «a! Hespital de Girscolagla v Obsieircis "
MTRA. JACQUELINE MARTINEZ GALVAN - Gestor de Dalen y Secraturio Tacrice tel G0 CASEP
ARGHIVG - A
: e SECRETARIA DE SALLD
i iN %
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|

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO'
EPIDEMIOLOGIA

S A 23 de Marzo 2021
OF’[CIO NO.208C0301020201L-403/ 07 12021

|
DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA ORTEGA - |
ENCARGADA DE LA DIVISION DE APOYO A LA ATENCION |
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
!
Como es de su conocimiento y de las autoridades de esta Unidad Hospitalaria, el dfa 16 de marzo del afio en

curso las instalaciones del Servicio de Epidemiologia amanecieron inundadas de agua que se filtro atreves de
las paredes ¥y techo, ocasionando dafios a las instalaciones, mobiliario, equipo de-_qérp_puf_:o y documentacién

del drea con informacién de Vigilancia Epidemiolégica, Medicina Preventiva, Tamiz Neonatal que a
continuacion se describen:

1.- En algunas dreas del techo ¥ paredes con pintura y papel tapiz despegados y abultados
2.- Plafones con deslizamientos de aproximadamente tres centimetros

3.- Lamparas no bien implantadas en el techo ' -

4.~ Madera de los escritorios, mueble para equipo de cdmputo humedecido

5.- Puerta de entrada al servicio con problemas para cerrar

6.- Penetrados con agua el siguiente material de comput6

- MONITOR ACER IMIEM 05288

- LAPTOP ACER IMIEM 05785

- CPU HP COMPAQ IMIEM 6613

- MOUSE HP SAMIGO 8911

- IMPRESORA SAMSUNG ML-2010

- TECLADO COMPAQ SAMIGO 9027 . .

- INFORMES MENSUALES DE EPIDEMIOLOGIA, ESTUDIOS EPIDEMIOLOGICOS (COvVID,
ESAVIS), INFORMES Y RESULTADOS DE TAMIZ NEONATAL, RESUMENES CLINICOS COVID,

ACTAS DE COMITE IAAS, REGISTROS DE CASOS SOSPECHOS DE TAMIZ NEONATAL,
FORMATO DE REGISTRO DE CASOS POSITIVOS DE COVID, entre otros

No omito mencionarle que la mayoria del equipo de computo fue revisado y reparado por el
personal de informatica, sin embargo su funcionamiento no eé eficiente y falta por revisar y
reparar el TECLADO COMPAQ SAMIGO 9027, con respecto a los documentos fue imposible
rescatarlos ya que se encontraban completamente empapados de agua. :

!

]

Sin otro particular me despido de.usted
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

JEFATURA DE LA DIVISION DE APOYO A LA ATENCION DEL HGO
OFICIO N°. 208C03010202011.-400 /025/ 2051
23 DE MARZO DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA.
PRESENTE

Por medio del presente y en seguimiento a la circular No. 208C0301020202L/002/2021,
informo a usted que el C. Ernasto Escobar Prado, NO cuenta con ninglin adeudo con esta

Jefatura y Servicio, por lo que no tengo ningun inconveniente en que se le otorgue su
CARTA DE NO ADEUDO.

Sin mas por el momento quedo a su disposicion y envi6 un cordial saludo.

Y RESPONSABLE DE ESTADISYICA Y ARCHIVO CLINICO

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA. LM i £ it] i
i B Bl &
HOSPITAL DE GINECOLOGIA
WAL TTITRICHA {
) ok

24 WARTODI | E
Cenp. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BEGERRIL.- Dirsctor de! Hospital de Ginecelogla y Obsteticia R E C l E E ﬁ ﬁ i
MEN. Y P. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA.- Subdirsctar Medico tal Hospital de Ginecologia y Obstetricia SUBDIRECCION L

R WSGOe _ADMIMISTRATIVA

SECRETARIA DE SaLUD
HSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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JEFATURA DE LA DIVISION DE APOYO A LA ATENCION DEL HGO
OFICIO N°. 208C0301020201L-400 /024! 2021
22 DE MARZO DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE.

Sirva el presente para informar a usted, que en la Segunda Reunién de la Subcomision de

% Seguridac e Higiene, celebrada el 12 de marzo del presente afio, se planted la peticion de Ig
Dra. Alejandra Martinez Alva Encargada de Banco de Sangre, respecto a que los donadores ya
no utilizaran la escalera de caracol, ya que pudieran sufrir un accidente: toda vez gue algunos
de ellos, sufren de mareos, posterior a 1a extraccion de la sangre, asi mismo los integrantes de
la Subcomision acordaron que para evitar accidentes, se debera utilizar la escalera que va del
Servicio de Banco de Sangre, al estacionamiento del DIF: donde se cuenta con otra entrada al
comedor.

Por lo anterior, amablemente solicito su apoyo para |z colocacion de sefializacion. y asi facilitar
al donador, ia ubicacion del drea antes mencionada.

En espera de su valioso apoyo, agradezco de antemano su atencién.

- ATENTAMENY

\A\.\ ‘1!'4!?; I\

\ PBCOMITE DE SEGURIDAD
\

DRA. MARIA DEL SOCOR
SECRETARIO TECNICO DEL

INECOLOGIA Y OBSTETRIC),

| l‘iM._l"l E&Ml
| HOSPITAL DE GiNzcoLocia
b N DUNTETRICHA
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JEFATURA DE ENSENANZA

E INVESTIGACION DEL H.G.O.

OFICIO No.208C0301020200L-300/114/2021
TOLUCA DE L ERDO, MEXICO

A 29 DE MARZO 2021

C. P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
PRESENTE

Por medio del presente le informo que el dia sabado 27 de marzo del afio en curso
alas 10:45 de la mafiana, el C. Oscar David Hernandez Martinez quien actualmente
S€ encuentra a mi cargo en el area de Biblioteca, me notifico mediante mensaje
telefonico que se encontraba de vacaciones argumentando desconocer el proceso
por el cual debia solicitarlas, debido a que en oficinas centrales (de donde &l fue
enviado) no los realizaban, situacion que me resulta ilégica ya que le he firmado y
autorizado otro tipo de permisos Yy en esta ocasién ni enterada estaba de sus planes
de vacaciones. Hago de su conocimiento este hecho para que se tomen las medidas

6 acciones pertinentes Y que este tipo de situaciones no se repitan en el futuro.

Sin otro particular por el momento le envio un cordial saludo.

% LMIEN

. HOSPITAL DE GINECoLOGIA
_ Y ORSTETRICIA

[2qpamm ]
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URDIRECCION
DMPUISTRATIVA

| ESPINOSA GUERRERO
JEFA DE LA’DIVISION DE ENSENANZA E INVESTIGACION — S g
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA IMIEM = LMIEM

~ By
adliig !
o HOSPITAL GE GINECOLOGIA |
Y 0BSTETRICIA |

Ceop. M.E. EN G.0. GERARDQ EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del Hospital de Ginecologia ¥ Obsletrjcia, | = f F Ci Uf-
DRA. LIDIA ESTELA GARGIA SOSA.-Subdirector Médico del Hospital de Ginecologia y Obstetricia, Fairs [“y 9
Minutario.
AEG/ggr

l

Paseo Col6n s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México. C. P. 50170.
Tels. 722 280 92 11 'Y 722 280 92 13
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C. P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.

PRESENTE

Por este conducto informo a usted, |a relacion de los Médicos R
de boletos de alimentacién del

Médicos Residentes de Ginecologia y Obstetricia

y Obstetricia, para la entrega

Guardia "A” (01/02/2021 )

? O oye v msiTUrg
29(en, 2024

MATERNO INFANTIL
EsTAne oE MExicn
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JEFATURA DE ENSENANZA
E INVESTIGACION DEL H.G.O.

OFICIO No.208C0301020200L - 300/009/2021

TOLUCA DE LERDO, MEXICO
A 29 DE ENFRQ 2021

esidentes del Hospital de Ginecologia
mes de Febrero del afio en curso.

Guardia "B" (02/02/2021)

» DRA. RUFINO LOPEZ YULIANA
GUADALUPE

Guardia "C" (03/02/2021) |

+ DRA. BARRIGA PARRA CINTHYA
LETICIA

* DRA. LOPEZ CASTILLO BEATRIZ
ADRIANA

* DRA.  GASPARD CERVANTES |« DRA. NAVA GONZALEZ |« DR. REYES MERIDA EMMANUEL
ANNETTE VALERIE CAROLINA

» DR. ARISTA MONTES ADRIAN *DRA.  GARCIA  SANDOVAL |« DRA VILLEDA BARRERA DIANA

» DRA. ECHEVERRI MORA | MARIELA YAREL| = DRA. SANTIAGO VASQUEZ?
ALEJANDRA * DR. ROSAS ~ CONTRERAS | ALDHEN

* DR. SANCHEZ HERNANDEZ | VICTOR MANUEL + DRA. OCHOA OCHOA CECILIA
JORGE * DRA. DIAZ BELTRAN ANA

CECILIA

* DRA. BARRIOS SANCHEZ ANA
CECILIA

* DRA. MARTINEZ MATA LAURA
MONTSERRAT

* DR. ESTRADA SERRA JOSE
JUAN

+ DRA. GUERRERO SOLIS ITSEA
VIRIDIANA

» DRA.  CARDENAS
LILIANA TERESA

GARCIA

* DR. SALGADO BARAJAS HUGO
OMAR

* DRA. ESTRADA GUTIERREZ
SONIA DE JESUS

*DR. RIOS MENDEZ JOSUE
CARLOS
= DRA. VAZQUEZ VARGAS

JULIETA PAMELA

* DRA.  GONZALEZ AGUIRRE
ERIKA

s DRA. GARCIA
DOLORES VIRGINIA

« DRA.  ZAPATA
CHRISTIAN FABIOLA

* DR, ALVAREZ VALENZUELA
LUIS FERNANDO

GUEVARA

CARDENAS

* DR. AGUILAR RIVERA EDSON
VLADIMIR

* DR. APARICIO FABILA JOSE
ANTONIO

* DRA. ARCE GUERRA JESSICA
THALIA

|_residente

* DRA.  ESPINOSA ARELLANO |« DR GARDUNO GONZALEZ JOSE |« DR. PORTUGAL GARCIA JOSE
MAYRA SUGGEITH * DRA. MELCHOR CHINO ANAHI RAFAEL
* DRA. GUTIERREZ  JIMENEZ |o DRA. SANCHEZ SANCHEZ |« DRA. GALLEGOS PATERIRO
YESSICA MARIA FERNANDA HANNALY
* DR. CALVO ARCHUNDIA JORGE « DRA. CORREA DE JESUS NADIA
ALEJANDRO ELIZABETH
69 boletos mend normal por | 66 boletos mend normal por | 86 boletos mend normal por
residente residente residente
10 boletos ment colacisn por | 09 boletos mend colacisn por | 09 boletos meny colacién por

residente

residente

» DRA. JIMENEZ SALAZAR
DENISSE VIRIDIANA

» DRA. LOVERA PEREZ YENI

» DRA. PADILLA MIRANDA LIZETTE
ANGELICA

45 boletos mend normal por
residente
07 boletos ment colacion por

residente

residente

+ DR. REYES MERIDA EMMANUEL |« DR. REYES MERIDA EMMANUEL
* DRA.  ORENDAY GUTIERREZ | DR, AGUIRRE MONTES DE OCA
MARTHA CAROLINA JESUS
*« DRA. CARRILLO LUNA
PAULETTE
44 boletos mend normal por | 44 boletos menq normal . por.
residente S

residente "

06 boletos ment colacion por | 06 boletos

by
1
¥

residente

Paseo Colén s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa

\  Tels. 722 280 92 11 Y 722 280 92 13

i

Hogar, Toluca, Estado de México, C. P. 50170.
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Médicos Residentes de Medicina Critica en Obstetricia

Guardia "A” (01/02/2021) Guardia “B" (02/02/2021)

Guardia "C” (03/02/2021)

* DRA._ FIGUEROA  VERDUGO e pra ORTIZ SIBAJA ADRIANA | ® DRA. AMBRIZ REYES ANDREA
CRISTINA ANAIS ISELA
B9 boletos mend normal por | 66 boletos ment normal por | 66 boletos mend normal por
residents residente residente
10 boletos ment colacién por | 09 boletos ment colacién por | 09 boletos ment  colacisn por
residente residente residente
* DR. ALEGRIA PERALTA |o DR. HERRERA VENEGAS
EMMANUEL HUMBERTO CHRISTIAN ALBERTO
45 boletos mend normal por 44 boletos ment normal por
residente residente
07 boletos ment colacion por | 06 boletos mend colacion por
residente residente
Médicos Residentes de Neonatologia
— Guardia “B” (02/02/2021) Guardia *C” (03/02/2021)
* DRA. FLORES DE LUCIO JAZMIN ELIDE ® DRA. HERNANDEZ ENRIQUEZ BINUI
66 boletos ment normal por residente 66 boletos ment normal por residente
08 boletos menti colacién por residente 08 boletos ment colacion por residente
Médicos Residentes de Anestesiologia
Guardia ‘A" (01!02]2021) Guardia 'B" (02/02/2021) Guardia “C* (03/02/2021)
n Egbgggg'GUEZ AVILES JOSE |e pRA. SOTO ALVAREZ ANAHI  |®DRA. OSORIO  OLIVARES
«DRA. GOMEZ LUA MARIA |*DRA. HERNANDEZ ADAME | STHEPANY HATZIRI
TERESA BLANCA ITCHEL ®*DRA.  CRISOSTOMO SOTO
* DRA. GOMEZ LUA LINA MARIA | LUCERO
69 boletes ment normal por | 66 boletos ment normal por | 66 boletos meni normal por
residente residente residente
10 boletos menu colacién por | 09 boletos menlt colacion por | 08 boletos mend colacién por
residente residente residente
* DR. PINEDA  BONILLA *DR. GARCIA SAMANO JORGE
GUSTAVO ADOLFO GUILLERMO
45 boletos menu normal por 44 boletos ment normal por
residente residente
07 boletos ment colacién por 06 boletos menl colacion por
S~ residente residente

Asi mismo le informé que rotan a nuestro

Hospital Médicos Internos de Pregrado, los cuales cada

mes varian entre 12 — 15 personas, y también tenemos de 6 a 10 Méedicos Residentes que vienen a
rotar, y las listas nos llegan a finales y/o principios de cada mes, por tal motivo no es posible enviarles
la informacién solicitada, sin embargo, ellos también requieren boletos de alimentacion.

Sin otro particular por el momento le envié un cordial saludo.

DRA. ARACELI ESPINOSA GUERRERO

JEFA DE LA DIVISION DE ENSENANZA E INVESTIGACION
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA IMIEM

b C.cp.

Minutario,
AEG/ggr

' . Tels. 722 280 92 11 ¥ 722 280 92 13

ME EN G.O. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL -Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia.
P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ -Jefa del Departamento de Recursos Humanos del H.G.O.

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C. P 50170.
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TOLUCA DE LERDO, ESTADC DE MEXICO
A 23 DE MARZO DEL 2021
QOFICIO No.: 208C0301020201L-100/024/2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
¥ OBSTETRICIA.

PRESENTE

Por medio del presente y en seguimientc a la Circular No,
208C0301020202L/002/2021, informo a usted que el C. Ernesto Escobar Prado NO
tiene ninglin adeudo con esta Jefatura a mi cargo, por lo que no tengo
inconveniente alguno en que se le otorgue la Carta de No Adeudo.

Sin mas por el momento, agradezco su atencién al presente y hago propicia la
ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTANENTE

LMLEM.
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Czp. DR, GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Direcior del Hospital =i
DRA. LIDIA ESTELA GARGIA SDSA.- Subdiractor Médico del Hoapital {REGCION
MINUTARIO SUBD AT ¢
' 5 AOMINISTRAT!L® _
DR ‘GLALAga* T

SECRETARIA DE saLUD
INETITUTO MATERND INFANTIL DEL BSTADO DE MEYico
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DIVISION DE SERVICIOS AUXILIARES

DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL H.G.O.
Oficio N0.208C030102201L-202/015/2021.
30/03/2021

C. MARIA TERESA SALAZAR OROZCO -
ADCRITA AL SERVICIO DE IMAGENOLOGIA Y RX
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE =

Anticipandole un cordial saludo, por este conducto hago extensivo el valor de su trabajo que
desempeifia como secretaria del servicio de Imagenologia , y al mismo tiempo OTORGO UN
RECONOCIMIENTO en funci6én de mi cargo como Jefe de Divisién de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico y Tratamiento del Hospital de Ginecologia y Obstetricia, ya que no cuento con
personal que asuma las actividades de Secretaria de la Jefatura, y Ud. con la mayor Disposicién
ha llegado asumir dichas funciones , facilitando y consecuentemente mejorando los procesos
de tal Jefatura.

Sin otro particular por el momento me despido de Ud. enviandole un cordial saludo.

CARDO VALLEJO VALDES

JEFE DE LA DIVISION DE SERVICIOS AUXILIARES
DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL HOSPITAL f
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA /

Cep.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director Médico del Hospital de Ginecologfa y Obstetricia
DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA.- Subdirector Médico del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
- Subdirector Médico del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
Men AH. ¥ 5.P. CLAUDIA FERREIRA MARTINEZ.-Jefe del Area de Imagenologia Diagndstica y Terapéutica Del HG.O.
P.LA. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos del H.G.O.
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DIVISION DE SERVICIOS AUXILIARES

DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL H.G.0.
Oficio N0.208C030102201L-202/008/2021.
29/03/2021

M.E.G. Y O GILBERTO L. RAMIREZ LOPEZ

JEFE DE LA DIVISION DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA OBSTETRICIA
PRESENTE.

PRESENTE

- Por este conducto presento a Ud. PROPUESTA de atenci6n nutricional contemplada
por la L.N. Carina Rodriguez Robles adscrita al Servicio de Nutricién de esta Unidad
Médica, con el objetivo de contribuir a reducir las infecciones hospitalarias que
pudieran asociarse al estado nutricional de las pacientes atendidas en este nosocomio,
por lo cual al dérselo a conocer también le solicito que lo haga extensivo a los
diferentes servicios a su cargo para que viertan sus opiniones, y de considerarlo
conveniente, se pueda establecer dependiendo de la visién presupuestaria, y de
autorizarse se realizarfa una metodologia para su inicio o uso.

Sin otro particular por el momento le envio un cordial saludo.
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ICARDO VALLEJO VALDES !
DE LA DIVISION DE SERVICIOS AUXILIARES {
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DR, ed Y oosicimion
JER \ f 31 MAR 7021 |
/DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL HOSPITAL L 10 hsl
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA RECIBIDO
L SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

C.c.p.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director Médice del Haspital de Ginecologia y Obstetricia
D TA ESTELA GARCIA SOSA.- Subdirector Médico del Hospital de Ginecologia v Obstetricia
M JACELINE MARTINEZ GALVAN .- Gestora de calidad de] Hospital de Ginecdloga y Obstetricia
LIC, EN N. CARINA RODRIGUEZ ROUBLES.-Jefe Del Servicio De Nutricién del Hospital De Ginecologia Y Obstetricia
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2021 "Afo de la Consumacién de la independencia y ia Grandeza de Meéxico”

DIVICION DE SERVICIOS AUXILIARES

DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL H.G.0.
Oficio No.208C0301022011-202/001/2021.
23/03/2021

TEC. RX. OSCAR ALEJANDRO GARCiA PENA
ADSCRITO AL SERVICIO DE RAYOS X DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

- PRESENTE

Por este conducto le comunico que las instalaciones de las Residencias Medicas son para uso
g exclusivo de los Médicos Adscritos y Médicos Residentes, por lo tanto esti estrictamente

Prohibido el uso de dichas instalaciones por personal de otras areas, para lo cual cuentan con

los bafios y vestidores asignados ex profeso y ubicados arriba de control de tarjetas.

Lo anterior como recordatorio y conocimiento que de no acatarse tal indicacién se harfa

acreedor a la sancién administrativa correspondiente.

Sin més por el momento me despido de Ud.

.M.ILE.M.

HOSPITAL DE GINECOLOGIA
¥ DORTETRICIA
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& SUBDIRECCION
. DR. B. RICA} A EOMINISTRATIVA

JEFE DEFA PIVISION DE SERVICIOS AUXILIARES
DE DJAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL HOSPITAL
DEGINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

ATENTA

Ccp.- DR GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director Médico del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA.- Subdirector Médico del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
DRA. ARACELI ESPINOSA GUERRERD.- Jefe del Servicio de Ensefanza del Hospital de Gin y Obstetricia

y F M.EG.Y O GILBERTO L. RAMIREZ LOPEZ.-Jefe de la Divisién de Ginecologia y Obstetricia del Hospital de Ginecologia y Obstetricia.

,c x5 i Men AH.YS.P. CLAUDIA FERREIRA MARTINEZ.-Jefe del Area de Imagenologia Diagnéstica y Terapéutica Del Hospital de Ginecologfay

(R Obstetricia
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“2021, Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”
OFICIO NUMERO 208C0301020102L/082/2021

Toluca de Lerdo, México a
27 de enero de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

En atencion a su Oficio No. 208C0301020202L/0080/2021, anexo envio a usted kardex
personal de los C.C. José Juan Jiménez Sanchez y Joselyn Talia Lopez Arenas, personal

adscrito a esa Unidad Médica a su digno cargo.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

HOSPITAL DE GINECOLOGIA
YORSTETRICIA |
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL PARA EL NINO

esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México. G.P. 50170
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2021 “Afo de la Consumacidn de la Independencia y Ia Grandeza de México"

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O.
OFICIO NO. 208C03010202201L-500/083/2021
MARZO 31, 2021

-~
A través del presente informo a usted, que por necesidades del Servicio, debera suplir en el
Area COVID-19 en el Turno Matutino de 07:00 a 14:00 horas, tnicamente los dias 8 y 9
de Abril del presente aflo. En virtud de lo anterior, se le otorgara como asueto, los dia 2
de abril de 2021.
Sin mas otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENT LV.LEM
HDSP{TI:L DIE.GII:IECIOLOGIA
Y OBSTETRICIA
l ) § ABR 7021 1
“»  LEO. y MAK GLORIA DIAZ MARTINEZ v
R E W oo B k:ﬁ@
JEFE DE ENFERMERAS RECURSOS
HUMANOS .o
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! HOSPITAL DE GINECOLUGHA |
j e T

c.c.p.- G.P.ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora Administratiy® '
MINUT 3 1 MAR 2071 ;
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERND INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y DBSTETRICIA

Foluca, Estado de Mexico, T
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2021 “Afo de la Consumacion de Ia Independencia y la Grandeza de México”

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O.
OFICIO NO. 208C03010202201L-500/07 82021
MARZO 29, 2021

~  EG LUCEROGU MA RRAMA
ADSCRITO AL

PR

De acuerdo a su solicitud, por oficio informo a usted, a partir del 01 de Abril del 2021,
queda asignado al Turno Nocturno Guardia “B”, con horario de 20:00 a 07:30 por
tiempo indefinido.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LM.LE.M.

HOSPITAL DE GINECOLOG
¥ DRSTETRICIA i

[ |

RECIBibDoO

SUEDIREC"MN
ADMINISTRATIVA J

0\
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ccp- CP.ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora Administlva,/

MINUTARIO ‘ e e 3

GDMMLGG | 30 KAR 2071 ..'i(&‘"q"’(f?»..
REv:wuiDO

RECURSO0S
HUMANQS

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTD MATERNO INFANT L. DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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2021 “Afo de ia Consumacidn de ia Independencia y Ia Grandeza de México’

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.0.
OFICIO NO. 208C03010202201L-500/07 7 2021
MARZO 29, 2021

f'\
Informo a usted, que por necesidades del servicio, a partir del 01 de Abril del 2021,
queda asignado al Turno Nocturno Guardia “A”, con horario de 2000 a 07:30 horas., por
tiempo indefinido.
o = ! . i : o ni¥inka an
Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial Ja ua HOSP"LMJ e%nscmcam .
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Col. isidro Fabela, Tolucs,
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2021 “Afo de la Consumacion de la Independencia y Ja Grandeza de México®

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.0.
OFICIO NO. 208C03010202201L-500/076/2021
MARZO 29, 2021

ENF. IVONNE MARTINEZ BECERRIL
ADSCRITA AL HOSPITAL DE G.O.
TURNO VESPERTINO

™  PRESENTE

En alcance a Oficio No. 208C03010202201L-500/591/2020, informo a usted, que puede
disponer como asueto el dia 29 de Marzo del 2021., en razén de haber laborado la Guardia
del 1/2 de Enero del 2021, como apoyo por falta de personal que se encuentra en
contingencia, y asi cubrir todos los servicios especiaimente area COVID-19.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

;:i.;‘r LM.LEM.

> %5 HOSPITAL DE GINECOLOGIA
e Y OBSTETRICIA ;

ATENTAMENTE

~  LEOyMAH. IAZ MARTINEZ
JEFE DE ENFERMERAS

| E®a  LM.LEM.

= HOSPITAL DE GINECOLOGIA
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOIGIN ¥ OBSTETRICIA
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2021 “ Afic de la Consumacién de la Independencia y Ia Grandeza de México”

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O.

OFICIO NO. 208C03010202201L 500/022 /2021
ENERO 28 DE 2021

DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA
SUBDIRECTORA MEDICA P
3 PRESENTE/

Y #

A través de este medio, solicito su anuencia yjo intervencion, para instalar un Equipo Biométrico,
para uso del Personal de Enfermeria en Servicio Social.,, dado que el Bien propiedad del Hospital,
generalmente demora en reconocer la huella dactilar y en algunas ocasiones no la capta, por
aparente saturacion de datos recibidos, esto origina que se aglomere el personal en el drea de
registro de asistencia, causando contratiempos que repercuter en fa asistencia puntuat ai Servicio
de operatividad.

Lo anterior se solicita en razén a que el control de asistencia, de los Pasantes de Enfermeria en
Servicio Social, estd a cargo de la Coordinacién de Enseffanza de Enfermerfa dependiente de esta

Jefatura. Cabe sefialar que el referido personal, por propia iniciativa, donara el equipo en
cuestion.

Sin mas por el momento, quedo de usted, para cualquier duda 0 comentario sobre el particular.

-~ ATENTAMENTE

~

JEFE DE ENFERMERAS

ZIEM.

INECOLOGIA
Y DBSTETRICIA
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2021 “ Afio de la Consumacion de Ia Independencia y la Grandeza de México™”

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE GO,

OFICIO NO. 208C03010202201L-500/021/2021
ENERO 23 DE 2021

4

o
~

L.E. ALBA L. LUZ REYES NAVIDAD
- ADSCRITA AL HOSPITAL
EN EL TURNO'NOGTURNO ESPEGIAL

(Sahadis, Domingos y%'SFGd‘UCS)
P = MM

A través del presente, informo a usted, que por necesidades del Servicio, durante el
periodo del 25 de Enero al 24 de Febrero del 2021, estara asignada al Turno Matutino
de 7:00 - 14:00 horas.. luego de dicho periodo debera reincorporarse al tumo que tiene
asignado actualmente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LEO.y SRIA DIAZ MARTINEZ ; .
JEFE DE ENFERMERAS LM“LE'M’
noswm DE GINECOLOGIA |
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SECQETJ\RIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNC INFANTIL DEL ESTADG DE MEXICO

HOSHITAL DE GINECOLOGIA ¥ ﬂBS!E TRICEA
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2021 “ Afio de la Consumacidn de la Independencia y ia Grandeza de México”

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O.

OFICIO NO. 208C03010202201L-500/01 8/2021
ENERO 25 DE 2021

-~ e ‘)
L.E. ARACEL| MONTIEL A@ﬂr”
PERSONALDECONTRM'OPOR NEMPODE
EN EL HOSPITALDEY QMMOGAVOB&ERICM
PRESENTE~—"

Informo a usted, que por necesidades del Servicio, a partir del 1° de Febrero del 2020, su
jornada laboral sera en el Turno Nocturno ‘B’, Guardias Fijas de Martes, Jueye.s y
Domingos, de 20:00 a 7:30 horas., hasta nuevo aviso.

Sin mas otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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2021 “ Afic de la Consumacion de Ia Independencia y la Grandeza de México”

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O.

OFICIO NO. 208C030102022011-500/01 7 /2021
ENERO 25 DE 2021

'.\ i — —:‘J
L.E. NALLELY LUSORO—

PERSONAL NTRATOPOR TEMPO DETERMINADO

ENEL : :@\L (B COLCGIAY OBSTETRICIA
PRESENTE~ s ————
?’S "’pe;»‘““"M R
."‘_,.ac:l'

Informo a usted, que por necesidades del Servicio, a partir del 1° de Febrero del 2020, su
jornada laboral ser4 en el Turno Nocturno 2 Guardlas Fijas de Martes, Jueves y Sabados,
de 20:00 a 7:30 horas., hasta nuevo aviso.

Sin mas otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

5
LEO. y MAH/GE DIAZ MARTINEZ 7
JEFE DE ENFERMERAS £

HOSP!TA‘ EG!N COLOGIA
Y CBSTETR!CIA

SUBDIREC %N
ADMIMISTRATIVA

C.C.p.- C.P ALICIA TOLEDO PEREZ. Subdirector Administrativo del HGO IM IEM
& GDMML
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HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ ORSTETRICIA

3. Puerte de Palos, Col lsidro Fabe
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2020 “ Afio, de Laura Méndez de Cuencs; emblema de la Mujer Mexiquense *

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O,

OFICIO NO. 208C03010202201L-500/015/2021
ENERO 20 DE 2021.

T.E. CHARITO GARDUNO LEGORRETA
PERSONAL DE CONTRATO POR TEMPC DETERMINADOC
ENFL HOSPITAL DE GINFOOLOGIA Y ORSTETRICIA
PRESENTE

informo al inicio de su Contrato en esta Unidad Medica, debera presentarse a laborar
en ei TURNO NOCTURNO, en ias Guardias Fijas de Martes, Jueves y Domingos
de 20:00 a 7:30 horas., hasta nuevo aviso.

Sin mas ofro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LEO. y MAJ GLORIR DIAZ MARTINEZ N ik
JEFE DE ENFERMERAS "
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2021 “ Afio de la Consumacidn de Ia Independencia y la Grandeza de México ™

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O.

OFICIO NO. 208C03010202201L-500/020/2021
ENERO 26 DE 2021

-~ DRA. LIDIA ESTE iA sOSA
SUBDIRECTORA
PRESENT

€ io, solicito su valiosa intervencién, para la adquisicién de 10 piezas de
Bolsa Auto- inffable para reanimacién adulto, asi mismo 100 piezas de Perillas para
aspiracion secreciones #4 (clave 0607010378) dada su inexistencia en la farmacia; las
cuales son necesarias para la atencién de pacientes del Area Covid-19 y atencidn al recién
nacido respectivamente.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para saludarle.

ATENTAM (
e
il llMlIIEIMI
™ LEOy MTRA GLORIA DIAZ MARTINEZ et
JEFE DE ENFERMERAS HOSPITAL DE GINECOLOGIA

Y OBSTETRICIA

DG a1 10w ! %05;

L ADMINISTRATIVA

cep-  C.P.ALICIA TOLEDO PEREZ - Subdirectora Adminisisalivesssat
MINUTARIO e

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADD DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTE TRICIA

. Toluca, Estads de México C P 50176
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2021 “ Afio de la Consumacicn de Ia independencia y ia Grandeza de México

JEFATURA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL DE G.O,

OFICIO NO. 208C03010202201L-500/019/2021
ENERO 25 DE 2021

T
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D.ENE MARIA ALEJ,
N ADSCRITA AL F

A través del presente, informo a usted, que queda comisionada para asistir, el dia 26
de Enero del 2021, de 7:00 a 15:00 horas, a la Escuela Nacional de Enfermeria y
Obstetricia (ENEO), para entregar documentacion de la Licenciatura de Enfermeria a
Distancia 2020-2021, toda vez que este Hospital es Sede de la misma.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMEN
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“2021. Afo de la Consumacion de la Independe: cia y la Grandeza de México™.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
23 DE MARZO DE 2021

CIRCULAR NO. 208C0301020202L/003/2021

A TODO EL PERSONAL ADSCRITO, DE CONTRATO
DE SERVICIO SOCIAL Y MEDICQS RESIDENTES
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTES:

Se le solicita atentamente NO utilizar el Comedor como area de paso, el uso de éste es Gnica y
exclusivamente para la ingesta de alimentos tanto progpios como los que suministra la Empresa
Crupo Gastronémico Galvez S.A. de C.V; asi mismo, se les informa que la realizacion de
eventos en esta area no esta permitido por la contingencia sanitaria Covid-19 que actualmente
estamos viviendo, por lo que de haber serén casos excepcionales, y estos deberan ser
consultados y solicitados con anticipacion a la Subdireccién Administrativa, deberan indicar
fecha, horario, nimero de concurrentes y éstos no deberan exceuer de 20 personas, sin esta
autorizacion, el Personal del comedor no les podra permitir el acceso.

También les solicito que el personal del comedor sea tratado can respeto y consideracién,
demostremos nuestra educacién hacia ellos ya que son area de servicio muy vital para todos
nosotros, demuestra tu calidad humana otorgandoles un trato digno vy respetando el
Reglamento Interno del Comedor, que a final de cuentas es para proporcionarnos cuidado
mutuo.

En caso de hacer caso omiso a estas indicaciones, se aplicaran las sanciones administrativas
correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial sc!udo.

ATENTAMENTE

CP.A EDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINIS TRATIVO

C.C.P.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL - Director.

4 M.E.P. Y N. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA - Subdirectora Médica.
ASISTENTES DE LA DIRECCION, JEFES DE DIVISION, DE SERVICIO Y AREAS DEL H.C.O.
L.G. CRISTINA SAMPEDRQ SANCHEZ .- SUPERVISORA ZONA TOLUCA GRUPO GASTRONOMICO
GALVEZ, SA.DEC.V. SECRETARIA DE SALUD
ARCHIVO INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
3P ATP/omsp*™* "HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Coldn s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170.
Tels.; 72217 82 80
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“2021. Afo de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza d= México”.

MINUTARIO OFICIO NO. 208C0301020202L/003/2021

NOMBRE

M.E.G.O. ARACELI ESPINOSA GUERRERO
JEFE DE DIVISION DE ENSENANZA E
INVESTIGACION

M.E.G.0. GILBERTO RAMIREZ LOPEZ _
JEFE DE DIVISION DE GINECOLOGIA Y
OBSTETRICIA

DR. B. RICARDO VALLEJO VALDES
JEFE DE DIVISION DE SERVICIOS AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

DR. ALEJANDRO HINOJOSA VELASCO
JEFE DE DIVISION DE NEONATOLOGIA

DRA. MARIA DEL
ORTEGA
RESPONSBLE DE LA DIVISION DE APOYQ A LA
ATENCION

SOCORRO GUADARRAMA

DR. ROBERTO VILLALON CALDERON
JEFE DE CONSULTA EXTERNA

DR. RUTILIO CARRILLO MUNOZ :
JEFE DE LA UNIDAD TOCO-QUIRURGICA

DR. ROBERTO VILLALON CALDERON
ENCARGADO DE HOSPITALIZACION QU[RURGlCO
Y HOSPITALIZACION PUERPERIO FISIOLOGICO

FIRMA
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SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Coldn s/n esqg. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170.
Tels.: 72217 82 80
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MINUTARIO CIRCULAR NO. 208C0301020202L/003/2021

NOMBRE FIRMA
DRA. SARAH| GONZALEZ BONILLA ‘IJ
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TERAPIA ’ Q.

INTENSIVA ADULTOS

SERVICIO DE URGENCIAS

M.A. LUIS RICARDEZ CUEVAS
JEFE DE ANESTESIOLOGIA

Q.F.B. ANA MARIA MONTES DE OCA JIMENEZ
JEFE DE LABORATORIO CLINICO

DRA. CLAUDIA FERREIRA MARTINEZ
JEFE DE RADIOLOGIA E IMAGEN

DRA. ALEJANDRA MARTINEZ ALVA C Dendva / 5]
ENCARGADA DE BANCO DE SANGRE \—*{@é—*‘ z4 oozl
L.N. CARINA RODRIGUEZ ROBLES A4 05— 2
RESPONSABLE DE NUTRICION

o \
PSIC. SANDRA CASTILLO SANCHEZ v
RESPONSABLE DE PSICOLOGIA @_ 24°05-202 |

-~

" A0 HC o
L.T.S. ARACELI PONCE HERNANDEZ ? /’4{ J
JEFE DE TRABAJO SOCIAL 2 4-a3-2




"2021. Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”,

MINUTARIO CIRCULAR NO. 208C03010202021./003/2021

NOMBRE FIRMA

DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA
ORTEGA
RESPONSABLE DEL SERVICIO DE ESTADISTICA ¥

ARCHIVO CLINICO ﬂr zile ks «2\<”r;‘3| 207 | /ﬁ"/(ﬁ

spemameere Lo 2 Q1L bl
Le N G«ordh? oheor . J ff wf
L.E.O. GLORIA DIAZ MARTINEZ l@C{ E;’\ CC”D Q ‘,?4-UZC*HZC2 [

JEFE DE ENFERMERIA

M.A.S.H.0. JACQUELINE MARTINEZ GALVAN }
DESARROLLO Y CALIDAD Y 224

Q.F.B. SARA CAMACHO VILLAVICENCIO Vi
RESPONSABLE DE SERVICIOS FARMACEUTICOS \ 74
HOSPITALARIOS

MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DE RECURSOS HUMANOS

JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ
RESPONSABLE DE RECURSOS MATERIALES

P.L.A. DAVID H. TABACO OROZCO
REPONSABLE DE RECURSOS FINANCIEROS




"2021. Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

MINUTARIO CIRCULAR NO. 208C0301020202L/003/2021

NOMBRE

TEODORQO PENA ORTIZ
RESPONSABLE DE FARMACIA

JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES
RESPONSABLE DE SERVICIOS GENERALES

OCTAVIO MANCILLA CORONA
RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO

FIRMA
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"2021, Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México"

Oficio No. 208C23010202021./549/2021
Toluca de Lerdo, México a
31 de marzo de 202
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Por medio del presente solicito de su autorizacion para que se le otorgue la

licencia ||l '2 C- Maria del Carmen Romero Sara, con categoria de
ENF GRAL B y numero de empleadc

del presente afo; se anexa escrito de la persona referida.

Sin mas por el momento, quedo de Usted_
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C. P. ALIG/A TOLEDO PEREZ Vou! HGG é“f&f&
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA &

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Ceoa LGP Y5 VALENTIN PEDRAZA RICO. Jefe del Departamenta do Recursos Humancs
ARCHIVO
CONSECUTIVO *
C.P. ATP/mijj

: SECRETARIA DE SALUD
. ' ¥ INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

F_',}i's g0 Gal : sf rl 59 :___7__en_§__l"ai'. F pe .



\NsTITUT'Q

: ) .
I S H ‘Emmwx

MATERNO INFANTIL
pe—— m, DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA'Y LA GRANDEZA DE MEXICO”

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/548/2021
i 31 DE MARZO DE 2021

DRA. JADIA h,gsT ELA GARCIA SOSA
SUBDIR ORA MEDICA DEL
SPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

RESENTE
~
Dandole respuesta a su oficio No. 208C0301020201L/0455/2021 le notificamos que no se
encontraron los suministros solicitados ni en Toluca ni en la ciudad de México por o que la semana
entrante se le dara continuidad a su peticion esto debido a los dias no laborables jueves y viernes.
Sin otro particular, le envid un cordial saludo.
N ATENTAMENTE

e s ), C.P.AUCTA TOLEDO PEREZ ' HIERIG E
/ ﬂmz : SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA |

JEre Ch e HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
5‘:.0 ﬁ‘?[}""”
[E2[f

JU(3u

c.c.p. DR.
DI

FRAIN TELLEZ BECERRIL.- DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
ONZALEZ BONILLA.- MEDICO ADSCRITO A TERAPIA INTENSIVA
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/547/2021
H 31 DE MARZO DE 2021

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a su similar nimero 208C0301020200L/0406/2021, comento a
usted que de acuerdo al calendario programado para el gjercicio 2021, se estan
llevando a cabo las acciones necesarias para la aplicacion de los proyectos, sin
embargo, dependemos del Departamento de Recursos Materiales del Instituto para
que lleve a cabo los procesos adquisitivos correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICI
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

C.c.p.- Archivo
CP'ATP/omsp***

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo.Colon s/n esq: General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar Toluca, Estado de México, C.R.50170.
Tels.: 722 17:82 80 S i T : 2 i -
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/546/2021
31 DE MARZO DE 2021

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento al oficio ntmero 208C0301020200L/0376/2021,
comento a usted que no se cuenta con la informacion de los residuos especiales
~ generados en esta Unidad Médica de los meses de enero y febrero de 2021, toda vez que

no llevaba el control de los mismos, sin embargo, a partir de este mes se implementaron
las acciones necesarias generando la siguiente informacion:

Marzo de 2021
Descripcién Canftidad
Papel y cartén 830.000 Kg.
Ropa clinica 53.300 Kg. r P
Plastico 494.000 Kg. i FRIT I 48
Madera 0.0 Kg._ 1 IR i
Vidrio 0.0 Kg. ¥, BALRSRLTES

OSPITAL TF GINECOLOGIA

difotoN
TeIOC GENERALES

B ot 3
4 BoRTH R R RS

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

. EDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

C.c.p.- JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES - Responsable del Area de Servicios Generales.
Archivo

CP’ATPlomsp™**

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA

Paséo Colén s/n esq. General Felipe Angeleé, Col- Villa Hogar, Toltica, Estado de México,; C.P. '5.01'7_.0,' R
Tels.: 72217 82 80 Tl g ' > PR SR
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2021, Afio de la Consumacion de Ia Independencia y la Grandeza de México”

Oficio Nimero 208C0301 0202021/544/2021
Toluca de Lerdo, México a
30 Marzo de 2021

— AMp

Por medio del presente anticipandole un cordial saludo, solicito a usted se

e——REEERERY

de contrato eventual a partir del 27 de Marzo de 2021.

Sin otro particular por el momento. reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LEDO PEREZ
i SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL L
#)"  HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA e - ]

T BANMETRE
o

C.c.p. L.D.JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracién IMIEM.

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del Hospital e Ginecologia y Obstetricia e # 37 O3 | U A
Archivo, : A

C.P.ATP/mijj

: /{—3;'?(

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA

 Paseo Coldn s/n esq, General Felipe Angeles ol. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P 501
Tels.: 72217 82.80° 5 W e s TR e
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“2021, Afio de la Consumacion de la in'dependencfa y la Grandeza de México”

Oficio Nimero 208C0301020202L/544/2021
Toluca de Lerdo, México a
30 marzo de 2021

L.CH.yF, !.ENT!N BRAZA RICO. | P
JEF DEPAR NTQ.,D-E“RECURSOSHUMANOS | [ 1
PRESENTE

Por medio del presente anticipandole un cordial saludo, solicito a usted de su
intervencion a fin que se | del sistema de némina correspondiente a la

_Jersonal de contrato eventual a partir del 31 de

marzo de 2021,
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

RA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Ccp. LD. JORER SILVA PRIEGO.- Subdiractar de Administracidn IMIEM. A6 A
DR, GERRRDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director dal Hospital de Ginecologia y Obstetricia Sk ,|‘s|
Archivaf i
C.P.ATR/A -

ATP/ = R
1S

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

; Pabeo Colon s/n esq General FeilpPA lla H_ogar, Toluica, Estado de México; C.P: 50‘}_7d_.'__ S i
Tels ?221:8280 i PR e S SEOiE R
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAHGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/544/2021 =1
30 DE MARZQ DE 2021

L.G. CRISTINA SAMPEDRO SANCHEZ
SUPERVISORA ZONA TOLUCA

GRUPO GASTRONOMICO GALVEZ, S.A. DE C.V.
P RE S E NéPFE: '

A través de este conducto, solicito a usted su apoyo con un servicio de tres
comidas para el dia de hoy, para el personal de informatica, quien esta brindando
soporte técnico en un curso que se esta llevando a cabo en la sala de Juntas de la
Direccién en este Hospital.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

e

C.P. ALICTA TOLED& PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
= HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p- MARIA INES JUAREZ JIMENEZ .- Responsable del Area de Recursos Humanos. -,? Hf ij
Archivo 4 i @
’ *ik i S ) Vol g 1] s
CP'ATP/omsp 0 b ‘_jo\_ O Bl L
- i} e :—/ ’
3 MM K02
| 204

. i

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colén s/n esq,'Genéral.Felipé Ageles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170~ "
ale . 2o an ! i LickTlisad i i Lot .

e SRy
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“2021. Afio de la Consumacion de |a Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.0.
OFICIO No. 208C0301020202L/542/2021
30 DE MARZO DEL 2021

C. ALFONSO ALVARADEJO GALVAN
ADCRITO AL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA

N PRESENTE.

En atencién a su escrito de fecha 17 de marzo del afio en curso, donde solicita
permiso po _al resoecto informo a usted que se autoriza dicha
‘del mes mencionado, No omito mencionarle
que en un plazo no mayor a 15 dias naturales contados a partir del dia del
acontecimiento, debera entregar a esta Subdireccién a mi cargo copia del acta de

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUBDIRECTO A ADMINISTRATIVA : ;
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA fad

C.c.p.*DR. EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe del Departamento de Recursos Humanos

Archivo/Consecufivo. . 40F:
C.P. ATP/P L.A. ML/ efh*. ‘ 20 1 9F 12y 4
SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERMO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

) Paseo Golon: s/n esq. General Felipe £ ngele_s:_ Col. Wi_ia Hdgar,'Talu_cg_. Eé._tq'd_o'_d_e_. México; C:P. 50170, -
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O
OFICIO No. 208C0301020202L/541/2021
30 DE MARZO DEL 2021

L R R

& L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA 30 MAR 2021
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 4 o
PRESENTE : ol

_ mmmmfmmﬂ‘
Respetuosamente solicito a usted, se realicen los tramites Gorres SHes e
personal que se describe a continuacion, le sea expedida Ia Constancaa de No
Inhabilitacion.
NOMBRE RFC ESPECIALIDAD
CHAVEZ BUSTOS MARLENE T MED ESP A 6
Sin otro particular, se despide cordialmente.
—~ ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLEDO-PEREZ | G, P
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA \ el
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.ep. DR GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL -Dircctor dei Hespital de Ginecclogia y Obstelricia
Archive/Conseculivo.

C.PLATPIP LA ML efh®

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/n esq. General Fe!;pe Anqel._s Col. Villa Hogar. Toluca Estado de Memco C P 50‘;?0
Tels: 722178280 e i
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“2021. Ao de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL 11.G.O.
OFICIO No. 208C0301020202L/0539/2021
29 DE MARZO DEL 2021

L.C.P.y F. VALENTIN PEDRAZA RICO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Me permito solicitar la reposicién de gafete de la C. SALOME ADRIANA
MUNGUIA DIAZ con categoria de SEC-D. adscrito a esta unidad médica, con

numero de empleado i} rara lo cual anexo gafete deteriorado de Ia persona
referida.

Sin otro particular, se despide cordialmente.

ATENTAMENTE | 4 @22 19 [T G

C.P. ALICI¥X TOHEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
. Archwo@gsggm' o. "

B
- C.PATPIPLA. MIJdfena.

SECHETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA

Paseo Co[nn -:fn osq General Fell ol \(-iifa H.o-g'ar.._ Tﬁluéa,. Estado _de'Méiicp. :
Tels:722178280 : ST s e S el e
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
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29 DE MARZO DE 2027, j O

OCTAVIO MANCILLA CORONA
RESPONSABLE DEL AREA DE MANTENIMIENTO
PRESENTE. '

“~ A través de este conducto instruyo a usted, para que a partir de la recepcién del
presente, entregue a esta Subdireccién, con copia a la Direccién del Hospital,
dentro de los primeros 3 dias naturales, un reporte mensual de las actividades
diarias que realiza tanto usted como el personal a su cargo de todos los turnos
(mantenimiento y biomédica). Lo anterior con la finalidad de dar continuidad 2 los
reportes generados por las diferentes areas o servicios del Hospital.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo.

ATENFAMENTE

LEDO PEREZ
RA ADMINISTRATIVA

. G.c.p.- DR. GERARDO E. TELLEZ BECERRIL.- Director.
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DR. GERARDO EFRAIN TELLLEZ BECERRIL
DIRECTOR DEL HOSPITAL
PRESENTE.

Por este medio le comento que derivado del stock de uniformes y vestuario

N existente en el Almacén de esta Unidad Médica de ejercicios presupuestales
anteriores a 2021, ya se esta procediendo a entregar la dotacién al personal, que
corresponde a 2020 y de lo que se tenga disponibie se convocars a las areas que
Por su actividad les pueda ser de utilidad |as prendas, esto con el fin de que sean
aprovechados y dicho almacén sea depurado ya que en la actualidad esti
atiborrado de materiales varios, archivos de afios anteriores y de uniformes
ocasionando que todo esté en desorden y dificulte el surtimiento de lo que en él se
encuentra almacenado.

En su momento se les hara llegar a las &reas lo que tenemos disponibles para
ofrecerles.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial
saludo.
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' TOSPITAL DE GINEC: omp | C.P. ALICIA T DO PEREZ
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C.c.p- M.E.P. Y N. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA.- Subdirectora Médica. PR EIEE
L.E.O. GLORIA DIAZ MARTINEZ - Jefe de Enfermerfa. Y QB8
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*2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/535/2021
29 DE MARZO DE 2021

JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE.

En seguimiento a las observaciones realizadas por el Organo Interno de Control en
la cédula de acciones de mejora de la Inspeccién numero 094-0014-2021 a
Inventarios a los almacenes del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto
Materno Infantil del Estado de México, con corte al 31 de diciembre de 2020,
solicito a usted generar mensualmente y entregar a esta Subdireccién dentro de los
primeros § dias naturales de cada mes, un reporte de los insumos (toner) de las
impresoras de los diferentes servicios médicos, con la finalidad de realizar el

surtimiento oportuno de los insumos en comento, para dar continuidad a la emision
de recetas médicas.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE .,
i iﬁ? ﬂ i:%
HOSPITAL DE GINECOLOG .
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C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ ,,-ﬁs le 30 MR 2001
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO F

C.c.p- Archivo
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- SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/532/2027. o
26 DE MARZ% DE 202
3"(“* it

= Q
L.A. MONICA GRISEL.eHiCO mMu€Ifio a
JEFA DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y RESPONSABLE %
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA " )
PRESENTE A

S

~ Me refiero a la solicitud de informacion de folio: 00033/IMIEM/IP/2021 de fecha 23 de febrero
del 2021, ingresada a través del Sistema de Acceso a la informacion Mexiquense SAIMEX,
en el que [: solicito la siguiente informacion:

“‘Con fundamento en la ley de transparencia solicitamos en “versién publica” de manera
legible, los oficios, notas informativas, sugerencias, quejas elaborados y recibidos en el
departamento de recursos financieros del hospital de ginecologia y obstetricia dependiente
del imiem, en el periodo del 01 de marzo al 15 de diciembre del 2014. [Sic.]

Y en atencibn a |a interposicion  del Recurso  de Revision  numero
001302INFOEM/IP/RR/2021, mediante el cual 1= | N <! ¢ia 22 de marze
del afio en curso, a través del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense SAIMEX,
manifestd lo siguiente como Acto | mpugnado:

“SE IMPUGNA EL ACTO.” [Sic]
Asi como las siguientes Razones o Motivos de la Inconformidad:

—_ “Los articulos 12,18 y 24, de Ia ley en materia son claros y contundentes, también las
disposiciones contenidas en LEY DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS
DEL ESTADO DE MEXICO, atenta y respetuosamente solicitamos a los comisionados del
INFOEM, tomar cartas en el asunto. Con argumentos absurdos niegan la informacién
faltando a las obligaciones y disposiciones de la ley.

LEY DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 1. La presente Ley, es de orden puiblico e interés social y tiene por objeto normar y
regular la administracién de documentos administrativos € historicos de las autoridades del
Estado y los municipios en el ambito de su competencia. Se entiende por documento,
cualquier objeto o archivo electrénico o de cualquier otra tecnologia existente que puede dar
constancia de un hecho. Articulo 2.- Para los efectos de esta Ley, se entiende por
Administracién de documentos: a) Los actos tendientes a inventariar, regular, coordinar y
dinamizar el funcionamiento y uso de los documentos existentes en los Archivos
Administrativos e Histéricos de los Poderes del Estado, Municipios y Organismos Auxiliares

&n su caso los que posean particulares. Organismos Auxiliares Articulo 21. E| titular de
organismo auxiliar designara al personal ‘responsable de sus archivos, el cual

derd a lo siguiente: a) Establecer una identificacion,  clas fleagion ¥, SRlalHEERFIgaR(A DE saLuD
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documentos a fin de que se proporcione el servicio de consulta con la debida oportunidad y
eficacia. C) Procurar la utilizacion de técnicas especializadas en- archivonomia, en

. tecnologias de la informacién, en reproduccién y en conservacion de documentos cuando
estos contengan materias de interés administrativo general, histdrico, institucional, o bien
para efectos de seguridad, sustitucion de documentos o facilidad de consulta. EN EL 2020
CON PANDEMIA ENTREGARON INFORMACION DE LOS ANOS 2015, 2018 Y 2020 SE
ANEXA EVIDENCIA. Faltando a la obligacién de mantener los archivos cono los obliga la
ley, faltan a la obligacién de cumplir con transparencia [SIC]

Al respecto, me permito rendir los siguientes argumentos:

El requerimiento es especifico Y a continuacioén se enuncia:
En tiempos de Emergencia sanitaria esta Unidad Médica debe cuidar la salud del personas
en funciones, por eso se le pide la opinién médica al Director de Servicios Médicos de los
posibles riesgos que tiene el personal al manipular cajas con archivo de ya varios arios
- ,puede ocasionar que haya contacto con algun tipo de insectos o residuos de acaros, polvo,
etc que puedan dafar la integridad fisica, argumento amplio que el plasma en su oficio de
respuesta y lo complementa con datos cientificos, técnicos y médicos al respecto, donde
se observan bastantes riesgos inherentes a la salud en lo que pudiera caerla o las personas
que tengan contacto con documentos de hace ya varios anos. '

Se recibe en esta Subdireccién Administrativa la peticion de parte de la L.A. Ménica

Grisel Chico Mucifio, Jefa de la Unidad y Responsable de la Unidad de Transparencia dicha
solicitud para ser atendida.

Con el oficio nimero 208C0301020202L/ 362/2021 , de fecha 04 de marzo de 2021, se le
informo a la L.A. Monica Grisel Chico Mucifio, Jefa de la Unidad y Responsable de la Unidad
de Transparencia que el requerimiento fue atendido de manera puntual, a través del Sistema
de Acceso a la informacion Mexiquense, SAIMEX: entregando los siguiente:

RESPUESTA SOLICITUD 00033/IMIEM/IP/2021

Con el Oficio No. 208C03010202021/0311 /2021 se le solicité a la Direccién de Servicios

Medicos su opinién médica acerca del riesgo que se tiene de andar manipulando archivos
i con muchos afios de antigiiedad y e/ riesgo para la salud que para dichas personas ya que

por la confingencia sanitaria Covid-19 Jos pulmones son una parte muy vulnerable Yy no se

quiere poner en riesqo la salud de los trabajadores, El Director de Servicios Médicos extermna

Su opinién y recomendaciones con el Oficio No.208C0301020000L/087 /2021 y se envia

el Oficio a la UPD]) No.208C030 10202021./362 /2021, se anexan copias simples de los
Oficios en comento.

Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

ATENTAM TE

C.P. ALICIA EDO PEREZ
SUBDIRECTORK ADM ISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Copias al reverso_. .
SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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"2021. Afio de la Consumacion de I Independencia y la Grandeza de México'.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
-:OFICIO NO. 208C03010202021/311/2021 .
: '24'DE FEBRERO DE 2021

DR. JOSE RUBEN REGINALDO ALCANTARA DIAZ
DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS
PRESENTE. -

Derivado de las solicitudes de informacion a trav
Mexiquense, en las cuales requieren informaci

los afios 2013 Y 2014, solicito a ysted me informe si el personal que se asighe para el
manejo de la documentacién (

cajas y papeles), no tienen riesgo de contraer alguna alergia,
infeccion o enfermedad de vias respiratorias esto aunado a‘la pandemia por SARS COVID-
i nsidera de concentracion por haberse generado hace mas de

s del Sistema de Acceso a Iz Informacion
On escaneada de los oficios generados en

Sin otro particular por el Momento, reciba un cordial saludo.

ATENTANMENTE

B,

C.P. ALIQIX'TOLEI? PEREZ
SUBDIRECTOR-ADMINISTRATIVO DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.C.P.- DRA. EMMA SONIA MEDINA SANMARTIN. - Responsable de Salud en e! Trabajo.
Archivo
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c DIRECCION DE SERVICIOS MEDIcos
Oficio No. 20860301020000!./08?/2021
Toluca de Lerdo, Mexico,

A 03 de marzo de 2021
C.P. ALICIA TOLEDQO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.0.
PRESENTE:

Para el primer caso, la humedad y falta de luz natyral Provoca la reproduccion de
hongos, bacterias, virus Y parasitos, asi como roedores, alacranes, ararnas, Cucarachas,
acaros del papel (Dermatophagoides farinae) y otros insectos, en este ‘Sentido toma
especial atencién |a picadura de la arafia violinista (Loxosceles laeta) que es frecuente
encontraria en Toluca, asi como la inoculacion de otros venenos, la cual produce lesiones

3 graves de algin miembro y érgano que, que si no es atendido inmediatamente con el

' antidoto especifico, puede producir pérdidas anatémicas e incluso la muerte de |a
persona. Algunas enfermedades graves reportadas por el manejo de
tiempo acumulado son: Alergias de diferente gravedad, Aspergilosis, Histoplasmosis,
Infecciones por Céndida, Pneumocystis, tifia, Cytophaga, cellvibrium, tétanos, infecciones
respiratorias con disminucion de la funcién pulmonar, micosis, a
conjuntivitis y otras.

o

@) ajas \temperaturas de esos espacios fisicos, puede producir
e e
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Asimismo, hago referencia a lo descrito en la “Exposicién de motivos” de Ley del Trabajo
del Estado de México, en la que consigna el-garantizar la salud y la vida de los servidores
publicos, asi como prevenir y reducir las probabilidades de riesgos de trabajo, a través de
acciones de segufidad e higiene en el trabajo, imponiendo a las instituciones plblicas la
adopcion de medidas concretas para la atencién de este importante rubro.

Con base a los |anterior, en estos tiempos de Pandemia por la COVID-19, no es
recomendable atender dicha solicitud ya que puede elevar el riesgo ocupacional de las
personas que haifan ese trabajo, debido a que el manejo de documentos que tienen
mucho tiempo acumulado pondria en riesgo la-salud de las personas, ya que las
enfermedades que se pudieran producir debilitan el sistema inmunoldgico, aumentando
el riesgo al contagio por el coronavirus SARS-COv-2, pudiendo llegar incluso, hasta la
muerte de la persona.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.
ATENTAMENTE

DR. JOSE RUBENSR ALGANTARA DiAZ
DIRECTOR. DE SERVICIOS MEDICOS

-;"
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C.c.p.- DRA. MONICA PEREZ SANTIN. Diractora General del |.M.LE.M
L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA. Director de Administracion y Finanzas
LIC.ILIANA GARCIA VILCHIS. Jefa de la Unidad Juridica v Consultiva.”
L.A. MONICA GRISEL CHICO MUGINO. Jefa de la Unidad de Planeacion y Desarrollo Institucional
ARCHIVO :
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/531/2024
26 DE MARZO DE 2021
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Me refiero a la solicitud de informacién de folio: 00027/IMIEM/IP/2021, de fecﬁ?%;
febrero de 2021, ingresada a través del Sistema de A~ceso a la informacion Mexiguense
SAIMEX, en el que la ciudadan: solicité la siguiente informacion:

“Con fundamento en la ley de transparencia solicitamos en “versién publica” de manera
legible, todos los oficios elaborados y recibidos en la subdireccién administrativa del
hospital de ginecologia y obstetricia dependiente del imiem, en e periodo del 01 de
agosto al 15 de diciembre del 2014. [Sic.] : '

Y en atencibn a |Ia interposicién  del Recurso de  Revision namero
001294/INFOEM/IP/RR/2021, mediante el cual a C | N < ci- 22 o
marzo del afio en curso, a través del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiguense
SAIMEX, manifestd lo siguiente como Acto Impugnado:

"SE IMPUGNA EL ACTO.” [Sic]
Asi como las siguientes Razones o Motivos de Ia Inconformidad:

“Los articulos 12,18 y 24, de I ley en materia son claros y contundentes, también las
disposiciones contenidas en LEY DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E
HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO, atenta y respetuosamente solicitamos a los
comisionados del INFOEM tomar cartas en el asunto. Con argumentos absurdos niegan la
informacién faltando a las obligaciones y disposiciones de la ley. LEY DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO Articulo 1. La presente
Ley, es de orden publico e interés social y tiene por objete normar y regular la
administracion de documentos administrativos e historicos de las autoridades del Estado y
los municipios en el ambito de su competencia. Se entiende por documento, cualquier
objeto o archivo electrénico o de cualquier otra tecnologia existente que puede dar
constancia de un hecho. Articulo 2.- Para los efectos de esta Ley, se entiende por
Administracion de documentos: a) Los actos tendientes a inventariar, regular, coordinar y
.dinamizar el funcionamiento y uso de los documentos existentes en los Archivos
Administrativos e Histéricos de los Poderes del Estado, Municipios y Organismos
Auxiliares y en su caso los que posean particulares. Organismos Auxiliares Articulo 21. El
titular de cada organismo auxiliar designara al personal responsable de sus archivos, el
cual procedera a lo siguiente: a) Establecer una identificacion, clasificacion y catalogacion
de documentos a fin de que se proporcione el servicio de consulta con la debida
ortunidad y eficacia. C) Procurar la utilizacién de técnicas especializadas en

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles; Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170 "
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documentos cuando estos contengan materias de interés administrativo general, histérico,

institucional, o bien para efectos de seguridad, sustitucion de documentos o facilidad de
consulta." (Sic)

" CUMPLIR CON TRANSPARENCIA™ [SIC]

Al respecto, me permito rendir los siguientes argumentos:

El requerimiento es especifico y a continuacion se enuncia:
En tiempos de Emergencia sanitaria esta Unidad médica debe cuidar la salud del
personas en funciones, por eso se le pide la opinién médica al Director de Servicios
Medicos de los posibles riesgos que tiene el personal al manipular cajas con archivo de ya
varios afios ,puede ocasionar que haya contacto con algun tipo de insectos o residuos de
acaros, polvo, etc que puedan dafiar la integridad fisica, argumento amplio que el plasma
en su Oficio de respuesta y lo complementa con datos cientificos, técnicos y médicos al
-~ respecto, donde se observan bastantes riesgos inherentes a la salud en lo que pudiers
caer la o las personas que tengan contacto con documentos de hace ya varios afios.

Se recibe en esta Subdireccion Administrativa de parte de la L.A. Mdnica Grisel Chico

Mucifio, Jefa de la Unidad y Responsable de la Unidad de Transparencia dicha solicitud
para ser atendida.

Con el oficio niimero 208C03010202021.361/2021 , de fecha 04 de marzo de 2021, se le
informo a la L.A. Ménica Grisel Chico Mucifio, Jefa de la Unidad y Responsable de |a
Unidad de Transparencia que el requerimiento fue atendido de manera puntual, a través
del Sistema de Acceso a la informacién Mexiquense, SAIMEX; entregando los siguiente:

RESPUESTA SOLICITUD 00027/IMIEM/IP/2021

Con el Oficio No. 208C03010202021/31 1/2021, se le solicité a la Direccién de Servicios

Medicos su opinién médica acerca del riesgo que se tiene de andar manipulando archivos

con muchos arios de antigiedad y el 1iesgo para la salud que para dichas personas ya

Que por la contingencia sanitaria Covid-19 los pulmones son una parte muy vulnerable y

no se quiere poner en riesgo la salud de jos trabajadores, El Director de Servicios
~ Médicos externa su opinién y recomendaciones con e/ Oficio No.208C0301020000L/087

/2021 y se envia el Oficio a la UPDI) No.208C03010202021/361/2021se anexan copias
simples de los Oficios en comento.

Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE,]

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

. DRA. MONICA PEREZ SANTIN.- Directora General.
wr=A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA - Director de Administracién y Finanzas. ,
. E@:ﬁh&NAGRISEL GARCIA VILCHIS - Jefa de la Unidad Juridica y Consultiva, SECRETARIA DE SALUD
R UL, INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
[Row— HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Pasea Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 5017
- Tels::72217:82 80 e e i : moe
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"2021. Afio de la Consumacion de 1a Independencia y la Grandeza de México',

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
-OFICIO NO. 208C03010202021/311/2021
.24'DE FEBRERO DE 2021

DR. JOSE RUBEN REGINALDO ALCANTARA DiaZ
DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS
PRESENTE. -

personal que se asigne para el
manejo de la documentacién (cajas y papeles), no tienen riesgo de contraer alguna alergia,

infeccion o enfermedad de vias respiratorias esto aunado'ala pandemia por SARS COVID-
19, ya que este archivo e considera de concentracion por haberse generado hace mas de

6 afios y se encuentra en un area cerrada, sin ventilacién con posibilidad de humedad,
polvo y hasta insectos o roedores. :

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. AL[@E@EZ

SUBDIRECTOR-ADMINIS TRATIVO DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.C.P.- DRA. EMMA SONIA MEDINA SANMARTIN.- Responsable de Salud en e! Trabajo.
Archivo
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2021. “Afio de la Consumacién de la independencié v la Grandeza 'de Mexico™

_ DIRECCION DE SERVIcIOS MEbicos
Oficio No. 20800301020000L/087!202T
Toluca de Lerdo, México,

A 03 de marzo de 2021
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.0.
PRESENTE:

suficiente, convirtiéndolos en espacios hiimedos y frios,

microorganismos Y cria de fauna nociva, ariginandose yn riesgo biolégico importante
para las personas que harian g| trabajo de manipulacién de la documentacién,

Para el primer caso, la humedad y falta de |uz hatural provoca |g reproduccion de
hongos, bacterias, virus Y parasitos, asi como roedores, alacranes, arafas, Cucarachas,

tiempo acumulado son: Alergias de diferente gravedad, Aspergilosis, Histoplasmosis,
Infecciones por Candida, Pneumocystis, tifia, cytophaga, cellvibrium, tétanos, infecciones

respiratorias con disminucién de la funcién pulmonar, micosis, asma, dermatosis,
conjuntivitis y otras.

Otros riesgos que.pueden sufrir |as Personas involucradas en |a manipulacién de |a
informacion para atender esa solicitud, son lesiones traumaticas que Pueden producir
incapacidades temporale, ‘Mmanente, lumbalgias, heridas, y otras, en tanto gue los

o

riesgo 0 ajas \temperaturas de €S0s espacios fisicos, puede producir
hip tg Hcjue h& SINECORBENGION médica inmediata,
Rl woSPITAL OE CeRiciA

o e gt 11941
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INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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b de la Cansumacion de fa Independencia v la Grandeza de México”

Asimismo, hago referencia a lo descrito en la “Exposicion de motivos” de Ley del Trabajo
del Estado de México, en la que consigna el-garantizar la salud y la vida de los servidores
ptiblicos, asf comg prevenir y reducir las probabilidades de riesgos de trabajo, a través de
acciones de segufidad e higiene en el trabajo, imponiendo a las instituciones putblicas la
adopcion de medidas concretas para la atencion de este importante rubro.

Con base a los |anterior, en estos tiempos de Pandemia por la COVID-19, no es
recomendable atgnder dicha solicitud ya que puede elevar el riesgo ocupacional de las
personas que haian ese trabajo, debido a que el manejo de documentos gue tienen
mucho tiempo agumulado pondria en riesgo la salud de las personas, ya que las
enfermedades que se pudieran producir debilitan el sistema inmunologico, aumentando
el riesgo al coniagio por el coronavirus SARS-COv-2, pudiendo llegar incluso, hasta la
muerte de la persona. -

Sin otro particular| aprovecho la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

DPR. JOSE RUBENﬂR ALCANTAHA DIAZ
DIRECTOR. DE SERVICIOS MEDICOS

-

o

C.c.p.- DRA. MONICA PEREZ SANTIN. Directora General del LM.LE.M
L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA. Director de Administracion y Finanzas
LIC.ILIANA GARCIA VILCHIS. Jefa de la Unidad Juridica y Consuitiva.
L.A. MONICA GRISEL CHICO MUCINO. Jefa de la Unidad de Planeacion y Desarrollo Institucional
ARCHIVO :
DR. JRAD"rmmd
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de Méxice”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
- OFICIO NO. 208C0301020202L/530/2021
26 DE MARZO DE 2021

DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA
SUBDIRECTOR MEDICO
PRESENTE.

En atencion a su oficio nimero 208C0301020201L/418/2021, informo a usted que

N\ por el momento no se cuenta con dinero disponible en el Fondo Fijo de Caia para ig
compra del medicamento para la paciente sin
embargo, una vez que se tenga el recurso el " y aull sea requeriao, se
continuaran con los tramites correspondientes. '

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

202 9 e g
Wz n:’z‘.u:&j:s .;‘.Vkle

A/ ZoRS

C.c.p- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL - Director
Archivo

CP'ATP/omsp™™

SUBDIRECTION
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 SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/528/2021

26 DE MARZO DE 2021
P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.
-~ En seguimiento al oficio numero 208C0301020200L/0407/2021 girado por la

Direccion de este Nosocomio, adjunto 10 incapacidades originales emitidas por el
ISSEMyM del personal adscrito a esta Unidad Médica, con la finalidad de que se

recabe la firma de cada trabajador, a méas tardar el dia 31 de marzo del presente
afo y remitirlas en tiempo. ' '

Por otra parte solicito a usted gire las instrucciones correspondientes para que el
personal adscrito a Control de Tarjetas, verifique al momento de recibir las
incapacidades que éstas se encuentren debidamente requisitadas, para el tramite
correspondiente, de hacer caso omiso a esta indicacion, se haran acreedores a las
sanciones administrativas correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENT

C.P.A

.P. TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTO

RA ADMINISTRATIVA

C.c.p.- Archivo
CP'ATP/omsp**
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_ SECRETARIA DE SALUD
Y- Bhe-2] INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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*2021. Afo de la Consumacién de la indéﬁendencia yla Gréndeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/528/2021
: 26 DE MARZO DE 2021

L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

- En seguimiento al oficio numero 20800391030000L/0344/2021, informo a usted
que el C. José Juan Jiménez Sanchez, responsable del Area de Recursos
Materiales, fue asignado para asistir como representante de la Subdireccion
Administrativa del Hospital de Ginecologia y Obstetricia a la Sesién Extraordinaria
nimero 010/2021 del Comité de Adquisiciones y Servicios.

Lo anterior para los tramites correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Ll LE M.
HOSPITAL DE SINECOLow
YOBSTETRICIA

: [ua ABR 2021

C.c.p- L.D. JORGE SILVA PRIEGO - Subdirector de Administracion, : 1
LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN.- Jefe de Departamento de Recursos Materiales . ey DE SECH
JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ - Responsable del Area de Recursos Materialos, | Ebhbol==2
Archivo .
CP'ATP/omsp***

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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“2021. Afo de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México"

OFICIO NO 208C0301020202L/526/2021.
TOLUCA DE LERDO, MEXICO, A
25 DE MARZO DE 2021.

P.L.D. JUAN JOSE GONZALEZ MORQUECHO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERIVICIOS GENERALES
PRESENTE

Para dar respuesta a su oficio No. 208C0301030103L/133 /2021, me permito hacer
de su conocimiento que los vehiculos; Toyota, con No. econémico 08, Tipo Hilux DG SR,
modelo 2011, placas NGH-7310 asf como de la Ambulancia Ford, No. econdmico 16, Tipo
F350 austera, placa LD-08131; asignadas a la Subdireccion a mi digno cargo | estaran
habilitados para las necesidedes de este Hospital, durante el periodo vacacional,

correspondients del 29 de marzo al 02 de abril del 2021

Sin més por el momento, quedo de usted.

— ATi%t\gTE

C.P. ALl OLEDO PEREZ ¥
SUBDIRECTO ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.

¢.c.p. archivo )u_,‘/L ) Jx{ (o f& mJW

SECHRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERND INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICD
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‘2021, Afio de I3 Consumacion de la Independencia Y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021./525/2021
26 DE MARZO DE 2021

ol gﬂﬁi@ﬂiﬁs!i‘%’?!
] # :§| HGSPITAL E EEQNEQULUG{&
e g Y 0851'{‘;?5{!5?5
e
: ooy |
L.C.P.YF, VALENTIN PEDRAZA RICO . P \
5-r = DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS | R BT R\ ¢ )\
PRESENTE REGDESUS” ¢

_ OLEDO PEREZ
b SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
31 RARTI t HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

owis / : v, L/ et E
\ E GINECOLOGIA O il /J") X
' RO asTeTRicA o ; ¢ ¢ Te
L ARIRECCIEN Tz €

C.c.p.- DR. JOSE RUBEN REGINALDO ALCANTARA DIAZ.- Director de Servicios Médicos, v
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL . Director del H.G. 0 X
LIC. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administraciony/

MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos.
Archivo

CP'ATP/omsp***

: SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA




Toluca de Lerdo, México a

YOA“T{WO labela [ara , trabajador adscrito al area
de_Fnlevnier: g

con nidmero de empleado

del Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico, bajo protesta de
verdad  manifiestn s

decir

aciualmente ~irea il pnfermedad de
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que se encuentra en el supuesto establecido en la fraccion V del
articulo primero del “Acuerdo por el que se establecen acciones extraordinarias para

atender la emergencia sanitaria generada por el virus SARS-CoV2, de fecha 31 de
marzo de 2020, el cual sefala:

V. El resguardo domiciliario corresponsable se aplica de manera estricta a toda persona mayor de
60arios de edad, estado de embarazo o puerperio inmediafo, o con diagnéstico de hipertension
arterial,diabetes mellitus, enfermedad cardiaca o pulmonar cronicas, inmunosupresion (adquirida
oprovocada), insuficiencia renal o hepatica, independientemente de si su actividad laboral

seconsidera esencial. £l personal esencial de interés publico podra, de manera voluntaria,
presentarsea laborar:”

Por lo que solicitc me sea concedido el resguardo domiciliario corresponsable y que por
situaciones propias de mi enfermedad desempefiaré mis actividades en mi domicilio,
estando a su disposicion dentro del horario que tengo asignadohasta la fecha que sea
indicada por las autoridades del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

Autorizo para verificar y comprobar la veracidad de mi dicho en mi expediente médico que
1 z ! i - 1i f R O e ”
obra en mi unidad médica C\iv\ 3 Corr o Eperna At v el H_f '3
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INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE
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COORDINAClON DE SERVICIOS DE SALUD

| Paciente: ANGELICA FABELA LARA - 'Génem 1 B
| Edad: - ] Fecha de Nacimiento: _ | Grupo sﬁngumeo ' Documentc_ | Pagina: 1
‘_ Unidad médica: CLINICA DE CONSULTA EXTERNA ALFREDO DEL MAZO ' Emlssén _

|D|recc1on JOSE MARIA MORELOS PON!ENTE SIN NUMERO 16‘[5 TOLUCA DE LERDO
Serwc&o CONSULTA MEDICINA FAMILIAR

Resumen clinico de vulnerabilidad
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"2021, Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

Oficio Nimero 208C0301020202L/524/2021
Toluca de Lerdo, México a
26 marzo de 2021

RA.MARTINEZ ALVA i | | &
E BANCO DE'SANGRE DEL
SPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Derivadt de la solicitud formato de permiso para gozar de vacaciones anticipadas
al segundo periodo 2021 de la C. Abril Calzada Mancilla por los dias del 22 al 26
de marzo del presente afio al respecto le informo que queda sin efecto por lo que
le debera apegarse a lo establecido en la Norma 02 del Procedimiento 64 del

Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Personal
que sefala:

20301/064-02

* Los servidores publicos generales o de confianza tendran derecho a dos periodos de
vacaciones de diez dias laborales cada uno por afic de servicio, ya sea en el periodo

ordinario establecido, o fuera de él. Por ningn motivo se autorizaran vacaciones
anticipadas a los periodos ordinarios

Asi como en lo sefialado el Acuerdo del Secretario de Finanzas Rodrigo Jarque
-~ Lira, por el que se establece el calendario oficial que regira durante el ano 2021,

publicado en la Gaceta del Gobierno el 31 de diciembre 2020 en su articulo
tercero que establece:

ARTICULO TERCERO. Los periodos vacacionales seran los siguientes:

29 de marzo al 02 de abril Primera etapa del primer periodo vacacional
12 al 16 de julio Segunda etapa del primer periodo vacacional
s o oL~ 28 al 31 de diciembre de 2021 al  Segundo periodo vacacional
\0'2, U 06 de enero de 2022
9.0V .Y :

T Yenlo dispuesto al articulo 77 del Reglamento de las Condiciones Generales de
Trabajo del Instituto Materno Infantil del Estado de México:

ARTICULO 77. Se establecen dos periodos vacacionales, de diez dias cada uno, cuyas

fechas se darén a conocer oportunamente en el calendario oficial que establezca la Secretaria de

anzas, a través de su publicacién en la “Gaceta de Gobfem%‘}snmm A MTILSDEf:g;:gg[?EEn?gxﬁgg
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Golén s/n esq. General Felipe Angeles. _ !IﬁHbgag-Toluca; Estado de México; C.P. 50170,
I Tels: 702 I7iRoa05 e e s o et



“2021, Ao de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de Mexico"

ATENT ENTE

C.P. AIICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. L.A.JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA - Director de Administracion y Finanzas.
MTRA. MARIA FERMANDA CUENCA REVES.- Titular del Organo Interno de Cantrol,
‘LIC. ILEANA GRISEL GARCIA VILCHIS - Jefe de Iz Unidad Juridica y Consultiva,
ARCHIVO NSECUTIVD. e
CP.ATP/NMY S
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"2021. Afio de la Consumaci6n de a Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/0523/2021
26 DE MARZO DE 2021

L.A. MONICA GRISEL CHICO MUCINO

JEFA DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL Y
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

PRESENTE:

~ En atencién a su Oficio 208C0301 000300S-T-0081/2021 donde informa a la Subdireccion
Administrativa del HGO de Ia solicitud de Informacion a través del Sistema de Acceso a la
Informacion Mexiquense, SAIMEX, con Numero de Eolio de solicitud: 0059/IMIEM/IP/2021,
al respecto me permito comunicar a Usted que con la informacion que obra en los archivos
de la Subdireccion Administrativa, en mi cardcter de Servidor Publico Habilitado, se
requiere convocar al Comité de Transparencia para poder elaborar Ia version publica
(Testar), toda vez que la informacion contenida en los documentos que daran respuesta al
solicitante son los siguientes:

“Los cortes de caja detallados Yy reporte diario-cuotas de recuperacion, asi como recibos
oficiales de pago o tickets de pago de pacientes, de los turnos maturino y vespertino por el
periodo comprendido del 02 de enero al 15 de abril de 2017 del hospital de ginecologia y
obstetricia del IMIEM, lo solicitado es informacién contable que se debe transparentar por
ser recursos del estado.” [ sic].

» Dato testado: Nombre de Ia paciente.

Sin ofro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludqe

C.P. ALICIA TRLEDO PEREZ

C.cp- Archivo
CP'ATP/omsp*=

'SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

~Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles; Col: Villa Hogar, Toluca; Estado de México, C.P 50170, L :
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2021. “Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

‘Toluca de Lerdo, México
a 26 de marzo de 2021
Oficio No. 208C0301020202L/ 522 /2021

ING. JEHU MARTINEZ PABLO -
COORDINADOR BIOMEDICO DEL INSTITUTO.

PRESENTE

Por medio del presente informo a usted que a partir de la fecha debera
dar aviso a esta subdireccién a mi cargo con copia al area de recursos
~materiales, cuando existan mantenimientos o actualizaciones 3
equipos medicos; esto con la finalidad de mantener actualizado el
registro de los bienes muebles, asi mismo le solicito atentamente nos

haga llegar, el listado de los equipos actualizados del afio pasado (
2020) a la brevedad posible .

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

~ ATENTAMENTE

C.P. ALICI LEDO PEREZ '

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
\a/b HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA.

D Q/D\\D

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BEC

ERRIL. - Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
ARCHIVO.
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2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

Sub Direccion Administrativa

Oficio Ndmero 208C03010202021/00519/2021
Toluca de Lerdo, México a

25 de Marzo del 2021

LCP.yF ALEN}}: PEDRAZA RICO~"}
JEFE DEPAR TO DE URSQEIHuMANos

P SENTE

~
Por medio del presente remito a usted acuses de recibido de la entrega de
gafetes de la C. Marisol Gabriela Vargas Valenzuela y del C. Rodolfo Campos
Gonzalez, personal adscrito a este nosocomio para continuar con los tramites
correspondientes.
Sin ofro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTA ENTE
ﬁ.

DMINISTRATIVADEL 2
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA %

Cc.p. DR GERARDO EFRAIN TELLE? BECERRIL.- Director del Hospital de Ginecologla y Obstetricia
L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector da Administracion IMIEM.
Archive, i
C.P.ATP,

' SECRETAR(A DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/n esq. General Felipe/A Gol. Villa Hogar. Toluca, EstédddeMéxic’:d,‘ C.P.50170,
. Tels. 7221178280 ° el S S e
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2021. Afo de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

Sub Direccién Administrativa

Oficic Nimero 208C0301 020202L/00518/2021
: Toluca de Lerdo, México a

25 de Marzo del 2021

GUBIERND DEL |

1 EsTa00 DE MEXIGO |

= IMIELECM |

L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA | § 25 Lot | |

DIRECTOR DE ADMINISTRRACIONY'FINANZAS =1 1
PRESENTE _~ B e J

_ ENTO DE|

| TESORERIA |

% Anticipandole un cordial saludo, solicito de su apoyo para la reposicién delchegue—————

cancelado nulmerc

B o 2 cantidad de:

correspondiente a la primera quincena del mes de
marzo ael presente afio, de la C. OLGA ARRIAGA HERNANDEZ ya que al
presentarse a la Sucursal de Santander ubicada en Ia vialidad Morelos, le
comentaron que las firmas del cheque no coincidian con las registradas, sin poder
hacer el cobro, motivo por el cual se solicita su reposicion, se anexa cheque para
los tramites a que haya lugar.

Sin otro particular por el momento, reciba un cqg;g’j_f@l s'ié;lgdg.
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T “2haaTRSUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
¥ =222 HOSPITAL DE GINEGOLOGIA Y OBSTETRICIA

i
I

C.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracitn IMIEM.

LCP. Y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe dol Departamente de Recursos Humanos.

L.C.P. JUAN CARLOS ALDERETE ESPINIEELLA - Encargado dol Despacho da Tasorerfa

Archis Ui

C.P.ATESA] /s

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

o7 .'E'aseu Colon s/n___e'é:_ ]
S Telsi72217.8280 |
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ESTADA DE Mixico

“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

'SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO: 208C0301020202L/517/2021 -
25 DE MARZO DE 2021

ACT. MARIA FERNANDA CUENCA REYES

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
PRESENTE.

= En seguimiento a mi similar niimero 20800301020202L/465f2021, de fecha 19 del
presente mes y afio, adjunto copia fotostatica de las evidencias documentales en la

cual se demuestra que el C. Israel Cuali Miranda ha recibido equipo de proteccién
en esta Unidad ante la pandemia de COVID-1 9.

Sin otro particular por e momen

to, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

T/%,

C.P. ALICIA O PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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2021 Afio.de la Copsumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

Sub Direccién Administrativa
Oficio Nimero 208 C0301020202L/00516/2021
' Toluca de Lerdo, México a

25 de Marzo del 2021

{ 77—

| | q)1 1/
L.C.P. y F. VACENTIN PEDRAZA RICO ;! 7 C,«

JEFE DEL DEPARTAMENT@DE RECURSUS HUMANOS
PRESENTE

-~
Por medio del presente anexo envid un formato  denominado “Constancia de
Nombramiento, Baja o Movimiento de Personal”, para su aplicacién en némina
correspondiente. |
r NOMBRE MOVIMIENTO |OBSERVACIONES
B s
L
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo. s '
ATENT ENTE | % 0 Peerwel o
| ABd2siad |y By, .
-~ _ | gy o 0 L ] Gy 3 25
C.P.AL OLEDO PEREZ -
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL L Wi

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA | ..

C.ep. LA JOSE RICARDC MONDRAGON TAPIA.- Diractor de Administracion y Finanzas. |
L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracion IMIEM. -

OR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL~Dir necologla y Obstetricla I
Archi nsoripe ,:j '_’\:E/QIE
CP.ATR) il ]

=i g |

Dl dhNFae e =g 4 SECRETARIA DE SALUD
| SARCCION BEARRIRIS == INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
R, - | HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

- Paseo C.olén._s/n esq. Gé'r_? : s, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado _c_ie__Méxic':p,:C._P.'sdl?'O.__' '

~Tels;; 722 17 82 80
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? ESTADO DE MEXICO MATERNO INFANTIL DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES,
EsTADO DE Mixico

"2021. Afio de la Consumacion de fa Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIC NO. 208C03010202021/515/2021
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB, JUAN JOSE VIEYRA TORRES
PERSONAL DE CONTRATO
PRESENTE

describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del 4drea de
Recursos Humanos Y la otra para esta Subdireccién Yy con ello dar cumplimiento alo
solicitado por el Organo Interno de Control.

> Titulo/Diploma
> Cédula Profesional

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial sajudo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA'TOLEDO PEREZ
suanmmmﬁhﬂqrmgmmlm

{OSPITAL DE GINECOLOGIA |
A ORSTETRICIA

Recka dlo’
a8 |oz| 2021

Cep- P.LA MARIAINES
Archivo
CP'ATP/omsp*+

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Pased Colon s/n esq. General Feli ¢ Angeles, Col: Villa Hogar. Toluca, Estado de Mexico, C.R.50170.
Tels.: 722 17.80'80 - Al s e e
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. RESULTADOS FUERTES,

"2021. Afio de la Censumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/514/2021
25 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. NOE SERRANO ROMERO
PERSONAL DE CONTRATO
PRESENTE.

En seguimiento a la observacion 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa niimero 094-001-

- - 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Divisién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del drea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

> Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAM N,l

LEDQ PEREZ

A6 Maveo- Joal

C.cp- P.LA MARIAINES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Humanos.
Archivo
CP'ATP/omsp**

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colén s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de IWéxiﬁ:n, C.P. 5017¢
Tels: 722178280 S s ST o
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“2021. Aiio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/513/2021
25 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. DAVID SAUL LARA HERNANDEZ
PERSONAL DE CONTRATO
PRESENTE.

En seguimiento a la observacién 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa nimero 094-001-

~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Division de Servicios
Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacién que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del drea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

T

» Constancias de cursos de actualizacién.

Sin ofro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

g ~¢b/f orifim ;/
ECs c[ % ryfh i
i ' : 'TAL DE GINECGE nms s
7 a5 NECG !
é/?g’c// . ! QﬂSTETR!Cm LDGia i

/ , R & \ary =W i

L6/ 3/¢ C.c.p- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Humefnos. RECUR S ™ & |
“Archivo. i Hiwm &‘twaﬁuss, |

CP’ATP/omsp*** e e '

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINEGOLOGIA Y OBSTETRIGIA

Paseo Colén s/n esq: General Felipe Angeles, Col: Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.R.¢
Tels. 72217 82 80 e ol ) 2 : ; S
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"2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
- OFICIO NO. 208C0301020202L/512/2021
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB. ALBERTO SERRANO LARA
ADSCRITO AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacion 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa nimero 094-001-

= 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Division de Servicios
Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento dependiente de la Subdireccién Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentaciéon que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del 4rea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccién y con ello dar cumplimiento a o
solicitado por ef Organo Interno de Control.

> Constancias de cursos de actualizacién.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENPE /

Z :
-~ C.P. ALICIA Téeoo PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

Ao L5
.R\lo@r‘\““ , HOSPITAL D: = £
i: ¥ Y oRe e
' N/
C.cp- P.LA MARIAINES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos H;élmanos.l. '
Archivo * '
CP'ATP/omsp*™ : "RE ..

| RE

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colén s/n esq. General Felipe ﬁngéles;Cc]. Villa Hogar, Toluca; Estado de M_éﬁic'cj, C.P.50170;
Tels:: 722.17.82 80 bt Lol e S Sy
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=8 ESTADO DE MEXICO

MATERNO INFANTIL DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
ESTAGO DE MExico

“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/511/2021
25 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. ROSA MARIA RUIZ GARCIA )
COMISIONADA AL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE.

En seguimiento a la observacion 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa nimero 094-001-

~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Division de Servicios
Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccidon a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacién que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debers ser integrada en el expediente del drea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdirection y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

> Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

C.c.p- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Hum
Archivo
CP'ATP/omsp*

. K33
E._:' . AMOS

"""""" ~“SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

 Paseo Colon s/n esq. General Felipe Ange
Tels.: 72217 8280 T
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ESTADO DE MEXICO ) Y

MATERNO INFANTIL DECISIONES FIAMES, RESULTAROS FUERTES
——— e
ESTADO DE MEXICD

*2021. Afio de la Consumacion de |a Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/510/2021
25 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. DEYANIRA LIZBETH URQUIZA EAJARDO
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacién 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa niimero 094-001-
- 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Divisién de Servicios
Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de |a documentacion que se
describe a continuacién, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del 4rea de

Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimientc a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

» Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

ﬁ@.’.’f&?i .or(giﬂé
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C.cp- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanes,
Archivo
CP'ATP/omsp***

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/n esq. General Felips Angeles, Gol, Villa Hogar, Toluca, Estado de Mexico, C.P. 50170:
Tels:: 722 17:82 80 S e e : : e e
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0201020202L/509/2021"
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB. MARIA INES CORTES OSORIO
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacion 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa ndmero 094-001-
-~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Divisién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccion a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacién que se
describe a continuacién, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del area de

Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccién y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

hs

»> Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTA TE

-3 BErcTrGA | C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
——  —1l& | SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

- . - 5 5 1 F "S"* ol =
C.ep- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Hirmands Ll »?_ :
Archivo | %5 3 MosPITAL D
CP’ATP/omsp*+* T e ) T
| )50 |
1 i
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INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO.DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA

Paseq _"Co_!én s/n eéq.' General Felipe A gélés;,'Cél. '\_/i.lla Hogar; Toluca, Estado'de Mékico, C.P. 5017
Tels.. 722178280 = = . © Gt e ' : i
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*2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/508/2021
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB. TERESA SANCHEZ LOPEZ
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacion 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa niimero 094-001-

“~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Division de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del

Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,

por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta

. Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion que se

describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del 4rea de

Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccién y con ello dar cumplimiento a lo

solicitado por el Organo Interno de Control

» Constancias de cursos de actualizacién.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

1 - 4 i
26'31'31 O‘Ql Cr i °
20~-03-.
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C.c.p- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Hurnarbs, 7«

Archivo
CP'ATP/omsp**™*

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

 Paseo Golon </n esq. General Felips Angsles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, G.P
Tels: 722178280 5 bt i z S ot :
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“2021. Ao de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIC NO. 208C0301020202L/507/2021
25 DE MARZQ DE 2021

Q.F.B. ESMERALDA VILLALVA PIRA
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacion 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa nimero 094-001-
N 2021 de Operaciones al servicic de Laboratorio Clinico de la Divisién de Servicios
Auxiliares de Diagndstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted eniregue a esta
Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del area de

Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control

_» Constancias de cursos de actualizacion.

Sin ofro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Y

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
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L.M.LEM,

C.c.p- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Humahos.x SeTaL DE GHIBCOLABH: |
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"2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México",

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/506/2021
25 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. RITA ARACELI MARTINEZ VALDES
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacién 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa niimero 094-001-

-~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Division de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion gue se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del area de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccién y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

» Cédula profesional.

» Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
L1 \
b .
~ 2 & N
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ W ok N\
SUBDIRECTORAADMINISTRATIVA o %

C.cp- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos.
Archivo
CP'ATP/omsp***

Bi E7 BB
i SECRH
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Pas_'eo'CGIé.n s/n esq. Géneféi.' Fa:e__li,'oe A ge'je:s,ic:l.'_"v_il-!a' Hogar Tolu sté'd_o de México, C.P
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"2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/505/2021
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB. ROSA MARIA ROJAS AYALA
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacién 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa nimero 094-001-
~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Divisidn de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccion a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacién gue se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del drea de
Recursos Humanos vy la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control

»> Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.c.p- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos.
Archiver
CP’ATP/omsp***

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Pasea Coldén s/n eéq'. Gene_ral. elip: ﬂng"_eie's. _Cp:}. Villa Hogar, Toluca, Estado de:
Tels: 722178280 * . = R e : tol
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"2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/504/2021
25 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. MARIA ANTONIETA MORALES SAAVEDRA
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacién 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa nimero 094-001-

-~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Ciinico de la Division de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccién Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccion a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion que se
describe a continuacién, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del drea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimiento a o
solicitado por el Organo Interno de Control.

> Constancias de cursos de actualizacion.

Sin ofro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMEN'I:,

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

C.c.p- PLA MARIAINES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos.
Archivo
CP'ATP/omsp**

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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"2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/503/2021
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB. RICARDO CARDOSO OSORIO
ADSCRITO AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacién 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa niimero 094-001-

-~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Divisién de Servicios
Auxiliares de Diagnoéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccién Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccion a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion que se
describe a continuacién, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del 4rea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdirecciéon y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

» Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAM E
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C.c.p- P.LA MARIAINES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Humanos.
Archivo
CP'ATP/omsp*™™

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colén /n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa HoQar_,To’!_u’c:_é, Estado de México, C.P. 50170
Tels:72217.8280 S e = G
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*2021. Afio de la Consumacién de |a Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/502/2021
25 DE MARZO DE 2021

Q,F,B, MARGARITA PANIAGUA FLORES
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE

En seguimiento a la observacion 2
—~ 2021 de Operaciones al servi
Auxiliares de Diagnéstico y T
Hospital de Ginecologia y Obst

punto 2 de la Auditoria Administrativa niimero 094-001-
cio de Laboratorio Clinico de la Divisién de Servicios
ratamiento dependiente de la Subdireccién Médica del
etricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del drea de

Recursos Humanos vy la otra para esta Subdireccién y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

» Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE :
ﬁ'(t. i -L‘
T | C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ %&
HOSPITAL LociA | SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
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C.c.p- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENE
Archivo

CP'ATP/omsp***

Z.- Responsable del Area de Recursos Humanos.

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/n esq. Géner_ai' Fei_ipe_i\ngeiés_._ Col. Villa Hogar, Toluca, Esta_do de M_éx'ii:o'. C.B 8017

Tels.: 722178280
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“2021. Afio de la Consumacién de Ia Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/501/2021
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB. MARIA ELVA DE LOS ANGELES ALONZO GARCIA
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacién 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa niimero 094-G01-

~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Divisién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccién Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
Subdireccion a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de Ia documentacion que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del drea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

Yo

> Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

i

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ | sad
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

C.cp- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos.
Archivo
CP'ATPfomsp**

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/n esq. General Felips
Tels.: 72217 82 80 s

Angeles, Col: Villa Hogar Toluca, Estado de México, c.h'soz_?o.z 2
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/500/2021
25 DE MARZO DE 2021

TEC. LAB. MARIA DE LA LUZ HERNANDEZ MARTINEZ
ADSCRITA AL HOSPITAL
PRESENTE.

En seguimiento a la observacion 2 punto 2 de la Auditoria Administrativa nimero 094-001-
~ 2021 de Operaciones al servicio de Laboratorio Clinico de la Division de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento dependiente de la Subdireccion Médica del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico,
por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020, solicito a usted entregue a esta
- Subdireccién a mas tardar el dia 09 de abril de 2021, 2 copias de la documentacion que se
describe a continuacion, de las cuales 1 debera ser integrada en el expediente del drea de
Recursos Humanos y la otra para esta Subdireccion y con ello dar cumplimiento a lo
solicitado por el Organo Interno de Control.

»> Constancias de cursos de actualizacion.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTA

)

C.P. AL ' TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
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C.ep- P.LA MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos. hdﬂi 'L/?c i 1

Archivo
CP'ATP/omsp***

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/n esq: General Felipe Angeles; Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, G.P.
Tels:793 178280 - oot o e
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72021, Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DELH.G.O.
OFICIO No. 208C0301020202L/ 00497/2021
+ 24 DE MARZO DEL 2021

§ /7
LIC. JORGE,SILVA PRIEGO . ; ) ; (_
SUBDIRECTOR DE’ADMINISTRACION 3

~ PRESENTES

Solicito su apoyo, a fin de que a la C. AURORA ESTRADA RODRIGUEZ, Aux. de
Enfermera “A” adscrita a este nosocomio con nimero de empleado I ¢, ¢|
turno vespertino con horario de 13:30 a 20:30., le sea autorizado el dia 16 de

marzo del afio en curso, como licenci G - . |

I -2 los tramites correspondientes.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

.'/\

/"\
C.P. ALICIA LEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y QBSTETRICIA

C.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ.-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
L.C.P. y . VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe del Departamento de Recursos Humanos
Archivo/ secutivo.

Millfenao®,

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

P =
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H,G.O.,
OFICIO No. 208C0301020202L/ 00496/2021
24 DE MARZO DEL 2021

s Y ;" Jfr‘"-_'_,:'—-"—"-
LIC. JORGE SILVA PRIEGO B / ] f ra ﬁ,/)
SU/BB’IRECTR DE:;.AUMINJ_@JTRAC'ION f-“- 48 1; .3_? o
PRESENTE" A
—
Solicito su apoyo, a fin de que a la C. MARIA GUADALUPE PEREZ SOTELO,
Trabajadora Social, adscrita a este nosocomio con ntimero de empleado i de!
turno de Jornada Acumulada "con horario de 7:30 a 20:30 hrs., le sean autorizados
I, < oo on curso, como iicencia_
I (
del Servidor Publico) para los tramites
correspondientes.
Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
—

ATENTAMENTE

C.P. ALICIATOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ.-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe del Departamento de Recursos Humanos

Archivo/Consecutivo, -

C.P. ATP/ » Tena*,

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Coién's}‘n esq. Gehéral Fél_ib_ _}ir')_c'jele 5, Col. Vi!lé'Hogar, Tol_g;cé, E_stzido de Mék_icb, C.h E_Oi 70, i
Tels:7221782:80 S e et e e S S 5 :
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2021. Afio de la Consumacién de Ja Independencia y la Grandeza de México”.

: Sub Direccién Administrativa

Oficio Nimero 208C0301020202L/00495/2021
; Toluca de Lerdo, México a

24 de Marzo del 2021

/""\

L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO , . /
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE\RECURSOS HUMANOS / /
PRESENTE \ J

En respuesta a su oficio No. 208C0301030101L/136/2021 del dia 22 de marzo del
presente ano, remito a usted 62 CARTAS TESTAMENTARIAS ORIGINALES de
acuerdo al listado anexo, para los tramites a gue haya lugar. -

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAWMENTE

_}_Q{Aw o

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
“ SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Diractar del Ho spital de Ginecologla v Obstetricla -
L.0. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracién IMIEM, )
Archive eeutivo
CPATPAYINT eria®,

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

. Paseo Coldn s/n esq, General Felipe ﬁn"g_iél_e_s; Col: Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P:50170.
- Tels.: 722178280 - - S SE et feiEl s e
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“2021. Afio de la Consumacion de Ia Independencia y la Grandeza de México”. _

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
. OFICIO NO. 208C03010202021L/490/2021
2 23 DE MARZO DE 2021

L.A. MONICA GRISEL CHICO MUCINO O
JEFA DE LA UNIDAD Y RESPONSABLE }“—,
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA %
PRESENTE : <.

Jaa /A%
5 - ﬁ{[/j (.f
a5 R

724
R

s
Me refiero a la solicitud de informacién de folio: 00021/IMIEM/IP/2021, de fecha 17 de
febrero de 2021 ingresada a través del Sistema de 2cceso a la informacion Mexiquense

(SAIMEX), en el que la ciudadana , solicito |a siguiente informacion:

“Con fundamento en la ley de transparencia solicitamos en “version publica” de manera
legible, todos los oficios recibidos y elaborados en la sub direccién administrativa, del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Imiem, deben de contener su correspondiente

acuse de recibido en el periodo comprendido del 02 de julio al 30 de noviembre de 2013."
[Sic.]

Y en atencion a Ia interposicion  del Recurso de Revision numero
001174/INFOEM/IP/RR/2021, mediante el cual la ciudadana [ <! i
16 de marzo del afio en curso, a través del Sistema de Acceso a la informacion
Mexiquense SAIMEX, manifesté lo siguiente como Acto Impugnado:

"SE IMPUGNA EL ACTO.” [Sic]
—~ Asi como las siguientes Razones o Motivos de la Inconformidad:

“Los articulos 12,18 y 24, de la ley en materia son claros y contundentes, los argumentos
del sujeto obligado son solo PRETEXTOS, parz no cumplir con las obligaciones en
materia de transparencia. La ley de archivo y documentos histéricos del estado de
Mexico, obliga a mantener los archivos en lugares limpios y bien resguardados con
criterios y normas funcionales en ARCHIVONOMIA. hasta por 30 afos, ordenados y
clasificados en el oficio anexo "ACEPTAN TENER UN COCHINERO...”’ESTO ES
FALTANDO A LA OBLIGACION DE MANTENER LOS ARCHIVOS, FALTAN A LA
OBLIGACION DE CUMPLIR CON TRANSPARENCIA” PREGUNTA??? las cajas vy
expedientes que estan archivados, pueden escupir, segregar o expulsar particulas de
VIRUS, COMO EL SARS COV2, EBOLA O GRIPE AVIAR. siendo una institucion del
sector salud, bien puede el servidor publico que efectta la busqueda, tener doble cubre
boca, guantes, lentes y careta para realizar e trabajo.” [Sic]

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colén s/n esq. Genera
Tels.: 722 17 82 80 : '_

| Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México., CI.P._ 50170.
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S especifico y a continuacion se enuncia:

ergencia sanitaria esta Unidad mé4dica debe cuidar la salud del personal
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ico a esta Subdireccién Administrativa la solicitud para ser atendida.
ro 208C03010202021./360/2021 , de fecha 04 de marzo de 2021, sele
Ménica Grisel Chico Mucifio, Jefa de la Unidad y Responsable de |a
parencia que el requerimiento fue atendido se atendid de manera
del Sistema de Acceso a la informacion Mexiquense, SAIMEX;

RESPUESTA SO
Con e! Oficio No.
Medicos st opini
con muchos afio

LICITUD 00021/1MIEM/IP/2021

208C03010202021 /311/2021 se le solicité a la Direccion de Servicios
n médica acerca del riesgo que se ticne de andar manipulando archivos

de antigtiedad y el riesgo para la salud que para dichas personas ya

que por Ja cont;’n%fencia sanitaria Covid-19 los pulmones son una parte muy vulnerable y

no se quiere po
Medicos exte
No.208C030102(
No.208C030102(

Sin mas porelm

ner en riesgo la salud de los trebajadores, El Director de Servicios
na su opinion y recomendaciones con . ¢l Oficio
000L/087/2021 y se envia el Oficio a la UPD/)
2021/360/2021se anexan copias simples de los Oficios en comento.

bmento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE |

DRA. MC)N
LA JOSEH
L.D, ILIANA
Archivo

C.cp.-

C.P. ALICIA TOLEDZ PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGI!A ¥ OBSTETRICIA

CA PEREZ SANTIN.- Directora General.
RICARDO MONDRAGON TAPIA - Director de Administracion y Finanzas.

GRISEL GARCIA VILCHIS.- Jefa de la Unidad Juridica y Consultiva.
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L.A. MONICA GRISEL CHICO MUCINO

JEFA DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y RESPONSABLE
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PRESENTE:

-~ Me refiero a la solicitud de informacion de folio: 00017/IMIEM/IP/2021, de féda b de
febrero de 2021 ingresada a través del Sistema de Acceso a la informacion Mexiguense
(SAIMEX), en el que la ciudadana _ solicité la siguiente informacién:

“Con fundamento en la ley de transparencia solicitamos en “versién publica” de manera
legible, todos los oficios recibidos y elaborados en la sub direccién administrativa, del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Imiem, deben de contener su correspondiente

acuse de recibido en el periodo comprendido del 02 de julio al 30 de noviembre de 2014.”
[Sic.]

Y en atencibn a la interposicion del Recurso de Revision  numero
001167/INFOEM/IP/RR/2021, mediante el cual la ciudadan: I |
16 de marzo del afio en curso, a través del Sistema de Acceso a la informacion
Mexiquense SAIMEX, manifests lo siguiente como Acio Impugnado:

“SE IMPUGNA EL ACTO." [Sic].
Asi como las siguientes Razones o Motivos de la Inconformidad:

“Los articulos 12,18 y 24, de la ley en materia son claros y contundentes, los argumentos
del sujeto obligado son solo PRETEXTOS, para no cumplir con las obligaciones en
materia de transparencia. La ley de archivo y documentos histéricos del estado de
México, obliga a mantener los archivos en lugares limpios y bien resguardados con
criterios y normas funcionales en ARCHIVONOMIA. “ESTO ES FALTANDO A LA
OBLIGACION DE MANTENER LOS ARCHIVOS, FALTAN A LA OBLIGACION DE
CUMPLIR CON TRANSPARENCIA™ [SIC]

Al respecto, me permito rendir los siquientes argumentos:

El requerimiento es especifico y a continuacion se enuncia:

En tiempos de Emergencia sanitaria esta Unidad Médica debe cuidar Ia salud del personal

en funciones, por eso se le pide la opinién médica a! Director de Servicios Médicos de los

posibles riesgos que tiene el personal al manipular cajas con archivo de ya varios afios,

puede ocasionar que haya contacto con algtin tipo de insectos o residuos de acaros,

Ivo, etc. que puedan dafiar la integridad fisica, argumento amplio que El plasma en su ;

o de respuesta y lo complementa con datos cientificos, técnicos y médicescrtTARIA DE SALUD

- INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXiCO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Coldn s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P.50170.
- Tels.: 72217 82 80 : ! : 5 : B



respecto, donde s
caer la o las perso

Enfecha 17 dem

Ménica Grisel CH

e observan bastantes riesgos inherentes a la salud en lo que pudiera
has que tengan contacto con docuineintos de hace ya varios anos.

afzo, con el nimero de oficio 208C0301000300S/T-087/2021, de la LA
ico Mucifio, Jefa de la Unidad y Responsable de la Unidad de

Transparencia comunico a esta Subdireccion Administrativa la solicitud para ser atendida.

Con el oficio nimero 208C03010202021/359/2021 , de fecha 04 de marzo de 2021, se le

informo a la L.A.

Unidad de Transp
del Sistema de Ac

RESPUESTA SOL
Con ef Oficio No.
Médicos su opinic
con muchos afos
que por la conting
no se quiere pot
Médicos  extern
No.208C03071020(
No.208C0307020;

Sin mas por el mo

Ménica Grisel Chico Mucifio, Jefa de la Unidad y Responsable de la
arencia que el requerimiento fue atendido de manera puntual, a través
ceso a la informacion Mexiquense, SAIMEX; entregando los siguiente:

LICITUD 00017/IMIEM/IP/2021

P08C0301020202L/311/2021 se le solicité a la Direccion de Servicios
h médica acerca del riesgo que s< tiene de andar manipulando archivos
de antigiiedad y el riesgo pare ia salud que para dichas personas ya
encia sanitaria Covid-19 los pulizicnes son una parte muy vulnerable y
er en riesgo la salud de los trabajadores, El. Director de Servicios
na su opinion y  recoincndaciones con el  Offcio
DO0L/087/2021 y- s ‘envia el Oficio a la UPDI)
P021/359/2021se anexan copias simples de los Oficios en comento.

mento, le reitero las muestras de mi consideracién distinguida.

ATENTAM TE

: LEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOCIA Y OBSTETRICIA

o

C.cp- DRA. MONICA PEREZ SANTIN.- Directora General.

L.A. JOSE R

ICARDO MONDRAGON TAPIA.- Director de Administracion y Finanzas.

L.D. ILIANA [GRISEL GARCIA VILCHIS.- Jefa de la Unidad Jurldica y Consuiltiva.

Archivo
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
7-3 MAR 2021 Oficio No. 208C0301020202L/0488/2021
U Vi 23 DE MARZO DE 2021

@sagmccn ON BT ADMANISTRACIOR

Y PR ANTAS =
1 SURATTA RAMIREZ SAYUN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE.

< Adjunto solicitud de adquisicién de bienes Yy servicios para Ia Adquisicion de
Materiales, Accesorios y Suministros Médicos (Medicamentos), con solicitud
de adquisicion de bienes y servicios, certificacion, cotizaciones y estudio de
mercado en original, con la finalidad de que se lleve a cho el proceso de
adjudicacién de acuerdo a los siguientes datos presupuestales, ya que son
de suma importancia para la correcta operacién de este nosocomio.
PARTIDAS QUE SE DECLARARON DESIERTAS MEDIANTE LA LICITACION

‘—\ -
PUBLICA NUMERO IMIEM LP-002-2021.
Partida ' Concepto | Importe
s MEDICINAS Y OTROS PRODUCTOS FARMACEUTICOS $ 107109,411.07
-~ - MEDICAMENTOS

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

S ) e
[ M e DR T

= MRy |

|- 23 MR 292}7 s e ¢l EDO PEREZ

Sl P Yy UBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
I A EBG L{@ ELHBSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

c.c.p. LA.JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA.- Director de Administracién y Finanzas.
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Direcior Del Hospital De Ginecologia Y Obstetricia

LIC. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracié
. ARCHIVO.




\‘,\STIT UTO

A | EDOAMEX

MAYERNO INEMENL § e FIRMES, RESULTADOS FUERTES,
Estina ne Miuco

"2021. ANO DE LA CONSUMAGION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO",

. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
| Oficio No. 208C0301020202L/0487/2021
23 DE MARZO DE 2021

-

) LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE.

- Adjunto solicitud de adquisicién de bienes y servicios para la Adquisicion de
Materiales, Accesorios y Suministros Médicos (Material de Curacién), con
solicitud de adquisicién de bienes y servicios, certificacion, cotizaciones y
estudio de mercado en original, con la finalidad de que se lleve a cabo ¢l
proceso de adjudicacion de acuerdo a los siguientes datos presupuestales,
Y@ que son de suma importancia para la correcta operaciéon de este

nosocomio. PARTIDAS QUE SE DECLARARON DESIERTAS MEDIANTE LA
LICITACION PUBLICA NUMERO IMIEM LP-002-2021.

Partida Concépto = '-:-'°_ Im_bdﬂe' .

2541 MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS
- = MATERIAL DE CURACION

$17927,776.49

Sin otro

e o

particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

. | | G ALI(Z// TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
= REGUIRSOS 1 DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

c.c.p. LA. JOSERICARDO MONDRAGON TAPIA.- Director de Administracion y Fir‘ncmf'j .
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director Del Hospital De Ginecologia Y

LIC. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracién.
ARCHIVO; '

 Paceh Colon e Generl as Angeles,

“ - Tels. 7220809241 Y:729.2800043. -
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MATERNO INFANTIL DECISIONES FIRMES, AESULTADOS FUERTES.
ESTADO DE Mixico

“2021. Ao de la Consurnacis

d (f [}ieﬁnma y la Grandeza de México”

SUBDIRECC[CN ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
OFICIO No. 203CU3010202{12L}’ 00486/2021
23 DE MARZO DEL 2021

Sy,

LiC. JORGESILVAPRIEGO £ g; /
SUBDIREC CTORQEADWTMCION /7 j /
PRESE 7,

Solicito su apoyo, a fin de que a la C. Jaquelina Plata Espinosa, adscrita a este
nosocomio con ndmero de empleado 11174 en el turno de Nocturno “A” con

'horario de 20:00 a 7:30 hrs., le sea autorizados los dias del 16 al 20 de marzo del

ano en curso, como licencia |GG oo <
(Se anexa copia simple de Ia solicitud, ;}-

I - sevidor Publico) para los trémites correspondientes.

Sin otro particular por e momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Z S 4

b < 5
:.’.-5_ e ,2 (_1 |
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA r"” L EnETk

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA .

C.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ.-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia

L.C.P.y F. VAUENTIN PEDRAZA RICO.- - Jefe del Departamento de Recursos Humanos 2T
Archive/Cons i | ]
CP. ATR/P.LH  Jena*. X

i

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA

Paseo Coion s/n esq: General Fellpe Ang i Villa Hogar, Toluca, Estado de Mezico, C.P. 501'7'0._
Tels.:722178280 : . - - - . :
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MATERNO INFANTIL DECISIONES FIRMES, HESULTADOS FUERTES.
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ESTADO DE Mbico

"2021. Afic de la Consumacién de I Independenci-a y la Grandeza de México”,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/485/2021
. 23 DE MARZO DE 2021

L.A. JOSE RIGARDO. MONDRAGON TAPIA
DIRECTOR DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS

P B4E°S E N JE.
™ Adjunto copia fotostatica del ndmero de folio de la “Inscripcién de la Unidad
Administrativa”, asi como de la “Inscripcién de! Archivo de Tramite” en el Registro
Estatal de Archivos 2020, correspondiente a la Subdireccién Administrativa del
Hospital de Ginecologia y Obstetricia. ;
Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo.
ATENTAMENTE
(V)
C.P. ALI OLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OBSTETRICIA
"‘\\

C.ep.- LD.JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracion.
: Archivo ;
CEATP/omsp***

' . SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Méxica, C.P. 50170 e
Tels.: 72217 82:80 . e : S N e e
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Toluca, México, a 22 de Marzo de 2021.

Registro Estatal

de Archivos

Ha sido concluida exitosamente la inscripcion del "Archivo de tramite" en el "Registro Estatal de Archivos” 2020 de la
unidad administrativa denominada "Subdireccion Administrativa del Hospital de Ginecologia y Obstetricia”.

Su registro quedé identificado con el folio:

208C0301020202L.20210322REA20205028

Agradecemos su valiosa participacion.

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECHETARIA DE ADMNISTRAGDN f

TERECCION GENERAL DEINNOVACION
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%3:;3 ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, AESULTADOS FUERTES

Toluca, México, a 22 de Marzo de 2021.

Registro Estatal

de Archivos

Ha sido concluida exitosamente la inscripcion de la unidad administrativa denominada "Subdireccién Administrativa
del Hospital de Ginecologia y Obstetricia” en el "Registro Estatal de Archivos" 2020.

Su registro quedo¢ identificado con el folio:

208C0301020202L20210322REA20204494

Agradecemos su valiosa participacion.

ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACIGN $

MRECCION-GENERAL DE INNCYACION
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO”

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C03010202021./484/2021
23 DE MARZO DE 2021

~

'C. HECTOR GUADARRANIA HERNANDEZ
ASIGNADO AL AREA DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE
’-\ - - . s . - . &
Por medio del presente remito a usted copia fotostatica del contrato que a continuacion se
describe:
’ NOMBRE DEL PROVEEDOR NUMERO DE CONTRATO - £ ; SUMINISTRO
: ' | ADQUISICION DE MATERIALES v—
KROMATICA SOLUTIONS S.A. DE CP-003-2021 UTILES DE IMPRENTA Y DE
C.v. REPRODUCCION

Lo anterior con Ia finalidad de que verifique el cumplimiento e incumplimiento, asi mismo
'solicito informe a esta Subdireccion a mi cargo en un plazo no mayor a 3 dias naturales, si

HOSPITAL 0E GINBSOLOSIA
| Y DESTETRICIA

= ALRACEM
L Al

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ _ %{ 1o
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

Livi.LE.M.

. w0 55 HOSPITAL DE GINECOLDG
C.c.p.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL - Direclar Del Hospital De Ginecologia Y Obstetricia. i Y OBSTETRICIA
P.L.A. DAVID H. TABACO OROZCO.-Responsable Del Area De Recursos Financieros Del H.G.0O. (se adjunta cr:opia del contrato) i

ARCHIVO
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DELH.G.0
OFICIO No. 208C0301020202L/! 0162/2021
29 DE ENERO DEL 2021

™
L.D. ILIANA GRICEL GARCIA VILCHIS
JEFE DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA
PRESENTE
_

Derivado de los hechos ocurridos los dias; del 7 al 20 del mes de diciembre del
ano 2020, de conformidad con lo que se senala en los articulos 88 fracciones 1,
IVVIXIl 92 y 93 FRACCIONES I, XVIILXIX de la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios: 17 Fraccion IV, V. XXVII Y 111
fracciones 11l XV, XXIII; 18 fracciones XIII, XXII.XXXIl del Reglamento de
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto Materno Infantil del Estado de
Mexico, solicito su valioso apoyo para que nos acompafie o designe un
representante, para el dia 02 de Febrero del 2021, a las 12:00 horas, en el local
que ocupa la Subdireccion Administrativa de esta Unidad Médica, sito en Paseo
Tollocan, esq. Puerto de Palos s/n Col. Isidro Fabela, para el levantamiento del
-~ acta administrativa de hechos, al C. Fernando Estrada de Ia Luz; con las

formalidades técnico juridicas, asi como la informacién y los formatos necesarios
para que surta efecto el acta en comento.

P Sin otro particular, se despide cordialmente.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGIA

-~

c.cp. nn&manu EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Dircctor del Hospital de Ginccologia y Obstt iéié,/
0.

Ar
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2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

Sub Direccion Administrativa

Oficio Nimero 208C0301020202L/0161/2021
Toluca de Lerdo, México a

28 de enero del 2021

r-/—"-.
f\ /{_.
Rlcof o (-
URSOS HUMANOS /
N y g 4
Por medio del presente anexo envi6 un formato  denominado “Constancia de
Nombramiento, Baja o Movimiento de Personal’, para su aplicacibn en némina
correspondiente.
‘ NOMBRE MOVIMIENTO OBSERVACIONES
B | B - eRiR e oo
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
-~

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.p. LA IOSE RICARDC MONDRAGON TAPIA.- Director de Administracion y Finanzas.
L.D. JORGE SilVA PRIEGD.- Subdirector de Administracién IMIEM.
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL- Diractor del Hospital de Ginecologia y Obstetricia

Archiva/Conse
& PATFMBE?#‘MR‘

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PaswColonqlne:aq General thp Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estadode México, C.P.50170.
- Tels.:72217.8280 s e R vLae)
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“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0160/2021

N 29 DE ENERO DE 2021
L.G. CRISTINA SAMPEDRO SANCHEZ
SUPERVISORA ZONA TOLUC/—E
GRUPO GASTRONOMICO GALVEZ, S.A. DEC.V.
PRESENTE.
4-\
En afencion a su escrito de fecha 26 de Enero del presente afo, informo a
usted para los frGmites correspondientes que la  empresa GRUPO
GASTRON(.‘)MICO GALVEZ, S.A. DE C.V., dio cumplimiento con lo estipulado en
los contratos que se describen a continuacion:
SO A oD
| 2020 DAF/SA/DRM/HGO-HN/LP-014-2019/001-2020
2020 CONVENIO MODIFICATORIO
DAF/SA/DRM/HGQO-HN/LP-014-2019/001-2020
N ' . ] ‘ o | wﬁh LE. *‘OW
Sin ofro particular, le envio un cordial saludo. H Howsij

g {
:

oae 179 ENE 001 |
ATENTAMENTE |

DEL HOSPITAL DE Gi OLOGIA Y OBSTETRICIA

Qe c;\ L on
c.c.p JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ.- Responsuble del Area de Recursos Materiales del Hospital de Gmecologm y Obs!et ia.
ARCHIVO.
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“2021. Afo de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DELH.G.0
OFICIO No. 208C0301020202L/0159/2021
28 DE ENERO DEL 2021

L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO N \ ﬁ/,
JEFEDELDEPARTAMENRDDERECURSOSHUMANOS ﬁ” .
PRESENTE \
n ﬁ'
Por medio del presente anexo 3 formatos denominados “Constancia de
Nombramiento, Baja o Movimiento de Personal’, para los tramites
correspondientes que haya lugar, no omito mencionar que el personal que causo
baja se envié con previa solicitud para su desactivacion en némina.
[FNOMBREN s MOVIMIENTO - OBSERVACIONESE
_ |
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo. :
\L

ATENTAMENTE

@%ﬂ 2y
C.P. ALICIA TULEDOPEREZ | ] |

SUBDIRECT ADMINISTRATIVA DEL |
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. LIC. JOSE RICARDO MONDRGON TAF’IA.-ﬂWdE Administracion y Finanzas i % ~1 8l
L.D. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdiregto ié-Adnistracion IMIEM rohy

DR. GERADO EFRAIN TELLEZ BEC ERRY wDirector-del Hospital de Ginecologia y Obslkﬁ&ié

Archive/Consecutivo. o




WwSTTUT,

.'. GOBIERNO DEL L&
ESTADO DE MEXICO MATERNO INFANTIL

—
Estanc oE Mézice

EDCAAEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES,

“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/158/2021
’ 29 DE ENERO DE 2021

C.OSCAR IGNACIO AGUILAR BELTRAN
COORDINADOR OPERATIVO

FACTOR DE RIESGO, S.A. DE C.V.
PRESENTE.

En virtud del contrato celebrado con el Instituto Materno Infantil del Estado de México,
numero DAF/SA/DRM/DSG/HN-HGO-CEO-OC-OIC-AG/LP-010-2020/002-2021, en
especial me refiero a la clausula Vigésima: el “CUERPO DE VIGILANCIA” manifiesta que
el personal asignado para la prestacion del servicio de vigilancia para las unidades
Medicas Administrativas y Almacén General dependientes del “IMIEM” es mayor de veinte
afios de edad, efc ..., le solicito encarecidamente dar cumplimiento total a Ia cléusula en
comento, de lo contrario sera de su mas completa responsabilidad el incumplimiento a
alguno de los puntos mencionado en dicho contrato.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

- y. I
C.P. ALICIA-TO PEREZ ‘-',p e

43 FE3 g9, SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA W

C.C.P.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL - Director del H.G.O.
P.L.D. JUAN JOSE GONZALEZ MORQUECHO.- Jefe del Departamento de Servicios Generales.

THLEN,

SPITAL DE GINECOLOGIA

X Gfé’fﬁ}' ?@\l
&%« = T D-

[

JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES.- Responsable del Area de Servicios Generals. o
Archivo
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;, Estado/deMéico



\‘.\STITUTO §

3 ; :Z .. R e :?_“'_:-,i L
&0 GOBIERNODEL )\ =D %,}A@\EX
e £ TADO DE MEXICO MA—:’E‘E’%&E DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

"2021. Afic de la Consumacién de la Independencia ¥y la Grandeza de México”,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/157/2021
28 DE ENERO DE 2021

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Adjunto para su conecimiento y atencién procedente, listado del personal administrativo a
quien se le reducira horario laboral (2 horas diarias); lo anterior derivado de la contingencia
por la pandemia del nuevo Coronavirus en el mundo (Covid-19), y de acuerdo a la circular
numero 001/2021 de la Direccion de Administracién y Finanzas de fecha 07 de enero de
2021 y por encontrarnos en seméforo rojo y para aminorar el nimero de personal, ya que
la mayoria del personal eventual regresé a laborar el pasado 20 de enero de 2021.

Cabe hacer mencién, que el personal enlistado si tiene reunién o algun asunto laboral que
atender en este horario, debera de llevarlo a cabo o entregar la encomienda solicitada, no
gozara de la prestacion de los pases de salida, ni tendra derecho al horario para consumir
alimentos; de lo contrario se le cancelara esta dadiva y retornara a su horario habitual.

Esta indicacién estara vigente a partir del 01 de febrero del afio en curso, hasta nuevo
aviso.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

g ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLE REZ
SUBDIRECTOR INISTRATIVA

E’l}
%

L]

-

C.cp.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director.
Archivo
CP'ATP/omsp***
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*2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Horario del personal administrativo derivado de la contingencia por la
pandemia del nuevo Coronavirus en el mundo (Covid-19) a partir del 01 de
febrero de 2021.

eggl.e?;o Nombre Horario
9815 Olga Maria Soto Pérez 11:00 a 18:00
00245 Diana Aline Gonzalez Escamilla 09:00 a 14:00
6182 José Juan Jiménez Sénchez 11:00 a 18:00
51685 Luis Eduardo Valles Sanchez 09:00 a 16:00
86 Karina Morales Monroy 11:00 a 18:00
11249 Héctor Guadarrama Hernandez 09:00 a 16:00
210 Mayra Lissette Pérez Colin 10:00 a 15:00
51540 David. H. Tabaco Orozco 09:00 a 16:00
51747 Alfonso Meza Nava 10:00 a 17:00
6826 Miguel Samoza Sanchez 07:30 2 12:30
51252 Arturo Misael Morales Dominguez 07:00 2 12:30
8384 Estela Gutiérrez Delgado 09:00 a 16:00
51522 Jonathan Elain Quintero Ramirez 12:30 2 19:30
51464 Fidelmar Marmolejo Maldonado 13:30 a 18:30
268 Miguel A. Sotelo Juarez 15:00 a 20:00
50407 Edith Patricia Diaz Ascencio 09:00 a 20:30
50221 Ana Bertha Calzada Gutiérrez 09:00 a 20:30
134 Leidi R. Mercado Garcia 07:00 a 16:30

_ Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C. P. 50170.
\ Tels. 72228092 11 Y 722 280 92 13




GUARDIAS PARA EL MES DE FEBRERO

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.

PRESENTE.

Por medio del presente informo a usted el Rol de guardias del personal de Recursos Humanos, que
esta programado para el mes de febrero del afio 2021.

Nombre MNo. Dellal5 Del 8 al 12 Del 15 a] 19 Del 22 al 26
empleado

Entrada Salida Entrada Salida Entrada Salida | Entrada Salida

Ma. Inés Judrez Jiménez 9:00 18:00 11:00 | 18:.00 11:00 | 18:00 | 11:00 18:00

Esperanza Negrete Arias 9:00 14:00 11:00 | 16:00 9:00 14:00 | 11:00 16:00

Erick Arce Gonzalez 11:00 18:00 9:00 16:00 | 11:00 | 18:00 | 9:00 16:00
Salomé Adriana Munguia Diaz 7:00 1400 | 900 | 1600 | 7:00 | 14:00 | 9:00 16:00
Marcos Uriel Angeles Avila 11:00 | 18:00 7:00 | 1400 | 11:00 | 18:00 | 7:00 14:00

Cristal Gonzalez Roman

14:00 21:00 12:00 | 19:00 14.00 | 21:00 12:00 | 13:00

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

P.L.A. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS
HUMANOS DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OBSTETRICIA.

C.c.p. Archivo
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“2021. Afo de la Consumacion de la Independencia ¥ la Grandeza de México”,

Circular 208C03010307 030000L/001/2021

Toluca de Lerdo, México a

07 de enero de 2021
.a'*'ﬂ‘.-._'wv 3

T RECIBILD

MEEE OB

CIRCULAR 001/2021

JEFES DE UNIDAD, CONTRALOR INTERNO, ;o e

DIRECTORES Y SUBDIRECTORES DE LAS ' I;" 50 ENE 203
UNIDADES MEDICO-ADMINISTRATIVAS Y ' |0 =0
s JEFES DE DEPARTAMENTO %lUSPITP'[I'gﬂE-fmF{i?LDGm _
\ Y OBSTETHICH
i PRESENTES. WP

El que suscribe L.A. José Ricardo Mondragdn Tapia, Director de Administracion’y Finanzss del
Instituto Matemo Infantil del Estado de México, y con fundamento en el Numeral 217D13000
funciones 19 y 25 del Manual General de Organizacion del Instituto Materno Infantil del Estado

-~ de Meéxico; En relacion al “Acuerdo por el cual se fortalecen las medidas preventivas y de
seguridad para la mitigacion y control de los riesgos para la salud que implica la enfermedad por
el virus SARS CoV2 (COVID-19) en el Estado de Mexico, publicado en el periédico oficial
‘Caceta del Gobiemo “el 18 de diciembre del 2020, donde define en el articulo primero,
fraccién |, Inciso "a", como actividades esencieles las de rama medica en todas sus
Especialidades, Paramédica, Administrativa y de Apoyo en todo el Sector Salud y en
cumplimiento al Acuerdo por el que se establece el Plen para el Regreso Seguro a las
aclividades econdmicas, sociales, gubermamenteles v educativas, publicada en el periddico
oficial “Gaceta del Gobiemno" de fecha tres de julio de 2020, asf como su diverso "Acuerdo que
Modifica el Diverso por el que se establece el Plan para el Regreso Seguro a las actividades
econdmicas, sociales, gubernamsntales y educativas, publicado en el periddico oficial “Gaceta
del Gobierno” el 3 de agosto de 2020; hago de su conocimiento lo siguiente:

l. A partir del dia 7 y hasta el 17 de enero del presente, para aquellas actividades que
realice el personal adscrito a este Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico, gue no
tengan que ver con la atencién médica directa y con el fin de disminuir los riesgos de
contagio entre las personas, deberan relomar las actividades presenciales en las
diferentes oficinas, considerando un aforo del 50% del total del personal, exceptuando a

. la poblacion vulnerable; pudiendo incorporarse el 70% del personal a partir del dia 18 de

enero de 2021 de acuerdo a las necesidades del servicio de cada Unidad Médico

Administrativa v el 100% en cuanto lo determinen las autoridades sanitarias
correspondientes.

. El personal que desarols actividades presenciales debera continuar con el
cumplimiento de las disposiciones sanitarias contenidas en el “Acuerdo por el que se

establece el Plan para e Regreso Seguro a las Actividades Econémicas, Sociales,
- Gubemamentales y educativas con metivo del virus SARS-COVZ2 (COVID-19), en gl
Estado de México", publicado en el Periddico Oficial ‘Gaceta del Gobiemo” el tres de

julio de 2020.
Sin méas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarles un corgial saludo,

AT TAMENTEI

SO TS p

O
Y FINANZAS SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

= Direccion de Administracion y Finanzas
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/156/2021

29 DE ENERO DE 2021

ROMAN FLORES MIRAMON
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

COMERCIALIZADORA SUSEVA, S.A. DE G.V.
- PRESENTE.

En atencion a su escrito de fecha 20 de enero del presente afio, informo a usted

para los tramites correspondientes, que la empresa “"COMERCIALIZADORA
SUSEVA, S.A. DE Cc.V” dio cumplimiento con lo estipulado en el contrato
DAF/SA/DRM!HGO/AD—027—2020!034—2020.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE

Beloh o by Bep L

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ HOSPITAL D& GINECOL 06
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA ....,_,.,..__;__,_i- |
®E O |ZOENEQM: -

C.cp.- LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN.- Jefe de Departamento de Recursos Mate
C. JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ.- Responsable de Recursos Materiales.
TEODORO PENA ORTIZ.- Responsable de Farmacia.
Archivo
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“2021. Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México'.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/155/2021

29 DE ENERO DE 2021

ROMAN FLORES MIRAMON

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

COMERCIALIZADORA SUSEVA, S.A. DE C.V.
~ PRESENTE.

En atencién a su escrito de fecha 20 de enero del presente afio, informo a usted
para los tramites correspondientes, que la empresa “COMERCIALIZADORA
SUSEVA, S.A. DE C.V” dio cumplimiento con lo estipulado en el contrato
DAF/SA/DRM/HPN-HGO/AD-037-201 8/CA-004-2020.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE

{ C.P. ALl LEDO PEREZ
"¢, USUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
o3

i

C.cp- LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN.- Jefe de Departamento de Recursos Materiale
C. JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ - Responsable de Recursos Materiales. £
TEODORO PENA ORTIZ.- Responsable de Farmacia.

Archivo
CP’ATP/omsp***
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*2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México". _

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/154/2021
28 DE ENERO DE 2021

ROMAN FLORES MIRAMON

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

COMERCIALIZADORA SUSEVA, S.A. DE C.V.
~ PRESENTE.

En atencién a su escrito de fecha 20 de enero del presente afio, informo a usted
para los tramites correspondientes, que la empresa "COMERCIALIZADORA
SUSEVA, S.A. DE C.V.” dio cumplimiento con lo estipulado en el contrato
DAF/SAIDRM/HGO-HPN/AD-005-2020/CA-018-2020.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE

I
B L o

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ - iy Lot
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA, /i focriaL be

h v OBITETRKL

s .-..m‘m-.m.j

{0 - e T:
e [ZOENE Y - i

S catt e s

TEODORO PERNA ORTIZ.- Responsable de Farmacia,

Archivo bhid 4 o . ‘.-"I“
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“2021. Ao de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México'.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021L/153/2021
29 DE ENERO DE 2021

ROMAN FLORES MIRAMON

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

COMERCIALIZADORA SUSEVA, S.A. DE C.V.
-~ PRESENTE.

En atencidn a su escrito de fecha 20 de enero del presente afio, informo a usted
para los tramites correspondientes, que la empresa "COMERCIALIZADORA
SUSEVA, S.A. DE C.V.” dio cumplimiento con lo estipulado en el contrato
DAF/SA/DRM/HGO-HPN/LP-002-2020/CA-016-2020.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo.

STITUT: ATENTAMENTE
w2 o

| SR N
N —=Eme—— d.cp AL LEDO PEREZ {§

[3-15 1% SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA &
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C.cp- LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN.- Jefe de Departamenio de Recursos Materiales.
C. JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ - Responsable de Recursos Materiales.
TEODORO PENA ORTIZ - Responsable de Farmacia.
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2021. Ao de la Consumacion de la Independencia v la Grandeza de México'.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/152/2021
28 DE ENERO DE 2021

JEFES DE SERVICIO Y AREAS
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en la Cédula de Observacién sobre el
Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora, especificamente en la
observacion 4 de la Auditoria Integral a los Servicios Personales (Capitulo 1000), a la
Direcciéon de Administracion y Finanzas del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, solcito a ustedes remitan a esta
Subdireccion a mas tardar el dia 15 de febrero de afio en curso, rol vacacional
correspondiente al primer semestre 2021, del personal a su cargo de los diferentes turnos.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

_ C.P. AL OLEDO PEREZ
™ SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL - Director.
DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA - Subdirectora Médica.
JEFES DE DIVISION. _ ;
MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos.
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

MINUTARIO OFICIO NO. 208C0301020202L/0152/2021

NOMBRE

DRA. SARAI GONZALEZ BONILLA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TERAPIA
INTENSIVA ADULTOS

JEFATURA DE URGENCIAS

M.A. LUIS RICARDEZ CUEVAS
JEFE DE ANESTESIOLOGIA

Q.F.B. ANA MARIA MONTES DE OCA JIMENEZ
JEFE DE LABORATORIO CLINICO

DRA. CLAUDIA FERREIRA MARTINEZ
JEFE DE RADIOLOGIA E IMAGEN

DRA. ALEJANDRA MARTINEZ ALVA
ENCARGADA DE BANCO DE SANGRE

L.N. CARINA RODRIGUEZ ROBLES
RESPONSABLE DE NUTRICION

PSIC. SANDRA CASTILLO SANCHEZ
RESPONSABLE DE PSICOLOGIA

DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA
ORTEGA
ENCARGADA DE TRABAJO SOCIAL

FIRMA

Ao?fdl]zo”
De. Screq szﬁ.{/\ Q#”{"——

Q9 [Een ]2

n4| el o
TOR. 136 hes, HGSDHA’ DE GINECOLOGIA
| Y OBSTETRICIA
04-o 220 I LABORATORIO DE 3
. --.L A i _,E L" S
D, Tt f“éha\ “—f—L—i—j—E Mens
29 [ere [107 |
{ dvare  13°27 :
T, \l.--‘-'-’:\--?-' -
CPD]CDID:)TC‘ *
T ozl WAZDS

et 335 2900 (2




“2021. Aric de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

MINUTARIO OFICIO NO. 208C0301020202L/0152/2021

NOMBRE FIRMA

DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA

ORTEGA
RESPONSABLE DEL SERVICIO DE ESTADISTICA Y < P e
ARCHIVO CLINICO R;ze, { ch;z): A l(‘/} ’ ) f?}. 35
2‘?/0:/2f 132
DRA. MARIA TERESA ESPINOSA MARTINEZ ” 6 ,
RESPONSABLE DE EPIDEMIOLOGIA Q{’c\b\ \)) Mo B\)CNGHO -
7~ — 5 i
L.E.O. GLORIA DIAZ MARTINEZ p@_}{ l@( ;ZQ 0 22
JEFE DE ENFERMERIA N o (2.
M.A.S.H.0. JACQUELINE MARTINEZ GALVAN - 29 /& m,/ z0el
DESARROLLO Y CALIDAD 12! B hed
: 9’
0
\((l \‘.\
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JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ
RESPONSABLE DE RECURSOS MATERIALES

P.L.A. DAVID H. TABACO OROZCO
REPONSABLE DE RECURSOS FINANCIEROS
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TEODORO PENA ORTIZ ' ¢
RESPONSABLE DE FARMACIA /'\{
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RESPONSABLE DE SERVICIOS GENERALES
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/151/2021
29 DE ENEROQ DE 2021

P.L.D. JUAN JOSE GONZALEZ MORQUEGCHO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
PRESENTE.

—~ En respuesta a su oficio nimero 20800301030103L!016f2021, informo los nombres de los
conductores de |as Unidades Vehiculares asignadas a este Nosocomio, asi mismo, adjunto
copia fotostatica de las licencias de conducir de cada uno de ellos.

Choferes de ambulancia.
*  Guillermo Torres Martinez.
* Eduardo Martinez Torres.

Personal que brinda apoyo al manejo del parque vehicular.
= Juan Carlos Osornio Maruri.

Gregorio Zapi Engodo.

Sergio Mondragén Granados.

Israel Prisciliano Becerril.

Edgar Martin Gonzalez Nava.

José Angel Dominguez Jaimes.

Hector Guadarrama Hernandez.

Joseé Juan Jiménez Sanchez,

—~ Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE <TUTO

C.P. ALIZIA TOYEDO PEREZ |
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA 250
o

C.cp.- LA JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA.- Director de Administracién y Finanzas, ™~ et
LIC. JORGE SILVA PRIEGOQ - Subdirector de Administracion.
Archivo
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"2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de Méxice”,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/150/2021
29 DE ENERO DE 2021

L.C.P. Y F. VALENTIN PEDRAZA RICO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Adjunto 3 juegos de 2 oficios originales de comision del C. Fidelmar Marmolejo
Maldonado, de los meses de noviembre, diciembre de 2020, enero 2021, ya que
dicho servidor pulblico regresé a laborar en el mes de septiembre por no presentar
antecedentes de comorbilidad ni cumplir con la edad requerida para permanecer en
resguardo domiciliario, derivado de la pandemia del nuevo Coronavirus en el
mundo (Covid-19), lo anterior de acuerdo a la normatividad establecida y vigente.

Sin ofro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

R~
i % \ : f*-‘; 12" ¢
\ . ‘1_ W
\ C.P. ALICIA TGLEDO PEREZ 0 Wi

] SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
.. }L\ / HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

i;’\!- ?.M ic 2
| N ;25:/2%/ g/
| “0SPITAL DE GiNECDLoG1A

o L7:07 Y OBSTETRICIA
C.c.p- DR. JOSE RUBEN REGINALDO ALCANTARA DIAZ Director de Servicids MedicosCONTROL ﬁfﬂ
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director de! H.G.0

LIC. JORGE SILVA PRIEGO - Subdirectsr de Administracion. o.”” - PERSONAL ~ —
MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Humanos. —e?
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*2021. Ario de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México'.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/149/2021
? 29 DE ENERO DE 2021

C.P. FERNANDO ZARAGOZA AVILES
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
ROYAL LIM, S.A. DE C.V.
PRESENTE.

En apego a la clausula Décima Octava del Contrato DAF/SA/DRM/DSG/HN-HGO-0IC-
CEO-OC-AG/LP-011-2020/003/2021, en donde dice el “Prestador’ manifiesta que el -
personal asignado para la prestacion del servicio de limpieza es mayor de 18 afios de edad
y con experiencia en el servicio, etc. ..., le solicito atentamente acatar esta clausula en su
totalidad para evitar probables problemas de indole legal, asi mismo, le solicito tener
cuidado de no incurrir en incumplimiento en las entregas del listado de materiales
contenidos en la pagina 42 y 43 del mencionado contrato, y en la entrega del equipo de
proteccion personal para la plantilla de labora en este Hospital, ya que por la actual
contingencia sanitaria el personal tiene mucho riesgo por no contar con los elementos
necesarios para su proteccion.

7O
En caso de incurrir en omisiones o faltas en la clausula Décima Octava, en especial en |o o

concerniente a la edad del personal que ejecutara el trabajo, el Instituto se deslinda dg_.}a;{f” =
responsabilidades en que incurra por dicho desacato. s 5 Fhe)

(
v
Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial salu

L ATENTAMENTE 5

{20163 81 C.P. ALICI
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA k Bl

\ L%\( =\ guet e

; }Dcy\
C.C.P.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del H.G.0. f},‘
P.L.D. JUAN JOSE GONZALEZ MORQUECHO.- Jefe del Departamento de Servidjps r@qo
JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES.- Responsable del Area de Servicios General
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E : SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G‘C.J.
B v ¥ g Oficio No. 208C030102201L-202/148/2021
’_;“\ » ‘ 29 de Enero de 2021
;gs."‘h;' B

M en A.H. Y S.P. CLAUDIA FERREIRA MARTINEZ
JEFE DEL AREA IMAGENOLOGIA DEL H.G.O.

~
--'-"E;f'relacién a su oficio No. 208C0301022011.-202/002/202 de la fecha 19 del mes y
afio .en curso me permito informar que el material que fue solicitado ya se
encuentra en el area de farmacia.
Sin mas por el momento le envié un cordial saludo. _
‘;\‘4‘—7
‘ ATENTAMENTE 29-1-21 "‘\
MO, BE BINECOLEEIA
. 't‘tmfsﬁ*' "'fﬁ?‘“ﬁh fnL
-~

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C c pi Dra Lidla Estela Sosa Garcia.- Subdlrector Médico del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
M.E. en G.0.B. Ricardo Vallejo Valdés.- Jefe de los Servicios Auxiliares de Dx. Y Tratamiento de H.G.O.
C. José Juan Jiménez Sanchez .- Jefe de Recurscs Materiales del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
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“2021. Afo de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/146/2021
28 DE ENEROQ DE 2021

TEODORO PENA ORTIZ

RESPONSABLE DEL AREA DE FARMACIA
PRESENTE.

N . &

Con la finalidad de dar atencién a las solicitudes por parte del proveedor
Comercializadora SUSEVA, S.A. de C.V. solicito a usted informe a esta
Subdireccion a la brevedad posible, si la empresa antes mencionada dio
cumplimiento a los contratos que se describen a continuacion, y con ello estar en
la posibilidad de otorgarles el oficio para los tramites que le corresponden.

o DAF/SA/DRM/HGO-HPN/LP-002-2020/CA-016-2020.
« DAF/SA/DRM/HGO-HPN/AD-005-2020/CA-018-2020.
s DAF/SA/DRM/HPN-HGO/AD-037-2019/CA-004-2020.
» DAF/SA/DRM/HGO/AD-027-2020/034-2020.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasiéon para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE

/] -

¢ o .
C.P. ALICIAYOLEDO-PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

CiE: P Archivo
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.0
OFICIO No. 208€0301020202L/9145/2021
28 DE ENERO DEL 2021

DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA ORTEGA
PERSONAL ADSCRITO AL HOSPITAL

DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PRESENTE

Derivado de los hechos ocurridos los dias; del 7 al 20 del mes de diciembre del
afo 2020, de conformidad con lo que se senala en los articulos 88 fracciones i,
IVVIXI 92 y 93 FRACCIONES H, XVILXIX de la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios: 17 Fraccion IV,V,XXVII Y 111
fracciones 111,XV, XXIH; 18 fracciones Xil, XXILXXXI del Reglamento de
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto Materno Infantii del Estado de
México, solicifo su valioso apoyo para que nos acompafie como testigo, para el
proximo martes 2 de Febrero a las 12:00 horas, en el local que ocupa la
Subdireccion Administrativa de esta Unidad Médica, sitio en Paseo Tollocan, esq.
Puerto de Palos s/n Col. Isidro Fabela, para el levantamiento del acta
administrativa de hechos, al C. FERNANDO ESTRADA DE LA LUZ; con las
formalidades técnico juridicas, asi como la informacién y los formatos necesarios
para que surta efecto el acta en comento.

Sin otro particular, se despide cordialmente.
ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

c.op. DR GgiARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL - Direcior d‘z:!j:szjlﬁgg.ﬁinucolugia ¥ Obstetricia
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“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0143/2021

—~ ;F‘“ 28 DE ENERO DE 2021
MOISES DIiAZ PLATAS
EJECUTIVO I’E VENTAS
PRODUCT@S HOSPITALARIOS, S.A. DE C.V.
PRES E;;NJ E.
™ En cﬁenoon a su escrito de fecha 03 de Diciembre del ano 2020, informo a
usted para los trdmites correspondientes que la empresa PRODUCTOS
HOSPITALARIOS, S.A. DE C.V., dio cumplimiento con lo estipulado en los
contratos que se describen a continuacion:
Aﬂo ok = S CONTRATO - i
2017 DAF/SA/DRM/HGO/LP -017- 20] 6/CA 005 201 7
2018 DAF/SA/DRM/HN-HGO/LP-001-2018/CA-009-2018
"3 2019 DAF/SA/DRM/HN-HGO/AD-007-2019/CA-013-2019
Sin ofro particular, le envio un cordial saludo. ZCQ[@\' OF\CL Q
o ‘\(j n el
ATENT/ E “ada (gAea)
B / O3 -0 -2\ %
C.P. Aa

c.c.p OSE JUAN JIMENEZ SANCHEL.- responsable del Area de Recursos Matenales del Hospital de Ginecologio y Obstelricia

ARCHIVO: ¢
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*2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO:. 208C03010202021./140/2021
27 DE ENERO DE 2021

ANGELICA CONCEPCION'SOTO CRUZ
ADSCRITA AL CONMUTADOR TURNO VESPERTINO

PRESENTE.
f“\
Derivado de las necesidades del servicio del conmutador, por este conducto, le
informo que el dfa 28 del mes y ano en curso, debera presentarse a laborar en el
turno matutino de 08:00 a 15:00 horas, reintegrandose a su horario habitual el dia
29 de enero de 2021. L
Exhortandola a desempefiar sus funciones con responsabilidad y sin otro particular
por el momento, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE
I~
C.P. ALICIA TOLEPO PEREZ
~ SUBDIRECTORA-ADMINISTRATIVA

C.CP.- P.LA.INES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Humanos. ' N
Archivo
CP'ATP/omsp***
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'2021, Affo de la Consumacion de |a Independencia y Ia Grandeza de México"

Oficio No. 20800301020202U0139!2021

Toluca de Lerdo, México a

27 enero de 202

LICENCIADO p——
JORGE SILVA PRIEGO~"”

SUBDIRECTOR DEADMINISTRACION 11
PRESENTE |

~ [
Por medio del presente, solicito a usted de su autorizacion para que se otorgue
Licencia _ al personal que a continuacion se describe; no
omito mencionar que posteriormente se enviara acta de nacimiento del recién
nacido para la conclusién de dicho tramite.
Nombre Num. Empl Licencia por: Fecha ‘ Observaciones
ESAUD LIBRADO _"
Sin mas por el momento, quedo de Usted.
-~

ATENTAMENTE

B LMLER,

HOSPITAL DE GINECOLOGIA

e e "‘---“_-/l

Y OBSTETRICS \o'l | SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA & &
O %ggmé: Jetbd %DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
ADRINISTRATIVA |

C.cp. LCP. Y F.VALENTIN PED
ARCHIVO

CONSEAQUTIVO /
C.P. ATPAN

".l_
RAZARICO. Jefe del Departamento de Recursos Humarnos 4
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"2021, Ano de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

Oficio No. 208C03010202021/0138/2021
Toluca de Lerdo, México a
27 enero de 202

LICENCIADO
JORGE SILVA PRIEGO 7
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION s % 5 o
. PRESENTE | §

Por medio del presente, solicito a usted de su autorizacion para que se otorgue

Licencia al personal que a continuacion se describe:

Fecha Observaciones

J W £UL |

Nombre Num. Empl Licencia por: ’

CARINA  RODRIGUEZ
ROBLES

Sin mas por el momento, quedo de Usted.

rE;M;L&ﬁn ATENTAMENTE

I HOEPITAL BE § EN"C’ILOG!A
i
|

Y OBST a‘,‘lrclv. llﬁ?
-9(»%0302 %* ot C. P. AUICIATOLEDO PEREZ
; AR s 5 SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

1

5 W0 pl =
i  "DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRIGHA (qtu""[d’k.f‘ /[i""{.;
A pd 1 [l ©
“E PART
C.ep. I_C‘FI‘_.HY F. VALENTIN PEDRAZA RICO. Jefe del Departamento de Recursos Humanos
ARCHIVO :
CONSECYTIVO .

C.P. ATRhii
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"2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

Oficio Nimero 208C0301020202L/0137/2021
Toluca de Lerdo, México a
27 enero de 2021

LICENCIADO i I
JORGE SILVA PRIEGO A \Z 1§
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION | | } § L
-~ PRESENTE '-;;.
!

Por medio de la presente solicito respetuosamente su valioso apoyo para la

autorizacion de la licencia | N o

I -0 csto partir del 16 de febrero al 15 de abril al personal que a
continuacion se menciona:

S NOMBRE NUMERO DE | CATEGORIA FECHA INGRESO
EMPLEADO

LUZ CARMEN GOMEZ GANA -‘_ 01/10/1990

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

5§ 2

e | AR

E B m ‘ '
A1E N8 1 FEB 204\ |
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JHU “LﬂFGi ATENTAMENTE {‘u‘): i-_.. I.'__ ,.‘
Y OBSTETRIC S’sl‘kv ES

1 3)
SUBDIRECHAON
ADMIMISTRATIVA
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C.P. ALI TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

ARCHI
C.P. AT
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'2021, Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México.”

Oficio Nimero 208C0301020202L/01 36/2021
Toluca de Lerdo, México a
27 enero de 2021

LICENCIADO _
JORGE SILVA PRIEGO E ;
Su BDIRECTOR E AQMWRAC!ON Y LB/
'PRESE NM/E/D f i | ! Seer
& Solicito de su apoyo con Ia finalidad de que se realice el cambio de base 4 a 8, del
siguiente personal adscrito a este Nosocomio:
No. FECHA DE
NOMBRE EMPLEADO CATEGORIA INGRESO
CANDY LIZBETH GUERRERO DIAZ B s | oot
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
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Cep.  LC.P.YF. VALENTIN PEDRAZA RICO. Jefe del Departamento de Recursos Humanos
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2021, Afio de la Consumacién de Ia Independencia y la Grandeza de México”

Oficio Nimero 208C0301020202L/0135/2021
Toluca de Lerdo, México a
27 enero de 2021

L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO

JEFE DEL DEPARTAMENTO 17 [ 1/
DE RECURSOS HUMANOS Ji j [~
™ PRESENTE f

Anticipandole un cordial saludo, solicito de su valioso apoyo con Ia finalidad de

que se lleve a cabo el tramite correspondiente para el pago de viaticos, al

C. Guillermo Torres Martinez el cual realizé dos traslados al Hospital General de

Tenancingo dia 21 de enero de 2021, con kilometraje de salida de 1142 y llegada

1244 y el dia 22 de enero al Hospital de Especialidades de Ixtapaluca con

Kilometraje de salida de 1244 y llegada 1580 respectivamente, esto con

fundamento legal en la Clausula 222, Del Convenio Sindical Vigente, para lo cual

se envia la solicitud de pago de viaticos, solicitud de transporte, aviso de comisidn

en original para los efectos que haya lugar.

) Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo. \-f\JTO <7
» 8).&‘*
;pf‘,‘ﬂ"l)((m %5
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C.P. ALI O PEREZ 2, M 7l
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL 8 parrid *
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p.- LD.JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracién
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/134/2021
3 27 DE ENERO DE 2021

SEC. A OLGA'MARIA SOTO PEREZ -
ADSCRITA A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

PRESENTE..

- A través de este conducto, doy a conocer las funciones ylo actividades, con la finalidad de
que dé cumplimiento a éstas, con ética, responsabilidad, honestidad, profesionalismo vy
eficiencia.

» Recepcidn, control, y seguimiento de correspondencia.

* Recepcidn, realizacién, control y registro de llamadas telefénicas.

» Atencién a proveedores, personal del hospital, etc.

 Elaboracion de oficios, circulares, tarjetas informativas.

s Apoyar en |a elaboracion de actas informativas, circunstanciadas o administrativas.
= Elaborar y remitir convocatorias para diferentes eventos.

« Tramitar oficios concernientes a la Subdireccion.

* Archivo de la documentacién que genera el hospital.

L ]

Apoyar en el seguimiento a las observaciones realizadas por el Organo Interno de
Control.

» Coordinar la agenda para las diversas actividades,
» Actualizacion del programa SISER.

» Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Lo anterior, de conformidad con los articulos 2 y 42, de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo,

Rem‘:f Of“ilm\

ATENTAMENTE LZIQZZ’;’;
OLEDO PEREZ Harks te Tosr

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL olaga
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Gep.- Archivo
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*2021. Afic de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México'.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/133/2021

27 DE ENERO DE 2021

MARIA INES JUAREZ JIMENEZ

RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en Ia Cédula de Observacion sobre el
Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora, especificamente en la
observacién 4 de la Auditoria Integral a los Servicios Personales (Capitulo 1000), a la
Direccién de Administracién y Finanzas del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, instruyo a usted para que a partir de
esta fecha deberan de respaldar de manera quincenal en medio electrénico y/o magnético,
la informacién generada por el “Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia”,
considerando en su caso la impresién de los reportes, como base para realizar el reporte
de incidencias, asi mismo, deberdn enviar en forma quincenal al correo electrénico

imiem.hgo.subadva@gmail.com, el archivo generado de los registros de asistencia del
personal a su cargo.

En caso de no dar cumplimiento a la instruccién girada, sera de su mas estricta
responsabilidad, haciéndose acreedor a las sanciones administrativas correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

: _
C.P. ALI O PEREZ
SUBDIRECTORA INISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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Wes were.

C.c.p.-  DR:GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL - Director del H.G.O. 02 roz ) Zf

Archivo
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*2021. Afio de la Consumacicn de |a Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021./129/2021
: 27 DE ENEROQ DE 2021

L.A. MONICA GRISEL CHICO MUCINO

JEFA DE LA UNIDAD.DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL Y
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

PRESENTE:

N e s : ;
En atencién a su Oficio 208C0301000300S-T-0354/2020 donde informa a la Subdireccion
Administrativa del HGO de la solicitud de Informacién a través del Sistema de Acceso a la
Informacion  Mexiquense, SAIMEX, con Numero de Folio de solicitud:;
00108/IMIEM/IP/2020, al respecto me permito comunicar a Usted que con la informacion
que obra en los archivos de la Subdireccién Administrativa, en mi caracter de Servidor
Publico Habilitado, se requiere convocar al Comité de Transparencia para poder elaborar la
versién publica (Testar), toda vez que la informacién contenida en los documentos que
daran respuesta al solicitante son los siguientes:

RELACION DE DATOS TESTADOS: OFICIOS DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE
DE 2019.

» Correo electronico

> Numero de empleado

» Apellidos del recién nacido

» NUmero de clave

» Numero de plaza

» Motivo de suspension

¥ Motivo de licencia

N » Motivo de acta
» RFC/CURP

Cabe hacer mencién que no se cuenta con actas en el periodo solicitado.

MIEM “&°

PEATEL ibrwa
STy T

7 57 ENE 2004
= i

FLANRACIONY |
5l HSTIVUCIONAL

p=" Archiva__"
we="CPATP/omsp***
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N¢ Tels. 722.280 92 11°Y 722




WSTITUR,

A |EDOMEX

= % MATERNO INFANTIL 5 s Hles.
STADO DE MEXICO - . ressiNiac— | DECISIONES FIRMES, RESULTADO 1
e o

"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPEN DENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICQ",

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0128/2021
27 DE ENERO DE 2021

L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA
™ DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTES.

En cumplimiento al Manual de Operacion del Comité de Adquisiciones vy
Servicios del Instituto Materno Infantil del Estado de México, para el caso que
nos ocupa, referente a las “Funciones del Representante del Areq Usuaria”, las

- Cudles se indican en el numeral X, informo a usted del cumplimiento en |a
prestacion de servicios de los proveedores que a continuacién se describen; lo
anterior, para los efectos procedentes.

icip| NO: PEDbOY/o. L rquiro o ARG L T T

SERVICIO DE INFORMACION
DAF/SA/DRM/HGO- | LABORATORIO: HOSPITALDE | OTORGADA  POR LA
“DICIPA", 5.A. DE sy HN/LP-019/CA-O11- COSTO POR GINECOLOGIA ¥| @FB.  ANA  MARIA sl

cv. 2020 PRUEBA CON OBSTEIRICIA. | MONTES  DE  OCA | CUMPLIO
® MES DE DICIEMBRE | PRESTAMO DE © | JIMENEZ JEFE  DE

EQUIPO. LABORATORIO CLINICO,

Sin ofro particular, le envio un cordial saludo.

e ATENTAMEﬁ e X ..
S iy Lot l S L
/& LMIEs, \ ) W Sfa 1

l 356‘8‘ : \ % /\”H/.:grgui; on;(

| 23 | C.P. ALICIA/fOLEDO PEREZ R
| nl T SUBDIRECTORAVADMINISTRATIVA 7,
e,/ DEL HOSPITAL DE Gl

e

e

c.c.B“%RrGEﬁRDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director Del Hospital De Giﬂec:cniog;n’o;_}i?J

L.D. ILIANA GRISEL GARCIA VILCHIS.- Jefe De La Unidad Juridica Y Consultivigizs B
M.A. MARIA JULIA ALARCON JUAREZ.- Subdirectora de Finanzas. | PSR B Sk hkacia
M.A. REVERIANO EMMANUEL MARTINEZ CHAVEL.- Jefe del Departamento rie Tesgreria

P.L.A. DAVID H. TABACO OROQZCO.-Jefe del Area de Recursos Financieros 4 2 7 ENE 2011
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“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0127/2021
27 DE ENERO DE 2021

= ANDRES MOCTEZUMA GONZALEZ

— GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA
ALAB, S.A.DEC.V
PRESENTE.

- POR MEDIO DEL PRESENTE SOLICITO A USTED SU VALIOSO APOYO PARA QUE
SEAN SUMINISTRADOS LOS SIGUIENTES INSUMOS Y SEAN ENTREGADOS EN EL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA.

“BOLSA AUTO-INFLABE PARA |-
-~ ] REANIMACION ADULTO PIEZA 10
(AMBU)
~ PERILLA PARA ASPIRCION
2 DE SECRECIONES #4 PIEZA 100
CLAVE DEL ARTICULO:
0607010378

SIN. OTRO PARTICULAR POR EL MOMENTO, APROVECHO LA OCASION PARA
ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO.

ATENTA

C.P. ALICIATOLED
SUBDIRECTORA A ISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Cic.p.- ARCHIVO.

Paseo Coldn s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Mexico, C. P. 50170
N\ Tels. 722280 92 11 Y 722 280 92 13
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"2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/126/2021
27 DE ENERO DE 2021

MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en la Cédula de Observacién sobre el
Control Interno e Implementacion de Acciones de Mejora, especificamente en la
observacion 4 de la Auditoria Integral a los Servicios Personales (Capitulo 1000), a la
Direccién de Administracion y Finanzas del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, solicito a usted informar en tiempo y
forma si el “Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia” y/o reloj checador digital
llegase a fallar, lo anterior para realizar los tramites correspondientes, asi como,

proporcionar las tarjetas de asistencia para el personal de los diferentes turnos y se realice
el registro de entradas y salidas.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUBDIRECTORX ADMINISTRATIVA DEL iy
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA .~ 1=

| ! .‘f__-"ﬁ ., L.MAE A
: by _ {28 BlEDM

}' \ gosis |

(‘F\Q‘S })Jd’ , Z(\ . HOSPIYAL e Awic:
C.c.p.- DR. GERARDO EFRMN TELLEZ BECERRIL.- Director del o -
ATCHIVG

. Pasao Colén s/n esq. General | cipe Angeles
I5 72228092 11 Y. 72228010243
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/125/2021
27 DE ENERO DE 2021

I.T.I. ABRAHAM MOEDANO MIGUEL
RESPONSABLE DE INFORMATICA
BRESENTE,

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en la Cédula de Observacién
sobre el Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora, especificamente
en la observacion 4 de la Auditoria Integral a los Servicios Personales (Capitulo
1000), a la Direccion de Administracién y Finanzas del Instituto Materno Infantil del
Estado de México, por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, solicito a
usted realice una revision mensual del “Sistema de Control de Puntualidad y
Asistencia’, emitiendo un reporte del funcionamiento de dicho sistema e
implemente las acciones preventivas para evitar fallas del sistema en comento.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

R VR RV VE

C.P. ALICIA‘TOLEDG-PEREZ 4 29 ENEZH |
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL B e
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 07" oete

C.c.p.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del H.G.0.
Archivo
CP'ATP/omsp***

"\ PaseoGolon:
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*2021. Afio de la Consumacién de |a Independencia v la Grandeza W& México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/1 242021
27 DE ENERO DE 2021

f =0 154
DOLORES GUADALUPE RUBJ MORENO |- BRI |
ADSCRITA A CONTROL DE TARJETAS \ o4l
PRESENTE. \ it e
-~ Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en la Cédula de Observacign sobre el

Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora, especificamenite en la
observacion 4 de la Auditoria | ntegral a los Servicios Personales (Capitulo 1000), a Ia
Direccion de Administracién y Finanzas del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, instruyo a usted para que a partir de

personal a su cargo.

En caso de no dar cumplimiento a la instruccion girada, serd de su mas estricta
responsabilidad, haciéndose acreedor a las sanciones administrativas correspondientes,

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ey et
:?: 3 3] E_: ?#g

B
7‘147;}”/' . C.P. ALICIX TOTEDO PEREZ
OF Gfirooieia | SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Y 0BSTETRICIA
)0:y3 Conrroi ne LY
PERSONAL 7

C.c.p.- DR, GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del H.G.O. .
: MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos.

=0 Coi s ess G Pole Rngels 60 Vi Hock
\( e 722280 9211 Y.720 980 9213 -
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"2021. Afio de la Cansumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021./123/2021
27 DE ENERO DE 2021

CRISTAL GONZALEZ ROMAN
ADSCRITA A CONTROL DE TARJETAS
PRESENTE.

N Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en la Cédula de Observacién sobre el
Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora, especificamente en la
observacion 4 de la Auditoria Integral a los Servicios Personales (Capitulo 1000), a la
Direccién de Administracion y Finanzas del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, instruyo a usted para que a partir de
esta fecha debera de respaldar de manera quincenal en medio electrénico y/o magnético,
la informacion generada por el “Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia”,
considerando en su caso la impresién de los reportes, como base para realizar el reporte
de incidencias, asi mismo, debera enviar en forma quincenal al correo electrénico

imiem.hgo.subadva@gmail.com, el archivo generado de los registros de asistencia del
personal a su cargo.

En caso de no dar cumplimiento a la instruccién girada, serd de su mas estricta
responsabilidad, haciéndose acreedor a las sanciones administrativas correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

. ATENTAMENTE

C.P. ALICIA“TO EREZ e 57 . LM P M \

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL f g b o
M HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 29 EiE Uil i
\ 101
L] x o
PERSONAL
C-C-'FJ_»-I“-GR'. O EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director-del H.G.0O. :
. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos. ? 7 . 20 By,
Archivo - ; =
CPATP/omsp*** s

. ' Pase0 Colon Sin esq. General Félive Angele
N\ oS 7222800211y 722 28092 18




\‘QQT!TUTQ

GOBIERNO DEL _ MS.?%A =DO MEX
ESTADO DE MEXICO oram |

TP MES, RESULTADOS FUERTES,
—_—

“ﬁJ

RN

2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
QOFICIO NO. 208C03010202021/122/2021
27 DE ENERO DE 2021

SALOME ADRIANA MUNGUIA DiAZ
ADSCRITA A CONTROL DE TARJETAS
PRESENTE.

~ Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en la Cédula de Observacion sobre el
Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora, especificamente en Ia
observacion 4 de la Auditoria Integral a los Servicios Personales (Capitulo 1000), a la
Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico,
por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, instruyo a usted para que a partir de
esta fecha deberé de respaldar de manera quincenal en medio electronico y/o magnético,
la informacién generada por el “Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia”,
considerando en su caso la impresién de los reportes, como base para realizar el reporte
de incidencias, asi mismo, debera enviar en forma quincenal al correo electrénico

imiem.hgo.subadva@amail.com, el archivo generado de los registros de asistencia del
personal a su cargo.

En caso de no dar cumplimiento a la instruccién girada, serd de su mas estricta
responsabilidad, haciéndose acreedor a las sanciones administrativas correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

e e, ATENTAMENTE

{;‘ 28 ENE 11 C.P. ALl OLEDO PEREZ

Biis SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL zg -0/ ié/ ,

\ S e HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

' _‘,_

C.c.p- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BEGERRIL.- Director del H.G.O.
MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.- Responsable del Area de Recursos Humanos,
Archivo
CP'ATP/omsp***

20 e
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*2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L./121/2021

27 DE ENERO DE 2021
MARCOS URIEL ANGELES AVILA
ADSCRITO A CONTROL DE TARJETAS
PRESENTE.
N Con la finalidad de dar cumplimiento a lo descrito en la Cédula de Observacién sobre el

Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora, especificamente en |a
observacion 4 de la Auditoria Integral a los Servicios Personales (Capitulo 1000), a la
Direccién de Administracién y Finanzas del Instituto Materno Infantil del Estado de México,
por el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2020, instruyo a usted para que a partir de
esta fecha debera de respaldar de manera quincenal en medio electrénico y/o magnético,
la informacién generada por el “Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia”,
considerando en su caso I3 impresion de los reportes, como base para realizar el reporte
de incidencias, asi mismo, deberd enviar en forma quincenal al correo electrénico

imiem.hqo.subadva@qmail.c:om, el archivo generado de los registros de asistencia del
personal a su cargo.

En caso de no dar cumplimiento a la instruccion girada, sera de su mas estricts
responsabilidad, haciéndose acreedor a las sanciones administrativas correspondientes.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo. i)

"

2.AVL A NS,

ATENTAMENTE

29 EHE 201 |

/ e T _ic‘-iS‘ '
C.P. ALICIA PEREZ N\ ams s
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL S b Vo

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA GEas)

b oﬁﬁiﬂ@/ ._

C.cp- DR GERARDO I_EFRATN TELLEZ BECERRIL.- Director del H.G.0. ( 2 / / s (
MARiA!NES JUAREZ JIMENEZ - Responsable del Area de Recursos Humanos. 27 '5) Z Z
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/120/2021
27 DE ENERO DE 2021

JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE.

A través de este conducto solicito a usted informe a esta Subdireccion, si en los
procesos adquisitivos para el afio 2021, estan contemplados los insumos del listado
que se anexa, ya que de acuerdo a la Nota Informativa del Responsable del Area
de Farmacia de esta Unidad Médica, comenta que son necesarios y hasta el
momento no cuentan con contrato para su solicitud.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICA TOLEDO PEREZ
- SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

HQSPITAL BE

L Tz 7 ENE 021 .
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NOTA INFORMATIVA:
25 DE ENERO DEL 2021
SERVICIO DE FARMACIA DEL H.G.O.
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POR ESTE MEDIO INFORMO DE LOS ARTICULOS CON EXISTENCIA AL MOMENTO Y DE LOS
CUALES NO SE CUENTA CON CONTRATO PARA SOLICITAR, CABE MENCIONAR QUE SON DE
VITAL IMPORTANCIA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL.

ATENTAMENTE:

JEFE DE FARMACIA DEL H.G.O.

-  FITOMENADIONA SOL.INYECTABLE DE 2 MG 235 AMPS.
PROPOFOL SOL. INYECTABLE DE 200 MG 80 AMPS.
CATETER ARROW DE 7 FR.DE TRES LUMEN 1 PZA.
ERGONOVINA SOL.INYECTABLE DE 2 MG 0 AMPS.
BOLSA PARA REANIMACION INFANTIL 5 PZAS.
AGUJAS HIPODERMICA DESECH.22X32 495 PZAS
ALBUMINA HUMANA FCO. 15 FCOS.
MIDAZOLAM SOL.INY.DE 15 MG 157 AMPS.
LIDOCAINA SIMPLE AL 2% FCO.DE 50 ML 0 FCOS.
ALGODON PLISADO DE 300 GRS. PTE. 0 PTES.
BOLSA PARA REANIMACION NEONATAL 5 PZAS.
CATETER PERIFERICO CAL.24 0 PZA
CINTA TESTIGO PARA VAPOR 176 PZAS
EQUIPO PREURAL PARA SELLO DE AGUA 0 PZAS
JABON NEUTRO PASTILLA 0 PZAS
JERINGA DESECH.PARA INSULINA 0 PZAS
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“2021. Afo de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021/118/2021
26 DE ENERO DE 2021

DIANA ALINE GONZALEZ ESCAMILLA
PERSONAL DE CONTRATO
PRESENTE.

Derivado de las necesidades de la Subdireccién Administrativa de esta Unidad
Hospitalaria, informo a usted que los dias 27 y 29 de enero del presente afio, su
horario de labores sera de 10:00 a 17:00 horas.

Agradeciendo de antemano su apoyo y colaboracion, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOL
SUBDIRECTORA A
HOSPITAL DE GINEC

NIST IVA DEL
Y OBSTETRICIA
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O
OFICIO No. 208C0301020202 L/00117/2021
26 DE ENERO DE 2021.
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Mﬂﬁé] RDO
"DIRECTOR DE

PRESENTE

Por medio del presente envio a uste

Administrativo eventual que seguira laborando en las categorias que

RAGONTARIA /-
ISTRACIO FlNiNEﬂS J .

d para ‘su Visto Bueno,

lista del personal

C.P. ALlCiA{ LEDO PEREZ

B LALLE. M.

a continuacién se
“ detallan, con Ia finalidad de cubrir las necesidades de los diferentes servicios de éste
Nosocomio
NOMBRE CATEGORIA
GALVAN HERNANDEZ IVAN ANALISTA ‘C”
GONZALEZ ESCAMILLA DIANA ALINE AG SERV.
GUERRERO DIAZ GLORIA ANGELICA A G SERV.
HERNANDEZ BONIFACIO ALDAIR AG SERV.
MARIN RICO BERENICE JEFE B PROY.
MAYA ALANIS ENRIQUE LAVANDERO
MORALES MONROY KARINA ANALISTA C
PEREZ COLIN MAYRA LISSETTE SECRETARIA B°
RODRIGUEZ VIRNA WALQUIRYA JEFE B PROY.
SOTELO JUAREZ MIGUEL ANGEL DE JESUS - ANALISTA “8”
TEJA CANARIO YOVANI LAVANDERO
VELAZQUEZ JIMENEZ JOSE ALFREDO TEC MANTTO.
LOPEZ VALDES ELIAS VAN LAVANDERG
“~ FLORES HERNANDEZ EDGAR TEC MANTTO. i
Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
A
ATENTAMENTE [ W LTy
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ESTADD UK MEXICO

HOSPITAL DE Gh‘%ECiLQGIA g 1790 Hn %

Y OBSTETRIC) b o T Gk
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL O e %l ”(J«B E 2 g Hwt 2re 'Oﬂw Qﬂ
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETR ClA 3SuB ECCIO A Vaccim oE Cio o lHE

ADMINISTRATIVA R, U e
5 ._ o
R, [ E7 ﬂ-f é’

; i A

C.c.p DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia 0;
LCP.yF.

ENTIN PEDRAZA RICO.- Jefe del Departamento de Recursos Humanos Archive/Consecutivo,
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“2021. Afo de la Consumacién de |a Independencia y la Grandeza de México®,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/114/2021
26 DE ENERO DE 2021

OCTAVIO MANCILLA CORONA
RESPONSABLE DEL AREA DE MANTENIMIENTO
PRESENTE.

Adjunto objetivo y funciones del Area de Mantenimiento, establecidos en el Manual de
Organizacion del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del
Estado de México, publicado en Gaceta del Gobierno en fecha 09 de febrero de 2016, con
la finalidad de que dé cumplimiento a éstas, con ética, responsabilidad, honestidad,
profesionalismo y eficiencia.

217D12200-A06 AREA DE MANTENIMIENTO

OBJETIVO:

Instrumentar acciones que permitan garantizar la correcta operacion y mantenimiento del
equipo medico, biomédico y diverso, asi como la conservacion de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Hospital.

FUNCIONES:

« Elaborar el Programa Anual de Mantenimiento Preventivo y Correctivo del equipo
meédico, biomédico, mobiliario, infraestructura y equipo de oficina del Hospital y
~presentarlo a la Subdireccién Administrativa para su validacién correspondiente.
» Organizar y verificar que se realicen los trabajos para el mantenimiento y conservacion
“N de los bienes muebles e inmuebles del Hospital.
 Verificar la conservacién de las instalaciones eléctricas e hidraulicas de acuerdo con la
normatividad vigente en la materia. i
* Vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Mantenimiento Preventivo y Correctivo
y, en caso de detectar desviaciones, reportarlas a la Subdireccion Administrativa.
* Supervisar que se lleven a cabo los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo
de equipos médicos y biomédicos, asi como de la infraestructura de la Unidad Médica.
* Gestionar los servicios de gas LP y gases medicinales, asi como verificar el suministro
oportuno de los mismos, estableciendo estrategias para mantener la seguridad en el
uso de los mismos.
e Elaborar y presentar a la Subdireccion Administrativa el dictamen técnico del equipo
propiedad del Hospital, en los casos en que asi se requiera. ; :
 Atender con oportunidad las solicitudes de mantenimiento enviadas por las areas del
Hospital.
 Colaborar con las dreas involucradas en la celebracion de los contratos de 01 Wo
mantenimiento preventivo y correctivo de equipo meédico, biomédico y diverso del \[\r?
Hospital.
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* Participar en la elaboracién del Manual de Organizacion del Hospital y elaborar el de
procedimientos del servicio, supervisando su cumplimiento y actualizacién permanente.

e Supervisar y comunicar a la Subdireccién Administrativa el incumplimiento de los
contratos de mantenimiento, a efecto de que se establezcan las sanciones
correspondientes.

¢ Establecer, coordinar y supervisar mecanismos de seguridad que eviten la incidencia
de riesgos fisicos o profesionales, originados por el mal funcionamiento de las
instalaciones, mobiliario y/o equipo. :

* Realizar recorridos diarios por las diferentes areas hospitalarias para detectar
necesidades de mantenimiento y de cambio de contenedores de residuos peligrosos

biolégicos infecciosos (RPBI) para evitar poner en riesgo al personal y usuarios del
- Hospital.

e lIdentificar diariamente la necesidad de mantenimiento correctivo realizando recorridos
en cada servicio.

* Realizar las actividades con base a la normatividad juridico-administrativa vigente.
e Desarrollar las demas funciones inherentes al érea de su competencia.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA DO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Ci.c.p.- Archivo
CPATP/omsp***
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México'.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/113/2021
28 DE ENERQO DE 2021

TEODORO PENA ORTIZ | R ERREGasla
RESPONSABLE DEL AREA DE FARMACIA g
PRESENTE. ; 7

Adjunto objetivo y funciones del Area de Farmacia, establecidos en el Manual de
Organizacion del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del
Estado de México, publicado en Gaceta del Gobierno en fecha 09 de febrero de 20186, con
la finalidad de que dé cumplimiento a éstas, con ética, responsabilidad, honestidad,
profesionalismo y eficiencia.

217D12202-A05 AREA DE FARMACIA

OBJETIVO:

Efectuar la dispensacion continua y oportuna de medicamentos y material médico
quirdrgico, mediante el control de los procedimientos establecidos para la seleccion,
almacenamiento, conservacién, abastecimiento y distribucién de los mismos.

FUNCIONES:

e Determinar con las diferentes Divisiones del Hospital y en coordinacién con la
Subdireccién Médica y Administrativa la adquisicion de insumos materiales, soluciones
y medicamentos con base en el Cuadro Basico de Medicamentos y atendiendo las
necesidades de las(los) pacientes hospitalizados y ambulatorios.

N » Establecer y verificar el cumplimiento de procedimientos para el resguardo seguro de
los insumos médicos, a fin de garantizar sus condiciones de calidad y efectividad, asi
como su distribucion oportuna a los usuarios del Hospital que lo requieran.

e Solicitar con oportunidad al Almacén General del Instituto los medicamentos e insumos
médicos necesarios para atender la demanda del Hospital, reportando los faltantes
para su reposicion inmediata. i

e Elaborar y actualizar el inventario de insumos médicos que estén bajo su resguardo, a
fin de mantener el stock optimo de medicamentos y material médico quirtirgico,
aplicando la semaforizacion de aquellos de menor rotacion para evitar su caducidad u
obsolescencia.

 Vigilar el cumplimiento del contrato de servicio subrogado de farmacia y reportar a la
Subdireccion Administrativa en caso de incumplimiento. _

e Verificar que la presentacién de los insumos que proporciona la farmacia subrogada se
apeguen al anexo vigente, asi como realizar la conciliacién diaria y mensual del

- consumo del Hospital con la farmacia subrogada para su facturacion. i

e Verificar que la cadena de frio se mantenga para conservar los medicamentos que

requieren baja temperatura, asi como realizar el llenado en los registros

correspondientes.
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 Participar activamente en los programas establecidos en el Hospital, coadyuvando al
logro de las acreditaciones y certificaciones a nivel federal y estatal.

» Participar en actividades relacionadas con el desarrollo humano y cientifico, basado en
las normas de ética, cultura de calidad y valores humanos.

e Controlar los medicamentos psicotropicos, estableciendo un balance de los mismos,
con base a las disposiciones legales y administrativas establecidas en la legislacion
sanitaria correspondiente.

* Llevar el control de los insumos materiales y medicamentos surtidos mediante receta
medica, asi como de los solicitados para la atencién de pacientes hospitalizados.

« Participar activamente en los comités y subcomités hospitalarios, asistir a las sesiones
a las que sea convocado, proponiendo estrategias de mejora.

 Participar en la elaboracién del Manual de Organizacién del Hospital y elaborar el de
Procedimientos del servicio, supervisando su cumplimiento y actualizacién permanente.

= Establecer medidas preventivas o correctivas a desviaciones encontradas en la
realizacién de actividades del servicio, verificando su cumplimiento y realizar el
seguimiento correspondiente, informando a la Subdireccién Administrativa.

* Mantener actualizada la informacién inherente al &mbito de su competencia y elaborar
los informes que se le requieran.

e Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
-’ SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.cp.- Archive
CP’ATP/omsp***
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/112/2021
26 DE ENERO DE 2021

JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES
RESPONSABLE DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES
PRESENTE.

Adjunto objetivo y funciones del Area de Servicios Generales, establecidos en el Manual de
Organizacién del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del
Estado de México, publicado en Gaceta del Gobierno en fecha 09 de febrero de 2016, con
la finalidad de que dé cumplimiento a éstas, con etica, responsabilidad, honestidad,
profesionalismo y eficiencia.

217D12202-A04 AREA DE SERVICIOS GEN ERALES

OBJETIVO:

Organizar, asegurar y supervisar que sean proporcionados los servicios de limpieza,
vigilancia, lavanderia, recoleccion de Residuos Peligrosos Bioldgico Infecciosos, toxicos y

la prestacion de otros servicios con oportunidad y eficiencia para el buen funcionamiento
del Hospital.

FUNCIONES:
« Verificar la aplicacion del Manual de Proteccién Civil emitido por la Direccién General
de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México, a efecto de salvaguardar la vida
e integridad fisica de los pacientes, familiares, servidores publicos y visitantes del

- Hospital.

* Elaborar en materia de su competencia, las especificaciones técnicas para la
contratacién de los servicios que subroga el Hospital. :

* Organizar y supervisar el servicio de lavanderia con la finalidad de suministrar de
manera oportuna y suficiente la ropa de internos, personal médico y de cama en los
servicios de hospitalizacion.

» Reproducir y llevar el control de los formatos Y papeleria oficial para el registro de las
actividades administrativas y atencién de pacientes, suministrandolas en forma
oportuna y en la cantidad requerida por las diferentes areas del hospital.

e Supervisar el servicio de limpieza en el Hospital, tanto de la empresa subrogada como
del personal adscrito, para mantener optimas condiciones de higiene.

e Optimizar los recursos asignados al Hospital para cumplir con el objetivo del servicio.

 Supervisar que las ambulancias cuenten con el equipo necesario para la prestacio
servicio, de acuerdo a la normatividad vigente en la materia.

* Controlar las salidas de los vehiculos oficiales, asi como mantenerlos en 6ptima

condiciones de uso.

Gestionar ante las instancias correspondientes el mantenimiento preventivo

correctivo del parque vehicular con que cuenta el Hospital.
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e Verificar que los trabajos y la prestacion de los servicios (vigilancia, limpieza,
fotocopiado, recoleccion y transporte de residuos biolégicos, infecciosos y toxicos
peligrosos, basura comun, fumigacion y aquellos que se adicionen al Hospital), se
realicen de conformidad con lo pactado en los contratos respectivos.

¢ Realizar los tramites para la adquisicion de los insumos necesarios para el
cumplimiento de las funciones del Hospital.

» Participar activamente en los comités y subcomités hospitalarios a los que sea
convocado.
» Participar en la actualizacion del Manual de Organizacion del Hospital, asi como

elaborar el Manual de Procedimientos del servicio, supervisando su cumplimiento y
actualizacién permanente.

&%’ » Vigilar que los contratos de subrogacién de servicios del area de su competencia,
cumplan con los requerimientos del Hospital, manteniendo permanentemente
informada a la Subdireccién Administrativa.

» Analizar los reportes periédicos y extraordinarios realizados por las empresas
subrogadas, informando a la Subdireccién Administrativa para apoyar la toma de
decisiones.

o Verificar los reportes diarios de actividades de las &reas bajo su adscripcion,
efectuando su registro en bitacora e informando cualquier anomalia que se presente a
la instancia correspondiente para su solventacién.

» Participar activamente en los programas establecidos en el Hospital, coadyuvando al
logro de las acreditaciones y certificaciones a nivel federal y estatal.

e Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

—

C.P. ALICIA
SUBDIRECTORA A STRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p.- Archivo
CP'ATP/omsp***
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
QFICIO NO. 208C03010202021./111/2021
26 DE ENERO DE 2021

P.L.A. DAVID H. TABACO OROZCO
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE.

Adjunto objetivo y funciones del Area de Recursos Financieros, establecidos en el Manual
de Organizacion del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del
Estado de México, publicado en Gaceta del Gobierno en fecha 09 de febrero de 2016, con
la finalidad de que dé cumplimiento a éstas, con ética, responsabilidad, honestidad,
profesionalismo y eficiencia.

217D12202-A03 AREA DE RECURSOS FINANCIEROS

OBJETIVO: %

Ejercer y controlar los recursos financieros del hospital y registrar contablemente los gastos
efectuados, asi como vigilar su aplicacién racional en cada una de las partidas
presupuestales autorizadas.

FUNCIONES:

» Llevar el control del ingreso monetario recaudado por concepto de cuotas de
recuperacion. - ; ! '

 Participar en la actualizacién de los tabuladores de las cuotas de recuperacion del
Hospital y presentarlo para su validacion al Subdirector Administrativo.

“N * Administrar y controlar el fondo fijo de caja asignado al Hospital.

* Registrar y controlar los estados de cuenta de las pacientes, de acuerdo a la
clasificacion socioeconémica correspondiente.

= Registrar y reportar a las instancias correspondientes los ingresos captados derivados
de pacientes del Programa Seguro Popular, asi como del Programa de Gastos
Catastroficos.

* Elaborar y llevar el control de los formatos relacionados con |a comprobacion de los
gastos generados por el Hospital, a través de las diferentes modalidades establocidas
en la normatividad vigente.

e Efectuar los depédsitos de los ingresos obtenidos en el Hospital, de acuerdo a la
normatividad establecida por el Instituto.

* Verificar el uso adecuado de los recibos de ingresos y/o la emisién de facturas

~ electrénicas, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

* Verificar que los recursos financieros con que cuenta el Hospital sean utilizados con

criterios de racionalidad y disciplina presupuestal. '
 Participar activamente en los programas establecidos en el Hospital, coadyuvando al
logro de las acreditaciones y certificaciones a nivel federal y estatal.
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» Realizar la conciliacion de los ingresos obtenidos mensualmente por concepto de
cuotas de recuperacién, con el Departamento de Contabilidad del Instituto.

 Vigilar que se realice el corte diario de caja por los ingresos obtenidos por pago de
cuotas de recuperacién por turno.

» Verificar el avance programatico del presupuesto asignado al Hospital.

* Participar en la actualizacién del Manual de Organizacién del Hospital y elaborar el

Manual de Procedimientos del area, supervisando su cumplimiento y actualizacién
permanente.

* Elaborar diariamente el Reporte de Cuotas de Recuperacion y entregarlo al Area de
Estadistica para los efectos correspondientes.

-~ e Reportar mensualmente, al Departamento de Contabilidad del [né.tituto, los ingresos

monetarios obtenidos por concepto de cuotas de recuperacion, previa autorizacién de
la Subdireccion Administrativa.

 Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIATOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

“\.
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"2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO, 208C0301020202L/110/2021
26 DE ENERO DE 2021

JOSE JUAN JIMENEZ SANCHEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE.

Adjunto objetivo y funciones del Area de Recursos Materiales, establecidos en el Manual
de Organizacion del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del
Estado de México, publicado en Gaceta del Gobierno en fecha 09 de febrero de 2018, con
la finalidad de que dé cumplimiento a éstas, con ética, responsabilidad, honestidad,
profesionalismo y eficiencia.

217D12202-A02 AREA DE RECURSOS MATERIALES
OBJETIVO:
Planear y gestionar el abastecimiento de los recursos materiales necesarios para el

desarrollo de las actividades del Hospital, asi como garantizar su entrega oportuna a los
servicios médicos y administrativos.

FUNCIONES:

» Elaborar el programa anual de adquisicion de bienes y servicios, para satisfacer
oportunamente las necesidades de las distintas areas del Hospital y presentarlo para la
autorizacion del Subdirector Administrativo v del Director del Hospital. '

= Suministrar y controlar los recursos materiales necesarios en cada uno de los servicios

& con que cuenta el Hospital.

o Establecer estrategias que coadyuven en la optimizacién de los recursos materiales.

» Programar, en coordinacién con la Subdireccién Administrativa, rea de Mantenimiento
0 Biomédica segln sea el caso, el mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos e instalaciones, y verificar su cum plimiento.

¢ Gestionar las solicitudes de adquisiciones de bienes y servicios requeridos por las
areas del Hospital y participar activamente en los comités que le sea designado.

o [Efectuar la adquisicién de los bienes de consumo que requiere el Hospital, de
conformidad con los lineamientos normativos emitidos por el Departamento de
Recursos Materiales del Instituto.

* Mantener en existencia el material requerido para satisfacer las necesidades de las
diferentes areas del Hospital, de acuerdo con el célculo realizado para cada uno de los
servicios.

e Verificar que el movimiento de los materiales de consumo, se apegue a lo calculado
para el consumo maximo y minimo.

en
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» Elaborary organizar la toma de los inventarios fisicos de bienes de consumo, asi como
los inventarios de bienes muebles, de acuerdo a las fechas establecidas y a las normas
administrativas, asi como verificar su correcto uso y control.

» Registrar, inventariar y llevar el control de los bienes de activo fijo pertenecientes al
Hospital, para el desarrollo de las actividades en los diferentes servicios.

* Dictaminar el estado fisico de los bienes muebles del Hospital, para su rehabilitacion o
baja definitiva.

» Participar en la actualizacién del Manual de Organizacion del Hospital y elaborar el
Manual de Procedimientos del servicio, supervisando su cumplimiento.

* Participar activamente en los programas establecidos en el Hospital, coadyuvando al

logro de las acreditaciones y certificaciones a nivel federal y estatal.

Verificar los mecanismos de recepcion, distribucion y entrega de los recursos
materiales,

» Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA'TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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“2021. Afo de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”.

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C0301020202L/109/2021
26 DE ENERO DE 2021

MARIA INES JUAREZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Adjunto objetivo y funciones del Area de Recursos Humanos, establecidos en el Manual de
Organizacion del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del Instituto Materno Infantil del
Estado de México, publicado en Gaceta del Gobierno en fecha 09 de febrero de 2016, con
la finalidad de que dé cumplimiento a éstas, con ética, responsabilidad, honestidad,
profesionalismo y eficiencia.

217D12202-A01 AREA DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones relacionadas con el capital humano
requerido para proporcionar atencién a los pacientes y familiares, ejerciendo un liderazgo

que mantenga al personal comprometido y motivado para asi cumplir con los objetivos
institucionales.

FUNCIONES:
* Determinar los requerimientos del capital humano para cubrir las necesidades de

atencién en los diferentes servicios del Hospital.

* Realizar los procedimientos para el reclutamiento y seleccién del personal
aplicando la normatividad establecidas.

e Realizar con oportunidad los movimientos de alta, baja, licencias, cambios de
adscripcién y promocion del personal, de acuerdo a la normatividad vigente.

* Mantener una estrecha coordinacién con el Area de Recursos Humanos del
Instituto y con la Subdireccién Administrativa del Hospital, para la autorizacion ¥
tramite de movimientos de personal. ji

» Actualizar en forma permanente Ia plantilla y expedientes del personal adscrito al N9
Hospital. J

* Tramitar las solicitudes del personal para el otorgamiento de prestaciones como Q(
vacaciones, permisos, dias economicos, pases de salida y de aquellas a que%
tengan derecho.

* Realizar los reportes del personal relacionados con la inasistencia, puntualidad,
prima_dominical, tiempo extraordinario, suplencias, dias festivos, etc., para su
tramite y, en su caso, aplicacién de la sancién correspondiente.

* Realizar revisiones periédicas de los procedimientos establecidos en materia de

- personal, a efecto de verificar que correspondan con la normatividad aplicable.

» Realizar el pago del personal adscrito al Hospital, mediante la entrega oportuna de

talones y/o cheques.

z=/ 50 /?c:»c':"/
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* Registrar las incidencias del personal del Hospital respecto a vacaciones, cambios
de guardia, incapacidades o sextas guardias, con la finalidad de cubrir |a guardia
oportunamente con personal de suplencia o reajustar la planilla de personal.

* Solicitar al Departamento de Recursos Humanos del Instituto, la autorizacién para
los tramites de contratacién de personal de suplencia cuando asi se requiera.

» Participar en la actualizacién del Manual de Organizacion del Hospital, asi como
elaborar el manual de procedimientos del servicio, supervisando su cumplimiento y
actualizacién permanente.

* Supervisar que el personal del Hospital porte el gafete de identificacion, durante su
jornada laboral.

o Llevar el control del personal médico, paramédico, administrativo y becario con
derecho al servicio de comedor, asi como de los boletos otorgados para los

N familiares donadores.

¢ Gestionar la dotacién de uniformes para el personal médico adscrito, paramédico,
de enfermeria, administrativo, becario y hacer la entrega respectivamente de forma
oportuna.

* Coordinar la participacion del personal del Hospital en los cursos de formacién y
capacitacion programados por el Gobierno del Estado.

e Llevar el control de asistencia del personal del servicio subrogado de alimentacion
emitiendo el oficio correspondiente 3 las inasistencias, o al cumplimiento o
incumplimiento de dicho servicio, en forma quincenal.

* Proporcionar atencion al personal del Hospital, con base a los protocolos de
atencion normas técnicas, los principios cientificos y éticos,

» Llevar el control de asistencia del personal adscrito y eventual de esta unidad
meédica, emitir reporte quincenal Yy en caso de no imprimir dicho reporte debera
enviar un archivo electrénico que contenga los registros de entradas y salidas de
todo el personal al correo electrénico de la subdireccion administrativa para efecto

“de salvaguardar la informacién.

¢ Participar activamente en los programas establecidos en el Hospital, coadyuvando
al logro de las acreditaciones y certificaciones a nivel federal y estatal.

* Fomentar en el personal una cultura que mantenga un clima organizacional
satisfactorio, bajo las bases de cordialidad y respeto mutuo.

* Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICIA EDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
-~ Oficio. No. 208C0301020202L/0107/2021
- 25 DE ENERO DE 2021

L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA \

& DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. 26 ENEgs; M =
LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN 2 BT 209 _;!0?35?
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIA] : !
PRESENTES.
En cumplimiento al Manual de Operacion del Comité de Adquisiciones y Servicios del
Instituto Materno Infantil del Estado de México, para el caso que nos ocupg, referente a las
“Funciones del Representante del Area Usuaria”, las cuales se indican en el numeral X,
informo a usted del incumplimiento en la prestacién del servicio del proveedor del periodo
del 01 AL 15 DE ENERO DE 2021, que a continuacion se describe:
ol ND, 5 EQUIPO LUGAR S
: e NO. PEDIDOY/0 | E€ (| TR SR [ O el R e
PROVEEDOR  |SOLICITUD : c Y/0 s DE OBSERVACIONES | o °° | staTUs
P e S ey SOUIRATO | SERVICIO | ENTREGA PR F-A?Tﬁ-s_l
~ INFORMACION
OTORGADA POR
DAF/SA/DRM/DSG Bl €. JOSE NO CUMPLIO
“ROVAL  UM", | /HN-HGO-OIC- SERS%_C’O GTSESE'CT){‘BE?A ANGEL - CON EL
S.A. DEC.V. CEO-OC-AG/LP- UMPIEZA | v OBSTETRIGIA. | DOMINGUEZ PERSONAL
011-2020/003-2021 "| JAIMES, JEFE DE REQUERIDO
SERVICIOS
GENERALES,
"‘\

Lo anterior, para los efectos procedentes, asi mismo se adjuntan listados de asistencias
(48 fojas).

Sin-etrg B@rticular, le envio un cordial saludo.

Al
LA nret ATENTAMENTE

A€ L SUBDIRECTO

: : &
% a? o' " ) #7 DEL HOSPITAL DE Gl
‘:"‘-’. h\'ﬁuﬂ’”%%

e
c.p DR. GERA "RAIN TELLEZ BECERRIL.-Director Del Hospital De Ginecologia Y Obslelricia : £ = gpay |
& ANASGRISEL GARCIA VILCHIS.- Jefe De La Unidad Juridica Y Consultiva, | 1

ISTRATIVA

LNMLLE. M.
LOGIA Y OBSTETRICIA

SPITAL DE GINECCLOGIA
Y ORSTETH~n

ASMARIA JULIA ALARCON JUAREZ.- Subdirectora de Finanzas.
M.A. REVERIANO EMMANUEL MARTINEZ CHAVEL.- Jefe del Departamento de Tesoreria AR :.\z E e ,
P.L.A. DAVID H. TABACO OROZCO.-Jefe del Area de Recursos Financieros : g e
ARCHIVO, L
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“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O. o

: ¥
~ Oficio No. 208C03010202021/0106,/2021 S
25 DE ENERO DE$021 ¥
2 L L - ’(‘,‘v
~, LA JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA L) S 0%
| DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, “ETED e\ o A
A fX

LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN

26 "
s ! \
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES. ‘r*,lt?\c%?
105f {E]-JL "-"vl é{\
PRESENTES. N
~ b =ik
’ By L ./
En cumplimiento al Manual de Operacién del Comité \de ervicios del /
; . /
Instituto Materno Infantil del Estado de México, para el caso QUe Nos ocupaq, referente a las
“Funciones del Representante del Area Usuaria”, las cuales se indican en el numeral X,
informo a usted del incumplimiento en la prestacion del servicio del proveedor del periodo
del 01 AL 15 DE ENERO 2021, que a continuacién se describe:
S NO. b0 v/o- |- Eauko |- T1uGaR e R T ]
- PROVEEDOR: 5 souicup | NS EsbDONOL iy ayand o DE | oBservAciones | NTPE | grays
TR S -| ADQ: : e oa R SERVICION ENTREGA =21 i o e e U
.y INFORMACION
DAF/SA/DRM/DS OTORGADA POR
FACTOR DE G/HN-HGO- SERVICIO | HOSPITAL DE E&QGELC' J03E N%gmlpuo
RIESGO, S.A. DE 259 CEO-OC-0IC- DE: GINECOLOGIA DOMINGUE? 13 PERSONAL
C.v. AG/LP-010- | VIGILANCIA | Y OBSTETRICIA. JAIMES, JEFE DE REQUERIDO
2020/002-2021 SERVICIOS
GENERALES,
a Lo anterior, para los efectos procedentes, asf mismo se adjuntan listados de asistencias
(45 fojas).
Sin ofro particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE
L jOS & AR 1 = B
L [ 1 i-MnH-huPﬂfr
g = 701 = : 4 i HOGPITAL DE GINECOLOGIA
g f 29 C.P. AlIC O PEREZ | YoasTETMrIA
= | SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA # e
! DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA ‘ % q‘,l_\h\k\
'_J [ ;’g il 3 : | r 3
C.C.p DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director Del Hospital De Ginecologia Y Obsie‘rricic"ik‘ g g’ E @B‘:@. :»:x rFJ E;
L.D. ILIANA GRISEL GARCIA VILCHIS. - Jefe De La Unidad Juridica Y Consulfiva, gl
M.A. MARIA JULIA ALARCON JUAREZ.- Subdirectora de Finanzas, NN PN b LD
M.A. REVERIANO EMMANUEL MARTINEZ CHAVELZ.- Jefe del Departamento de Tesoreria .

P.LA. DAVID H. TABACO OROQZCO.-Jefe del Area de Recursos Financieros
ARCHIVO.
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0105/2021
25 DE ENERO DE 2021

L.A. JOSE RICARDO MONDRAGON TAPIA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTES.

\\qzs

ENE 2071

En cumplimiento al Manual de Operacidén del Comité de Addqguisiciones y Servicios del
Instituto Materno Infantil del Estado de México, para el caso que nos ocupa, referente
a las “Funciones del Representante del Area Usuaria”, las cuales se indican en el
numeral X, informo a usted del cumpllmlento en la prestacion de servicios de los

proveedores que a continuocién se describen; lo anterior,

para los efectos
procedentes.
sEmee INFORMACION
; ) 278, 279, |DAF/SA/DRM/HGO/R-| LABORATORIO: | oo | OTORGADA FOR LA
DICIPA", S.A. DE COSTO POR E | QFB. ANA  MARIA i
280,281, | 026-2020/074-2020 GINECOLOGIA ¥
cv. 282,283y | « MES DEDICIEmMaRe | PRUEBACON [PRECOLOBIM Y| yotes  DE  ocA | cumpuo
= PRESTAMO DE | IMENEZ.  JEFE DE
EQUIPO. LABORATORIO CLINICO.
CONVENIO ;
MODIFICATORIO A INFORMACION
“ASISTENCIA DAF/SA/DRM/HGO- |\ i i o | HOSPITALDE | OTORGADA POR EL C. of
PIOMEDICADELSUR") 336 | HN/LP-019-2020/081- |MERTERIMIENTO Aleecoiogia v OcTAVIO MANGILA CiReiG
S.A. DEC.V 2020 CONGELADOREs | OBSTERICIA. | CORONA,  JEFE  DE
« UNICO MANTENIMIENTO.
MANTENIMIENTO
CONTRATO: .
INFORMACION
i oo N SERVICIODE: | HOSPITALDE | OTORGADA POR EL C. "
270 RECOLECCION DE |GINECOLOGIA Y| JOSE ANGEL DOMINGUE?
GARBAGE, 5.A. DE 2020/CA-001-2021 e el CUMPLS
C.V. « PRIMERA QUINCENA L EIRER. Ol JAIMES, - JEFE . DR
g SERVICIOS GENERALES.

Sin ofra-particylar, le envio un cordial saludo.
s Ll

ATENTAMENTE
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRAN DEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0104/2021
25 DE ENERO DE 2021

C. OCTAVIO MANCILLA CORONA

JEFE DEL AREA DE MANTENIMIENTO

PRESENTE.

En seguimiento a mi similar No. 208C0301020202L/0058/2021 de fecha 14 de

-~ Enero del presente afio y por medio del presente remito o usted copia del
convenio modificatorio al contrato DAF/SA/DRM/HGO-HN/LP-019-2020/081-
2020, celebrado con la empresa  “ASISTENCIA BIOMEDICA DEL SUR”, S.A. DE
C.V., lo anterior con la finalidad de que verifique el cumplimiento e
incumplimiento, asi mismo solicito informe a est | a Subdirecciéon a mi cargo en
un plazo no mayor a 3 dias naturales, si lleva a cabo el servicio y con esto dar

~ cumplimiento al Manual de Operaciones del Comité de Adquisiciones vy

Servicios del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

Sin ofro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

I.M.LE.M.\
HOSPITAL DE CINECOLOGIR
Y GBSTETRICIA -

t(m??mfmm “ Z

Sl =

ATENTAMENTE

2,
E 3l

C.P. All LEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL, -Direcior Del Hospital De Ginecologia Y Obsteiricia.

P.LA. DAVID H. TABACO OROICO.-Jefe del Area de Recursos Financieros del H.G.O. (se cdjuma opia del
convenio)
AREHRER S }\/
ef LMULEGW. \
9 BOSFITAL DE GINECOGLOG
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"2021. ANO DE LA CONSYMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO",
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RECURSOS g

DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0103/2021

: 25 DE ENERO DE 2021

~ C. TEODORO PENA ORTIZ
JEFE DEL AREA DE FARMACIA
PRESENTE.

En seguimiento a mi similar No. 208C0301020202L/1939/2020 de fecha 23 de
Diciembre de 2020 y por medio del presente remito g usted copia del los

~ segundos convenios modificatorios a los contratos para el suminisiro de
' medicinas y productos farmacéuticos y matericles, accesorios y suministros
meédicos No. DAF/SA/DRM/HGO-HN/AD~005-2020/CA~018-2020 celebrado con

la empresa “COMERCIALIZADORA SUSEVA”, S.A. DE C.V. y el contrato con Folio

No. DAF/SA/DRM/HGO-HN/LP-002-2020/CA-016-2020, celebrado con Ig
empresa "COMERCIALIZADORA SUSEVA”, S.A. DE C.V. y “DISTRIBUIDORA DISUR”,

3.A. DE C.V con la finalidad de que verifique el cumplimiento e incumplimiento,

asi mismo solicito informe a esta Subdireccién a mi cargo en un plazo no mayor

a 3 dias naturales, si lleva a cabo la entrega de materiales, segun fecha

=R estipulada en el mismo, de lo contrario serd acreedor a las sanciones
| administrativas correspondientes; lo anterior, para dar cumplimiento al Manual

de Operaciones del Comité de Adquisiciones y Servicios del Instituto Materno
Infantil del Estado de México.

Sin otro purii%ﬂqr por el momento, le envio un cordial saludo.
|

ATENT

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ /MECIBID
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DE A FARMACIA |
HOSFITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA ~ ~ - ——

C.c.p.- DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director Del Hospital Def‘,@ii"_’\eP
DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA .- Subdirectgr Méedico del Hospifal.

P.LA. DAVID H. TABACO OROZCO.- Jefe del Areq de Recur;éi@ihﬁﬁéierés {se‘adjunta copia del

!99@_\‘-~O__bsfefricfu.

convenio).
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2021. ANO DE LA CONSUMAGION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H.G.O.
Oficio No. 208C0301020202L/0102/2021
25 DE ENERO DE 2021
= >4
DRA. MARIA TERESA ESPINOSA MARTINEZ ik ’\;\ '
RESPONSABLE DE EPIDEMIOLOGIA ' \\‘2 ERE 2021
Y MEDICINA PREVENTIVA \ i

PRESENTE.

Por medio del presente remito a usted de manera electrénica a-30._colreo

™ imiem.hgo.epidemiologia@gmail.com respectivamente copia del contrato Qe a
continuacion se describe:
_ movebox | Mmmootcowmwo | smvco |
Pl DAF/SA/DRM/HGO/IR-029-2020/C A-010-2021 % Eﬁ?&ﬁggﬁzgﬂ# =
SERVICIOS, S.A. DE C.V.
-~
Lo anterior con la finalidad de que verifiquen el cumplimiento e incumplimiento; asf
mismo, solicito informen a esta Subdireccién a mi cargo en un plazo no mayor a 3
dias naturales, si lleva a cabo el servicio segun fecha estipulada en el mismo, de lo
contrario serdin acreedores a las sanciones administrativas correspondientes: de lo
antferior, para dar cumplimiento al Manual de Operaciones del Comité de
-~ Adquisiciones y Servicios del Instituto Materno Infantil del Estado de México. -

)

Sin otro parficu}ur por el momento, le envio un cordial saludo. e ' -

~ L : | ;
dL: % gﬁ ATENTAMENTE " 1(20(((4\4 N\

gyﬂm%%g‘; T -
BOTETRIQA '

/=25
17 2

C.P. ALICIA AURIA 5
i SUBDIRECTORA A BELAS Wy
SUBDIRECCIGN HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETR|<:194 - o ‘%ﬁ&
| MEDICA .. -

C.c.p.- DK EFRAIN TEI:LEZ BECERRIL.-Director Del Hospital De Ginecologia Y Obstetricia.
DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA.- Subdirector Médico del Hospital.
P.LLA. DAVID H. TABACO OROZCO.-Jefe del Area de Recursos Financieros (Se envia via correo).’

LE.O. GLORIA DIAZ MARTINEZ.- Jsfe de Enfermeras del Hospifal. (Se envia via correo).
ARCHIVO.
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*2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de Mexico".

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
QFICIO NO. 208C0301020202L/101/2021

25 DE ENERO DE 2021

L.C.P. Y F. VALENTIN PEDRAZA RICO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

PRESENTE.
-~
En atencion a su oficio numero 208C0301030101 L/034/2021, adjunto 23
Constancias de No Adeudo originales, debidamente firmadas de los ex servidores
publicos adscritos al Instituto Materno Infantil del Estado de México, para los
tramites correspondientes.
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE
C.P. ALIQ DO PEREZ
SUBDIRECTO DMINISTRATIVA DEL
~ HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
= TiTU
R c@%?b
by
e =
o Vi oW A {H/ ;é
C.cp- LIC. JORGE SILVA PRIEGO.- Subdirector de Administracion. A W 202
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”,

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HGO
OFICIO NO. 208C03010202021./100/2021
25 DE ENERO DE 2021

JOSE ANGEL DOMINGUEZ JAIMES
RESPONSABLE DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES
PRE S E N BE.

A través de este medio, solicito a usted, atender la solicitud por parte de la Dra.
Maria del Socorro Guadarrama Ortega, Encargada de la Division de Apoyo a la
Atencion, a través del oficio nimero 208C0301020201-400/006/2021, asi mismo
me informe las acciones realizadas.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ALICYA TOLEDO PEREZ
o SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
“ HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Nr'.a] £
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JEFATURA DE LA DIVISION DE APOGYE 4 LA AYENCION DEL HEO
OFICIO N° 208C0301020201L-400 /006/ 2021
- 16 DE ENERO DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTOR ADMIMISTRATIVO DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE.

Respetuosamente me dijo a usted, para solicitarle en la medida de lo posible. toda vez gue
no esioy ajena a la situacion por lz que atraviesa tanto nuestro hospital, como los de todo
el pais, les sea proporcionado material para que el personal de Trabajo Social, pueda llevar
& cabo las medidas de higiene que se requieren para evitar el contagio, principalmente por
SARS Cov-2 (jabdn, sanitas, papsl higiénico), de igual manera para que en las areas de
dicho Servicio, se realice Iz limpieza correspondiente por parte del personal de intendenciz
principalmente en los turnos nocturnos ¥ de jornada acumulada.

En espera de su valioso apoyo, agradezco de antemano su atencion.

DRA. MARIA DEL SOCO g

ENCARGADA DE LA DIVISICHY -

Y RESPONSABLE DE ESTAGI{TICA Y ARCHIVO GLINICO
DEL HOSPITAL DE GINEYQ)L.OGIA Y OBSTETRICIA.

Bl L ILLEM,
& Qhladzi.

Y OBSTETRICIA e

C.c.p. LR, GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.- Direcior del Hosgital ce Ginecelopi
WM.E.N. Y P, LIDIA ESTELA GARCIA SOSA - Subdirector Macico de! Hospital do G
Jefatura def Servicio de trebajo social dsi Hospital ca Ginecalogiz y Obsiéirica
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TOLUCA, MEXICO A 26 DE ENERO DE 2021.

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
IMIEM

PRESENTE:

Por medio del presente me es grato saludarle y a la vez solicitar su valioso
apoyo, para emitir el oficio de CUMPLIMIENTO al CONTRATO
DAF/SA/DRM/HGO-HN/LP-014-2019/001-2020, asi como al SEGUNDO
CONVENIO MODIFICATORIO derivado del mismo, toda vez que se otorgo el
servicio a personal adscrito y pacientes en su totalidad.

Sin mds por el momento, me despido de usted.
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“2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO",

BANCO DE SANGRE DEL H.G.O.

OFICIOC No. 208C0301020201L-203/061/2021
Toluca, Estado de México a

26 de marzo de 2021

Tec. LAB. NORMA MERCADO BECERRA
PERSONAL ASIGNADO A BANCO DE SANGRE

DEL, HOSPITAL DE GmEcowelA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Por medio del presente, me permito informarle que por necesidades del Servicio de Banco de
Sangre de esta Unidad Médica, debera presentarse a laborar en el turno matutino el dia 29 de

marzo de 2021, en un horario de 07:30 a 14:30 horas; quedando pendientes 1 dia de descanso
por disfrutar.

Agradeciendo su apoyo, aprovecho la ocasion paraenviarle un cordial saludo.

.a{w f...,,, i '

c.cr. P. AUCIA TOLEDO PEREZ, SUBDRECTORA ADMIMISIRATIVA DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSIETRICIA DEL IMIEM.,
LA Maia INEs JUAREZ JIMENEZ, JEFE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA DEL IMIEM.
ArcHIvo
AMA /enr™

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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2021, ARO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO™.

BANCO DE SANGRE DEL H.G.O.

QFICIO No. 208C0301020201L-203/060/2021
Toluca, Estado de México 2

24 de marzo de 2021

C.P. ALiclA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA DEL IMIEM
PRESENTE

Anticipandole un cordial saludo, y en atencion a la Circular de nimero
208C0301020202L./002/2021, hago de su conocimiento que el C. ERNESTO ESCOBAR PRADO, no
cuenta con adeudo alguno en el Servicio de Banco de Sangre de esta Unidad Médica.

Sin mas por el momento, quedo de usted para cualquier duda o aclaracién al respecto.

vl MR, |
7 - HOSPITAL DE [N
g -|r 1A
[ 'y
'\"43
e 2Ly
UEDIR f |A g
W S
Ce.p. Dr. GeraARoo EFrain TELLEZ BEcERRIL, DIRECTOR DEL HOSPITAL CE GINECOLOGIA Y OSSTETRICIA DEL IMIEM. AT
Dra. Linia EsTeLA GARCIA Sosa, SUBDIRECTORA MEDICA DEL HOSPITAL DE GINECOLOG!A Y DBSTETRICIA OEL IMIEM.
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INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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2021, ARO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

BANCO DE SANGRE DEL H.G.O.

OFICIO No. 208C0301020201L.-203/010/2021
Toluca, Estado de México

29 de enero de 2021

C.P. ALiciAa TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA DEL IMIEM
PRESENTE

En apego al Manual de Operacién del Comité de Adquisiciones y Servicios, Apendice 'X", de
|a Institucién, me permito informar a usted, que la Empresa “SOLUCIONES TECNOLOGICAS
MEDICAS, S.A. de C.V.”, cumplié en tiempo y forma con la entrega de insumos
correspondientes, de acuerdo con lo estipulado en. el Contrato numero DAF/SA/DRM/HN-
HGO/LP-016-2020/005-2021, para el suministro de bolsas para recoleccion de sangre.

Sin mas por el momento, quedo de usted para cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

——

BlmiEn

HOSP?TM. DE GINECOLOGYS |
DEL H.G OIDI OBSQI-?:RICI

-—«_,’-\_

. Q! ‘
- ii OQ, [ehexd
y «~*
- JMINIS.'PA":*IA
c.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL, DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICHA DEL IMIEM.
DRA. LiDiA ESTeLA GARCIA SOSA, SUEDIRECTORA MEDICA DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSIEIRICIA DEL IMIEM.
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INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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2021, ARO DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCGIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

BANCO DE SANGRE DEL H.G.O.

OFICIO No. 208C0301020201L-203/009/2021
Toluca, Estado de México

29 de enero de 2021

C.P. ALiclA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA DEL IMIEM
PRESENTE

En apego al Manual de Operacion del Comité de Adquisiciones y Servicios, Apéndice X, de
la Instituciébn, me permito informar a usted, que la Empresa “SOLUCIONES TECNOLOGICAS
MEDICAS, S.A. de C.V.”, cumplié en tiempo y forma con la entrega de insumos
correspondientes, de acuerdo con lo estipulado en el Contrato nimero DAF/SA/DRM/HGO/LP-
020-2020/086-2020, para el suministro de bolsas para recoleccién de sangre,' [

Sin mas por el momento, quedo de usted para cuilquier duda o aclaracion al respecto.

)

DRA. AL EJANDRA MARTINEZ ALVA u ‘.
ENCARGADA DE SANGRE DEL H.G &:’éé "-“ 4!“ ﬂa ‘

HOSFITAL DE GINECOLOGI |
Y eas*:r'nﬂa N nol

{ D\’ Eal&moa

nnm.m TRATIVA

c.c.p. DR. EFRAIN TELLEZ DIRECTCR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGEA Y OBSTETRICIA DEL IMIEM.
DRA. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA, SUSDRECIORA MEDICA DEL HOSPAAL DE GINECOLOGIA Y O8STETRICIA DEL IMIEM.
ArCHIVO
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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2021. Afi0 DE LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO".

BANCO DE SANGRE DEL H.G.0.

OFICIO No. 208C0301020201L-203/008/2021
Toluca, Estado de México a

28 de Enero de 2021

T.L IRENE HERNANDEZ OCARA

PERSONAL ASIGNADO A BANCO DE SANGRE
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE -

En alcance al oficio 208C0301020201L-203/004/2021, se le autoriza el dia de hoy el pago de la
sexta guardia que quedo pendiente de la guardia nocturna del 9 del presente mes y afo.

Asimismo, en alcance al oficio 208C0301020201L-203/007/2021, se le aclara que derivado a la

guardia dominical realizada el 24 de enero sélo queda pendiente por disfrutar una guardia
nocturna.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

LM.LEM.

HOSPITAL GE GINECOLOGIA
YO sxr&xlg:ma X
suemn,sccu\m' =
ADMIMISTRATIVA

ATENTAMENTE

Ccr.  (C.F. Aucia TOLEDO PEREZ, SUBDIRECTORA ADMINISIRATIVA DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OBSIETRICIA DEL IMI|

P.LA, MARIA INEs JUAREZ JIMENEZ, JEFE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS DE. HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OBSIETRICIA DEL IMI
ARCHIVO
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SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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"2021. ANO DE LA CONSUMACION DE LA lNDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO",

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
CONTROL DE CITAS DEL H.G.O.

OFICIO No: 208C0301020201L-101 /001/2021
ENERO 25, DEL 2021

C. PASIANO JOSE LUIS FABELA GARCIA
ADSCRITO A CONTROL DE CITAS DEL
TURNO VESPERTINO DEL H.G.O.
PRESENTE:

A través de este conducto le informo a usted que por necesidades del Servicio de Control
de Citas, se cambia su horario el dia 02 al 15 de febrero del afio en curso, de 6:30 a 15:30
hrs; incorporandose el dia 16 de febrero del presente afio en su horario habitual.

Sin otro particular y agradeciendo su colaboracién le envié un cordial saludo.

HOSP!TALD GINECOLOCIA
YORSYETRICIA, |

DR. ROBERTO V N CALDERO 3“52'.‘;5%‘2&‘3\'5&
JEFE DEL SERVCIO ANSULTA EXTERNA*DH! -
DEL HOSPITAL DE'6I _OGIA Y OBSTETRICIA

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
Escribir Unidad
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
EPIDEMIOLOGIA

A 23 DE MARZO 2021

OFICIO No.208C0301020201L-403/08/2021

C. P ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL H.G.O.
PRESENTE

Por medio del presente y en respuesta a la Circular No.
208C0301020202L/002/2021, informo a usted, que C. ERNESTO ESCOBAR
PRADO no tienen ninglin adeudo en esta Jefatura.

Sin otro particular por el momento, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE Z/}\
,\_% A"
(g foeer G

DRA. MARIA TERESA ESPINOSA MARTINEZ
RESPONSABLE DE EPIDEMIOLOGIA
Y MEDICINA PREVENTIVA o

C.cp-DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL Del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del IMIEN
DRA LIDIA ESTELA GARCIA SOSA.- Subdirectora Médica Del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del IMIEM
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LABORATORIO CLINICO DEL H.G.O.
OFICIO NO.208C0301020201L-201/032/2021
31 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. MARIA INES CORTES OSORIO
PERSONAL DE LABORATORIO CLINICO
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

\_.--"/"

Por este conducto me permito informar a usted que tomara como dia de descanso
el proximo 05 de abril de 2021, por haber laborado el dia 02/03 de enero de 2021
segun consta en el oficio No. 208C0301020201L-001/0185/2020 y el dia 06 de abril
de 2021 por haber laborado el dia 24/25 de febrero de 2021 en el turno nocturno
segln consta en el oficio No. 208C0301020201L-201/19/2021.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Edgeir
o ATENTAMENTE bpw e VIZRZ
bo " Bt
I‘ oS i L 1l
| \ ; 1+ AR 2001 Q. F. B. ANA MA. ES DE OCA JIMENEZ
! | 3 B21A N JEFE DE LABORATORIO CLINICO DEL
Vgl s HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. C.R.ALICIA-TOLERQ, PEREZ - Subdirectora Administrativa del Hospital de Ginecologia y Obstelricia
EXPEDIENTE
MINUTARIO.
Q.F B "AMMOJfam,

SECRETARIA DE SALUD INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
LABORATORIO CLINICO
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LABORATORIO CLINICO DEL H.G.O.
OFICIO NO.208C0301020201L-201/031/2021.
29 DE MARZO DE 2021

Q.F.B. JUAN JOSE VIEYRA TORRES
PERSONAL DE CONTRATO DEL LABORATORIO CLINICO
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Por este conducto le informo que por necesidades del servicio se presentara a
laborar los dias 30 de marzo de 2021 en el turno matutino con un horario de 07:00
a 14:00hrs y 31 de marzo del 2021 en el turno vespertino con un horario 13:30 a
20:30hrs. y tomara como dia de descanso la guardia nocturna 30/31 de marzo de
2021, lo anterior por Unica ocasion, posteriormente se presentara a laborar en su
horario normal.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

~ Q.F.B.ANANMA. M AS DE OCA JIMENEZ
w JEFE DE LABORATORIO CLINICO DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirectora Administrativa del Hospital de Ginecalogia y Obstetricia
EXPEDIENTE
MINUTARIO.
Q.F.B."AMMOJ/am.

SECRETARIADE SALUD INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
LABORATORIO CLINICO



Re - Homendd: S e
! GORERNODEL 29. Maf-202 ] -
.} ESTADO DE MEXICO %

B3 o 1t " S~ CJ.‘?Y‘-‘( d(e:o

2021, "Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México".

LABORATORIO CLINICO DEL H.G.O.
OFICIO NO.208C0301020201L-201/030/2021,
26 DE MARZO DE 2021.

Q.F.B. ROSA MARIA RUIZ GARCIA
ADSCRITA AL LABORATORIO CLINICO
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Por este conducto le informo que por necesidades del servicio se presentara a
laborar el dia 27/28 de marzo de 2021, en el turno nocturno con un horario 20:00 a
07:30hrs y tomara como descanso los dias 29 y 30 del mismo mes y ano, en el turno
matutino.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Q. F. B. ANA MA. MGNTES DE OCA JIMENEZ |,
JEFE DE LABOQRATORIO CLINICODEL |

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

Hmmnf
12’30 Wy g

I
C.c.p. C.P_ALICIA TOLEDO PEREZ - Subdirectora Administrativa del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
EXPEDIENTE

MINUTARIO.
Q F.B."AMMOJ/am.

SECRETARIA DE SALUD INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
LABORATORIO CLINICO
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LABORATORIO CLINICO DEL H.G.0.
OFICIO No0.208C0301020201L-201/029/2021
23 DE MARZO DE 2021.

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

En respuesta a la Circular No. 208C0301020202L/002/2021, le informe que el
servidor publico C. Ernesto Escobar Prado no tiene adeudo alguno en el Laboratorio
Clinico de este nosocomio; por lo que no hay inconveniente alguno en que le sea
proporcionada la Carta de no Adeudo.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

8 LWLERM, |
e HOSPIAL DE SINZCOLOGIA
ATENTAMENTE &amzouf

|
15 40 ! '
RECIKiDOD 'l

M.\ . L.Z. SUBDIRECCiON
Q.F.B.ANAMA. M S DE OCA JIMENEZ . A8MIBESTRATIV.
JEFE DE LABORATORIO CLiNICO DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.c.p. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL. - Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
MEP.Y N. LIDIA ESTELA GARCIA SOSA. - Subdirectora Médica del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
MINUTARIO.
Q.F.B.*AMMOJ/am.

\RIA DE S INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
LABORATORIO CLINICO
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JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL DEL H.G.O.
OFICIO NUM. 21712201-401/023/21.
30 DE MARZO DEL 2021,

T.S. MARIANA LOPEZ OROZCO
ADSCRITA AL H.G.O.
PRESENTE

Por este medio le informo que laborara por necesidades del servicio y de
comun acuerdo con Usted, los dias 28,29 de marzo de 2021
Losdias2,6 y 9y 11 de abril del ano en curso en turno nocturno

Asi mismo empezara a cubrir vacaciones a partir del dia 12 de abril al 03 mayo
en la guardia A nocturna.

Sin otro particular por el momento, le invito a que continte trabajando con el
mismo esmero y dedicacion y le envi6é un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

—

\\l\
L.T.S. ARACELI PONCE HERNANDEZ l ol
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL g ' i
e |
| 3 1 MAR 2021
13 CO Ny

=]l ¢ RS

: AT
cen
C.c.p.- C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.-Encargada de la Subdireccion Administrativa del H.G.O.

DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA ORTEGA.-Encargada de la Divisién de Apoyo a la Atencidn

P.L.A. MIARIA INES JUAREZ JIVIENES.- Encargada de Recursos Humanos del H.G.O.
Archivo

SECRETARIA DE SALUU

STITUTO MATERMO INFANTIL DEL ESTADO LE MEXSW
fiol, PASES COLON 8/N ESQ, GENERAL FELIPE ANGELES. GOL VILLA HIOGAR, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, © 1. 50170
i TELS: 722280 92 1, 13, 16
{a S, WWW.EDOMEX GOB.IX
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JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL DEL H.G.O.
OFICIO NUM.217D12201-401/008/20.
28 ENERO 2021

T.S. VIANNEY ENGRANDE MENDOZA
ADSCRITA AL H.G.O.
PRESENTE

Por este medio le informo que por necesidades del servicio y en acuerdo con
usted a partir 01 de febrero del 2021, se presentara a laborar en al turno matutino.
Con horario de 7:00 hrs a 14:00 hrs. Hasta nuevo aviso.

Agradezco su atencién, le invito a que continte trabajando con el mismo esmero y
dedicacion y le envié un cordial saludo.

T ——

o »\’\ }
RSB EE

% LALLE.5, |
l

HOSPITAL DE SINECOLGGH,
O i OBSTETRICIA

ATENTAMENTE. \ &
' SUBBIRECLIoN U"L‘]

(_ ADMINISTRATIVA

C.C.P.-C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.-Subdirector Administrativo del H.G.0.
DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA ORTEGA.- Encargada de la Divisién de Apoyo a la Atdncién.
P.LA. MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.- da de recursos del H.G.0.
INTERESADA SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL
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JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL DEL H.G.O.
OFICIO NUM.217D12201404/007/21.
28 ENERO 2021

T.S MARIA ROSALINDA PEREZ PEREZ.
ADSCRITA AL H.G.O.
PRESENTE.

Por este medio le informo que por necesidades del servicio y de comun acuerdo

con usted, su horario laboral sera de 7:00 hrs a 14:00 hrs. a partir del dia 1 de
febrero del 2021 en turno matutino

Agradezco su atencion, le invito a que contintie trabajando con el mismo esmero y
dedicacion y le envié un cordial saludo.

-y
l

T L LR |

1

o HOSPITAL DE GINECOLOGM ‘

/ Y oas( ‘TRICIA -

ATENTAMENTE. ' )Qm'%s%c; ‘-Mi»

ATGIMHISTRATIVA \
Miiadendagpan bl SRR

) ..

RRAMA ORTEGA
(POYO A LA ATENCION

=
P

DRA. MARIA DEL SOCORRO/
ENCARGADA DE LA DIVISIO

C.C.P.-C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.-Subdiractor Administrativo del H.G.O.

DRA. MARIA DEL SOCORRO GUADARRAMA ORTEGA.- Encargada de la Divisién de Apoyo a la Al

P.LA, MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.-Encargada de recursos Humanos del H.G.0.
INTERESADA

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL
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“2021. Afo de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

‘) OFICIO NUMERO 208C0301030100L/0118/2021
Toluca de Lerdo, México a
24 de marzo de 2021

! CONTADORA PUBLICA

" ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

viEn z‘nenciOn al oficio 208C03010202021./0430/2021, a través del cual solicita se le otorgue la base 8
‘aldlC. Ana Melisa Plata Bonaga; al respecto informo a Usied que con fundamento er o
esléblecido en el articulo 39-A de lado Ley Federal del Trabajo, esta Subdireccion a mi cargo no tiena
niNgun inconveniente en autorizar su peticion, siendo esto de acuerdo a lo siguienta: =

|\ Percepciones Mensuales

i
Sueldo Base $8,006.00

16M0/01g | Aurlier de Enfermeria | Gralificacion Area Médica $6,340.00
A Despensa $190.60
Ayuda Malerial Didéctico $321.00

'P_ér‘lg anjerior, le comento que seré con efectividad a partir del 1° de abril del afo en curso, debiendo
de remitir al Departamento de Recursos Humanes fa Constancia de Nombramiento, Baia o Movimiento
de Rersonal, en la fecha establecida para entrega de documentos, a fin de que se apligue en el Sistema
de Némina.

0, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

e |
b et ¥ [r————
2= 2 oSPITAL DE

£3 "0V opste

LVi.LE.M.

5 HOSPITAL DE GINECOLOGIA
¥ e

o

ATENTAMENTE

L.D. JORGE SILVA PRIEGO " e
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION - & | i | b O

; ' SURIIRECUION
L . FOMIISTRATIVA

c.e.p. L.A. JOSE R DO MONDRAGON TAPIA - iactor de Adminkstiacan y Finanzas.
k3 L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- e del Deparamento ¢e Renursas Humanes,
Achivo

JSPAPR/cda

9\\ X SECRETARIA DE SALUD
\\[/ ¥
\

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Col6n s/n esg. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.R. 50170
228092 11Y 7222809213 .
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“2021. Ao de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México".

OFICIO NUMERO 208C0301030100L/115/202
Toluca de Lergo México ¢
22 de marzo de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

En alencién a su oficio No. 208C0301020202L/00476/2021, a través del cual solicita licencia [ ]

B - - - C. Aonso Alvardejo Galvan con no. de empleac NG

-solicitando los dias 22, 28, 24, 25 y 26 de marzo del afo en curso; al respecio le comunico
que esta Subdireccion a mi cargo no tiene inconveniente alguno en autorizer licencia con goce de

sueldo, lo anterior con fundamento en el Articulo 105 del Reglamente de Condiciones Generales de
Trabajo del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

No omito mencionar que en un plazo no mayor a 15 dias nalurales contados a partic del dis
acontecimiento, deberé remitir al Departamento de Recursos Humanos copia de [ G

SILVA PRIEGO Wy

LIC. JOR W e ki
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION o LMLEM.
55 HOSPITAL DE GI¥ZCOLOG!A
L @ﬂ, b _ Y DRETEIRICIA
25 WAR 7021 |
AGHSw
Gaf L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- [ /3 Dapararonts di (3musns Horans R E (’; i &" i ‘;“‘
Nl%',lfp"«\,‘,,,l,,,b SUBDIRECCINN
- e
\ SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

20 Col6n s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar; Toluca, Estado de México, C.P. 50170.
228092 11 Y 722 280 9213
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“2021. Afo de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”.

OFICIO NUMERO 208C0301030100L/112/2021
Toluca de Lerdo, México a
22 de marzo ge 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PRESENTE

En atencion a sus oficios No. 208C030100202L/C0460 y 486/2021, a través de los cuales salicita
autorizacion de licenc: NG cora el personal de ese
nNosocomio, Mismo que se enlista; por este medio le informo que de conformidad con lo establecico
en la clausula 39" del Convenio Sindical vigente, por parte de ésta Subdireccidn a mi cargo no existe
inconveniente alguno en gue & dichos servidores pablicos se les olorguen los dias requeridos. R

Nombre [ No. Emo. | Dias solicitados
Maricela Gonzalez Guzman 10, 11, 12y 13 de marzo
Jaquelna Plata Espinosa 16, 17, 18, 19y 20 de marzo

Sin més por el momento, le reitero las muesiras de mi consideracion distinguida.

HOSPITAL

=3

¥ OLITETRICIA

: 25 MAR 2071
ATENTAMENTE | [._mjmd
< REC B ipo

SUBDIRECCIDN

—EBMIVISTRATIVA

LIC. JOR SILVA PRIEGO

LMLLE W,
HECOLOGHA

SUBDIRECT

c.c.p. L.C.P.yF.VALENTIN PEDRAZA RICO.- ¢la ta Deparamonio oo Resrsds iﬁv:ar‘s

Achive — -
SPAPR/ YN
X 4 BUHLA

R ~ 7 “SECRET/

Paseo Colon s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de Meaxico, C.P. 50170.
Tels.: 722 280 9211 Y 722 2809213
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“2021. Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México".

OFICIO NUMERO 208C0301030100/111/2021
Toluca de Lerdo, México a
22 de marzo de 202

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

En atencion a su oficio No. 208C0301020202L/0461/2021, a Iravés del cual solicita licenciz I
I == = C. Tania Janel Campos Marcelo, con nimero de empieado [l o
cinico de | ' como o acredita el Certificado Médic | EEGNGzGG:<o:0co
por el Hospital Materno Infantil del ISSEMyM, solicitando los dias 06 y O7 de marzo del ano en curso;
al respecto le comunico gue de conformidad con lo establecido en el Ariiculo 109 del Reglemento de
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto, por parte de ésta Subdireccion a mi cargo no existe

inconveniente alguno en que a dicha servidora plblica se le otorgue el dia requerido.

Sin mas por el momento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguida.

! i, '.L-nM-

HOSPITAL !Jl: GINECOLOGIA
Y ORsTE I'HCIA

[L( HAR fllL

; T

!lﬁf.'.ff..ii;:ﬁﬂg
L.D. JO SILVA PRIEGO| :‘"P?" r‘j";‘ﬂ'ﬂ{j —J

SUBDIREC DE ADMINISTRACION - 2

ATENTAMENTE

c.c.p. L C P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO.- i tiu Dugsartanenie oo Fesursas Hunwnns

\;fvc‘

Ay

\ T ECRETARIA DE SALUD
¢ INSTITUTO MATERNG INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Colén s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170.
Tels.: 722 28092 11 Y 722 280 92 13
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. . Oiicio No. 208C0301030100L/0110/2021
ﬂ Toluca de Lerdo, México
5 22 de marzo de 2021

PLD EDUARDO JAVIER RCDRIGUEZ LENZ
SUBSDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL CENTRO
ONTOLOGICAS

OE ESPECIALIDADE!
PRESENTE

CP.AUCATOLEDOPEREZ  * .
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 2
PRESENTE

P.LD. ICENTE ESCOB8AR LOPEZ
SUBDIRECTOR DEL HOSPITAL PARA EL NINO
PRESENTE 3

LIC. SUHAILA RAMIREZ SAYUN
+ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE b

Con la finalidad de llevar a cabo la presentacion del Sistema de Almacenes del Insiituto Materno
Infantil del Esiado de México le convoco el dia 24 de marzo del presente ano en el Auditorio del
Centro de Especialidades Odontolégicas del Instituto Malemno Infantil del Estado de México a las
11:00 horas a dicha presentacidn.

Agradeciendo la atencién que le brinde al presente oficio y esperando contar con su puntual
asistencia, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

: Lz 3 MAR 2011 ! ‘
: | A2 2] |
RECIB.IDOD !

SUBUIRECCION !
_AOMIMISTIATIVE

Cecp.  Archivo. ¥
UC.JsP/eph. i

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
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1

Oficio Numero 208C03010301001 /109/?1‘«".?3
Toluca de Lerdo Méxito a
19 Oe marzo de 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

En atencién 2 su oficio No. 208C0301020202L./0439/2021, a través oel cual solcita licenca’ por

I - IR, - - C. Amalia Fabjan
Hernandez, con nimero de empn,aoa_ 2l respecto le comunico gue con tase a o
e el Aiculo 10 fraccién Il inciso “a" de Iz "Ley para la Proteccion, Apcyo y Promix
_aciancia Malema oel Estado de I\/tmco la Norma No. 20801/061-13 del Manual oe Narm

eslablece

Procedimientos de Desarrollo y Aominisiracidn de Personal y al Certilicado Méoico No. 005!
lLactancia Materna Efectiva expeaido por el Hospital Materno Infaniil del ISSEMYM, es: coln

2 mi cargo no liene inconvenients en aulorizar 12 licenc _Dor_

No omito mencionar que esta licencia se vera reflejada en némina de la quincena € a la 11 ol ano

en Curso, oo

Sin mas por el memento, le reitero las muestras de mi consideracion distinguda.

REL( 5 :?}!
SUBDIREC( fow
ABMIISYR AT Y

-0 MTRO. JOSE RUBEN REGINALDO ALCANTARA DIAZ.- [iccir ae Servcr s Veor =
DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-! A
L.C.P. y F. VALENTIN PEDRAZA RICO. .gle unl Dacartamento de Qoo uss Humanss

Aecnivo

O G

- SECRETARIA DE SALUD
. INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

Paseo Colén s/n esq. General Felipe Angeles, Col. Villa Hogar, Toluca, Estado de México, C.P. 50170,
Tels.: 722 280 92 11 Y 722 280 9213
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL H.G.O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0463/2021
MARZO 31 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted apoyo econémico para la compra del siguiente
medicamento, que es muy indispensable para la atencién de las pacientes que se
encuentras hospitalizadas en la Unidad de Terapia Intensiva Adulta.

Descripcion del Medicamento Cantidad Solicitada
Gluconato deICE:cuo ampula de Una caja con 100 émpulas

Lo anterior, dado que no se encuentra disponible en la farmacia de esta unidad Médica.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted de usted.

e LMLEM, |

i Sazed

ATENTAMENTE i'."! % HOSPITAL D -.ml:‘r;m 3614
B
L r‘l 2Zh s
. E wh 1
| s
SUBDIRECTOR MEDICA DEL HOSPITAL =.
DE GINECOLOGIA'Y OBSTETRICIA i A
B
'R

C.CP. DR GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director de Hospital de G.0.
ARCHIVO
mspm

INSTITUTD pA NO INFARNTIL DEL ESTADQ RE MEXICO
| TAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

' TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O,

OFICIO No. 208C030102020IL/0462/2021
MARZO 31 DEL 2021

DRA. LIZBETH KARINA GERARDO JOSE
MEDICO DEL. HOSPITAL DE
GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que por necesidades del servicio, a partir del dia 1° de Abril del
afio en curso y hasta nuevo aviso su horario de labores sera de 07:00 a 19:00
horas en el turno Jornada Acumulada.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE , = oy LMULEM,

C.C.P.  DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ aEgEﬂRlL-DLJ:&‘aHospnu de Ginecologia y Obsletricia

C.P. ALICIA TOLEDD PERER -Bibditector Administrativo
P.L.A, MARIA INES JUAREZ JIMENEZ -R able de Re
ARCHIVO LA R s
mspm HUMAND

INSTITUTC MATERNO INFANTIL DEL ESTADD DE MEXICC
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO

SUBDIRECCION MEDICA DEL H.G.O.

OFICIO No. 208C0301020201L/0459/2021

N L B MARZO 31 DEL 2021
) [IUL P

it 1§ HOSPITAL DE GINEGOLOG
Y ORSTETAIN

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO ,- B it
PRESENTE . "REGCURSO

M ey
'7(‘

Por este conducto solicito a usted apoyo econémico para la compra de los siguientes
medicamentos:

PACIENTE CANTIDAD
DESCRIPCION SOLICITADA

Lo anterior dado que no se cuenta disponible en la farmacia de esta unidad Médica y es

muy indispensable para la Unidad de Terapia Intensiva Adultas.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted de usted.

ATENT%‘MENTE

7

SUBDIRECTO MEDICA DEL HOSPITAL X
DE GINECO \OGIA Y OBSTETRICIA i
{

cce DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director de Hospital de G.O.
DRA. SARAI GONZALEZ BONILLA.- Médico adscrito a Terapia Intensiva
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL H.G.O.
QFICIO No. 208C0301020201./0434/2021
MARZO 26 DEL 2021

DRA. GRACIELA JANET SIERRA GARCIA
JEFA DE URGENCIAS DEL HOPSITAL DE
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que esta comisionada el dia 29 de marzo del afio en curso, a la
reunion que se llevara a cabo en la Jurisdiccion Sanitaria Toluca, relacionada a las
Referencia y Contrarreferencia de las Unidades Médicas.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE .
‘ e T LNLLEM.

|31 HAR i1,
jiNe

"1 HIDO

\
SUBDIRECTOR MEDICA DEL HOSPITAL "
DE GINECOLQGIA Y OBSTETRICIA
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INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTABO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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C.C.P.  DR.GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL -Director del Hospital de Ginecologia y Obstetrlcia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.-Subdirector Administrativo
ARCHIVO .
mspm I g
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL H.G.O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0455/2021
MARZO 30 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted apoyo econémico para la compra de los siguientes

material hospitalario:

CANTIDAD
PACIENTE DESCRIPCIOﬁI SOLICITADA
1 PIEZAS

Lo anterior dado que no se cuenta disponible en |a farmacia de esta unidad Médica y es
muy indispensable para las pacientes que se encuentran Hospitalizadas en la Unidad de

Terapia Intensiva Adultas.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted de usted.

3 z estfl -
ATENTAMENTE ,W ' "'C'ﬁ 3 osPITAL DE i1
|

0 HAR 2021 FQVI (V] ciA
4 RECIBIDC [ 19:22h s
AN : '..,FE"?.CUM & s SO : =
DRA.L!DIA‘ IASOSA I f i
SUBDIRECTQR MEDICA DEL HOSPITAL O% 25 ). 2

DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL -Director de Hospital de G.O

DRA, SARAI GONZALEZ BONILLA - Médico adscrito a Terapia Intensiva
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G, y O.
OFICIO No, 208C03010202OIL/0452/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

DRA. ARACELJ ESPINOSA GUERRERO
JEFA DE LA DIVISION DE ENSENANZA E INVESTIGACION

z

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital esti en Proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante |a COFEPRIS  (Comisién Federal para |a Proteccidn Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted |a siguiente informacidn, la cual debera ser enviada
al correo electrénico de esta Subdireccion Médica, imiem. .Submedica ail.com en
formato PowerPoint y letra Tahoma 12 3 mas tardar el préximo 9 de abrijl del afio en

1. Indicar niimero de Residentes por Especialidad

2. Indicar las &reas con las que cuenta, asf como el mobiliario Y equipo de las
mismas,

3. Mencionar los Convenios de rotaciones con los que cuenta
4. Indicar los Procesos Y Actividades que tiene bajo su responsabilidad
Apegéndose-al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta

Sin otro particular por el momento, quedo de usted,

ATENTAMENTE e e |
L 30 papany |
L 12:35 3 | t
DRA. LIDIA/ESTELA GARCIA SOSA  ne g
SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL L ,
DE GINECOLOGTA Y OBSTETRICIA . ‘

C.CP.  DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Qbstetricia

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo

mspm INSTITUTO MATERNO INFANTIL. DEL ESTADO DE MEXICO
HOBPITAL DE Gty JOLOGIA Y DBSTETRICIA
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0451/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

MTRA. GLORIA DIAZ MARTINEZ

JEFA DEL SERVICIO DE ENFERMERIA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted la siguiente informacion, la cual deberé ser enviada
al correo electrdnico de esta Subdireccion Médica, imiem.hgo.submedica@gmail.com en
formato PowerPoint vy letra Tahoma 12 a mds tardar el proximo 9 de abril del afio en
curso.

1. Indicar los Procesos y Actividades de los diferentes servicios que tiene bajo
su responsabilidad (Ceye, Heridas y Estomas, Catéteres), Apegandose al
Manual de Procedimientos con el que usted cuenta

2. Indicar el mobiliario y equipo con el que cuenta cada una de ellas

3. Supervisara el trabajo que se estd encomendando de los diferentes
Servicios a su cargo.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE e
! ns /x' ‘"r
- . A
! {30 HAR 071 '
DRA. LID GARCIA SOSA ! L Ay |
SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL !

»

DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA l }

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologfa y Obstetricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0450/ 2021

MARZO 29 DEL 2021

DR. ALEJANDRO HINOJOSA VELASCO .

JEFE DE LA DIVISION DE NEONATOLOGIA

DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted la siguiente informacion, la cual debers ser enviada
al correo electronico de esta Subdireccidn Médica, imiem.hgo.submedica ail.com en
formato PowerPoint y letra Tahoma 12 a mas tardar el préximo 9 de abril del afio en
curso.

1. Enlistar los Servicios con los que tiene bajo su responsabilidad

2. Mencionar Criterios para el Ingreso de Pacientes a sus diferentes Servicios

3. Indicar los Procesos Y Actividades de los diferentes Servicios a Su cargo,
Apegéndose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta

4. Indicar el mobiliario y €quipo con el que cuenta en cada uno de sus Servicios.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

GARCIA SOSA - 30 51:\75_71221 '
MEDICO DEL HOSPITAL A2:33ha
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm
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“2021. Aiio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0449/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

MTRA. JAQUELINE MARTINEZ GALVAN
GESTOR DE CALIDAD DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccidn Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted |a siguiente informacidn, la cual debera ser enviada
al correo electronico de esta Subdireccion Médica, imiem.hgo.submedica@gmail.com en
formato PowerPoint vy letra Tahoma 12 a mas tardar el préximo 9 de abril del afno en
curso.

1. Indicar los Procesos de Actividades programadas, Apegéndose al Manual de
Procedimientos con el que usted cuenta

2. Indicar el mobiliario y equipo con el que cuenta

3. Supervisar los trabajos que se estdn encomendando a los diferentes
Servicios de esta Unidad Médica

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE - o ' € |

| l 3 0 MAR 2021 |
i ]LQQ‘J'.),J

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm

INSTITUTO MATERNO INFAMTIL DEL ESTADG DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y DBSTETRICIA
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0448/ 2021
MARZO 26 DEL 2021

L.T.S. ARACELI PONCE HERNANDEZ

JEFA DE TRABAJO SOCIAL DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisidén Federal para la Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted la siguiente informacién, la cual debera ser enviada
al correo electronico de esta Subdireccién Médica, imiem. ubmedica@gmail.com en

formato PowerPoint y letra Tahoma 12 a mas tardar el préximo 9 de abril del afio en
CUFSO.

1. Indicar los Procesos y Actividades de los diferentes Servicios que tiene bajo
su responsabilidad, Apegéndose al Manual de Procedimientos con el que
usted cuenta

2. Indicar el mobiliario y equipo con el que cuenta

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

DRA. LIDIA.- ARCIA SOSA ’ [ 30 HAR 2071 ‘
SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL ‘ 206 s |

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm

INSTITUTO MATERNGO INFAMTIL DEL FSTADRQ DBF MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y GBSTETRICIA
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O,
OFICIO No. 208C0301020201L/0447 2021
MARZO 29 DEL 2021

DRA. MARIA TERESA ESPINOSA MARTINEZ
RESPONSABLE DE EPIDEMIOLOGIA Y
MEDICINA PREVENTIVA DEL HOSPITAL

DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted |a siguiente informacion, la cual deberd ser enviada

al correo electrénico de esta Subdireccidn Médica, imiem.hgo.submedica@amail.com en

formato PowerPoint y letra Tahoma 12 a mas tardar el proximo 9 de abril del afio en
curso.

1. Indicar los Procesos y Actividades de los Servicios que tiene bajo su
responsabilidad, Apegéandose al Manual de Procedimientos con el que
usted cuenta

2. Indicar el mobiliario y equipo con el que cuenta

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm
INSTITUTO MATERNO INFAMTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL [E GINECOLOGIA Y QBSTETRICIA
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0446/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

DR. RICARDO B. VALLEJO VALDES

JEFE DE LA DIVISION DE SERVICIOS AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL HOSPITAL

DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccion Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted |a siguiente informacion, la cual debera ser enviada
al correo electrénico de esta Subdireccidn Médica, imiem.hgo.submedica@amail.com en
formato PowerPoint vy letra Tahoma 12 a més tardar el proximo 9 de abril del afio en
curso.

1. Servicio de Imagenologia y Rayos "X”
o Indicar si es Equipo de Rayos "x” es fijo digital Y si cuenta con un portatil
o Indicar si cuenta con algdin otro servicio como ultrasonido o mastografia, describir
equipos y funciones
o Indicar Procesos y Actividades de los Servicio que tiene bajo su responsabilidad,
apegéndose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta.
2, Servicio de Laboratorio
o Indicar que tipo de toma de muestra realizan Y si las procesan dentro del hospital
cuales son los procesos (peines) o si las procesan externas a donde las refieren
o Si cuenta con convenios, de ser asi, mencionarlos
o Indicar Procesos y Actividades de los Servicio que tiene bajo su responsabilidad,
apegandose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta.
o  Enlistar el mobiliario y equipo con el que cuenta en cada uno de sus servicios
3. Servicio de Banco de Sangre
——— -0 Indicar con quien se tiene convenio Y en caso de requerir donde manejan el
,_ servicio de transfusion o puesto de sangrado
‘o Indicar Procesos y Actividades de los Servicio que tiene bajo su responsabilidad,
37 I . - | apegandose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta.

b X o Enlistar el mobiliario y equipo con el que cuenta en cada uno de sus servicios
T 4 Servicio de Psicologfa
A -+ o Indicar Procesos y Actividades del Servicio que tiene bajo su responsabilidad,
‘;'; apegandose al Manual de Proceqlmlentos con el que usted cuenta.
3= =0 jo Enlistar el mobiliario y equipo con el que cuenta en su servicio

|” % —-—L5 “servicio de Nutricién

[ g « ' |o Indicar Procesos y Actividades del Servicio que tiene bajo su responsabilidad,
apegandose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta.

o Enlistar el mobiliario y equipo con el que cuenta en su servicio

INSTITUTO MATERMO INFARTIL DEL ESTADD DE MEXICO
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6. Supervisar los trabajos que se estdn encomendando a los diferentes Servicios de su
Division.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

DRA. LID LA /GARCIA SOSA
SUBDIREC ICO DEL HOSPITAL
DE GINECOLO Y OBSTETRICIA

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y- OBSTETRICIA
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“2021. Afio de la Consumacién de [a Independencia y la Grandeza de México”

“TOLUCA DE LERDO,' ESTADO DE MEXICO

SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0445/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

DR. ROBERTO VILLALON CALDERON

JEFE DE HOSPITALIZACION PLANTA ALTA Y BAJA
DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS  (Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted la siguiente informacicn, la cual debera ser enviada
al correo electrénico de esta Subdireccién Médica, imiem.hgo.subme ica@amail.com en
formato PowerPoint v letra Tahoma 12 a mas tardar el proximo 9 de abril del afio en
curso.

1. Indicar los procedimientos y actividades que se realizan en sus Servicios
2. Apegéndose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta

3. Indicar el nimero de camas de hospitalizacién de acuerdo al servicio
ejemplo: (4 de cirugia, 4 de ginecologfa, 4 de pediatria etc.)

4. Indicar el niimero de cuartos aislados

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

1AL 2 f- ;
/ ) HAR 2001 | |
DRA. LID GARCIA SOSA ! [ VM |
SUBD EDICO DEL HOSPITAL P

DE GINECOL QfAYOBSTETRICIA [‘ . L ‘|

C.C.P.  DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
C.P. ALICTA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DI ESTADNG DE MEXICO
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“2021. Aio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0444/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

DR. RUTILIO CARRILLO NUNEZ
JEFE DE QUIROFANO DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted |a siguiente informacién, la cual debers ser enviada
al correo electrénico de esta Subdireccién Médica, imiem.hao.subm ica@gmail.com en
formato PowerPoint y letra Tahoma 12 a mas tardar el proximo 9 de abril del afio en
curso.

1. Indicar tipo de Cirugfas que realizan

2. Describir procedimiento médico de pre y post cirugia

3. Apegandose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta
4

. Enlistar equipo y mobiliario del servicio en preparacion, transfer, anestesia,
quiréfano, Recuperacién inmediata, Recuperacién en habitacién y alta o
referencia.

5. Sala de Exploracién, describir traje obstétrico para (Labor y Recuperacion).

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

'
MEDICO DEL HOSPITAL L g
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA =

C.C.P.  DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospitai de Ginecologfa y Obstetricia
e POREZ SISO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

s i HOSPITAL DE GINFCOLOGIA 4 ORS1 ET3IGIA
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y .
OFICIO No. 208C0301020201L/0443/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

DRA. SARAT GONZALEZ BONILLA
ENCARGADA DE TERAPIA INTENSIVA DEL
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted la siguiente informacidn, la cual debera ser enviada
al correo electrénico de esta Subdireccion Médica, imiem.hqo.sub edica@gmail.com en
formato PowerPoint y letra Tahoma 12 a mas tardar el préximo 9 de abril del afio en
curso.

1. Indicar Criterios de Ingreso

2. Indicar tipo de Cirugfas que realizan

3. Describir procedimiento médico de pre y post cirugfa

4. Apegandose al Manual de Procedimientos con el que usted cuenta
5. Asi como enlistar equipo y mobiliario del servicio

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

z

SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL L :
DE GINECOLOGTA Y OBSTETRICIA =

DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
CAReAL TG Subdirector Administrativo INSTITUTO MATERMG INFANTIL BEL ESTADO DF MEXICO

HOSPITAL DE GINECOLOGIA ¥ OBSTE AN A
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2021, Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G.yO.
OFICIO No. 208C0301020201L/0442/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

DRA. GRACIELA JANET SIERRA GARCIA
JEFE DE URGENCIAS DEL HOSPITAL

DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informe a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccidn Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted la siguiente informacion, la cual debers ser enviada
al correo electronico de esta Subdireccién Médica, imiem.hgo.submedica ail.com en
formato PowerPoint vy letra Tahoma 12 a més tardar el proximo 11 de abril del afo en
curso.

1. Si se cuenta con el Servicio de Urgencias

2. Indicar las Referencias y Contrarreferencias

3. Triage

4. Indicar los Procesos y Actividades del servicio que tiene bajo su
responsabilidad, apegandose al Manual de Procedimientos con el que usted
cuenta

5. Indicar el No. De camas de Observacién

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE [..= ff"“ff“?f"

R P {
| | 30 MAR 2071 |
I i

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo
mspm INSTITUITC MATERNO INFAMTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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“2021. Afio de la Consumacién de Ia Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0441/ 2021
MARZO 29 DEL 2021

DR. ROBERTO VILLALON CALDERON

JEFE DE CONSULTA EXTERNA DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
PRESENTE

Informo a usted que el Hospital estd en proceso de regularizar nuestra Licencias
Sanitarias, ante la COFEPRIS (Comisién Federal para la Proteccién Contra Riesgos
Sanitarios), por lo que solicito a usted la siguiente informacién, la cual deberé ser enviada
al correo electrénico de esta Subdireccion Médica, imiem.hgo.submedica@amail.com en
formato PowerPoint. y letra Tahoma 12 a mas tardar el proximo 9 de abril del afio en
curso,

1. Enlistar los consultorios por servicio (Ginecoldgico, Medicina General, Pediatria, etc,
dependiendo de la especialidad), describir cada uno por funcidn y atencién; asi como
describir el mobiliario y equipo.

2. Descripcion y atencion del usuario (como llega, con quien se canaliza y como se derivan
consultas de seguimiento o cirugias y tratamiento), Apegéndose al Manual de
Procedimientos con el que usted cuenta.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

[}

ATENTAMENTE —————
| A t ".": ; _" : |

AL D ot 1
l.‘ A {

|
| ’ 30 KR 2071

Rl .-.O.‘Q.hl"

SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA )

C.C.P. DR, GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.- Subdirector Administrativo

mspm INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL H. DE G.y O.
OFICIO No. 208C0301020201/0433/2021
MARZO 26 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Por medio del presente, solicito su apoyo economico para la realizacién de un ESTUDIO

I - - r=cen

con numero . cue se encuentra hospitalizada en la Unidad de Terapia

Intensiva de esta Unidad Médica con un diagnostico de_

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAM

f g n
P !'j#’u‘ Bwod
' HOSPITAL DE 61/{2C0LOG!

DRA. LiDI RCIA SOSA | G vor

SUBDIRECTOR N O DEL HOSPITAL ‘( AR 2001 |

DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA | P TRNR W
E©| ) Q

Rﬂ oy j)l“‘() cO e \o:u 5/4
|lél(-7£\/a-u¢/ a Svciul W\’ﬂu\,

cCcP. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstelricia
ARCHIVO b - \
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“2021. Afio de la Consumacidn de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL H.G.O.
OFICIO No. 208C03010202011/0418/2021
MARZO 25 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO
PRESENTE

Por este conducto solicito a usted apoyo econémico para la compra de los siguientes

medicamentos:

PACIENTE CANTIDAD

SOLICITADA
1 Caja
' 1 Caja

Lo anterior dado que no se cuenta disponible en la farmacia de esta unidad Médica y es

DESCRIPCION

muy indispensable para la Unidad de Terapia Intensiva Adultas.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted de usted.

ATENTAMENTE

SUBDIREGTOR MEDICA DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

CCP DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL -Director de Hospital de G.O.
DRA. SARAI GONZALEZ BONILLA - Médico adscrito a Terapia Intensiva
ARCHIVO
mspm
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL H.G.0,
OFICIO No. 208C0301020201/0414/2021
MARZO 25 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO
PRESENTE

Por este conducto solicito a su apoyo econémico para la compra del siguiente

medicamento

Cantidad Risucripoidn dal I Nombre del Recién Nacido | Diagnéstico Programa

__Solicitada |~ Medicamento = =iy o e |
= | N T e

Lo anterior dado que no se encuentra disponible en la farmacia de esta Unidad Médica y
es muy indispensable para la atencion del Recién Nacido que se encuentran

Hospitalizado en la Divisién de Neonatologia.

Sin ofro particular por el momento, quedo de usted de usted.

ATENTAMENTE

CcCP, DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director de Hospital de G.O.
ARCHIVO
mspm
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

" TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL 1.G.0.
OFICIO No. 208C0301020201 /04112021
MARZO 24 DEL 2021

DRA. VERONICA SOCORRO HERNANDEZ CRUZ
MEDICO ADSCRITO AL HOSPITAL

DE GINECOLOGIA

PRESENTE

Informo a usted que esta comisionada los dias 25 y 26 de marzo del afio en curso
a la capacitacion del llenado correcto del Certificado Unico de Nacimiento y Muerte
Fetal, en la ciudad de México.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE
S e _-!
i LMLE.Y g
iz Ht!S"ITALl‘)l JINECO !
T A
SACA B0 [unmz
SUEDIRECTOR MEDICA DEL HOSPITAL Gd?
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA RECIE . DG
o

C.CP. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Dircetor del Hospital de Ginceologia y Obsteiricia
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ.-Subdirector Administrativa
ARCHIVO
mspm
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL H.G.O,

OFICIO No. 208C0301020201L/0276/2021
MARZO 19 DEL 2021

DR. LUIS ANDRES VEGA ANZURES
MEDICO ADSCRITO AL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA

PRESENTE

Informo a usted que el dia 22 de marzo del afio en curso, esta comisionado para
realizar tramites correspondientes al 10° CONGRESO BIENAL de este Instituto
Materno Infantil del Estado de México, por lo que no checara la entrada a la
jornada laboral solo al momento de su salida.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

LMLEM
HOSPITAL DE SUIECOLUGHA |
i 4 TTRICH

DRA. SOSA [2 { -
T 2 hey
SUBDIRECTORIVMEDICA DEL HOSPITAL By
DE GINECOLOGJA Y OBSTETRICIA XECIE: 00
LOMENIS

STRATIV

C.P, ALICIA TOLEDO PEREZ. -Subditectar Administrativo

CCP. DR GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del Hospital de Ginceologia y Obstetricia .
ARCHIVO

mspm

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
HOSPITAL BE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G.y O.
OFICIO No. 208C030102020IL/0404/2021
MARZO 23 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Por medio del presente, solicito su apoyo econémico para la compra urgente de OCHO
PILAS y/o BATERIAS ALCALINAS DOBLE “AA”, ya que son indispensables para los

laringoscopios de los diferentes servicios de la Division de Neonatologia.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

4 icM:ilE!W‘-
HOSP!IA'!. D‘E S!)&E&(,‘\JLOGII\
DRA. LIDI ARCIA SOSA : i
SUBDI ICO DEL HOSPITAL Lz 3 MAR 2021 l
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA BN
RECIGiDO
SUBDIRECCION

| ADMINISTRATI

CCP. DR GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Ditector del Hospital de Ginecologia y Obstetricia =
ARCHIVO “d Butislal
e =X 4B DE B !
1 o) O e TRIC
jlawme | XEES

SINEDOLOGIA Y OBSTETRICIA
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G.y O.
OFICIO No. 208C0301020201L/0403/2021

MARZO 23 DEL 2021

'/.{cclé /‘7‘_/(("

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE

]

i a

[{(A»(/cz l) L‘ {

;’ZJ é_' 22

__\.

Gt

Por medio del presente, solicito su apoyo economico para la realizacion de los siguientes

estudios de laboratorio que son requeridos para la paciente que se encuentra
hospitalizada en esta Unidad Médica, como se describe a continuacion:

Descripcién del Estudi ' ‘ombre del Recién Nacid

Diagnéstico

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENAE
f.4 .

7 [

DRA. LiDIA ESTELA GARCIA SOSA
SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL
DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

RS

| o TR D EH
B# HOSPITAL DE GINECOLOGIA
I TETRICIA
i
‘ 3 MAR zn:l
L \7. oot

RECIB i D 0
SUBNRECCWN
AOMHIBYRATI

C.CP. DR, GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL-Director del Hospital de Ginecologia y Obstetricia

ARCHIVO

mspm

OBSTETRICIA

T



clofew 222/%

(g oie

L SCRNERNG 1R,
ESTADO DE MEXICO

2021. Afio de la Consumacidn de la Independencia y la Grandeza de México”

TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DEG.y O.

OFICIO No. 208C0301020201L/0180/2021
ENERO 29 DEL 2021

C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Por este medio, solicito su apoyo para la instalacion de un Equipo Biométrico,
para el registro de asistencia del personal de Enfermeria en Servicio Social que
estd a cargo de la Coordinacion de Ensefianza de Enfermeria. Cabe sefalar que
el referido personal obsequiaré el equipo en cuestién.

Se anexa las especificaciones del equipo biométrico.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

i

Bl LLLEM,

>

ATENTAMENTE

HOSPITAL DE GINECOLOGIA
Y OESIETRICIA

Dam 2910 (21 19
SUEE%{’!EEIC OH 3

ADMIRISTRATIVA

R MEDICO DEL HOSPITAL
OGIA Y OBSTETRICIA

C.C.P. DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del b | de Gir logia y Obstetricia
mspm

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICt
HOSPITAL DE GINECOLQOGIA Y OBSTETRIC!,
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LM.LE.M.
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
JEFATRUA DE ENFERMERIA
COORDINACION DE ENSERANZA DE ENFERMERIA

BIOMETRICO PARA EL PERSONAL PASANTE DE ENFERMERIA EN SERVICIO SOCIAL

DESCRIPCION

Reloj checador huella ,Comunicacién memoria usb,
Puede funcionar sin software o con software de asistencia
Incluye SOFTWARE DE ASISTENCIA

RELOJ CHECADOR HUELLA DIGITAL BIOMETRICO, MEMORIA USB.
CAPACIDAD 1000 HUELLAS
100 000 REGISTROS DE ASISTENCIA

COMUNICACION
EXTRACCION POR MEMORIA USB (no incluye la memoria usb)

SOFTWARE
SOFTWARE DE ASISTENCIA ILIMITADO UTILIZANDOLO CON EL RELOJ CHECADOR

CARACTERISTICAS:
Resumenes de:

Retardos,

Faltas

Dias Trabajados

Tiempo Catia

Tiempo Trabajado

Estadisticas etc

Version Empresarial y Escuelas

INCLUYE:

RELOJ CHECADOR HUELLA

TORNILLOS PARA FLIAR EL RELOJ EN PARED
ELIMINADOR

CD CON SOFTWARE DE ASISTENCIA SAHD
ESPECIFICACIONES TECNICAS RELOJ

Especificaciones.

Capacidad: 1000 huellas, 100,000 registro de asistencia.
Sensor: Optico rigido.

Comunicacion: exuraccion con memoria U3B.

Pantalla: 2.8" TFT Color.

Alimentacién: SV DC 1A.

Temperatura de operacién: 0°-45°C.

Humedad de Operacion: 20% - 80%.

Dimensiones: 120 x 165 x 50 mm.

Fesu, 0.500 ky.
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TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO
SUBDIRECCION MEDICA DEL HOSPITAL DE G. yO.

OFICIO No. 208C0301020201L/0168/2021
ENERO 27 DEL 2021

DRA. NADIA GUADALUPE SANDOVAL BOBADILLA
ADSCRITA AL HOSPITAL DE

GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

PRESENTE

Informo a usted que por necesidades del servicio, a partir del dia 28 de Enero
del afo en curso y hasta nuevo aviso su horario de labores serd de 14:00 a
20:00 horas de lunes a viernes,

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

B LML,

HOSPITAL bz GINECOLOGIA
Y OBSTET‘RIFIA

S Shia edish 16 O&)
NS TRAY 7

CCP.  DR. GERARDO EFRAIN TELLEZ BECERRIL.-Director del Hospital de Glnccnlog(
C.P. ALICIA TOLEDO PEREZ -Subdiractor Administrativo
P;.é MARIA INES JUAREZ JIMENEZ.-Responsable de Recursos Humanos
ARCHIV/
mspm

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXIC(
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*2020. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; emblema de |0 mujer Mexiguense”.

Toluca México a 25 de agosto de 2020

FE DE ERRATAS

Se realiza la presente al contrato nimero DAF/SA/DRM/HGO/AD-027-2020/034-2020, suscrito con la empresa ,
COMERCIALIZADORA SUSEVA S. A. DE C. V., con lo que concierne al ANEXO NUMERO UNG
especificamente en la solicitud de adquisiciones de bienes y servicios nimero 11172020 del Hospital de Ginecologia

y Qbstetricia, ¢l renglén 2, en relacion a la deseripeién y presentacion, como se detallan a continuacion:

DICE:

HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRCIA:
SOLICITUD DE ADQUISICIONES No. 111

PROYECTO: 020302030106 PARTIDA: 2541 FOLIO: 20-223
PRESUPUESTO AUT.: $27,730.00 PRESUPUESTO AD).: $27,730.00 "
PRECIO IMPO.RTE
€ | caveos CANTIDAD
o] e DESCRIPCION PRESENTACION | FABRICANTE | oo | unimamio
WA TDTAL POR
INCLUIDO
|
CUBREBOCAS MASCARILLA PARA CIRUJAND DESECHABLE DE 5 L
2 060.598.0036 | DOS CAPAS EXTERNAS CON FILTRC INTERMEDIO DE m:?:zzgso Qu"::g'? & 1,000 $19.75 $10,750.00
POUPROPILENG CON AJUSTE NASAL MOLDEABLE. i
DEBE DECIR: ! HOSAITAL DE GIRESE.
{ Y DASTETRICIA
2 H P = 3
HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y OBSTETRCIA: e, by o ez :
SOLICITUD DE ADQUISICIONES No. 11 J o o ca
PROYECTO: 020302030106 PARTIDA: 254! FOLIO: 20-223 3 .. b
PRESUPUESTO AUT.: $27,730.00 PRESUPUESTO AD).: $27,730.00 TR ...-.p b
A/ “Threcio 7
NO.DE | CLAVEDEL 7 cAWDAD | UNITARIO
sincion | s DESCRIPCION PRESENTACION | FAGRICANTE | (oo o e TOTAL
INCLUIDO ’

LLAVES DE 3 VIAS CON TUBO DE EXTENSION, DE PLASTICO QUIMEDICS. A
2 050.592,0036 | RIGIDO O EQUIVALENTE, CON TUBO DE EXTENSIOPN DE PIEZA DEC.V RS 1,000 $19.75 $19,750 00
CLORURO DE PDLIVINILO DE 80 CM, DE LONG. :

Lo antes schalado, no altera el importe total adjudicado en el fallo de adjudicacion del proceso adquisitivo AD-027-
2020, del cual se deriva el mencionado contrato, ni el objeto del mismo; lo anterior a efecto de que se tome en
consideracion al momento de realizar el trdmite de facturas de dicha empresa. ; i

4 VL Bz L

%t HOSPITAL DE GINECOLOGH
ATENTAME E s ¥ ORSTETRI 1A

=X
ILIANA GRISEL GARCIA VILCHIS
JEFA DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA DEL IMIEM
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“2021. ANO DE LA CONSUMII(..‘{"A' OF L& INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MENICOT
Toluca México a 07 de enero de 2021

FE DE ERRATAS

Se realiza la presente al contrato numero DAF/SA/DRM/HGO-HN/LP-019-2020/081-2020,
suscrito con la empresa ASISTENCIA BIOMEDICA DEL SUR S. A. DE C. V., cuyo objeto es la
Reparacion, Instalacion y Mantenimiento de Equipo Médico y de Laboratorio (Equipos Varios)
con lo que concierne a |a descripcion del mantenimiento preventivo y correctivo establecido en l
el ANEXO NUMERO UNO de dicho contrato, especificamente en las paginas 15, 16, y 17 las
cuales no corresponden al referido anexo, por lo tanto se excluyen del mismo:

Cabe hacer mencion que la modificacion aqui establecida, no altera el importe total establecido
en el mismo, lo anterior a efecto de que se tome en consideracion al momento de recibir los,”
servicios, asi como para el tramite de facturas de dicha empresa.
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“3021. ARO DF LA CONSUMACION DE LA INDEPENDENCIA Y LA GRANDEZA DE MEXICO™.

Toluca México a 07 de enero de 2021
FE DE ERRATAS

Se realiza la presente al contrato numero DAF/SA/DRM/HGO-HN/LP-019-2020/082-2020,
suscrito con la empresa B. BRAUN MEDICAL DE MEXICO S. A, P. |. DE C. V., cuyo objeto es
la Reparacion, Instalacion y Mantenimiento de Equipo Médico y de Laboratorio (Equipos Varios)
con lo que concierne a la descripcion del mantenimiento preventivo y correctivo establecido en
el ANEXO NUMERQO UNO de dicho contrato, especificamente en las paginas 14, 15y 16 las

cuales no corresponden al referido anexo, por lo tanto se excluyen del mismo.

Cabe hacer mencion que la modificacion aqui establecida, no altera el importe total establecido
en el mismo, lo anterior a efecto de que se tome en consideracion al momento de recibir los

servicios, asi como para el tramite de facturas de dicha émpresa.
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